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INFORME PERIODICQ DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Coniratista: Francisca Rosales Monroy cuL 2230 65439 0107

Numero de Contrato: 01-2021-029-DGCT NIT del conhratista: 7E74242-3

Servicios (Técnicos o

A Servicios Técnicos /
Profesionales): L

Monto total del Contrato: Q@.29,516.13 Plazo del Contrato: 04-01 ai 30-06-2021

Honorarios Mensuales: Q.5,000.C0 Periodo del Informe: 01-05 al 31-05-2021

Unidad Administrativa

. Subseccion de Mantenimiento del Departamento Administrative
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades de Impieza e higiene general de las oficinas y coredores de “LA DIRECCION”,

Apoyar en las actividades de impieza e higiene de bafos del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION".

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riege y mantenimienfo de macetas del primer y segundo nivel de
3 j“LA DIRECCION".

Apoyar en el servicio y atencion de cafeteria para las personas que visitan LA DIRECCION”,

4

5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION",
5 Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION".

7 Elaborar y presentar informes sclicitados por autoridades superiores.

8 Participar en las actividades asignadas por las auicridades superiores.

9 Brindar apoyo en ofras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas ne limitativas, por lo que, 'EL CONTRATISTA'' deberd descrroliar todas
10 laquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODCO DEL INFORME

1 |Apayé en la realizacién de limpieza de oficinas, pasillos y bafios del primer nivel del ala sur de la Direccién.

-2 |Apoyé en la logistica de cafeteria y mobiliario para la realizacion de reuniones y capacitaciones de La Direccidn.

3 |Apoyé en la limpieza del jardin y riego de macetas del primer nivel del ala sur de la Direccidn,




4 |Apoyé en la limpieza de las oficinas de Administrativo, RRHH y de Tecnologia de Informacion de la Direccidn.

5 |Apoyé en el ordeny limpieza de la Agencia Postal ubicada en zona 5 de la ciudad capital.

6 |Apoyé en la entrega de documentos internos de las distintas secciones de la Direccidn.

7 |Apoyé en el lustrado de las puertas de oficinas y de banos de la Direccidn.

1%( ausScy \?O)C(/M

FRANSISCA ROSALES MONROY

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al frdmite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

s ARNULFO RAQUEL GARCIA LOPEZ cut: 1608 65085 1202
Contratista:

Numero de Confrato: 02-2021-029-DGCT NIT del contratista: 1698059-K

Servicios (Técnicos ©

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.29,516.13 Plazo del Confrato: 04-01 al 30-06-2021

Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 Periodo del Informe: 01/05 al 31/05/2021

Unidad Administrativa donde

prastn los sarviclos: Subseccion de Mantenimiento del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovyar en las actividades de limpleza e higiene general de los oficinas y corredores de LA DIRECCION®,

Apoyar en las actividades de impieza e higiene de bafos del primer y segundo nivel de LA DIRECCION".

2

a Apoyar en las actividades de limpieza e higiene. riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION",
P Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION",

5 Apeyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de "LA DIRECCION",

" Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION".

7 Elaberar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.

3 Participar en las actividades asignadas por las auteridades superiores.

. Brindar apoyo en ofras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por 1o que, ‘'EL CONTRATISTA'" deberd desarrollar todas aquellas otras actividades
10 |aue se deriven de la presente contratacién

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en limpieza y mantenimiento de las bodegas de la Direccién General de Correos y Telegrafos ubicada en zona 6 de la Civded Capital.

2 |Apoyé en la Guardiania de las bodegas de la Direccidon General de Correos y Telegrafos ubicadas en zona é de la Ciudad Capital.

3 |Apoyé en limpieza de bafos de las bodegas de la Direccidn General de Correos vy Telegrafos ubicados en la zona 6 de la Ciudad Capital,

4 |Apoyé en limpieze y mantenimiento del predio de la Direccién General de Correos y Telegrafos ubicado en zena 6 de la Ciudad Capital.

LFO KAQUEL GARCIA LOPEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios v sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibide de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al frémite de pago respectivo.

28 QuATEMALA
ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA

(]




DEC
R UE SO0
\\‘v'c. O-F‘DWMS ‘?@

% D

INFORME PERICDICO DE PRESTACION DE SERVICICS, RENGLON 029

Noembre completo del . . .
Contratista: Rudy Noé Rodriguez J(;:Ul' 2246 23869 0101
Numero de Contrato: 03-2021-029-DGCT NIT del contratista: 6575309-7
Servicios (Técnicos o e
. Servicios Tecnicos
Profesionales):
Monto total del 3
Contrato: Q.29,516.13 l:l_’,lc:zo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021
Honorarios Q.5,000.00 Periodo del 01/05 al 31/05/2021
Mensuales: Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrative
servicios:
N ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
0.
Apoyar en las actividades de impieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA
] DIRECCION™.
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bahos del primer y segundo nivel de "LA
2 DIRECCION".
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer
3 y segundo nivel de “LA DIRECCION",
4 Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para ias personas que visitan “LA DIRECCION”,
5 Apoyar en las actividades de impieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION",
5 Apoyar en la impieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION",
7 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
5 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores,
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciafivas mas no limitativas, por lo gue, "EL CONTRATISTA''
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODQ DEL INFORME
: Apoyé en limpieza de las oficinas de internaciondl, clinica, carteros, aperturas y fardes postales
de la Direccion,
2 Apoyé en la impieza de la agencia central de la Direccion General de Correos y Telegrafos.




5 Apoyé en la limpieza del comedor del ala norte de la Direccién.

i Apovyé en la limpieza y mantenimiento de puertas de madera y portones de rejas de la
Direccion.

5 Apoyé en limpieza de sanitarios de damas del segundo nivel del ala norte de la Direccion.

i Apoyé en la logistica de cafeteria del ala norte de la Direccion.

5 Apoyé en el fraslado de mobiliario para capacitaciones en el Museo de la Direccion.

8 Apoyé en limpieza y lustrado de pasillos del segundo nivel ala norte de la Direccion.

’7 7 7 )
(F) {M‘*)} Z/Zf’f% / wyg"/‘w Z J,/
" RUDY NOE RODRIGUEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, poer lo que
se auteriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Monto totai del

Contrato: Luis Alberto Torres CuL: 2508 32038 01 01“331&
. NIT del
Numero de Contrato: 04-2021-029-DGCT . 1695640-0
contratista:

Servicios (Técnicos ©
Profesionales):

Servicios Téchicos

Monto total del Plazo del
Conirato: Q.29,516.13 Contrato: 04-01 af 30-06-2021
Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 Periodo del 01/05 al 31/05/2021
Informe:
Unidad Administrativa
donde presia los Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo
servicios:
No ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en las c:g:ﬁvidodes de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores
1 de “"LA DIRECCION".
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafos del primer y segundo nivel
2 de “LA DIRECCION",
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego vy mantenimiento de macetas
3 del primer y segundo nivel de "LA DIRECCION".
Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas gue visitan “LA
4 DIRECCION".
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA
5 DIRECCION".
6 Apovyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION".
7 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
8 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en ofras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limifativas, por lo que, 'EL
CONITRATISTA"' deberd desarrollar todas aguellas ofras actividades que se deriven de
10 la presente contratacién

RN



No.
1 APoyé en la limpieza del salon de reuniones del primer nivel ala sur de la Direccion.
9 Apoyé en la limpieza de la sala de ventas de sellos Postales filatelicos.
3 Apoyé en la limpieza del departamento Filatélico y vestibulo de la Direccién.
Apové a lustrar el piso de los departamentos de Filatelia,Recepcion y pasillos de la
e Direccidn.
Apovyé en la limpieza de y mantenimiento de de las gradas principales de la
7, Direccion.
6 Apoyé en la limpieza del departamento de planificacion de la Direccion.
Apoyé en el mantenimiento, lavado y limpieza de la fuente ubicada en el jardin de la
7 Direccion.
8 Apoyé en la limpieza de los bafios de caballeros del primer nivel de la Direccion.
9 Apoyé en la limpieza del barandal de gradas de la Direccion.

LUIS ALBERTO TQR-RE‘S"

El presente informe responde a lo estipulado en el conirato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuenira recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trédmite de
pago respectivo.

DE GUATEMALA

For il sPratico oy OG0 MECamos

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 gf}
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Nombre completo del Luis Antonio Esteban Pineda |CUI: 2413 617450101 7 HAR
Conhratista:
Numero de Contrato: 05-2021-029-DGCT NIT del contratista: 3850429-4

Servicios (Técnicos o

. R Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.29,5186.13 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021
Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 Periodo del Informe: 01-05 al 31-05-2021
Unidad Adminisirativa

L Subseccidn de Mantenimiento del Departamento Administrativo
donde presta los servicios:

No. : ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinags y coredores de “LA

1 DIRECCION".
Apoyar en las actividades de impieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA

o DIRECCION”.

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riege y mantenimiento de macetas del primer y
3 segundo nivel de “LA DIRECCION".

Apoyar en el servicio y atencidn de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION".
4

Apoyar en las actividades de fimpieza e higiene de puertas v ventenas de “LA DIRECCION”.
5

Apoyar en la impieza e higiene de barandas v gradas de “LA DIRECCION",
6

Elaberar y presentar informes solicitados por autoridades supericres.
7 )

Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
8

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
9
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, ""EL CONTRATISTA'" deberd

desarrollar tedas aquellas otras actividades que se deriven de lo presente contratacion
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" ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
o.
1 Apoyé en el ordenamiento de los vehiculos de la Direccidn.
2 Apoyé en limpieza y lavado de vehiculos de la Direccidén.
3 Apoyé en la vigilancia del Edificio de la Direccidn.
4 Apoyé en la impieza de pasillos del segundo nivel del ala Sur de a Direccién.
. Apoyé en el orden y limpieza del Museo de la Direccién.
1 Apoyé en la limpieza de los bafios de caballeros del segundo nivel del ala Sur de la Direccidn.
7 Apoyé en las actividades realizadas por la Direccién.

o UL

LUIS ANTONIO ESTEBAN PINEDA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza @

quien corresponda, para que precedan al frémite de pago respectivo.

DE GUATEMALA

POt T A en Gt L TGS MerOE ey

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista:

Paula Pineda Say

cul:

1998 60084 0502

Numeto de Contrato:

06-2021-027-DGCT

NIT del contratista:

1695628-1

Servicios (Técnicos o Profesionales):

Servicios Técnicos

F

Monto total del Contrato:

Q.29,516.13

Plazo del Contrato:

04-01 al 30-06-2021

Honorarios Mensvales:

Q. 5,000.00

Periodo del Informe:

C1/05 al 31/05/2021

Unidad Administrativa donde presta los
servicios:

Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATC
Apoyar en las actividades de impieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION”,
1
Apoyer en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION™.
2

3 |nivelde “LA DIRECCION".

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riege y mantenimiento de macetas del primer y segundo

Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION".

4

s Apovar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de LA DIRECCION".

¢ Apoyar en la limpieza e higiene de barandas v gradas de "LA DIRECCION",

. Elaborar v presentar informes soliciiados por autoridades superiores,

g Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores,

o Brindar apoyo en ofras actividades que sean asignaddas por qutoridades superiores.

10 Las actividades descritas son enunciativas mas no imitativas, por lo que, ''EL CONTRATISTA'' deberd desarrollar

todas aguellas ofras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

L\
SEATEMAES

Apoyé con la limpieza del bafo de subdireccién de la Direccidn.

Apoyé con el riego de macetas que se encuentran en el segundo nivel de la Direccién

3 Apové en la limpieza de los sanitarios de caballeros del segundo nivel ala sur de la Direccion.

Apové en la limpieza de barandas del segundo nivel de la Direccidn.

4

5 Apoyé con el servicio de cafeteria del segundo nivel de la Direccion.

" Apoyé en la limpieza de oficina de comunicacidn Social de la Direccidn.

. Apoyé en la limpieza y pulido de las areas de bronce de |la Direccién.

" Apoyé en la limpieza de puertas y ventanas del segundo nivel de la Direccién.

¢ Apoyé con la limpieza e higiene en la oficina del segundo nivel de sub—direccion:l_, 'J

\,-QU//C@ < %Ld//k 72}:7

PAULA PINEDA SAY 4

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

DE CUATEMALA

Por ol semaClt e fodas Meiec orras

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre coempleto del

> BERNAEE TRINIDAD PEREZ cut: 2188 12817 2011
Contratista; !

Numero de Contrato: 07-2021-029-0GCT “|NiT del contratista: 16379357

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicas

Profesionales):
Monto total del Contrato; Q.29.516.13 Plazo del Contrato: 04-01 af 30-06-2021
Honorarios Mensuales; Q.5000.00 Pericdo del Informe: 01/05 al 31/05/2021

Unidad Administrativa donde

. Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrative
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas v coredores de “LA DIRECCION”,

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bahcs del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION".

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riegoe y mantenimiente de macetas del primer y segundo nivel
3 |de “LA DIRECCION®,

Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las perscnas que visitan “LA DIRECCION®,

5 Apoyar en ias actividades de limpiezc e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION".

6 Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de LA DIRECCION",

7 Elabarar y presentar informes solicitades por eutoridades supericres.

8 Participar en as actividades asignadas por las outoridodes superiores.

9 Brindar cpoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

10 Las actividades descritas son enunciativas mas no fimitotivas, por lo que, VEL CONTRATISTA™ deberd desarrollar
todas aquelios ofras actividades que se deriven de la presente contratacidn

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERICDO DEL INFORME

1 |Apcyé en la limpieza de pasillos del segundo nivel ala Sur de la Direccidn.

2 |Apoyé en la limpieza y mantenimiento de bofos de! segundo nivel ala Sur de la Direccidn.

3 [Apoyé en la limpieza y mantenimiento de pasillos v barandas del arco de la Direccidn.

4 |Apoyé en ordenar vy limpiar las instalaciones del Museo de o Direccién,

5 |Apoyé en la seguridad v vigilancia de la Direccion.




é |Apoyé en limpieza y lavado de vehiculos de la Direccién.

7 |Apoyé en el control y logistica de personas que ingresaron al arco de la Direccion.

8 |Apoyé en la logistica de mobiliario para capacitaciones de la Direccidn.

9 |Apoyé en las actividades realizadas en la Direccion.

10 |Apoyé en limpieza mantenimiento y pulide de balcones en areas de bronce de la Direccion.

11 |Apoyé en pintar el sotano y el patio del primer nivel.

’4 ,&(_:%,U’o(i’
P
BERNABE TRINIDAD/PEREZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscritc con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a gquien
corresponda, para que precedan al frédmite de pago respectivo.

DE GUATEMALA

For et ua-m o 1od0n MEOCaT

RRIA
A JULIETA GUINEA CHAVA
SUB—DIRAEDCTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICC DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Coniratista:

Leandro de Jjesus Esteban Caguec cut 1993 20888 2106

Numero de Contrato: 08-2021-029-DGCT NIT del contratista: 5905201-5

Servicios (Técnicos o /
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.29,.516.13 Plazo del Contrato: 04-01 ¢ 30-06-2021

Honorarios Mensuales: {.5,000.00 Periodo del Informe: 01/05 al 31/05/2021

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Seccion de Seguridad del Departamento Administrativo

NO. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades de logistica para la seguridad de las instalaciones y personal de “LA DIRECCION",

9 Brindar apoyo en ias acfividades de monitoreo de las cémaras de seguridad de “LA DIRECCION",

3 Brindar apoyo en la elaboracién de informes sobre ingreso vy egreso del personal de “LA DIRECCION",

4 Brindar apoyo en la elaboracion de informes sobre ingreso y egreso del visitas de LA DIRECCION”,

5 Apoyar en las actividades que se realizan para el resguarde vy vigilancia de las instalaciones de “LA DIRECCION®,
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre ingreso y egreso de equipos y materiales de las instalaciones de

& [“LA DIRECCION" .

7 Elaborar y presentar informes solicitadas por autoridades superiores.

8 Participar en las actividades asignadas por ias autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en ofras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enuncictivas mas no limitativas, por lo que, ""EL CONTRATISTA'' deberd desamollar todas

10 |aquellas otfras actividades que se deriven de la presente contratacion

No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyée por medio de las camaras en el monitoreo de Ias distintas areas de la Direccién.

2 |Apoyé con seguridad en el ingreso de paqueteria al drea de procesamiento postal de la Direccion.

3 Apoyé con seguridad y vigilancia para el resguardo del area de Operaciones Postales de la Direccién del ala norte
del Edifico Central.

4 |Apoyé en las actividades realizadas en la Direccidn.

5 Apoyé en la elaboracién de reportes de ingreso y egrese al Edificio Central del personal de la Direccidn.

6 Apoyé en el ingreso a las instalaciones de la Direccidn identificando a los proveedares y visitantes.

7 |Apoyé en la vigilancia del Grea de parquec del Edificio de la Direccion.

8 Apové en la revisién de mochilas y bolsos al momento de retfirarse el personal de la Direccidn.

Apoyé en el ingreso de vehiculos y motocicletas al setano del ala nerte de la Direccidn.




10 |Apoyé con seguridad al momento de ingreso de vehiculos de la Direccion.

11 |Apoyé en rondas de seguridad al edificio de la Direccién.

12 Apoyé con el profocologo de bioseguridad al ingreso del personal, visitantes y proveedores a la Direccién.

<
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrate administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, per lo que se gutoriza a quien
corresponda, para que precedan al frdmite de pago respectivo.

‘l DE GU.AT‘EMLA ‘
Por e s naClo QU IDOTY METRCOrmas
ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICQ DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo det

. Gilberto Xol Maas ‘CuL; 207594600 1606
Contratista: ]

Numero de Contrato: 09-2021-029-DGCT NIT del confratista: 81015909

Servicios {Técnicos o

| Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: .29.516.13 Plazo de! Contrato: 04-01 al 30-06-2021

Honorarios Mensuales: &.5.000.00 1 Periodo del Informe: 01/05 al 31/05/2021

Unidad Administrativa

L Seccidn de Seguridad del Departamento Administrativo
donde presta los servicios: ;

/

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brincdar apovo en las actividades de logisfica para la seguridad de lgs instalaciones v personal de “LA
1 |{DIRECCION".

Brindar apoyo en las actividades de monitoreo de las cémaras de seguridad de “LA DIRECCION".

3 Brindar apoyo en la elaboracién de Informes scbre ingreso y egreso del personal de “LA DIRECCION".

Brindar apoyo en la elaboracién de informes scbre ingreso y egreso del visitas de “LA DIRECCION",

Apoyar en las actividades que se redlizan para el resguardo vy vigilancia de ias instalaciones de "LA
5 |DIRECCION".

Brindar apoyo en las actividades que se redlizan sobre ingreso y egrese de equipoes vy materiales de las
& instalaciones de “LA DIRECCION”

2 Elaborar y presentar informes solicitados por auteridades supericres.

Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

8
9 Brindar acpoyo en otras actividades que sean asignadas por auvtoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
10 desarrcllar todas aguellas otras actividades gue se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyé conseguridad en el Ingreso de pagueteria al érea de precesamiente postal de la Direccidn,

2 |Apoye enrondas de seguridad ¢l edificio de la Direccian.

3 |Apoyé en larevision de mochilas y bolsos al momenteo de retirarse el persongl de a Direccion.

4 [Apoyé por medio de las camaras en el monitoreo de |as distintas areas de fa Direccion.

Apoyé con seguridad vy vigilancia para el resguardo del area de Operaciones Postales de la Direccidn del ala
norte del Edifico Central.

6 |Apoyé en la vigilancia del drea de parqueo del edificio de la Direccion.
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Apoyé con el protocologo de bioseguridad al ingreso del personal, visitantes v proveedores a la Direccidn.

8 |Apoyé en el resguardo de equipo de computo de la Dieccidn

9 |Apoyé con seguridad al momento de ingresc de vehiculos de la Direccién.

10 |Apoyé en el ingreso de vehiculos y motocicletas al sotano del ala norte de la Direccidn.

Apoyé en el ingreso a las instalaciones de la Direccidn identificando a los proveedores v visitantes.

Apoyé en la elaboracion de reportes de ingreso y egreso al edificio central, del personal de la Direccidn.

(F)

GILBERTO XOL MAAS

El presente informe responde a lo estipulade en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de conformidad, por lo que se autoriza a quien
correspondaq, para que precedan al frdmite de pago respectivo.

DE GUATEMA L4

FOr @13 HaCit s D00 Aweir £y

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIGDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 028 o

Nombre completo det i "*f“e f‘ B
> comp JOSE ALEJANDRO HERNANDEZ YAC  |cut: 1675 98295 0101 ~f

Contratista:
Numero de Contrato: 11-2021-028-DGCT NIT del contratista: 4852987-7
Servicios (Técnicos o . . .

. Servicios Técnicos
Profesionales): !
Monto total del Contrato: Q.35,419.35 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Periodo del Informe: 01-05 al 31-05-2021
Unidad Administrativa donde . .

.. Departamento Administrativo

presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en llevar el registro de entrega de cupones de combustible al personal asignado que utilizan {os vehiculos
1 |propiedad de “LA DIRECCION”,

Apoyar en |as actividades que se realizan para trdmite de firmas del los formularios numerados y autorizados por la
Contraloria General de Cuentas para solicitar cupones de combustible.

2
Brindar apoyo en realizar registro correspondiente de cupones de combustible en el libro de Control de Combustible
3 Autorizado por la Contraloria General de Cuentas.
Apoyar en archivo y registro del correlativo numeérico de los formularios de entrega de cupones de combustible.
4
Brindar apoyo en las actividades que se realizan de separar y ordenar por correlativo la entrega de copias de formularios
de cupones de combustible a: Secretaria General, Auditoria Interna, Departamento Financiero v Seccién de Logistica v
s Transportes de “LA DIRECCION”,

Brindar apoyo en la conformacion del archivo de los formularios originales con sus copias correspondientes de cupcnes de
6 |combustibles y documentos de soporte.

Apoyar en las actividades que se realizan de arqueo a los cupones de combustible,

7

g Apovyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autcridades supericres.

5 Apoyar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.

10 Participar en las comisiones asignadas per la auteridad superior;

1 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas

aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

No.

Se apoy6 en efectuar la emisién y elaboracién de formularios para el despacho de combustible, por semana segun

1 resolucién vigente o para comisiones asignadas en la DGCT, asi como la entrega de cupones de combustible al personal
asignado.

2 Se apoyd en el registro de cupones en el libro de control de combustible autorizado por la Contraloria General de Cuentas.

3 Se apoyd en el control de archivo del correlativo numérico de formularios de entrega de cupones de combustible.

4 Se apoyd en el proceso de separar, ordenar por correlativo v entrega de copias de formularios a Secretaria General,
Auditoria Interna, Departamento Financiero y Seccién de Transportes.

5 Se apoyd en el archivo de formulario original con sus debidas copias de cupones de combustible.

6 Se apoyd en el arqueo de cupones de combustible.

7 Se apoyd en la Seccién de Transportes cuando fue requerido.

8 Se apoyd en la entrega de documentos oficiales en horario extraordinario.

L\ i /;/,z,j-f:f ,,/4—/

“JOSE ALEJANDRO HERNANDEZ YAC

El presente informef!—esponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
precedan al trémite de pago respectivo.

DE GUATEMALA

Por e venacio Que At Mmerec emas

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo
. Cul: 2579 83384 122
del Contratista: FIDELINA MARIEL SANTOS ARDIANO
Numero de
12-2021-025-DGCT NIT de[_ 3925636-7
Contrato: contratista:
Servicios (Técnicos o
. ( Servicios Técnicos  /
Profesionales):
Monto total del Plazo del
Q.35,419.35 04-01 al 30-06-2021
Contrato: Contrato:
Honorarios ¢ |Periodo del
Q6,000.00 ! 01-05 al 31-05-2021
Mensuales: Informe: {
Unidad
Administrativa Subseccidn de Mantenimiento del Departamento Administrativo
donde presta los
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de [as oficinas y corredores de “LA DIRECCION".
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION”,
Apovar en fas actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de
3 |“LA DIRECCION”.
Apovar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”,
A
s Apovar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”.
6 |Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”.
7 |Elaborary presentar informes solicitados por autoridades superiores.
8 |Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
10 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 [Apoyé en lalimpieza e higiene de bafios de damas ubicado en el segundo nivel de la DGCT.
2 [Apoyé en la limpieza e higiene de puertas, ventanas perilias, mostradores y escritorios,
3 [Apoye en la limpieza e higiene de barandas y gradas de la DGCT.




4 |Apoyé en atencién de cafeteria para de asesores de la DGCT.
5 |Apovyé en la limpieza e higiene del despacho de direccidn general.
6 |Apoyé en el lavado, secado y resguardo de cristaleria del despacho de la DGCT.
Apoyé en la limpieza e higiene de sala de reuniones y otras areas que conforman los despachos de Direccién
7 |General.
8 |Apoyé en la limpieza e higiene de los pasillos del segundo nivel de la DGCT.
Apoye en el pulido de pisos del drea de los despachos, secretaria general, corredores y bafios de dama de la
9 |DGCT.
10 |Apoyé en la recoleccion de basura del segundo nivel de la DGCT.
11 |Apoyé en atencidn de cafeteria para el Director General de la DGCT.
12 |Apoyé en la atencién de cafeteria para reuniones y visitas oficiales de la DGCT.
13 |Apoyé en la limpieza general del segundo nivel de la DGCT.
14 |Apoyé en atencidn de cafeteria para personas que acuerdan citas con el Director de la DGCT.
15 |Apoyé en la limpieza e higiene de secretaria general de |la Direccidn General.
Apoye en el lavado e higiene de trapeadores, [impiadores, escobas, alfombras desinfectantes y de secado para
16 |calzado
17 |Apovyé en el riego de masetas de la DGCT.

(F

P/ eliie SogteS),

FIDELINA MARIEL SANTOS ARDIANO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

| EG ATM
Por ol yewiCIo Cue TOT0H mErecerm ot
iA

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRI
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVAF INANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Confratista: Jorge Cordero Bautista 1885 41444 0101

Numero de Contrato: 13-2021-029-DGCT 1695027-5

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: (.35,419. 35 04-01 al 30-06-2021

Honorarios Mensuales: (.6,000.0C 01/05 al 31/05/2021

Unidad Administrativa donde

. . Subseccidon de Mantenimiento del Departamenio Administrativo
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovyar en las actividades de reparacion y mantenimiento del mobiliario de “LA DIRECCION"

Apoyar en actividades que se redlizan para la elaboracion de mobiliario que es soficitado por
o |las autoridades de “LA DIRECCION";

Apoyar en [a presentar de informes solicitados por las autoridades superiores

3
4 Participar en las actividades asignadas por las auteridades superiores.
5 Brindar apoyo en otfras actividades que sean asignadas por avtoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por ic que, '"EL CONTRATISTA"
deberd desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente
6 confratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apové en la limpieza y orden del taller de carpinteria.

Apoyé en la fabricacién de mobiliario para unidad de Planificacién y Desarrollo

Apoyé en la limpieza del acceso del porton No. 1 de zona 6

Apoyé en el orden del mobiliario en &l taller de carpinteria
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JORGE BAUTISTA CORDERO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,
por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al frdmite de pago respectivo.

| S i e G
DE GUATEMALA
POr 21 ursacity snse OO0 MCreCerros

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del . % v/

L ri z Alba cul: 400101 N\ &, * -
Contratista: uis Enrique Lope 223972540 010 0 TEMA\:?’“C:"
Numero de Contrato: 14-2021-029-DGCT NIT del contratista: 8544170-8

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q35,418.35 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021
Honorarios Mensuales: Q6,000.00 Periodo del 01-05 al 31-05-2021
Informe:

idad Admini .
Unidad dmml.si.:ratlva donde SECCION DE TRANSPORTES  /
presta los servicios: /

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en realizar los traslados que sean requeridas por el personal de las distintas subdirecciones, departamentos v
1 |unidades que conforman “LA DIRECCION”.

Apovyar en las actividades que se realizan de mensajeria interna y externa.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el buen funcionamientc de los vehicules propiedad de “LA
DIRECCION” en cuanto a higiene, cuidado, mantenimiento y evaluacién con la finalidad de que se encuentren en
3 condiciones éptimas cada vez que sean utilizados.

Apoyar en las actividades de monitoreo mecanico de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION”.

Apoyar en las actividades que se realizan para la buena utilizacién de los recurses combustible, lubricantes, repuestos y
5 accesorios de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION".

Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores,

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
9 aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién,

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyt en en las actividades de recepcién, clasificacién, archivo y trémite de salidas de cada vehicule propiedad de “LA
1 |DIRECCION”.

Se apoyd en las actividades que se realizan para registrar la bitdcora de cada una de las unidades propiedad de “LA
2 |DIRECCION.

Se apeyo en las actividades que se realizan para la buena utilizacidn de los recursos combustible, lubricantes, repuestos y
3 accesorios de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION”

Se apoyd en la redaccidn de correspondencia de la seccidn de Transportes

Se apoyo en la clasificacién y archivo de documentacion que ingresa y egresa a 1a seccion de transportes..

Se apoyo en realizar los troslados que sean requeridos por el personal de las distitntas subdireccion, departamentos y
6 unidades que conforman “LA DIRECCION"

Se apoyo en en las actividades que se realizan de mensajeria interna y externa.

se apoyo en las actividades de munitoreo mecanico de los vehuculos propiedad de “LA DIRECCION"




ECORRE

Se apoyo en las actividades que se realizan para garantizar el buen funcionamiento de los vehiculos propiedad de "LA
DIRECCION" en cuanto a higiene, cuidado, mantenimiento y evaluacion con finalidad que se encuentre en condiciones
g |opticas cada vez que sean utilizados

Se apoyo en el traslado de muebles que pertenecen a “LA DIRECCION"

10

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo. /
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Pist a1 ewaclo) DU TOCO MEtECemaon

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Erick José Fernando Osorio Ortega CUI:

2991 81561 0101

Numero de Contrato:

15-2021-028-D

NIT del
contratista:

406398-K

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos/

Plazo del
Monto totai del Contrato: (35,419.35 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
eriodo del
Honorarios Mensuales: Q6,000.00 perl 012l31-05-2021
/|Informe: /

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién de Inventarios y Activos Fijos del Departamento Financiero

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan sobre registro, operacion,
administracién y conservacién de los activos fijos y bienes fungibles mediante tarjetas de responsabilidad
1 e integracién en lgs sistemmas v librgs correspondientes,
Apovar en las actividades de gestién para dar tramite a los traslados de activos fijos y bienes fungibles
entre diferentes Departamentos y/o Unidades de “LA DIRECCION” conforme a los procedimientos y
2 normas establecidas.
Brindar apoyo en las actividades de identificacion y colocacién del respectivo registro de inventario a
3 todos los bienes muebles v equipos de “LA DIRECCION”.
Apovyar en las actividades que se realizan para dar de baja y alta a los bienes de “LA DIRECCION” segun
a sea el caso gue se presente. -
Brindar apoyo en las actividades que se realizan de regularizacidn del registro de altas y bajas de bienes,
5 productos de convenios, acuerdos contratos u otros.
Apovar en las actividades que se realizan para mantener control de los activos fijos y bienes fungibles a
I nivel nacional de “LA DIRECCION”,
Apoyar en las actividades relacionadas a la conciliacidn de los diferentes registros (libro, sistema,
7 tarjetas) de activos fijos y bienes fungibles.
Participar en las comisiones asignadas por las autoridades supericres.
g Participar en las actividades asignadas por ias autoridades superiores.
10 Brindar apoyo en ctras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por fo que, “EL CONTRATISTA” debera
11 desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIQODO DEL INFORME
Apoye en el levantamiento de inventarios de la Agencia Postal del Municipio de Villa Canales.
Apoye en el levantamiento de inventarios de la Agencia Postal del Municipio de Amatitlan.




LA
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Apoye en el levantamiento de inventarios de la Agencia Postal del Municipio de San Juan

Sacatepequez.

Apovye en la emisi§n de tarjetas de responsabilidad y chequeo de los activos fijos del
g‘;raciones Postales de la Direccién General de Correos.

Departamento

El presente informé responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

. DEGUATEMALA
4DA JULIETA GLINEA CHAVARRIA
JE-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
Nombre completo del Fredy Alexander Luna Flores cut: 2664 41971 2212
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 16-2021-029-DGCT . 39215685
contratista:
Servicios (Técnicos o e 7
. Servicios Técnicos /
Profesionales): /
Plazo d
Monto total del Contrato: Q.41,322.58 3z0 del 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
: Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 en ¢ 01-05 al 31-05-2021
informe:
Unidad Admm:stratw‘a N Seccidn de Transportes del Departamento Administrativo
donde presta los servicios: ;

M

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en realizar los traslados gue sean requeridas por el personal de las distintas subdirecciones,
1 departamentos y unidades que conforman “LA DIRECCION”.
Apovar en las actividades que se realizan de mensajeria interna y externa.
2
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el buen funcionamiento de los vehiculos
propiedad de “LA DIRECCION” en cuanto a higiene, cuidado, mantenimiento y evaluacién con la finalidad
3 de que se encuentren en condiciones dptimas cada vez que sean utilizados.
Apovyar en las actividades de monitoreo mecanico de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION”.
4 ‘
Apovyar en las actividades que se realizan para la buena utilizacién de los recursos combustible, lubricantes,
5 repuestos y accesorios de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION”.
6 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
g Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en el traslado de la Subdirectora administrativa financiera
2 Apoyé en el chequeo de vehiculos en niveles de aceite y limpieza.
Apoyé en el traslado de mobiliario de la Direccién General de Correos al museo de la Direccion General de
3 Correos.
4 Apoyé en el traslado de documentos hacia el Ministerio.
5 Apoyé en el movimiento de vehiculos en el parqueo de la Direccidn General de Correos y Telégrafos.

(F)

ﬁedy Alexander Luna Flores

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corres

ponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

DE ca
o e e G ALA

ADA JULIETA GUINEA CHAVARR,
ARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERL




INFORME PERICDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombr? completo det Silvia Francisco del Cid Rodriguez cul: 18485 8553504614
Contratista:

Numero de Contrato: 17-2021-029-DGCT NIT dei contratista: 5977854-7
Ser;nc;os (‘I;é;mcos ° Servicios Técnicos ¢

{Profestonales);

Monto total del Contrato: Q. 41.322.58 Plazo del Contrato: 04/01 ¢! 30/06/2021
Honorarios Mensuales: Q. 7.000.00 ¢ Pericdo del Informe: 01/05 @l 31/05/2021
Unidad Admlnfsfrativo donde Seccidn de Mantenimiento del Departamento Administrativo

presta los serviclos: \

g

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, archivo y trdmite de lo corespondencia interna y externa que ingresa a la seccidn
de mantenimiento. )

Brindar apoye en la redaccién de corespondencia de la seccidn de mantenimientc.

2
3 grindar apoyo en la clasificacidn y archivo de documentacion que ingresa y egresa a la seccidén de mantenimiento,
4 Bringdar apoyo en la actencién de llamadas telefénicas, visitas y proveedores de o seccidn de mantenimiento.
Brindor apoye en las actividades de seguimiento de los pagos de los servicios bdsicos de ias agencias postales y planta central
5 |de “LA DIRECCION".
¢ Brindar apoyo en las actividades de entrega y registre de insumos de limpieza para ia seccion de mantenimiente.
7 Brindar apoyo en la logistica de las actividades del personal de [a Subseccién de mantenimiento.
g [|Perticipar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en la elaboracién y presentacién de informes solicitades por las cutoridades superiores.
10 Brindar opoye en etras actividades gue le sean asighadas por las auteridades superiores.
1T |Los actividades descritas son enunciativas mas ne limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas aquellas
otras actividades que se deriven de la presente contratacion,
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé en el archivo de documentacion de la seccidn de mantenimiente y seguricdad industrial de la Direccion,
2 |Apoyé enlareproduccién y escaneo de documentos oficicles de la Direccién.
3 |Apoyé enlaredaccién v distribucion de documentos entre 1os depertamentas de [a Direccidn.
4 |Apoyé enlalogistica de actividades del persenal de mantenimiento y seguridad industrial de ia Direccién.
5 |Apoyé enlaredlizacion del inventario de insumos a cargo de la seccidn de mantenimiento de a Direccidén.
4 [Apoyé en el control y registro de insumos de impieza ol persongl de mantenimiento de la Direccién,
7 Apoyé. en ka gestidn de expedientes para e! pago de los servicios basicos de las agencias postales y Edificic Central de ia
Cireccion.
8 |Apoyé en la presentacion de Informes de lo Seccién de mantenimiento de la Direccion,
9 |Apoyé dl personal de mantenimiente v seguridad en sus requerimientos de la Direccion.
10 |Apoyé en la gestidn de pagos de los servicios basicos de las distintas ogencias postales de la Direccidn.
11 |Apoyé en la elcboracion de facturas electronicas ol persona! de mantenimiento,
12 iApové con kalogistica de mobiliario para les distintas actividades en la Direccén.
13 Apoyé en la publicacion de los expedientes en el portal Guatecompras de los pagos de los servicios basicos de las Agencias

postales de esta Direccion.
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14 |Apoye en la logistica de actividades solicitadas por los diferentes Departamento de esta Direccion.

Apové en las gestiones correspondientes para realizar la conexion de energia electrica en diferentes agencias postales

16 |Apayé en la logistica de actividades asignadas al personal de mantenimiento./

nl/ | Jw/w@mﬁ;%_

El presente informe responde/a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de refergncia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
precedan cl framite de pago respectivo.

DE GUATEMAM

For O MIRACIO QU 100D MsCC #ncy

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 =
2 G
o
Honties eompieto el Williams Eduardo Sanchez Chavez cu: 3005 78547 0¥ T4k, Sy
Contratista: YalemaLhs
NITdel
Numero de Contrato: 18-2021-029-DGCT . 106978314
contratista:
Servicios (Técnicos o . ;
. Servicios Tecnicos
Profesionales):
Plazo del 04-01 al 30-06-
Monto total del Contrato: Q.41,322.58 S— 2021
4 Periodo del 01-05 al 30-05-
Honorarios Mensuales: Q.7.000.00 — 2021
Unidad Administrativa
donde presta los Seccién de Disefio Gréfico Filatélico del Departamento de Filatelia, Artey Cultura
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan de creacién de disefios de
contenidos del departamento de Filatelia, Arte y Cultura para la difusién en redes sociales y otros

1 medios de comunicacion.
Brindar apoyo durante las actividades que se realizan para la elaboracién de bocetos, productos
filatélicos y otras artes gréaficas con base a la normativa nacional e internacional vigente para las
) emisiones de sellos postales, de “LADIRECCION”.
Apoyar a “LA DIRECCION” en la logistica sobre aplicacién de estrategias, acciones de disefio y
3 publicidad para el desarrollo, difusién, promocién y venta de sellos postales.
Brindar apoyo a “LA DIRECCION” durante las actividades que se realizan para creaciones de disefios,
" ilustraciones, avisos, articulosy publicidad en general concerniente a la emision de sellos postales.
Brindar apoyo en la logistica de disefio e instalacion de exposiciones para eventos en los que sea parte
5  |[“LADIRECCION”.
Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en la logistica y aplicacién de lineamientos de disefios en todo el
6 material grafico.
5 Brindar apoyo en la elaboracién y presentacion deinformes solicitados por las autoridades superiores.
8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
10
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODQO DEL INFORME
1 Apové en larealizacidn de Cartelera de Cumpleafieros del mes de mayo para el departamento de
Recursos Humanos.
2 Apoyé en la elaboracion de matasello conmemorativo tematica "6 de mayo dia mundial de la Filatelia"

para el departamento de Filatelia, Artey Cultura.




Apoyé en larealizacién deinvitaciones, posteos, diplomasy stickers para el evento "Tz-unun el
mensajero del tiempo" para el departamento de Filatelia, Artey Culturay Comunicacién Social

Apovyé en ladiagramacién del Informe de actividades del mes de abril dela Direccién General de Y
Correosde Guatemala.

Apoyé en |a elaboracién de material gréfico (Tarjeta Filatélica) para matasello conmemorativo "6 de
mayo dia mundial de la Filatelia" para el departamento de Filatelia, Artey Cultura.

Apoyé en la elaboracién de una presentacién power point para el lanzamiento de [a primera seriede
Bicentenario "Periodo Independentista" para el Departamento de Filatelia, Artey Cultura.

Apoyé en laimpresién y corte de identificadores de expediente para el departamento de Recursos
Humanos

Apoyé en latoma de fotografias Profesionales para las emisiones de "Aviacién"y "Masones" para el
departamento de Filatelia, Artey Cultura

Apoyé en la elaboracién, impresién y corte de rétulos de indentificacion para las secciones del
Departamento de Operaciones Postales

10

Apové en la realizacion de material grafico de apoyo para la emisién postal Bicentenario "Periodo

I

Independentista" para el Departamento de Filatelia, Artey Cultura

2 ~ ‘; ~—
ps 2 am =, =1

WilltamsEduardo SanchezChavez >

El presente informerespondea lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza

a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

N0

‘ .;JE GUATEMALA

gt Ay I v TG MERCONSS

A0A JULETA GUINEA CHAVARRIA
JLIR-NIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

MANUEL BENITC AJQUIJAY ORTIZ cut: 1856 64016 0101

NIT del

Numero de Contrato: 19-2021-029-DGCT 4618844-4

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Plazo del

Monto total del Contrato: Q41,322.58 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
— l

Honorarios Mensuales: Q7,000.00 FerioHoes 01-05 al 31-05-2021
Informe:

Unidad Administrativa Seccidn de Administracion de Redes y Comunicaciones de la Unidad Tecnologias de

donde presta los servicios: Informacién.

Ne. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre disefic de redes internas y conexiones con redes

1
externas cumpliendo con estandares.
2 Apoyar en las actividades que se realizan sobre los servicios implementados de redes informaticas vy
comunicaciones a fin de garantizar servicio comprometido.
3 Apoyar en las actividades que se realizan sobre la administracién de telefonia andloga, mévil e IP y de
videoconferencias a nivel institucional.
X Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la logistica de la red de voz, datos e inaldmbrica de “LA
DIRECCION”.
5 Brindar apoyo en las gestiones logisticas de la seguridad de redes informaticas y mantenimiento de la red
video-vigilancia de “LA DIRECCION".
Brindar apoyo en las actividades de configuracién de redes internas de acuerdo a los requerimientos
6 operativos y de seguridad que se establezcan {enrutamientos, conmutaciones, accesos de usuarios locales y
remotos, privilegios, niveles de seguridad, entre otros.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan de diagnostico de problemas y proposicion de acciones
7 correctivas que correspondan de acuerdo a la naturaleza del problema (reconfiguraciones, cambios de
equipcs, componentes, software de red, entre otros).
8 Participar en las comisicnes en las que sea asignado por las autoridades superiores.
9 Apoyar en la elaboracidn y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores,
10 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
L Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
5 Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
i Apoyé en la entrega e instalacidn de equipo de proteccidn electrénica en las siguientes Agencias: San Juan
Sacatépequez, Amatitlan y Villa Nueva,
2 Apoyé en la configuracion y asignacién de equipo de computo (desktops vy laptops) nuevo para usuarios de
diferentes departamentos. |
3 Apoyé en la instalacidn de equipo de audio v video para diferentes actividades.
4 |Apoyé en la instalacion de punto de red en el departamento de Filatelia.
5

Apové en |a revision y diagndstico de la computadora de la Agencia La Un]én./
C

~
MANUEL[BMQMEWY ORTIZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
. P CARMEN MARIEL PEREZ SANTOS CuUi: 2989 24500 0101
Contratista: .
" !
Numero de Contrato: 21-2021-029-DGCT NIT de i 9054930-9
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales}):

Servicios Técnicos

Monto total del Pl
ot Q.41,322.58 azo del 04-01 al 30-06-2021
Contrato: |Contrato:
J - !
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q7,000.00 01 al 31-05-2021
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccidn de Compras del Departamento Administrativo
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la elaboracion de Requisiciones de Bienes y/o Servicios.
2 Apovar en la cotizacién de bienes, productos y servicios.
3 Apovyar en el seguimiento a emisién de facturas y pago de servicios fijos.
4 Apovyar en las compras bajo la modalidad de baja cuantia y compras directas.
5 Apoyar en la elaboracién de expedientes de pago de fondo rotativo o caja chica.
6 Brindar apoyo en la elaboracién de Términos de Referencia para adquisicién bajo la modalidad de
Brindar apoyo en las actividades que surjan de ios expedientes de tipo administrativo de la seccidn de
7 compras.
g Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por autoridades superiores.
9 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
10 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no fimitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
11 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apovyé en el seguimiento y conformacién de expedientes de pagos ya programados, tales como:
1 Servicio de almacenaje de sacas postales mes de abril; Telefonia fija mes de abril; desodorizacion y
aromatizacion mes de abril.
Apove en la conformacidn de expedientes tales como: Compra de dispensadores de cinta adhesiva;
Compra de 03 cafeteras; Compra de cenas para personal del Departamento de Filatelia, Arte y
Cultura, Departamento Financiero, Seccién de Compras que laboraron en diferentes fechas en
2 horario extraordinario {nocturno); Servicio y mantenimiento de los vehiculos placas; C 640BMV; P

0S9BGP; O 698BBB; O 694B8B; C 496BMZ; C 360BMZ; C 359BMZ; C 010BHW,; C 361BMZ; C 639BMV;
0O 432BBH; O 967BBD. Compra de timbres fiscales, 25 DE Q.5.00 ¥ 25 DE Q0.50; Timbres notariales,
25 DE Q.10.00; Rollos de ticket toma turno; Cinta para uso en actos protocolarios, entre otros.




3 Apoyé en el seguimiento de servicios, mantenimientos y reparaciones contratados.

4 Apoyé en la elaboracién de Requisiciones de Bienes y/o Servicios.

5 Apové en la ubicacién de c6digos de insumo acorde a los requerimientos e instrucciones recibidos.

6 Apovyé en la ubicacidn de rengldn presupuestario segin el insumo a utilizar.

. Apoyé en la solicitud de firmas de personal y autoridades de la Direccion General de Correos y
Telégrafos gue son necesarias en expedientes de pagos.

8 Apoyé en cotizar servicios, bienes e insumos con distintos proveedores.

9 Apoyeé en la revisidn de cotizaciones, proformas y dérdenes de trabajo segun el caso.

10 |Apovyé en la recepcién y revision de facturas por compras efectuadas. :

11 Apoyé en verificacion de facturas una a una en el portal de la Superintendencia de Administracién
Tributaria —SAT-.

12 |Apové en justificacién el dorso de la factura, por concepto de la compra realizada.

13 Apoye en la verificacién e impresion de documento del Registro Tributario Unificado -RTU-y
constancia de inventario de cuenta activo de los proveedores.

14 Apoyé en la elaboracion de cartas de satisfaccion por cada servicios recibido a favor de la Direccion
General de Correos y Telégrafos.

15 |Apoyé en la certificacidén de Actas Administrativas para complemento de expedientes de pago.

16 |Apoyé en el escaneo y reproduccién de documentos oficiales para complementar expedientes.

17 |{Apoyé enla Recepcidn y emisién de Illamadas que ingresan a la seccidén de compras.

18 |Apoyé en la atencion telefdnica y presencial de proveedores.

19 Apoyé en la elaboracién mensual de cuadro de Actividades Dindmicas correspondiente a la Seccidn
de Compras.

20 |Seguimiento de expedientes por fondo rotativo.

21 |Apoyé en la elaboracidn de Liguidaciones en el Sistema de SIGES.

22  |Apoyé en la digitacion en el sistema de SICOIN, para la creacién de numero de inventario.

23 |Apoyé en efectuar correcciones a Acta Administrativa.

24 |Apoyé en el ingreso de informacidn publica al sistema interno.

25 [lAsisti a reuniones con el Departamento Financiero, Direccion General.

26 {Elabore oficios y providencias de la Seccién de Compras y Suministros

27 |Apoyé en la solicitud de creacidn de codigos de insumos.

98 Apoyé a la Seccién de Almacén en la recepcion de articulos e insumos para la Direccion General de
Correos y Telégrafos.

29 |Apové en la redaccidn, correcciones e impresion de Actas Administrativas.

30 Apové en la publicacidn de expedientes por baja cuantia, anexos por compra directa, y anexos varios

de las adquisiciones por insumos, bienes y/o servicios.




Apoyé en la atencidn a personal de la Direccion General de Correos y Telégrafos que efectla

& requerimientos o realiza consultas a la Seccion de Compras.

32 |Apoyé en la elaboracion de informe mensual que se envia al viceministro Rodolfo Letona

33 |Apoyé en el seguimiento de recuperacion de SIM de mévil extraviado de la Direccién.

a4 Apoyé en solicitar gestiones para poder dar continuidad a acta vigente del servicio de flete
internacional.

35 Apoyé en Informar de pagos efectuados a proveedores segln ruta de critica de pagos por medio de

comprobantes Unicos de Registro —CUR- y por Fondo Rotativo.

() _...z‘}“m‘mu

CARMEN MARIEL PEREZ SANTOS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

et Vo[#J Nvmére cargoysello

CORR=2S

DE GUATEMALA

Por el senacic Que Tedos merecenros

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del .
.p Beatriz Elena Bobadilla Godoy Cul: 2197-27023-0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 23-2021-025-DGCT A 4085150-8
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

al del Pl del

Monto tot Q. 41,322.58 azodel | 4.01 al 30-06-2021
Contrato: Contrato:
Honorarios Periodo del

' Q. 7,000.00 eroco del l  v1-05 al 30-05-2021
Mensuales: Informe:

Unidad

Administrativa donde Unidad de Asesoria Juridica

presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en el proceso de recepcién, archivo y tramite de la correspodnencia de la unidad.

2 Brindar apovyo en [a redaccion de correspondencia de la unidad

3 Brindar apoyo en la clasificacién y archivo de documentacién que ingresa y egresa a |a unidad.

4 Brindar apoyo en atencién de llamadas telefénicas y visitas a la unidad

5 Brindar apoyo en la revision de la agenda de la unidad

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre el control de correspondencia interna y
externa, llevando el registro correspondiente.

7  |Apovar en la reproduccidn de fotocopias

8 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

9 Brindar apoyo en actividades asignadas por las autoridades superiores

10 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODOQ DEL INFORME

Apoyé en la elaboracién de oficios para los distintos departamentos y unidades de la Direccién
General de Correos y Telégrafos. '

Apoyé en marginar los documentos que me entrega el Asesor para los Asesores Juridicos de la

2 . .. .
Direccion General de Correos y Telégrafos.

3 Apoyé en el ingreso y egreso de la correspodnencia que ingresa a la secretaria de la Unidad de
Asesoria Juridica de la Direccién General de Correos y Telégrafos.

. Apoyé en contestar llamadas telefénicas y visitas a la Unidad de Asesoria Juridica de la Direccion

General de Correos y Telégrafos.




Apoyé en llevar la Agenda de los Asesores de la Unidad de Asesoria Juridica de la Direccion General
de Correos v Telégrafos.

6 Apovyé en elaborar oficios para las municipalidades.

7  |Apoyé en reproducir copias para los asesores de la unidad de Asesoria Juridica

8  |Apovyé en sacar expedientes departamentales, para los asesores de la Unidad de Asesoria Juridica.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

. g s
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DE CUATEMALA

Por @l wWruaCio Quer Tocdes Merec o'y

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |REBECA ESPERANZA GONZALEZ MORALES
Contratista: DE CAMARERO

cu: 1729 48983 0101 [Tz

INIT del
Numero de Contrato: 24-2021-029-DGCT € . 1693778-3
contratista:

Servicios (Técnicos o

; Servicios Técnicos
Profesionales): /

Monto total del - —
Q.41,322.58 Plazo del 02-01 al 30-06
Contrato: Contrato: 2021
/ P
i Periodo del 01-05 al 31-05-
Honorarios Mensuales: Q7,000.00 eriodo de a
Informe: 2021 )

Unidad Administrativa

donde presta los Departamento de Filatelia, Arte y Cultura
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el proceso de redaccion, recepcion, clasificacién, archivo, registro y tramite
1 de la correspondencia interna y externa que ingresa al departamento.

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para el registro, clasificacion, manejo y
conservacién de emisiones de sellos postales que ingresan y egresan de la Unién Postal
2 Universal, Coleccion Nacional, Internacional y Protocolo.

Apoyar en la logistica de envio de ejemplares de nuevas emisiones de sellos postales que salen
3 a circulacion a los entes correspondientes.

Apoyar en la redaccién de actas del Departamento y del Consejo Nacional Filatélico.

Brindar apoyo en la elaboracion y seguimiento de expedientes para la autorizacion de nuevas
5 emisiones de sellos postales.

6 Brindar apoyo en la atencion de llamadas telefénicas y visitas al departamento.

Brindar apoyo en las actividades de revision y seguimiento de la agenda del departamento.

7
8 Apovyar en las actividades de encuadernacién de documentos y reproduccion de fotocopias.
9 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades
10 superiores.Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
” Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
= debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyo en el proceso de redaccion de 20 oficios, recepcion, clasificacion, archivo, registro y
tréamite de la correspondencia interna y externa que ingresa al departamento.




Apoyo en las actividades que se realizan para el registro, clasificacion, manejo y conservac o A7 ot
de emisiones de sellos postales que ingresan y egresan de la Unién Postal Universal, Colecciog
Nacional, Internacional y Protocolo.

Apoyo en la participacién de una reunidn y suscripcion de actas del Consejo Nacional Filatélico.

Apovyo en la elaboracidn y seguimiento de los expedientes para la autorizacion de impresion de
las emisiones postales.

Apoyo en la atencidn de llamadas telefonicas y visitas al departamento.

Apoyo en las actividades de revisién y seguimiento de la agenda del departamento, para
recabar informacién de material fotografico y bibliogréfico para el plan anual de emisiones
postales.

Apoyo en las actividades de encuadernacién de documentos y reproduccion de fotocopias.,

REBECA ESPERANZA GONZALW%ALES DE CAMARERO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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DE GUATEMALA

PN AT ANALIC e TOSSH MEIECAm s

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre Completo del MARITZA JUDITH CUI: 2199636650101

Contratista: MOLINA PELLECER

Ndmero de Contrato 25-2021-029-DGCT NIT del 1693747-3
contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos

profesionales):

Monto total del Contrato: Q. 41,322.58 Plazo del 04/01 al
Contrato: 30/06/2021

Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 /| Periodo del 01/05 al
Informe: 31/05/2021

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Recursos Humanos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el proceso de recepcion, clasificacién, archivo, registro y tramite de la
correspondencia y documentacion interna y externa que ingresa y egresa al departamento.

Brindar apoyo en la redaccidn de correspondencia del departamento.

Brindar apoyo en el proceso de actualizacién del krdex del personal de “LA DIRECCION”.

Brindar apoyo en la atencion de llamadas telefdnicas y visitas dei departamento.

Brindar apoyo en la revision de la agenda del jefe del departamento.

a (| WIN |-

Apoyar en la reproduccion de fotocopias.

Brindar apoyo para la atencidn del personal interno y externo que solicita audiencia de forma
7 personal o por via telefdnica.

Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Apoyar en las comisiones que le sean asignadas por las autoridades superiores.

10 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deberd
11 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoye en la atencion a las personas que fueron citadas para entrevista de trabajo con la
Coordinacién de Recursos Humanosy la Seccion Desarrollo de Personal.

Apovye en la redaccién de oficios varios a otros departamentos de la Institucién y otras
dependencias del estado.

Apoye en atencién al publico que solicita informaciones varias como por ejemplo: tramites
del 1GSS, Reintegros, Solvencias, Auxilio Péstumo solicitudes de précticas y otros

Apoye en la recepcién de llamadas que ingresan diariamente a este Departamento.

Apoye en archivar las constancias de recepcién de contrato de la Contraloria General de
Cuentas de 2021 del personal activo.

Apovye en dar respuesta a expedientes de rechazo de la ONSEC.

Apoye en la elaboracién de oficios, providencias, circulares para este Departamento y
otros.

Apovye en realizar 22 tarjetas de personal de nuevo ingreso en kardex.

Apoye en el archivo de documentos en los expedientes del personal activo

Apovye en el folio y archivo de toda la documentacidn que ingresa a este departamento.
Apoye en archivar retenciones del IVA del mes de mayo 2021.

Apove en archivar las nominas de renglones 021,022 y 029 del mes de mayo 2021

Apovye en elaborar actas de entrega y toma de posesion del puesto de ex trabajadores que
lo solicitan del renglén 011.

Apoye en elaborar 14 constancias laborales, para trabajadores activos y para ex
trabajadores.

Apoye en la certificacion de record de servicio de ex trabajadores que lo solicitan.

Apoye en la formacién de expedientes para el 2021

Apovye en certificacion de documentos varios que solicitan otros departamentos.

Apoye en la elaboracién de constancias de contribucidn, al IGSS para tramite de jubilacién.
Apoye en la certificacién de actas de toma de posesién y de entrega del cargo de renglén
021y 022 de 2021.

Apoye en mantener actualizado el kardex del personal de la dependencia que se encuentra
activo.

Apoye en operar oportunamente el kardex de todos los trabajadores.

Apoye en actualizar la Base de Datos del personal activo y de nuevo ingreso.

Apoye en la elaboracién de Solvencias de Reintegros de ex trabajadores que se
encuentran en tramite de jubilacién que laboraron en esta Direccién.

Apoye en la redaccién de oficios a otros departamentos de la Institucién y otras
dependencias del estado.

Apoye en la recepcion de llamadas que ingresan diariamente a este Departamento.
Apove en la atencidn a las personas que fueron citadas para entrevista de trabajo con el
coordinador de Recursos Humanos y con la Seccion Desarrollo de Personal.
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3 Apoye en la elaboracion de formularios de solicitud de transporte para llevar al personal a
realizar tramites laborales de personal de nuevo ingreso
Apoye en el control de la bitacora de fotocopias del departamento de Recursos Humanos
correspondiente al mes de mayo 2021
Apoye en sacar fotocopias de documentos varios para informes.

Apoye en la coordinacién de transporte para llevar al personal a diferentes comisiones
oficiales.
Apoye en formular 52 expedientes de recontratacion de julio-septiembre 2021

4 Apoye en la recepcion de llamadas y de visitas que se tuvo en el departamento de
Recursos Humanos en el mes de mayo 2021

5 Apoye en la revision y atencion de la agenda de las personas que son citadas para
entrevista por la coordinadora de Recursos Humanos.

6 Apovye en la reproduccién de fotocopias de documentos varios.

7 Apovye en brindar atencién al personal interno y externo que solicita audiencia de forma
personal o por via telefénica.

Apovye en dar informacidn a personas que solicitan realizar trdmites de jubilacién o otros

8 Apovye en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.

9 Apoye en las comisiones que sean asignadas por las autoridades superiores

10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion.

)

WALANTEVON
Marit a\iudith Molina Pellecer
Contrat \a Nombre Completo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite pago respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACIGN DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo detl
Contratista:

KESVIN LEONARDO BARRIOS GARCIA cut: 1996 79681 0101

4 NIT del

Numero de Contrato: 26-2021-029-DGCT 2757421-0

contratista:

Servicios {Técnicos o

Servicios Técnicos /

Profesionales): /
Plazo del

Monto total del Contrato: Q41,322.58 ; 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q7,000.00 Periodo del 01 2! 31-05-2021
Informe:

Unidad Administrativa

Subseccidn de Inventarios y Activos Fijos del Departamento Financiero /

donde presta los servicios: /
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades que se realizan sobre registro de activos fijos y bienes fungibles mediante
1 |tarjetas de responsabilidad e integracion de “LA DIRECCION”.

Apovar en las actividades de gestidn para dar trdmite a los traslados de activos fijos entre diferentes

Departamentos y/o Unidades de “LA DIRECCION” conforme a los procedimientos y normas
2 establecidas.

Brindar apoyo en las actividades de identificacién y colocacién del respectivo registro de inventario
3 a todos los bienes muebles y equipos de “LA DIRECCION”.

Apoyar en las actividades que se realizan para dar de baja los bienes de “LA DIRECCION” que se
4 encuentren en mal estado o segun sea el caso que se presente.

Apoyar en las actividades que se realizan para dar de alta los bienes de “LA DIRECCION” segiin sea el
. £aso que se presente.

Apoyar en las actividades que se realizan para mantener control de los activos fijos y bienes
5 fungibles a nivel nacional de “LA DIRECCION”.

Apoyar en las actividades relacionadas a la conciliacién de los diferentes registros [libro, sistema,
; tarjetas de activos fijos y bienes fungibles.
g Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes sclicitados por las autoridades superiores.
9
10 Participar en las actividades asignadas por ias autoridades superiores.

11

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.




Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

12
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en la elaboracidn de las nuevas tarjetas de resposabilidad segin los departamentos y secciones de la
il Direccion de Correos y Telégrafos
Apoyé en el registro de nuevos activos fijos adquiridos por la Direccion, segun los expedientes relacionados
2 especificamente activos fijos.
Apoyé en diferentes actividades en relacién al ordenamiento de asigancion de bienes en la Subseccion de
3 Inventarios de la Direccidon Financiera.
Apové en la actualizacién de base de datos del Inventario General de la Direccidn y registro de responsabilidad
4 de bienes.
Apoyé en la realizacion de levantamiento de inventario en |a agencia postal del Municipio de San Jacinto del
5  |Departdmento deﬁhlqumula

KESVIN. LE@NA“RDO BARRIOS. GARCI

s = = . ™S

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

DE GUATEMAM

Por o1k w0 UV 10008 MEreCem s

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMI NISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Sindy Dayana Alvarez Morales cul: 1899 90058 0101

Numero de Contrato: 27-2021-029-DGCT 2477560-6

NIT del
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Pl

Monto total del Contrato: Q.41,322.58 i 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 / {Feindodel 01 al 31-05-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccién de Compras del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
§ Brindar apoyo en el proceso de recepcién, clasificacion, archivo, registro y trdmite de la correspondencia y
documentacién interna y externa que ingresa y egresa a la seccién.
2 Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia de la seccién.
3 Brindar apoyo en el proceso de actualizacidn del kdrdex del personal de “LA DIRECCION”.
4 Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefénicas y visitas a la seccion.
5 Brindar apoyo en la revisién de la agenda de la seccién.
6 Brindar apoyo para la atencién del personal interno y externo que solicita audiencia de forma personal o por
via telefénica.
7 Apoyar en la reproduccién de fotocopias y llevar el registro correspondiente.
8 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
9 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apovye en la atencion de llamadas telefénicas vy visitas a la seccién.
2 Apoye en la redaccién de correspondencia de la seccidn.
3 Apoye en la reproduccidn de fotocopias y llevar el registro correspondiente,
4 Apoye en la revision de la agenda de la seccidn.
Apoye en el proceso de regepcidn, clasificacién, archivo, registro y trémite de la correspondencia y
S documentacién interna y/@xterna que ingresa y egresa a la seccién.

'A))

Sindy D@ér&z Morales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de confe
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANGIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del BRYAN ESTUARDO

. Ccul: 2242 71571 0101
Contratista: RAMIREZ RAMIREZ
Numero de Contrato: 28-2021-029-DGCT | NIT del contratista: 7617337-2

Servicios {Técnicos o

Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del

Q.41,322.58 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
Honorarios Q.7,000.00 Periodo del Informe: 01 a§ 31-05-2021
Mensuales:

Unidad Administrativa

donde presta los

Subseccién de Compras del Departamento Administrativo

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la conformacion de expedientes de compra directa y baja cuantia.
p Brindar apoyo en la redaccion de correspondencia de la seccién de compras.
Brindar apoyo en la atencidn de visitas técnicas y personal interno a la seccién de
3 compras. ' '
Brindar apoyc en las actividades de logistica de mensajeria externa, llevando el registro
4 correspondiente.
Brindar apoyar en las publicacicnes de NPG en el Sistema de Informacion de
5 Contrataciones y Adquisiciones del Estado.
Apoyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades
& superiores.
7 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
8 Participar en las comisiones asignadas por 1as autoridades superiores;
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
10 presente contratacidn
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la prestacion de informes solicitados por el Vice Ministro Rodolfo Letona.
Apoyé en la verificacion de facturas en el portal de la Superintendencia de
2 Administracian Tributaria —SAT-.
3 Apoyé en conformar los de expedientes para pago por CUR.
4 Apoyé en la conformacidn de expedientes para la liquidacidn de facturas.
Apoyé en la atencidn de proveedores que visitan la Direccion General de Correos y
5 Telégrafos.
& Apoyé en la reproduccidn de fotocopias de expedientes y facturas para pagos.
Apoyé en ia distribucién de documentos a los distintos Departamentos, Unidades y
7 Secciones de la Direccion General de Correos y Telégrafos.




Apoye en la recepcion de ilamadas que ingresan a la seccidon de compras,

g Apovyé en el escaneo de documentos oficiales para complementar expedientes.
Apové en razonamiento de facturas por compras y servicios a favor de la Direccidn
10 General de Correos y Telégrafos.
11 Apoyé en la emision de llamadas a proveedores.
Apovyé en la elaboracidn de Términos de Referencia para la elevacién de eventos en el
12 portal de GUATECOMPRAS.
Apoyé en la elzboracién de bases parz concursc de compra directa con oferta
13 electrénica en el portal de GUATECOMPRAS.
Apové en la elaboracidn de cuadros comparativos de compras o servicios de baja
14 cuantia.
15 Apové en la elaboracidn de cuadro de adjudicacidn de eventos.
Apovyé en |a elaboracién de Pre-Ordenes compra, Ordenes de compra, COM-DEV Y CYD
en el portal SIGES.
« Servicio de vigilancia y seguridad prestado en el Edificio Central de la Direccidn
General de Correos y Telégrafos correspondiente al mes de abril de 2021.
e Servicio de desodorizacidn y aromatizacidn de fos banos de damas vy caballeros
y demas dreas del edificio central de la DGCT correspondiente al mes de abril
2021.
+« Servicio de arrendamiento de 12 parqueos para uso de la Direccion General de
Correos y Telégrafos correspondiente al mes de abril 2021,
e Compra 1660 pafios (toallas) desinfectantes para ser utilizadas por los
diferentes Departamentos, Secciones y Unidades de la Direccién Generz! de
Correos y Telégrafos.
e Compra de 625 spray antibacterial para ser utilizados por los diferentes
Departamentos, Secciones y Unidades de la Direccidn General de Correos y
Telégrafos.
s Compra de 600 envases de alcohol en gel, para ser utilizados en los
dispensadores de la Direccidén General de Correos y Telégrafos.
e  Servicio de instalacidén de 3 rampas para facilitar el ingreso a las instalaciones
del edificio central de |a Direccidn General de Correos y Telégrafos.
o Compra de tickets de turnc para ser utilizados en la Subseccién de Fardos
Postales del Departamento de Operaciones Postales de la DGCT.
e Compra de dispensador de cinta adhesiva, para uso del Departamento de
COperaciones Postales de la Direccién General de Correos y Telégrafos.
» Servicio de almacenaje de sacas postales de importacién en el Aeropuerto
Internacional La Aurora, correspondiente al periodo 01/04 al 30/04/2021.
e Compra de 3 cafeteras con capacidad de 12 tazas para ser utilizadas en la
Direccion General de Correos y Telégrafos.
* Compra de 30 candados para ser utilizados por el Departamento de
Operaciones Postales de la Direccidon General de Correos y Telégrafos. '
e Servicio de mantenimiento y reparacion para el vehiculo tipo panel C640BMV
con ndmero de SICOIN 00445060 propiedad de |a Direccidn General de Correos
y Telégrafos.
* Servicio de rotulacion de 8 motos con la nueva imagen de la Direccién General
16 de Correos y Telégrafos.
17 Apoyé en el anexo de documentos al portal de GUATECOMPRAS.
18 Apoyé en la elaboracion del cuadro de control de compras directas y baja cuantia.
Apoyé en |z publicacién, adjudicacién y calificacién de eventos en el portal de
15 GUATECOMPRAS.
20 Apoye en la elaboracion de liquidaciones en el portal SIGES.




™

AN ESTUARDO RAMIREZ RAMIREZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

DE GUATEMALA

.
P a1 vneCl) QU 1000, meseCones

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo det

_ MYNOR GIOVANNI SALVATIERRA FIGUEROA |CUI: 1778 29950 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 29-2021-029-DGCT NIT del . 5461304-3
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionates):

Servicigs Técnicos

Plazo dei

Monto total del Contrato: Q.41,322.58 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
‘| Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 eriodo g€l 1 01-05 al 31-05-2021
Informe:
Unidad Administrativa Seccidn de Planificacién y Programacion de la Unidad de Planificacion y Desarrollo

donde presta los servicios: Institucional

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la elaboracién sistematica de informes de avances y
resultados de ejecucidn de planes y programas de los diferentes Departamentos y/o Unidades de “LA
1 |DIRECCION”,
Apovyar en las actividades que se realizan a nivel de ejecucién de centros de costo, programacion
5 cuatrimestral y ejecucién mensual de metas de productos y subproductos de “LA DIRECCION®,
Brindar apoyc en las actividades de carga de reprogramacidn de metas fisicas en incrementos o
3 decrementos en el sistema correspondiente, segin el caso gue se presente.
Apovar en las actividades que se realizan sobre monitoreo de la ejecucién de metas y resultados en los
a4 sistemas correspondientes.
Brindar apoyo en las actividades de elaboracién de informes de presupuesto fisico, inicial y vigente de “LA
5 |DIRECCION”.
6 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados per las autoridades superiores.
7 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
2 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"” deberd
g desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy6 en la elaboracién de cuadros en formato Excel para la ejecucion de metas fisicas de la actividad
001 y 002, se apoyd en la elaboracién de cuadros en formato Excel para la Distribucion de beneficiarios de
metas fisicas para la actividad 002 correspondientes a mayo 2021.
2 Se apoyd en imprimir reportes de movimiento fisico y presupuestario {transferencias) correspondientes a

mayo 2021 en el sistema SIGES y SICOIN, se apoyd en imprimir comprobantes y reportes de metas fisicas
para la actividad 001 y 002 en el Sistema SIGES correspendientes a mayo 2021,




Se apoyd en trabajar documentacidn que conforman expedientes de transferencias presupuestarias en la
parte que corresponde a la Unidad de Planificacién y Desarrollo Intitucional correspondiente a mayo 2021.

Se apoyd en monitorear y dar seguimiento en el Sistema SIGES y SICOIN de los movimientos del
presupuesto fisico correspondientes a mayo 2021.

Se apoyd en actualizar los informes en cuadros Excel para el seguimiento al Plan Operativo Anual -POA-
2021 en los movimientos del Presupuesto Fisico y Presupuesto Financiero, correspondiente a abril 2021.

Se apoyd en ubicar en el Sistema Informatico de Gestion -SIGES la ejecucién de metas fisicas
correspondientes a mayo 2021, para la actividad 001 "Direccién y Coordinacién" y actividad 002 "Servicios
Postales".

Se apoyd en ubicar en el Sistema Informético de Contabilidad Integrada -SICOIN la "Distribucién de
Beneficiarios" en la actividad 002 correspondiente a mayo 2021.

Se apoyd en revisar en la pagina web-LAIP-DGCT, que la informacién de los Articulos e incisos de la Ley
Acceso a la Informacidn Publica se encuentran actualizadas al mes de abril 2021 y asi como también que los
Articulos de |a Ley Orgénica del Presupuesto Decreto 101-97 se encuentre con la informacién actualizada al
mes de abril 2021.

Elaboracién de cuadro de observaciones en las que se indican las actualizaciones pendientes y correcciones
en la pagina web-LAIP-DGCT.

Se apoyd en la integracién del Informe a las Acciones relevantes y logros alcanzados en el
servicio postal durante el afio 2020 y enero a mayo de 2021 de la DGCT.

Se apoyd en registrar y clasificar documentos vy archivarlos correlativamente en donde corresponde, se
apoy6 en sacar copias, imprimir,grabacion de CD, escanear, elaborar oficios y providencias.

Se apoyd en la actualizacién de informacidén de metas fisicas para actualizar la pagina Web-LAIP.

(F) L

=

MYNOR GIOVANNI SALVATIERRA FIGUEROA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

- ".5 : ‘ "I'

)
DE GUATEMALA

Por el semacio ue foaos merecemos

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
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Nombre completodel |, 0, voLANDA RAMOS DE ARRIVILLAGA | cCUI: 1684 75499 1301
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 30-2021-029-DGCT ] 480063-K
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

P 4-01 al 30-06-

Monto total del Q.41,322.58 lazo del 04-01a
Contrato: Contrato: 2021

i /|Peri -05-al 31-05-
Honorarios 7.000.00 Periodo del 01-05-a
Mensuales: Informe: 2021 )
Unidad
Administrativa donde Departamento de Filatelia, Arte y Cultura

presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovyar a los usuarios en ventanilla para la promocién de sellos postales, sobres de primer dia
de circulacién, productos filatélicos, aplicacién de matasellos conmemorativos y de primer dia
1 de circulacién.
Apoyar en la atencién e informacién a los abonados filatélistas nacionales e internacionales.
2
3 Apovyar en la suscripcion de nuevos abonados filatélistas.
Apoyar en el control y operacién de los expedientes de los abonados filatelistas con su debida
4 documentacion de soporte.
Apoyar en los movimientos de las cuentas de los abonados filatélistas nacionales e
5 internacionales.
Apoyar en el envié de correspondencia y remesas de sellos postales a los abonados
6 [filatelistas.
Apoyar en el registro y control de la base de datos de control del movimiento de cuenta de
7 los Abonados Filatelistas.
Gestionar el surtido de sellos postales y productos filatélicos para la atencién al publico y
] coleccionistas.
9 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
10 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
- Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion.




No.

sobres de primer dia de circulacién, productos filatélicos, aplicacion de matasello
conmemorativos de todas la emisiones postales disponibles en la sala Filatélica.

Se apoyd en brindar atencidn e informacién a los abonados Filatélistas y usuarios nacionales
2 e internacionales.

Se apoyd con el control y operacién de los expedientes de los abonados Filatelistas con su
debida documentacién de soporte.

Se apoyd en el envio de 13 remesas de sellos postales a abonados Filatelistas.

Se apoyd con el registro y control de los sellos postales y formularios 63-A en los libros
5 electrénicos correspondientes.

Se apoyd en la gestidn del surtido de sellos postales y productos filatélicos para la atencion al
& publico y coleccionistas ante el departamento Financiero.

Se apoy6 con la elaboraracién del informe mensual de descargo de estampillas y formularios
63-A, correspondiente al mes de mayo para el departamento Financiero.

Se elaboré informe general de ventas y movimiento de sellos postales en la sala Filatélica
8 correspondiente al mes de mayo

Se apoyo en las actividades culturales del Depto de Filatelia.

N eY ew,

AURA YOLANDA RAMOS DE/ARRIVILLAGA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,
por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

OE GUATEMALA

Flv 01 sl QUE 1000 EIECEmay

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICICS, RENGLON 029

N leto del
ombre completo de Ingrid Adalgisa Valenzuela Samayoa cut: 2290 22758 2201
Contratista:
T
Numero de Contrato: 31-2021-029-DGCT N del. 8064148-2
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Pl
Monto total del Contrato: Q41,322.58 320 de| 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
#1Period I
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 riodo de 01-05 al 31-05-2021 | -
Informe: £
Unidad Administrativa Seccidn de Atencion de Reclamos de Cuentas Postales Internacionales del
donde presta los servicios: Departamento internacional

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la elaboracidn de estadisticas nacionales e internacionales de reclamos.
1
5 Brindar apoyo en Ia elaboracién de expedientes de reclamos.
3 Apoyar en el seguimiento del estado de gestidn de expedientes de reclamos.
4 Apoyar en elaborar y llenar férmulas CNO8 y CN18.
Brindar apoyo en consultar estado de reclamos con administraciones postales internacionales.
5
Apoyar en organizar, dirigir, controlar, coordinar y analizar aspectos relacionados con atencién de
. consultas y reclamos de clientes.
7 Brindar apoyo en [a atencién al cliente y evaluar factores internos y externos que lo afecten.
] Apoyar en la elaboracion y presentacidn de informes solicitados por autoridades superiores.
9 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

11

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

y
1 Se apoyo en la participacion de la capacitacion virtual sobre la nube de Amazon /

Se apoyd en la atencion a clientes respecto a el seguimiento y actualizacion de estados de reclamos de
2 clientes.

Se apoy6 en la elaboracion del informe mensual de actividades dinamicas del departamento
internacional

4 Se apoyo¢ en la elaboracion del informe mensual LAIP del departamento internacional

5 Se apoy6 en la elaboracion del informe mensual del cuadro de volumenes de reclamos recibidos/

Se apoy0 en el seguimiento y elaboracion de formulas CN48 de la administracion postal de las diferentes
6 administraciones postales.

Se apoyo en el seguimiento y elaboracion de las formulas CNO8 de las diferentes administraciones
7 postales internacionales

Se apoyé en el seguimiento y elaboracion de expedientes de reclamos, las formulas cn08 y cn48 de las
8 diferentes administraciones postales internacionales. /

s

(F)

Ingrid Adalgisa Valénzuela Samayca J

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

SATEM,
POt el peracio cue fodan merecemas

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACHON DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb eto del )
ombre compieto ce ANA MARJA ALEJANDRA DE LA ROCA GOMAR |cul: 2155 32864 1601
Contratista:
Numero de Contrato: 32-2021-029-DGCT NIT del 7338179-9
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.41,322.58 Plazo del 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q7,000.00 |Periedodel | ) oc o l31.052021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Unidad de Planificacion y Desarrollo Institucional

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo y trdmite de la correspondencia interna y
1 externa que ingresa a la Unidad.
5 Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia de la Unidad.
Brindar apoyo en la clasificacion y archivo de documentacidn que ingresa y egresa a la Unidad.
3
Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefénicas y visitas a la Unidad.
4
s Brindar apoyo en la revisién de la agenda de la Unidad.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre control de correspondencia interna y
6 externa, llevando el registro correspondiente.
e Apovyar en la reproduccion de fotocopias.
Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades
8 superiores.
9 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
10 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
11 deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacioén.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se brindé apoyo en el proceso de recepcién, archivo y tramite de la correspodencia interna y
externa que ingresa a la Unidad por medio del programa de control de correlativos llevados en
1 un formato excel y por medio del sistema de control.




Se brindo apoyo en en la redaccién de 22 oficios de la Unidad dirigidos a las distintas Unidades
2 de Apoyo y Departamento de la Direccion General.

3 Se brindo apoyo en la clasificacion y archivo de documentos que ingresa y egresa a la Unidad

4 Se brindd apoyo en la atencién de llamadas telefénicas y visitas a la Unidad

5 Se brindo apoyo en llevar y darle seguimiento a la agenda de la Unidad

6 Se brindd apoyo en el control de correspondencia interna y externa

7 Se apoyo en la reproduccién de fotocopias y escaneo de documentos de la Unidad

Se apoyo en la integracion de los expedientes de la nueva estructura del Reglamento Organico
Interno, Manual de Organizacién y Funciones, Manual de Procesos y Procedimientos, Plan
Operativo Anual 2022 y Plan Operativo Multianual 2022-2026 e implementacion de

8 Indicadores.

Se apoyd en la elaboracion de informes solicitados por Direccidn General y demas

9 departamento y unidades de la Institucidn

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

DE GUATEMALA

Por ol weanclo aue toaos, metecarmen

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
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Nombre completo del . .
. P Eduardo Jacob Saenz Solis CuUI: 3416 66017 1419
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 33-2021-029-DGCT . 9426103-2
contratista:
Servicios (Técnicos o . P
) Servicios Tecnicos
Profesionales):
Monto total del Plazo del 04-01 al 30-06-
0.47,225.85 s
Contrato: Contrato: 2021
] Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 8,000.00 01 al 31-05-2021
Informe:
Unidad Administrativa » ; ) .
Seccién de Museo de Correos, Telégrafos y Filatelia del Departamento de
donde presta los ; ;
L. Filatelia, Arte y Museo
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades de desarrollo y temdtica de exposiciones museisticas,

{ artisticas, filatélicas, telegraficas, postales.

Brindar apoyo en las actividades de registro de colecciones en materia de correos, telégrafos y

2 filatelia de Guatemala, asi como procurar su conservacion y desarrollo.

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para dar recorrido en el museo de correos,

3 telégrafos y filatelia.

Brindar apoyo en la atencidn a los visitantes del museo de correos, telégrafos y filatelia de

4 conformidad con lineamientos museograficos.

Apovar durante las actividades que se realicen para promover el arte, cultura, evolucion social

5 sobre el servicio postal.

" Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para establecer vinculos con instituciones
publicas, privadas y sociales para fomentar y difundir la cultura postal a través de diferentes

7 programas.

5 Apovyar en la elaboracion y presentacidon de informes solicitados por autoridades superiores.

9 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

10 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”

11 debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Brindé apoyo en las actividades que se realizan para dar recorrido en el museo de correos,

telégrafos y filatelia.




Participé en clase M.5 Presentaciones, obras expuestas y exposiciones del curso "Como
administrar un Museo"

Apoyé en recepcion de personas en la actividad de diplomado de ENFOCARTE, Escuela de
Fotografia.

4 Apovyé en recorrido con medios de Comunocacion de Tv San Rafael canal 24

5 Brindé recorrido del Museo a estudiantes de Intecap

Brindé recorrido del Museo a nuevo personal de la Direccion de Correos y Telégrafos.

Participé en conferencia y presentacion del Museo de Correos, Telégrafos y Filatelia en el Dia
internacional de Museos organizado por Icom y Asociacion de Museo de Guatemala.

8 Apoyé en entrevista a cerca del Museo con estudiantes de Universidad Regional.

9 Apoyé en recorrido con ex telegrafista de la Direccion General de Correos y Telégrafos.

10 |Participé en recorrido y entrevista con medios de TN23.

11 |Brinde recorrido y entrevista a medios de comunicacién de Canal del Congreso.

12 |Presentacion del Museo en Actividad Noche de Los Museos realizada el 28/05/2021

i

o] Jac Saenz Solis

El presente informe responde a lwu ulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

213 CUATEMALA

[P ) APuaCie] e TOOID MeTeCEmon

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo dei
Contratista:

Jhonathan René Mareno Sanchez cul: 2152 431584 0101

NIT del

Numero de Contrato: 34-2021-028-DGCT ‘ 7706276-0

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

i
7

Pl del
Monto total del Contrato: Q47,225.81 azo 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
/\periodo del
Honorarios Mensuales: Q8,000.00 / |perio 01 al 31-05-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidn de Inventarios y Activos Fijos del Departamento Financiero

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovar en las actividades que se realizan sobre registro de activos fijos y bienes fungibles mediante
tarjetas de responsabilidad e integracion de “LA DIRECCION GENERAL DE CORREQS Y TELEGRAFQS”.
5 Apoyar en el control de bienes inventariales de “LA DIRECCION” en libros autorizados por la
Contralcria General de Cuentas.
3 Brindar apoyo en las actividades de identificacién y colocacién del respectivo registro de inventario
a todos los bienes muebles y equipos de “LA DIRECCION GENERAL DE CORREQS Y TELEGRAFOS”,
4 Apoyar en las actividades que se realizan para dar de baja los bienes de “LA DIRECCION” que se
encuentren en mal estado o segln sea el caso que se presente.
< Apovar en las actividades que se realizan para dar de alta los bienes de “LA DIRECCION GENERAL DE
CORREQS Y TELEGRAFOS” seglin sea el caso que se presente.
e Apoyar en las actividades gue se realizan para mantener control de los activos fijos y bienes
fungibles a nivel nacional de “LA DIRECCION GENERAL DE CORREQS Y TELEGRAFOS”.
; Apoyar en las actividades relacionadas a la conciliacién de los diferentes registros [libro, sistema,
tarjetas] de activos fijos y bienes fungibles.
3 Apoyar en el registro computarizado vy actualizado _de la informacién de inventarios de “LA
DIRECCION GENERAL DE CORREQS Y TELEGRAFOS”.
9 Apoyar en la colocacién de cédigo a los bienes adquiridos a “LA DIRECCION GENERAL DE
CORREOS Y TELEGRAFOS”, segln nomenclatura de inventarios.
10 (Apovyaren la elaboracidon y presentacidon de infarmes solicitados por autoridades superiores.
11 |Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
12 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

-
11
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No. ACTIVIDADES / RESULTADQS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

i Apoyé en el registro computarizado y actualizado de la informacion de inventarios de “LA
DIRECCION GENERAL DE CORREQS Y TELEGRAFOS”.

5 Apoyé en el control de bienes inventariales de “LA DIRECCION GENERAL DE CORREOS Y
TELEGRAFOS” en libros autorizados por la Contraloria General de Cuentas.

3 Apoyé en las actividades que se realizan sobre registro de activos fijos y bienes fungibles mediante
tarietas de responsabilidad e integracién de “LA DIRECCION GENERAL DE CORREQS Y TELEGRAFOS”.

" Apovye en las actividades de identificacién y colocacién del respectivo registro de inventario a los

bienes muebles y equipos de “LA DIRECCION GENERAL DE CORREOS Y TELEGRAFOS”/

(F)

J@than René Moreno Sanchez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al

DE CGUATEMALA

PO 0 sk uaColr i TOADA METECAMOs

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

CARLOS RENE GIRON MAICA CuL 1609 64636 0101

NIT del

Numero de Contrato: 35-2021-029-DGCT 1275452-8

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Pl del

Monto total del Contrato: Q.47,225.81 320 C€1 104-01 al 30-06-2021
Contrato:

"| Periodo del

Honorarios Mensuales: Q.8,000.00 —— 01-05 al 31-05-2021
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Seccion de Control y Soporte de la Unidad de Tecnologias e Informacion

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan de soporte técnico de la infraestructura
institucional, considerando el uso adecuado de los equipos de computo propiedad de “LA

1 |DIRECCION”.
5 Apovyar en las actividades de redaccion de estudios sobre la evolucidn de tecnologia.

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la logistica de la red de voz, datos e inalambrica
5 de “LA DIRECCION”.

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre el mantenimiento preventivo y correctivo de
4 los equipos de computo y las redes de “LA DIRECCION”.
5 Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por autoridades superiores.
6 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
v Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo con la reinstalacién de sistema operativo a la contratista Wendy Franco del departamento

1 Administrativo
Se apoyo con actualizacién de sistema operativo a equipo de computacion la Unidad de la Ley de
2 Acceso a la Informacidn Publica
Se apoyo con la instalacion de equipo de computacidn en Fardos Postales en Departamento de

3 Operaciones Postales

Se apoyo con el monitoreo, supervision y correccion de servicios en el Servidor de Mensajes EDI de
4 transmision internacional

Se apoyo con la instalacion, configuracion y traslado de Impresora en Agencia Central del

5 departamento de Operaciones Postales




e
L= S
g fed
UATEMALA
Se apoyo con problema de comunicacion en Agencia Villa Canales de Operaciones Postales \,,-3———-——' - 'G*dz.c,
6 G‘é\‘ﬂ n g_y«bo Ay
HATEMALNS
Se apoyo con problema de comunicacion en Agencia Escuintla de Operaciones Postales
Z
Se apoyo con cambio de contrasefia a usuario de dominio al contratista Karla Selene Franco del
8 Departamento Financiero
Se apoyo con traslado de cdmara de seguridad ubicada en el Ala Sur Aperturas de Operaciones
9 Postales
Se apoyo con cambio de contrasefia a usuario de dominio al contratista Aura Ramos de la unidad de
10 Filatelia
Se apoyo con solucién de problemas de Internet a Agencia Puerto de San José de Operaciones
11 Postales
Se apoyo con la elaboracidn de |a firma digital para Correo electrénico a Miguel Chiroy del
12 Departamento de Operaciones
Se apoyo con canaleteo y reordenamiento de cableado de red en la oficina de Direccion General
13
Se apoyo con la configuracion de usuario de dominio 2 equipo de computacion asignado al
14 contratista Selvin Jiménez del Departamento de Operaciones Postales
Se apoyo con la instalacion de Cafionera para evento de abonados filatelistas en la Unidad de
15 Filatelia
Se apoyo con la configuracidn de correo electrdnico al contratista Magali Polanco del Departamento
16 de Operaciones Postales.

CARLOS RENE GIRON MAICA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

OE GUATEMALA

Porel MRACK S Todos et ooy
ADA JULIETA GUINEA i
CHAV/
SUB-DIRECTORA ADM| N:STRATN;?mNcrERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
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Nombre completo del
Contratista:

ERICK ROBERTO AQUINO LOPEZ CuL: 2405 58073 0101

NIT del

Numero de Contrato: 36-2021-029-DGCT 6900193-6

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos -

Pl del

Monto total del Contrato: Q59,032.26 azo de 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
‘|Periodo del

Honorarios Mensuales: Q10,000.00 eriodo de 01-05 al 31-05-2021
informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccidn de Cuentas Postales Internacionales del Departamento Internacional

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre registro, administracién, conciliacién y regularizacidn
1 de saldos financieros que Guatemala tiene con las diferentes administraciones postales pertenecientes a la
Unidn Postal Universal y otros organismos Internacionales.
9 Brindar apoyo en realizar el registro de las formulas postales internacionales, CP 87, CN 31, EMS y CN 43 en
el Sistema Postal Internacional "IPS" u otro programa designado.
Apovyar en elaborar y presentar informes de las cuentas postales internacionales a favor y en contra de
3 Guatemala a distintas administraciones postales, miembros de la Unidn Postal Universal {UPU], de CP 94, CP
75, CN 48, CN 51, CN 55, CN 56, CN 61 y CN 52.
4 Brindar apoyo durante la elaboracion y presentacidn de cuentas postales internacionales y servicios conexos
a distintas administraciones postales miembros de la Unidn Postal Universal [UPU], trimestral y anual.
c Apoyar en el registro de pagos recibidos de otras administraciones postales por concepto de cuentas
postales internacionales.
6 Apoyar en el proceso de page a otras administraciones postales por concepto de cuentas postales
internacionales.
; Apovyar en la presentacién de estadistica mensual del correo expedido para remitirla al Instituto Nacional de
Estadistica [INE] de las encomiendas postales internacionales.
8 Apovyar en {a elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
9 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
1 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyé en la clasificacién por Administracién Postal de las férmulas CN31, CP87 Y EMS del ler Trimestre
1 |2021
Se apoyd en el ingreso al sistema IPS por Administracién Postal de las férmulas CN31, CP87 Y EMS del ler
2 Trimestre 2021,
4 Se apoy6 en archivar las férmulas CN31, CP87 Y EMS de las diferentes Administraciones Postales del ler
”  |Trimestre 2021.
Se apoyd en la clasificacién por Administracién Postal de las férmulas CN31, CP87 Y EMS del 1er Trimestre
& 2021, exportacidn.
5 Se apoyd en el ingreso al sistema IPS por Administracién Postal de las férmulas CN31, CP87 Y EMS del ler
Trimestre 2021, exportacién,
Se apoyé en archivar las férmulas CN31, CP87 Y EMS de las diferentes Administraciones Postales del ler
& Trimestre 2021, exportacién.
Se apoyd en re-enviar correo hacia la Administracién Postal de Panama solicitando la aceptacién de cuentas
7 CN55-CN56 , CP94-CP75, EMS del afio 2019.
Se apoy6 en re-enviar correo hacia la Administracién Postal de Bélgica solicitando la aceptacién de cuentas
8 CNS5-CN56 , CP94-CP75, EMS del afio 2017 y 2019.
Se apoyd en enviar cuenta anual aceptada CN61-CN64 a favor de Guatemala correspondiente al afio 2019
? de la Administracion Postal de Panama.
Se apoyo en generar y enviar cuenta general CN52 a la Administracion Postal de Suiza correspendiente al
10
afio 2020 a favor de Guatemala.
11 Se apoyd en investigar y responder boletin de verificacidn CN43 de la Administracién Postal de Alemania.
Se apoyt en re-enviar correo electrénico de cuenta general CN52 a la Administracién Postal de Italia de los
12
afios 2017 a 2019.
Se apoyd en re-enviar correo electrénico de cuenta general CN52 a la Administracién Postal de Paises Bajos
12 de los aflos 2017 a 2019.
i Se apoyd en re-enviar correo electrénico de cuenta general CN52 a la Administracion Postal de Gran
Bretafia de los aflos 2017 a 2019.
Se apoy6 en revisar y validar cuenta CP75- CP94 ler Trimestre Exportacién de la Administracién Postal de
15 :
Costa Rica del afio 2021.
Se apoyd en generar y enviar cuenta general CN52 de la Administracién Postal de Jersey correspondiente al
6 |2 2020.
Se apoyd en dar respuesta a CN48 en contra de la Administracién Postal de Portugal correspondiente al ler
o Trimestre 2021.
18 Se apoyd en validar CN43 de la Administracién Postal de Alemania correspondiente al ler Trimestre de
2021,
19 Se apoyd en revisar y validar cuenta CN55 - CN56 ler Trimestre Exportacién de la Administracidn Postal de
Uruguay del afio 2021.
Se apoyd en revisar y validar cuenta CN55- CN56 ler Trimestre Exportacién de la Administracion Postal de
- Panama del afio 2021.
Se apoyd en revisar boletin de verificacion CP78 de la Administracion Postal de Alemania correspendiente
4 al ler trimestre de 2021.
22 Se apoyd en re-enviar correo electrénico de cuentas pendientes de aceptar del afio 2017 a la
Administracién Postal de Republica Dominicana.
Se apoyd en re-enviar correo electrénico de cuentas pendientes de aceptar del afio 2019y 2020 a la
&3 Administracién Postal de RepUblica Dominicana.
21 Se apoyé en re-enviar correo electrénico de cuentas CN61-CN64 pendientes de aceptar del afio 2020 a la
Administracién Postal de México.
25 Se apoyd en re-enviar correo electrénico de cuentas CN55-CN56 pendientes de aceptar del afio 2020 2 la
Administracion Postal de Singapore.
% Se apoyd en re-enviar correo electrdnico de cuentas CN55-CN56 pendientes de aceptar del afio 2020 a la

Administracion Postal de Bélgica.

(F)

] 777
/ [ ERICK@BEFFE Aclino LOPEZ/ ¢

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recxbldo de conformxd drpo&laque se auton a a quien

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Ana Gabriela Quifionez Garcia cul: 2335 866950101

NIT del

Numero de Contrato: 37-2021-029-DGCT 8539451-3

contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Téenicos

Monto total del Contrato: Q59,032.26 Plazo del 04-01 al 30-06-2021
|Contrato:
) “ |Periodo del
Honorarios Mensuales: Q10,000.00 01-05 al -31-05-2021 |:
Informe: :

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccidn de Almacén del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades que se realizan para llevar registro de las compras de insumos mediante
la emisidn de los ingresos.
2 Apoyar en las actividades que se realizan para efectuar tomas fisicas de inventario de manera regular de
todas las existencias de almacén general de “LA DIRECCION.
3 Apoyar en las actividades que se realizan para llevar control y registro auxiliar de los retiros del almacén.
4 Apovyar en las actividades de entrega de los insumos del almacén a los solicitantes
5 Brindar apoyo en la elaboracién de pedidos para efectuar el abastecimiento del almacén.
6 Brindar apoyo en las actividades de recepcidn, almacenamiento y despacho de bienes, materiales y
suministros de almacén a los solicitantes.
7 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
g Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores,
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo gue, “EL CONTRATISTA"” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
i Brindé apoyo en la revisidn de los formularios de ingreso (1-H), que se emitieron en mayo de 2021.
2 Apoyé en las actividades que se realizan para llevar control y registro auxiliar de los retiros del almacén.
3 Apové en las actividades de entrega de los insumos del almacén a los solicitantes. (Requisicion de
Almacén).
4 Brindé apoyo en la elaboracién de pedidos para efectuar el abastecimiento del almacén.
5 Brindé apoyo en las actividades de recepcidn, almacenamiento y despacho de bienes, materiales y

suministros de almacén a los solicitantes.
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ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

El 27 de mayo, inicié las operaciones dentro del nuevo Sistema de Ingresos y Egresos de la Seccion de
Almacén, (Formularios 1-H y Requisiciones de Almacén del 21 de enero a la fecha).

(F)

\a'u-,n\\"e‘}m 12

Ana Gabrig Quifignez Garc

\\“_/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

_/ Vo. B4, Norhbre, cargo y sello

=41

DE GUATEMALA

o7 6l 4P RaCit U TCATY UM AL O1TC

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Patricia Paola Castellanos Marquez cul: 192067553 0101

NIT del

Numero de Contrato: 39-2021-029-DGCT 3803229-5

contratista:

Servicios (Técnicos 0
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.59,032.26 le«azo del 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
‘I Periodo del

Honorarios Mensuales: Q10,000.00 01-05 al 31-05-2021

Informe:

Unidad Administrativa

Direccién General /

donde presta los servicios: /

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo y tramite de la correspondencia interna y

1 externa que ingresa a la Direccién General.
Brindar apoyo en la redaccidn de correspondencia de la Direccién General.
2
Brindar apoyo en la clasificacién y archivo de documentacién que ingresa y egresa a la Direccidn
3 General.
Brindar apoyo en la revision de la agenda del Director General.
4
Brindar apoyo en la revision de la agenda y bitdcora de sesiones de trabajo programadas, con la
¢ |[finalidad de atender de manera puntual cada uno de los compromisos.
Brindar apoyo en la atencidn de llamadas telefdnicas y visitas a la Direccién General.
6
Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes sclicitados por las autoridades superiores.
7
Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
8
Brindar apoyo en otras actividades gue sean asignadas por autoridades superiores.
9

10

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
; Apoye en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
Brindé apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores./
2
Brindé apoyo en la clasificacion de documentos que ingresa y egresa a la Direccidn General},’
3 .

G) (Ley

Patricia P/z}g’lxa_Caé'fellanos

Marquez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

DE GUATEMALA,

Por &1 v uacio ue 1oqo meieconcy

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA

SUBleRECTORAADMINISTRATI‘VA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

SILAS JONATAN QUINTANILLA RODRIGUEZ  {Cul: 1814 60823 0101\9

. VAT, -
g LM AL A

NIT del

Numero de Contrato: 43-2021-029-DGCT 5702283-6

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.59,032.26 Plazo del 04-01 al 30-06-
Contrato: 2021

; - " 31-05-

Honorarios Mensuales: Q.10,000.00 /|Periodo del 01-05 al 31-05
Informe: 2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccidn de Transportes del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovar en la logistica de mantenimiento, reparacidn y trémites requeridos para circulacién de
: la flotilla de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION”.
5 Apoyar en las actividades de solicitud de combustible para abastecer a uno de los vehiculos
propiedad de “LA DIRECCION”.
3 Apoyar en las actividades de recepcidn, archivo y tramite de salidas de cada vehiculo
propiedad de “LA DIRECCION”.
4 Apoyar en el monitoreo mecanico a los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION”.
Apovar en la movilizacion del personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades
> asignadas
Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de la seccidn de
6 transportes de “LA DIRECCION”.
. Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades
superiores.
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apovyé en el traslado de 145 documentos oficiales al Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda y otras Dependencias.
Apovyé en el traslado de mobiliario y equipo, en 8 ocasiones de la Direccidn General de
2 Correos y Telégrafos ala carpinteria ubicada en la zona 6 hacia la Direccién General de
Correos y Telégrafos.
3 Apoyé en la logistica de solicitud, distribucidn de combustible para comisiones al interior de la

Republica, asi como para reparto postal a nivel local y departamental.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en el traslado de personal para comisiones al interior de la Republica, y en la ciudad
capital, especificamente a la Agencia Postal ubicada en zona 5.

5 Apoyé en la logistica de solicitud y distribucién de combustible para comisiones al interior.

(F)
SILAS JONATAN

Q%NTXN]LLA RODRIGUEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

EGUATEMALA

Por 8 4 HACIO Que TOASs MEeC e as

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

CARLOS FERNANDQ DUARTE ORELLANA  {CUI:

Contratista: 1791 47056 2101

NIT del

Numero de Contrato: 45-2021-029-DGCT 2230789-3

contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Profesionales

Profesionales): J
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.59,032.26 ; 04-01 al 30-06-2021
;ontrato:
|Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.10,000.00 erto 01-5 al 31-05-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios: /

Unidad de Informacidn Pdblica

NoO.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Prestar asesoria especializada a "LA DIRECCION" en cuanto a la Ley de Acceso a la informacién Pdblica,
Transparencia, Rendicién de Cuentas, Ley de Presupuesto y otros que las Autoridades respectivas

1 implementen.
5 Asesorar a "LA DIRECCION" con los expedientes de tipo administrativo de la Unidad.
Asesorar a "LA DIRECCION" durante la emisién de resoluciones a que se refiere el Articulo 42 de la Ley de
3 Acceso a la Informacién Publica.
Brindar asesoria en cuanto al seguimiento correspondiente de las plataformas establecidas para
4 publicacién de Informacién Piblica.
Brindar asesoria a "LA DIRECCION" durante la implementacién de informacidn que soliciten los entes
rectores de la Ley de Acceso a la Informacién Pidblica: Procuraduria de Derechos Humanos,
. Transparencia, Coordinacién de Enlaces del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
Asesorar a "LA DIRECCION" scbre informacién que se traslada de las distintas unidades y/o
6 departamentos para actualizacidn de la pagina webh.
Brindar asesoria a "LA DIRECCION" durante la actualizacién mensual de los renglones especiales en la
pagina de TRANSPARENCIA (telefonia movil y fija), combustible {facturas y cupones) y lubricantes,
i servicio de atencién y protocolo, alimentos servidos y a granel.
Elaborar y Prestar informes solicitados por las autoridades superiores.
Participar en las actividades en las que sea desighado por las autoridades superiores.
Asesorar en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
10
las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
11 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
NO. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se brindd asesoria en seguimiento a la Circular UAIP-D5-044-2021-JH-Ifoj /




Se brindd asesoria en seguimiento a la Circular UAIP-DS-041-2021-JH
2
4 Se brindd asesoria en seguimiento a la Circular 046-2021-JH-O0
i Se brindd asesoria en seguimiento a la Circular UAIP-DS-051-2021-JH-Ifoj
g Se brindé asesoria en seguimiento a la Circular 047-2021-JH
» Se brindé asesoria en seguimiento a la Circular UAIP-DS-157-2021-JH
Se brindd asesoria en seguimiento a la Circular 053-2021-00 /
7 P

(F)

ey
~ S_DI//@ /
Carlos Fernando Duarte Orellana

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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DE GUATEMALA

Por ol seRAiCio Que lodos mesecamay

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DHRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Mario Romero Gonzalez Galindo Cul: 2453 17910 0101
Numero de Contrato: 46-2010-029-DGCT NITdei 817839-9
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: 0.59,032.26 Plazodel | 1 01 a1 30-06-2021
|1 Contrato:
Honorarios Mensuales: Q10.000.00 /| Periodarclel 01al 31-05-2021
Informe:
Unidad Administrativa donde presta los Seccion de Logistica y Protocolo de la Unidad de Relaciones Publicas y
servicios: Comunicacion Social
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO /
1 Brindar apoyo en las actividades que se realizan para establecer enlace con la Direccién de
Apoyar a “LA DIRECCION” en las actividades de redaccién de comunicados y revista mensual.
Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en el monitoreo de los medios de comunicacién y envio de
3 alertas informativas a las autoridades correspondientes.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de la logistica y
4 protocolo de inauguraciones postales, talleres y eventos a nivel nacional e internacional.
5 Apoyar en la logistica de conferencias de prensa.
Brindar apoyo en las actividades de implementacién de campaifias de comunicacién que fomenten
6 la identidad y la cultura organizacional para mejorar el servicio postal.
7 Brindar apoyo en las actividades que se realizan para captura y edicion de fotografias y videos.
8 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por autoridades superiores.
9 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la atencidn de visitantes al Edificio de Correos y Telegrafos
2 Apoyé en la conduccién del programael dia del Barriletes de Sumpango
3 Apo%an\la investigacién de acuerd%ﬂébernativos en la Hemeroteca Nacional
4

Apoyé en%g’gic&deia_p\rgpaﬁcién de insumos para comisiones de trabajo /
//' F;

(F)

Mario Romero Go

El presente informe respond stipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referéncia,-asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

e =
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




- 9 A
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 = )
o g4 By B &
- e
Nombre completo del & * I ;\'.a %
JENNIFER JUDITH CASTELLANGS : . .
Contratista: cul 1 9969%%&# D2
NIT del

Numero de Contrato:

47-2021-029-DGCT

contratista:

3385740-7

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos -

Monto total de! Contrato: 59,032.26 Plazo del 04-01 al 31-06-2021
A Contrato:
7 -
Tp
Honorarios Mensuales: Q10,000.00 eriododel | ) o 131.05-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccidn de Prensa de ia Unidad de Relaciones Puhlicas y Comunicacién Social

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovyar en las actividades que se realizan para la elaboracién de base de datos de periodistas y su
1 actualizacidén oportuna.
Brindar apoyo en las actividades que se realiza para conferencias de prensa sobre divulgacion de
5 acciones de la gestién y los servicios de “LA DIRECCION”.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la gira de medios de informacion.
3
Brindar apoyo en la redaccién y edicidn de comunicadoes, notas pericdisticas, material informativo y
4 boletines.
Apoyar en la edicién de la sintesis noticiosa y administracion de redes sociales.
5
Brindar apoyo en las actividades de monitoreo de aplicacion de protocolo de atencidn al ciudadano
6 en las agencias postales.
Apovar en la captura y edicién de fotografias y videos para boletines y material informativo.
7
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para establecer relaciones entre “LA DIRECCION” y
8 los medios de comunicacion.
g Apoyar en la presentacion de informes solicitados por [as autoridades superiores.
10 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy0 en la actualizacién de la base de periodistas

Se apoy¢ en la redaccidn y edicion de 4 comunicados.

Se apoy6 en el monitoreo para la edicidén de 20 sintesis noticiosas.

Se apoy6 en la toma de 120 fotografias para la elaboracidn de diferentes usos de redes sociales

e W N =

Se apoyd enla cobe/ftn:@ de 15actividades ordenadas por la direccién para publicar en redes sociales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

JENNIFER JUDI[FH CASTELLANQS

“DE ,GUATMA:.A )
POr 8] WERACIS QU TOODS AAEHEC OO
ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA )
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Coniratista:

Numero de Contrato: 48-2021-029-DGCT PR 8661560-2
contratista:

Sewic.ios (Tecnicos ° Servicios Profesionales

Profesionales): ’

Monto total del Plazo del 04-01 al 30-06-

Contrato: Q.70.838.71 Contrato: 2021

Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 Periodo del | 01-05 al 31-05-
Informe: 2021

Unidad Adminisirativa

donde presta los Departamento de Recursos Humanos

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar asesoria en las actividades de conformaciéon de expedientes que se reciben en
la seccion de reclutamiento y seleccion de personal.

Brindar asesoria durante las aclividades que se redlizan para la preparacion de
documentacién que se envian a las instancias respectivas sobre la coniratacion

2 efectuada.

Brindar asesoria en las actividades de confirmacién de referencias y verificacién de

3 documentacion en las instancias respectivas sobre las contrataciones a efectuar.
Brindar asesoria en las actividades de recepcion de expedientes debidamente

4 aprobados.

Brindar asesoria en la logistica y montaje de las capacitaciones y eventos que se

5 realizan en “LA DIRECCION".

Asesorar en llevar el registro de asistencia de las capacitaciones y eventos que se

6 |realizan en “LA DIRECCION".

Asesorar en las actividades que se realizan para la evaluacion de los programas de
capacitacion con el propdsito de verificar que los mismos respondan a los objetivos

7 establecidos.

Asesorar en las actividades de organizacion y preparacion del plan de capacitaciones

8 |anual de “LA DIRECCION".

Asesorar en la actualizacidn constante en el sistema de Guatecempras y Contraloria

9 General de Cuentas.

Asesorar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por autoridades

10 |supericres.

11 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

12 |Brindar asescria en otras actividades que sean asignadas por autoridades supericres
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “'EL
CONTRATISTA’" deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la

13 |presente contratacion.

Pamela Nattaly Franco Osorio  |CUL: 2678 46746 0601""?5‘ ehas



O\REG'ET( My

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Brinde asesoria en las actividades de conformacién de 53 expedientes que se reciben
1 en la seccidn de reclutamiento y seleccién de personal.

Brindé asesoria en las actividades de recepciéon de expedientes debidamente
2 aprobados.

Brindé asesoria en las actividades de confirmacion de referencias y verificaciéon de
3 documentacion en las instancias respectivas sobre las contrataciones a efectuar.

Brindé asesoria en la solicitud de cuota para el cuatrimetres segin el Renglén 185
4 “Servicios de Capacitacion™

Brindé asesoria en la elaboracion de oficios para la induccidn de los nuevos
5 confrafistas.

6 Brindé asesoria en la logisticas y montaje de la induccién para los nuevos contratistas.

7 Brindé asesoria en la actualizacién constante en el sistema de Guatecompras.

8 Asesoraré en la actualizacion constante en el sistema de la Contraloria General.

(f)

o—\
Pome:]&l?oﬁot Franco Osorio

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuen’rro recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a gquien corresponda, para
otorgamiento del Finiquito correspondiente.

DE GUATEMALA

Por el senacio Oua OG0 MereComas

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS , REGLON 029

2056
leto del
Nombre: sompleld d¢ Zonia Carolina De Mata Cabrera |CUI: 10099
Contratista:
0501
NITdel * 9190597
Numero de Contrato: 49-2021-029-DGCT contratist 4
a:
Servicios (Técnicos o Servicios Profesionales
Plazo del 04/01 al
Monto total del Contrato: Q.70,838.71 Contrato: | 30/06/2021
Periodo -
& a
Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 del 31/05/2021
Informe:
Unidad Administrativa donde Asesoria Juridica Penal en la Unidad de Asesoria
presta los servicios: Juridica
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asesorar en la emisidn de dictdmenes y opiniones legales que le sean
2 Asesorar en la accion y procuracién de expedientes administrativos en los
3 Brindar asesoria durante el andlisis de la situacion actual del proceso de
4 Apoyar en las actividades de diligenciamiento y procuracion de expedientes
5 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
6 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
& Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Asesoré para el seguimiento del Propuesta de ley, referente a la ley postal .
5 Asesoré en reunidn con el equipo de trabajo de Direccién General de Correos
y Telégrafos ,analisando temas de la propuesta denominada "ley Postal".
3 Asesoré en reunidn con el equipo de trabajo de Unidad de Asesoria Juridica
de la Direccién General de Correos y Telégrafos sobre el tema de ley postal.




Asesoré faccionando memorial emitio ante el Ministerio Publico sobre temas
penales pendientes de resolver.

5 Asesoré con el equipo de Asesoria Juridica sobre el avance de la ley postal.

Asesoré faccionando providencia para la Direccion General de Correos vy
6 Telégrafos dando a conocer la propuesta de la ley postal adjuntando la
propuesta.

(F) g,‘ c%ﬂa(o

—Zonia @akglina:De Mata Cabrera

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con
el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para
gue precedan al tramite de pago respectivo.

DE GUATEMALA

For el senacic aum fada merecemos

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB—DIRECTORAADMJNISTRAT]VA FINANCIERA




INFORME PERICDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

leto del )

Nombre completo de MARIA VICTORIA MORAN ANDRADE cut:

Contratista: 1782 46530 2106
NIT del

Numero de Contrato: 50-2021-025-DGCT del 4033655-7
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionaies):

Servicios Profesionales

Plazo dei
Monto total del Contrato: Q.70,838.71 04-01 al 30-06-2021
Contrato: -
" {Peri |
Honorarios Mensuales: (.12,000.00 eriododel ) 31052021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Asesoria Juridica en la Unidad de Asesoria Juridica

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Asesorar en materia administrativa ante las instancias que sean requeridas por "LA DIRECCICN".
1
Asesorar a "LA DIRECCION" en la accién de procuracién de expedientes de tipo administrativo en los que
2 sea parte actora o demandada, tercero con interés, tercero civilmente demandado ¢ demandante
Asesorar a "LA DIRECCION" y las respectivas subdirecciones, unidades y/o departamentos que la
3 conforman en materia administrativa
asesorar @ "LA DIRECCION" durante la elaberacién de contratos administratives, convenios, elaboracién de documentas, minutas,
4 actas notariales, y legalizaciones en general en los que corresponda eelebrar con cualguier persena individual o juridica
Asesorar a "LA DIRECCION" durante el procesoc de recepcidn, estudio, analisis, redaccién, archivo y
tramite de documentos y expedientes en materia administrativa que ingresan a la Unidad
5
Asescrar en la emisién de dictamenes y opiniones |legales que sean requeridos en el menor tiempo
G posible
Participar en actividades designadas por las Autoridades Superiores
7
Asesorar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las auteridades superiores
Brindar asesoria en otras actividades que ie sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el "Contratista” deberd
10 desarroflar todas aqueilas otras actividades que se deriven de [a presente contratacidn
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por o que, "EL CONTRATISTA" deberd
11 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de ia presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODQ DEL INFORME
Asesoré a la Direccién General con relacién al Proyectc de Acta ntimero 22-20201 referente zl expediente: “CONTRATACION DEL
1 SERVICIO DE ARRENDAMIENTO DE 20 PARQUEQS PARA USQO DE LA DIRECCION GENERAL DE CORREOS Y TELEGRAFOS”




Asesoré a la Direccion General con relacidn a los oficios dirigidos a la Procuraduria General de la Nacién con relacidn a los
expedientes economicos coactivos que se siguen en contra de la entidad Correo de Guatemalz, Sociedad Andnima, en referencia al

2 pago del arancel para notificar y requerir el page de la demandada.
Asesoré a la Direccién General con relacion al Proyecto de Acta referente al expediente: “ADQUISICION DE COMBUSTIBLE CANJEABLE A TRAVES DE

3 CUPONES PARA USO DE LOS VEH/CULOS DE LA DIRECCION GENERAL DE CORREOS Y TELEGRAFOS
Asesoré a la Direccién General con relacion alProyecto de Acta de resolucion referente al expediente: “IMPRESION DE LA EMISION DE CARNE

4 FILATELICO Y SELLOS POSTALES, DE LA EMISION 150 ANOS DEL PRIMER SELLO DE GUATEMALA DE LA DIRECCION GENERAL DE CORREOS Y TELEGRAFOS.
Asesoré a la Direccién General con relacién al Proyecto de acta de negociacion de “ADQUISICION DE 500 CARPETAS DE CURPIEL CON LOGO DE LA

5 DIRECCION GENERAL DE CORREQS Y TELEGRAFOS REPUJADO A CLISHE PARA EL USO DEL DEPARTAMENTO DE FILATELIA, ARTE Y CULTURA ”.
Asesoré a la Direccidn General con la revisién de bases de cotizacién CPC-DGCYT-001-2021 Con relacidn a la Adguisicién de Vehiculos Tipo Pick Up, 4x4, doble

6 cabina para uso de la seccién de transportes de la Direccion General de Correos y Telegrafos
Asesoré a la Direccién General con la revision de bases de cotizacién CPC-DGCYT-002-2021 Con relacién a la Adquisicién de 2 camionetas doble traccidn

7 para uso de la Direcclon General de Correos y Telegrafos
Asesoré a la Direccidn General con la revisién de bases de cotizacion CPC-DGCYT-003-2021 Con relacién a la Adquisicién de vehicules tipo panel para

8 uso de la Direccion General de Correos y Telegrafos
Asesoré a la Direccién General con relacién a la opinién juridica de "IMPLEMENTACION DE FIRMA ELECTRONICA EN LOS DEPATAMENTOS Y UNIDADES QUE

9 CONFORMAN LA DIRECCION GENERAL DE CORREOQS Y TELEGRAFOS"
Asesoré a la Direccién General con relacién a Proyecto de resolucién de “SERVICIO DE TRANSMISION DE DATOS (EDI) PARA USO DE LA DIRECCION GENERAL DE

10 CORREOS Y TELEGRAFOS.
Asesore a la Direccién General con relacion al Proyecto de Reselucion nimero 016-2021 con relacién al expediente CPC-DGCYT-C01-2021 referente a
“ADQUISICION DE VEHICULOS TIPO PICK UP 4X4 DOBLE CABINA PARA USO DE LA SECCION DE TRANSPORTES DE LA DIRECCION GENERAL DE CORREQS Y

11 TELEGRAFOS
Asesoré a la Direccién General con relacidn al Proyecto de Resolucidn nimerc 017-2021 con relacidn al expediente CPC-DGCYT-002-2021 referente a

12 “ADQUISICION DE 2 CAMIONETAS DOBLE TRACCION PARA USO DE LA DIRECCION GENERAL DE CORREQS Y TELEGRAFCS
Asesoré a la Direccién General con relacidn al Proyecto de Resolucién nimere 018-2021 con relaclén al expediente CPC-DGCYT-002-2021 referente a

12 “ADQUISICION DE VEHICULOS TIPO PANEL PARA USO DE LA DIRECCION GENERAL DE CORREQS Y TELEGRAFOS
Asesoré a la Direccién General con relacién al Proyecto de términos de referencia “ADQUSICION DE EQUIPO FOTOGRAFICO Y DE VIDEQ PARA USO EXCLUSIVO DE

13 LA DIRECCION GENERAL DE CORRECS Y TELEGRAFOS

14 Asesoré a la Direccidn General fon relacién al expediente 01053-2021-00471

p— f !

Mdria Victoria Moran Andrade

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscritc con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
guien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

DE GUATEMALA

Por al wrnacio e Todos meocemcy

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

_ Marilyn Nineth Contreras Milian cul: 1993 70877 0101
Contratista:

NIT del
Numero de Contrato: 51-2021-029-DGCT © 6088554-8
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Profesionales
Profesionales): :

Monto total del Pl |
Q.70,838.71 azodel | 1 01 a130-06-2021

Contrato: . Contrato:

1 Periodo del )
Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 ' 01-05 al 31-05-2021 1 /

Informe: ./
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Auditoria interna  /
servicios: ’
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar asesoria en las actividades que se realizan para [a elaboracidon del plan anual de auditoria

1
—PAA- de “LA DIRECCION”, '

5 Brindar asesoria en las actividades de andlisis de todo tipo de documentacion que ingresa a la
unidad.

3 Brindar asesoria durante el proceso de auditorias internas que se realizan segun el plan anual de
auditoria interna —PAA- de |z unidad. ‘

4 Brindar asesoria en las actividades que se realizan para arqueos de fondos y otras pruebas de
auditoria gue se consideren de acuerdo a los acontecimientos. '

5 Brindar asesoria en la redaccion de notas, dictdmenes, planes y/o informes solicitados por las
distintas, subdirecciones, unidades y departamentos que conforman “LA DIRECCION”.

6 Brindar asesoria en las actividades de ingreso de auditorias realizadas dentro del programa Anual

de Auditoria Interna, en [a plataforma del Sistema de Auditoria Gubernamental.

7 Participar en las comisiones en las que sea asignado por las autoridades superiores.

8 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.

9 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

10 [Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera

11 .. . ‘s
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Realicé informe de actividades dindmicas del mes de abril 2021/

Revisé documentacién de respuesta de los oficios de seguimiento a las recomendaciones,
2 parcialmente atendidas del informe CUA No. 92499 Auditoria de Gestidén para Seguimiento de

Recomendaciones de Auditorias realizada del 01 de enero de 2019 al 31 de diciembre de 2019.

Realicé tabla de actualizacion de estados de recomendaciones parcialmente atendidas del informe
3 CUA No. 92499 Auditoria de Gestion para Seguimiento de Recomendaciones de Auditorias
realizada del 01 de enero de 2019 al 31 de diciembre de 2019.

Revisé documentacion de evidencia de los hallazgos para Auditoria Integral CUA-103405-1-2021
Agencia Postal Antigua Guatemala/

Apovyé en elaboracién de informe final para Auditoria Integral CUA-103405-1-2021 Agencia Postal

Antigua Guatemala.

(F) 0

thh Contreras Milidn

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

DE GUATEMALA

Por &1 euicio aue rodas mever orrey

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB—DIRECTORAADMINISTRATWF\ FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Carlos Alejandro Mazariegos Escobar Cul:

Numero de Contrato: 52-2021-029-DGCT

NIT del

. 4321447-9
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Pl |

Monto total del Contrato: Q.76,741.94 - 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
Peri 1

Honorarios Mensuales: Q13,000.00 erlodode 01-05 al 31-05-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento Internacional

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en el ambito Internacional Postal y Cuentas Postales a “LA DIRECCION”.
1
Apoyar y dar seguimiento a proyectos, programas y actividades desarrolladas en los diferentes procesos
2 de operacidn postal internacional.
Brindar apoyo a “LA DIRECCION” con los expediente de tipo administrativo que ingresan al
3 departamento.
Apoyar a “LA DIRECCION” en mantener la comunicacién con los Departamentos Internacionales de las
4 administraciones postales como parte de la politica de intercambio.
Apoyar a “LA DIRECCION” durante la realizacidn de proyectos para el financiamiento de capacitaciones
5 en el drea postal.
6 Brindar apoyo durante el control y revisién del ingreso y egreso de volimenes por administracién postal.
Brindar apoyo en las actividades de formulacién de informes y demds informacidn para atender
7 requerimientos internos y externos.
5 Brindar apoyo en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
9 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
10 Asesorar en otras actividades designadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera
11 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en la solicitud ante la UPAEP notificando acerca de los miembros a participar en el evento del
Consejo Consultivo y Ejecutivo via remota a celebrarse en el mes de mayo
5 Se apoyo en la solicitud ante el departamento financiero para el page de la cuota contributiva de la
Oficina Internacional de la UPAEP, periodo 2021
5 Se apoyo en el envio de solicitud de actualizacion de datos ante la UPU con informacidn del grupo de
Control de Calidad "QSF"
1 Se apoyo en el envio de solicitud de apoyo para validar cuentas internacionales CN52 a los paises de
Paises Bajos, Italia y Singapure
5 Se apoyd en el envio de solicitud de actualizacién de datos ante la UPU con informacién del cuestionario

de responsables en la DGCT ante Oficina Internacional




6 Se apoyd en el envic de solicitud de indicadores solicitados de parte del Departamento de Planificaci
Desarrollo Institucional a este departamento
2 Se apoy¢ en la solicitud de parte de la Secretaria de la Presidencia para el curso de Amazon Web
Services
8 Se apoy6 en la emision de dictamen tecnico relacidn a Ley Postal, solicitado por la Direccién General
9 Se apoyé en la participacidn del Consejo Consutivo y Ejecutivo de parte de UPAEP, realizado de manera
remota
10 Se apoyd en seguimiento a reclamos provenientes de la administracién postal de Alemania
11 Se apoy6 en la participacion de visita y atencidn del Sr. Embajador de Nicaragua en DGCT
1 Se apoyd en la participacion al Comité de Gestién del Consejo Consutivo y Ejecutivo realizado por la
UPAEP, realizado de manera remota
1 Se apoyo en la participacion al taller de Coloquios de Planificacidn Estratégica y Cooperacion Técnica de
parte de UPAEP, realizado de manera remota
14 Se apoyd en la participacién de comision al viaje de visita al departamento de Jutiapa
- Se apoyd en la participacidn de comisién al viaje de visita a los departamentos de Quetzaltenango y
Retalhuleu para la inauguracion de agencias
/""\

o h\ J\W@ AL

DE GUATE MA LA )

For el senaclo Que a0 merec ome

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



Factura Pequeno Contribuyente

CARLOS ALEJANDRO, MAZARIEGOS ESCOBAR

Nit Emisor: 43214479

CARLOS ALEJANDRO MAZARIEGOS ESCOBAR

18 AVENIDA 08.94 zona 11, Guatemala, GUATEMALA
NIT Receptor: 3440656

Nombre Receptor: DIRECCION GENERAL DE CORREOS Y
TELEGRAFCS

NUMERO DE AUTORIZACION:
48BE7AST7-D2DB-4048-AFF7-3E2E31A5381F
Serie: 48BE7AS7 NUmero de DTE: 3537584200
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 30-jun-2021 10:24:27
Fecha y hora de certificacion: 01-jun-2021 10:34:28

Moneda: GTQ

#No B/S Cantidad Descripeion P. Unitario con IVA
Q@

1 Servicio 1 Honoraries por servicios técnicos 13.000.00
prestades en el Departamento
Internacional de la Direccién
Generzl de Correos y Telégrafos
del 01 al 30 de Junio del 2021
seglin contrato administrativo
nitmero 52-2021-029-DGCT a
cargo de la partida presupucstaria
nimero 2021.1113-0013-210-17-
00-000-001-000-028-0101-11-
0000-0000

TOTALES:

* No genera derecho a crédito fiscal

Descuentos (Q) Total (Q) Impuestos

0.00 12.000.00

0.00 13,000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT; 16693949

Honorarios por servicios técnicos prestados en el Departamento Internacional de la
Direccion General de Correos y Telégrafos del 01 al 30 de Junio del 2021 segtn contrato

administrativo nimero 52-2021-029-DGCT



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre compieto del ARGELIA VICTORIA FLORES JEREZ DE
. CUl: 2564 99373 2001
Contratista: MENDOZA
NIT del
Numero de Contrato: 53-2021-029-DGCT . 4894627-3
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionaies):

Servicios Técnicos

Monto total del Pl del
Q.76,741.94 azo ce 04-01 al 30-06-2021
Contrato: Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.13,000.00 01 al 31-05-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccion de Museo de Correos, Telégrafos y Filatelia del Departamento de
Filatelia, Arte y Cultura

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades de aplicacion de estrategias y acciones para fomentar el desarrollo,

1 difusién y divulgacién de la filatelia, telegrafia y cultura postal.
Apovar en las actividades de desarrolio y temdtica de exposiciones museisticas, artisticas,
filatélicas, telegréficas y postales, asi como logistica de eventos culturales especiales para la
2 conformacion del programa anual de exposiciones.
Brindar apoyo en las actividades de registro de colecciones en materia de correos, telégrafos y
3 filatelia de Guatemala, asi como procurar su conservacion y desarrollo,
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para dar recorride en el museo de correos,
4 telégrafos y filatelia.
Brindar apayo en la logistica de las expociciones y atencidn a los visitantes del museo de
5 correos, telégrafos y filatelia de conformidad con lineamientos museograficos.
Apoyar durante las actividades que se realicen para promover el arte, cultura, evolucidn social
6 sobre el servicio postal.
. Apoyar enla elaboracion y presentacion de informes solicitados por autoridades superiores.
3 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
5 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA”
10 deberi desarroliar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
11 debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME




Participé en clase M.5 Presentaciones, obras expuestas y exposiciones del curso "Como

. administrar un Museo"

Apoyé en recepcion de personas en la actividad de diplomado de ENFOCARTE, Escuela de
2 Fotografia.
3 Realicé presentacidon de Museo de Correos, Telégrafos y Filatelia en el Dia internacional de

Museos organizado por Icom y Asociacion de Museo de Guatemala.

4 Realice entrevista con estudiantes de la Universidad Regional.

Participé en Conversatorio "Museos en el mundo: un mundo de museos" por Asociocién de
Museos de Guatemala AMG, ICOM y Rotary Guatemala.

6 Participe en reunidn organizada por el Musac, para actividad de la noche de los museos 2021.

Entrevista con autoridades de la municipalidad de Teculutén y Facultad de Humanidades por el
7 dia Internacional de los Museos.

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para dar recorrido en el museo de correos,

telégrafos y filatelia.

(F) ! .
ARGELIA VICTORTA FLORES JEREZ DE MENDOZA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

OF CunTEMALA
P miamnar € an G MARE AT

A0& JULETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORKA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

ANA MARGARITA XIMENA MELGAR PALACIOS |CUt:

2495 64414 0101

Numero de Contrato:

NIT del
contratista:

54-2021-029-DGCT

7655643-3

Servicios (Técnicos o
Profesionaies):

Servicios Profesionales

Pl |
Monto total del Contrato: Q88,548.39 azo de 04-01 al 30-06-2021
Contrato: 7
Peri | ,
Honorarios Mensuales: Q15,000.00 . eriodo de 01-05 al 31-05-2021 ¢
. Informe: 4

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Salud Integral del Departamento de Recursos Humanos

/

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar asesorfa especializada en el &mbitc médico a “LA DIRECCION”.

Asesorar al personal de “LA DIRECCION” en la realizacién de examenes, diagndstico y tratamientos médicos que
2 deban practicarse.

3 Brindar asesoria a “LA DIRECCION” en cuanto a la realizacién y logistica de jornadas médicas y de la salud.
Asesorar al personal de la clinica médica en cuanto a la aplicacidn de curaciones, suturas, cauterizaciones y otros
procedimientos relacionados a la salud del personal de “LA DIRECCION”, con el fin de brindar asistencia necesaria

4 a cada uno de |os usuarios de la clinica.

Asesorar a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan sobre procedimientos de abastecimiento de

5 medicamentos e informes de pacientes atendidos.

& Elaborar y presentar informes solicitados por auteridades superiores.

7 Participar en las actividades asignadas por |as autoridades supericres.

8 Brindar apovye en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores,

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADQS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se brindé asesoriaen el ambito médico a 45 colaboradores de DGCT.
Se aseoro a 35 colaboradores de la DGCT en [a realizacidn de examenes diagndstico y tratamientos
2 médicos. '
Se cumple con asignacion para asistir al Municipio de [pafa y San Jacinto en el Departamento de
Chiquimula con la posibilidad de implementar un protocolo de seguridad en las Agencias Postales, del
3 05 al 07 de mayo de 2021,
Se asesord en cuanto a la aplicaciadn de curacidnes a 3 colaboradores, asi como de otros
4 procedimientos médicos.
Se cumplié con la asignacién de asistir al Municipio de Ocds, Departamento de San Marcos del 20 al 21
de mayo del 2021 con el objetivo de verificar el funcionamiento de la Oficina Postal e inauguracién de
5 dicha agencia.
Se cumplid con la asignacion de asistir a los departamentos de Guatemala, Santa Rosa, Jutiapa, Jalapa,
Chiquimula, Zacapa, Izabal, Alta Verapaz, El Progreso, del 24 al 28 de mayo del 2021 para verificar el
6 funcionamiento de las Oficinas Postales.
Se inici¢ acuerdo con Ministerio de Cultura y Deportes para ergonomia en area de administrativo y
7 operaciones postales en edificio central.




|9 ]Se asesoro a 11 colaboradores para prevencion y tratamiento COVID19

(F) m .

ANA MA\%%RITAJXIMENA MELGAR PALACIOS

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de conformidad, por lo que se autoriza a quien

PR =
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ADAJULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERE




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N leto del .
ombre completo de MARIA JOSE MALDONADO HIGUEROS  |cut: 2448 84927 0901
Contratista:
Numero de Contrato: 55.2021-029-DGCT NIT del 6006578-8
contratista:

Servicios {Técnicos o
Profestonales):

Servicios Profesionales

Plazo del
Monto total del Contrato: ,88,548.39 04-01 ai 30-06-2021
Contrato:
i Periodo del
Honorarios Mensuales: 15,000.00 01-05 al 31-05-2021
informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccién de Desarrollo de Personal del Departamento de Recursos Humanos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Asesorar a “LA DIRECCION” en los procesos relacionados al campo psicolégico con la finalidad
de que se cuente con analisis confiable de los posibles candidatos a ocupar un lugar dentro de
1 |“LA DIRECCION".
Asesorar en las actividades que se realizan en la seccidén de Reclutamiento y Seleccidon de
5 Personal de “LA DIRECCION".
Asesorar y brindar apoyo en las actividades de anélisis de los expedientes que se reciben en la
3 seccion de reclutamiento y seleccidn de personal.
Asesorar durante las actividades que se realizan para la preparacién de documentacién que se
envian a las instancias respectivas sobre la contratacién efectuada.
4
Asesorar al personal del Departamento de Recursos Humanos en cuanto a la realizacién de
talleres y charlas motivacionales a impartirse al personal con la finalidad de lograr y mantener
la integracion de los grupos de los diferentes Departamentos y Unidades que conforman “LA
5  |DIRECCION”.
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de conformacidn de expedientes de
6 contratacién de los distintos departamentos y unidades de “LA DIRECCION”.
. Asesorar en la logistica de las capacitaciones y eventos que se realizan en “LA DIRECCION”.
Asesorar en la elaboracidén y presentacidon de informes solicitados por las autoridades
8 |superiores.
Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
9
10 Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

11

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se asesoro a Direccion General en los procesos relacionados al campo psicolégico con la
finalidad de que se contara con un andlisis confiable de los posibles 5 candidatos a ocupar un
lugar dentro de los departamento que conforman la Direccidn General.

Se asesoro durante las actividades que se realizaron en la seccion de Reclutamiento y
Seleccidn de Personal de La Direccién General, en cuanto a la conformacion de 264
expedientes, verificando lo siguiente: titulos en el Ministerio de Educacion, Certificacién de
Documentacién y Contraloria General de Cuentas.

Se asesoro en la realizacion de 264 términos de referencia para los puestos que seran
ocupados dentro de la Direccion General.

Se asesoro y apoyo con 264 expedientes para las actividades de anélisis que se recibieron en
la seccién de reclutamiento y seleccion de personal con la finalidad que cumplan con los
requisitos y requerimientos solicitados por la coordinacion de Recursos Humanos del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Se asesoro en la preparacién de documentos como: Contratos, Acuerdos Ministeriales,
Delegaciones de Contratacion, Oficios de Contratacion, Certificaciones, Cuadros de
Movimiento, Perfiles de Puestos en los diferentes Renglones presupuestarios para ser
enviados a las instancias respectivas para que continlen con el proceso de contratacion.

Se asesoro a La Direccion General durante el proceso de conformacion de 264 expedientes de
contratacion de los distintos departamentos y unidades de La Direccidon General.

Se asesoro en la realizacion de entrevistas psicoldgicas a los posibles candidatos para ocupar
un puesto, con el fin de corroborar sus conocimientos y experiencia para constatar que son
aptos para ocupar un puesto dentro de la Direccién General.

1 / )
/W)

/ 14
MA\R{?C?IOSE' MALDONADO HIGUEROS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

DE GUATEMALA
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

CARLOS EMILIO CRISTALES CEREZO cuk 1952 75882 0101

Numero de Contrato: 56-2021-029-DGCT NIT del contratista: 2478350-0

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Contrato: .38,548.32 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021

Honorarios del Periodo: Q15,000.00 Periodo del Informe: 01 al 31-05-2021

tnidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccién de Administracién de Personal del Departamento de Recursos Humanos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar asesoria especializada en el campo de administracién de personal a “LA DIRECCION”.
5 Prestar asesoria a “LA DIRECCION” en el andlisis de los expedientes que se reciben en la seccién de administracion
de persona,
3 Asesorar 2 “LA DIRECCION” en las actividades de suscripcidn de contratos de trabajo en el portal de Guatenominas y
sus servicios conexos.
4 Asesarar en las actividades que se realizan para la gestion de plazas ante la Oficina Nacional de Servicio Civil y otros
érganos segun las necesidades de “LA DIRECCION®.
5 Brindar asesoria durante las actividades que se realizan de recepcidn, archivoe y tramite para pago de prestacicnes
labores.
6 Brindar asesoria en las actividades de verificacién de cuotas presupuestarias disponibles para cubrir los pagos de
heonorarios y salarios de forma correcta y cportuna.
7 Prestar asesoria en las actividades que se realizan para la preparacién de prérrogas de contratos para los distintos
renglones presupuestarios de “LA DIRECCION”,
8 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
9 Participar en las actividades asignadas por las autcridades superiores.
10 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asighadas por autoridades superiores.
1 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, per lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
todas aquelias otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Asesoré ensolicitar la creacién de un expediente en el Sistema de Némina, Registro de Servicios de Personal,
1 estudios y/o Servicios Individuales y Otros Relacionados con el Recursos Humano ~GUATENOMINAS- y la creacién
de servicios profesionales y técnicos, treinta y seis (36) a partir del 03 de mayo de los corrientes.
2 Asesore en la conformacién del expediente de acceso a la informacién publica correspondiente al mes de mayo de
2021,
Asesoré en dar respuesta al Oficio No. 054/2020/1LAP/cfdo y Circular 046-2021-Oo ambos de fecha 04 de mayo de
3 2021, por lo que informe que esta Dependencia del Ministerio del Ramo cuenta con seis (6) trabajadores, asi como

también las actividades que se desarrollan a la presente son presenciales.




Asesore en la solicitud de nomina adicional para regularizar el page de siete (03) contratistas.

Asesoré en el seguimiento de pago de prestaciones irrenunciables de dos (02) ex trabajadores de esta dependencia

5 bajo el renglén presupuestario 021 “Personal supernumerario” que dejaron de laborar en el gjercicio fiscal 2020.

6 Asesoré en el estudio técnico para el fortalecimiento del rengldn presupuestario 029 "Otras remuneraciones de
personal temporal” para el periodo del 01 de julic al 30 de septiembre de 2021.
Asesoré en la respuesta al Oficio No. 060/2020/LAIP/cfdo de fecha 12 de mayo de 2021 y Circular 047-2021-Co de

7 fecha 6 de mayo de 2021, donde solicitan en tabla Excel nimero de personas contratadas en esta Dependencia del
Ministerio del Ramo

8 Asesore en la recepcidn y revision de doscientas cincuenta y siete (257) facturas del personal contratado en el
renglén presupuestario 029 "Otras remuneraciones de personal temporal".

9 Asesore en la conformacién»?e! expediente de pago de servicios técncios y profesionales de los contratistas del
renglén presupuestgfiq 0?7é. |

(F)

Carlos Emilio Cristales Cerezo

El presente informe responde a lp estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

s

= DE GATVEA‘." s
Pos OF emiaCHT = BT M ’
VARRIE
ADA JULIETA GUINEACHA -
SUB.OIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIER/




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del NORA YOLANDA LETONA MEJIA CUl: 1642 93760 0101
NIT del

Numero de Contrato: 57-2021-029-DGCT N . 750658-5
contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Profesionales
Plazo del

Monto totzl del Contrato: Q.83,548.39 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

R Periodo del

Honorarios Mensuales: Q.15,000.00 01-05 al 31- 05-2021
informe:

Unidad Administrativa Unidad de Planificacion y Desarrollo Institucional.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar asesoria en [as actividades que se realizan para la elaboracidn del plan operativo anual POA v
plan multianual de "LA DIRECCION";

1
Brindar asesoria en las actividades que se realizan para la elaboracién y redaccién de los manuales
2 |administrativos de "LA DIRECCION";
Asesorar en las actividades que se realizan sohre redaccidn y preparacion de la memoria de labores e
3 informe ejecutivo;
Asesorar en las actividades de seguimiento y actuaiizacidn de estructura orgénica y funcional de "LA
4  |DIRECCION";
Brindar asesorfa en las actividades que se realizan sohre estudios y elaboracidn de diagndsticos relativos
a metas y objetivos a alcanzar; correspondiente a las secciones de: Desarrollo Institucional; Planificacidn
5 ¥ Programacion;
Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores;
Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores;
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades supericres;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" deberd
g desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de [a presente contratacién,
No, ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Asesorar y coordinar |as actividades a realizar en la Unidad de Planificacidn y Desarrollo Institucional
1 establecido para el mes de mayo 2021.
Asesorar el proceso de seguimiento del informe mensual de ejecucion de metas fisicas e informe de
beneficiarios en la distribucidn de la correspendencia, clasificados por etnia, edad y género para enviar a
2 la Unidad Sectorial de Planificacién DIPLAN - CIV.
Asesorar el seguimiento al Plan Operativo Anual 2021 relacionado al presupuesto y metas fisicas
3 asignadas al presente ejercicio fiscal .
Asesorar la elaboracidén y envio de informes mensuales calendarizados por la Unidad Sectorial de
Planificacidn - USEPLAN-CIV, para cumplimiento de actividades establecidas para el ejercicio fiscal 2021.
4
Asesorar seguimiento y elaboracidn de dictdmen juridico para entregar a DIPLAN con proyecto de RQOI
5 DGCT para incluir en Acuerdo Ministerial 311-2019.
Asesorar elaboracion de transferencias presupuestarias en la parte que corresponde a Planificacion.
6
Asesorar programacidn y elaboracidn de informe de ejecucién de metas fisicas de [a Actividad 01
"Direccidn y Coordinacion” y Actividad 02 "Personas individuales y Juridicas con Servicios Postales
otorgados”, para su envio a la Unidad de Acceso a la Informacidn Plblica v a Direccién General para
7 integrarlo a informe del Viceministro del CIV.




Asesorar a encargada de la Seccion de Desarrollo Institucional la elaboracién de herramientas
administrativas (PEl, ROI, MOF y MNPP) tomando como base reestructura organizacional de la DGCT

8 en proceso de aprobacidn.
9 Asesorar elaboracion de opinion técnica en proyecto de Ley Postal de Guatemala.
Asesorar seguimiento al proceso de Filosofia Institucional, aprobacién y distribucion a las diferentes
10 |areas de la Direccion General de Correos y Telégrafos.
Asesorar seguimiento de actualizacion de [a pagina WEB-LAIP, de acuerdo a recomendacion de la Unidad
11  |de Auditoria Interna-ClIV.
Asesorar procedimiento del uso de vehiculos y combustible, envio de productos filatélicos a las agencias
12 departamentales y reconocimiento de gastos.
Asesorar procedimiento de Recepcidon de piezas postales en agencia del drea metropolitana y
13 departamental.
14  |Asesorary evaluar procedimiento de cobro en Agencia Central con Encargado de la misma.
Asesorar elaboracidn de informe de Acciones relevantes y logros alcanzados en el servicio postal de la
Direccidn General de Correos y Telégrafos durante el ejercicio fiscal 2020 y de enero a mayo 2021,
15 incluyendo el plan de trabajo para el ejercicio fiscal 2021.
Asesorar a encargado de la Seccidn de Planificacién y Programacion para realizar revisién mensual en la
actualizacién de informacion de la pagina web-LAIP en los Articulos 10 y 11 de la Ley de Acceso a la
Informacidn Publica; asimismo, revisar actualizacién de la Ley Orgdnica del Presupuesto, Decreto 101-97.
16
Asesorar envio de informacidn a la revisién efectuada para verificar actualizacidon de pédgina web-LAIP al
17

Encargado de la Unidad de la Ley de Acceso a la Informacién Publica.

(F)
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'NORA YOLANDA LETONA MEJIA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

OE GUATEMALA

POr ol urnacio aus 100t mesccemay

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

BILLY HUMBERTO VELASQUEZ CASTILLO  |CUI: 2594 19397 0101

NIT del

Numero de Contrato: 58-2021-029-DGCT 1970145-4

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales /

Monto total del Contrato: Q. 88,548.39 Plazo del 04-01 al 30-06-
| Contrato: 2021
Honorarios Mensuales: Q15.000,00 Periododel | 01-05 al 31-05-

Informe: 2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Direccion General

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asesorar en la Planificacién, coordinacion de las actividades que se desarrollan en el Departamento
Administrativo Financiero.
2 Asesorar en la elaboracién y programacién del presupuesto de la Dependencia.
3 Asesorar en [a revision de los reportes que muestran la ejecucién presupuestaria de “LA
DIRECCION”,
4 Asesorar en |a Revisién de los listados que integran la ejecucion presupuestaria y demas
documentacion de respaldo.
5 Asesorar en el proceso de compras de conformidad 2 la Ley de Contrataciones del Estado vy los
principios de honestidad, transparencia y eficiencia.
6 Asesorar en la preparacion de bases de cotizacidn y licitacién, segln corresponda de conformidad
con las necesidades ‘LA DEPENDENCIA’.
7 Asesorar a “LA DIRECCION” en las actividades de operacién financiera presupuestaria,
8 Asesorar durante las actividades de planificacién anual, cuatrimestral y mensual de los procesos
financieros asi como de anteproyectos anuales y multianuales de “LA DIRECCION”,
Brindar asesoria en las actividades de los procesos que conllevan las modificaciones
9 presupuestarias, programaciones y reprogramaciones de cuota financiera, CUR de ingresos, egresos
y ndmina de conformidad con las necesidades de “LA DIRECCION”.
10 Apoyar en |a elaboracidn y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores.
11 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores,
12 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
13 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por o que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Asesoré en la elaboracién y programacién del presupuesto de [a Dependencia.
Brindé asesoria en las actividades de los procesos gue conllevan las modificaciones presupuestarias,
programaciones y reprogramaciones de cuota financiera, CUR de ingresos, egresos y némina de
5 conformidad con las necesidades de “LA DIRECCION”,

Asesoré en |z revision de los reportes que muestran la ejecucién presupuestaria de “LA
DIRECCION”.




Asesoré en la preparacién de bases de cotizacién y licitacién, segln corresponda de conformidad
4 con las necesidades ‘LA DEPENDENCIA’.

Asesoré en el proceso de compras de conformidad a la Ley de Contrataciones del Estado y los
principios de honestidad, transparencia y eficiencia.

o< ,
BILLY Hubrpé?fa. AS@UEZ CASTILLO
;

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

B pE SUATENAR
e AVARRIA
LIETA GUINEACH -
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INFORME PERIODICC DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLGN 029

Nombre completo del
Contratista:

Diana Esmeralda Castellanos Pérez

CuL

2341213860101

Numero de Contrato:

59-2021-029-DGCT

NIT del
contratista:

47375051

Servicios {Técnicos o

Profesionales):

. - J
Servicios Profesionales /

Monto total del Contrato: 0.88,545.39 Plazo del 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
7 .
Honorarios Mensuales: Q.15,000.00 Periodo del 01-05 al 31-05-2021
Informe: )

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Unidad de Auditeria Interna

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar asesoriz especializada en el campo de Auditoria a “LA DIRECCION”.
Brindar asesoria durante las actividades que se realizan para fiscalizar tedas las operaciones administrativas, financieras y
2 operativas de “LA DIRECCION”.
3 Asesorar 2 “LA DIRECCION” durante la elaboracidn del Plan Anual de Auditorias =PAA-.
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de verificacidn de cumplimiento del manual de procedimientos para la
4 ejecucidn presupuestaria.
P Brindar asesoria a “LA DIRECCION”, en asuntos de verificacién de registros sobre inventarios y activos fijos.
Asesorar @ “LA DIRECCION” durante el procesc de aplicacidn de procedimientos de auditoria que permitan determinar el
5 cumplimiento razonable del marco juridico vigente,
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de verificacidn, analisis v estudio de expedientes para elaboracidn de
7 dictamenes.
Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal correspondiente a las secciones de Auditoria internay
g Regional de Auditoria Interna.
g Asescrar en |a elaboracion y presentacién de informes sclicitados por autoridades superiores.
10 Participar en las activid ades asignadas por las autoridades superiores.
11 Brindar apoyo en ctras actividades que sean asignadas por auteridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA™ debera desarroliar todas
12 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion,
Ne. ACTIVIDADES /RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Supervicéy elaboré papeles de trabajo para la gjecucidn de Auditoria Integral a la Agencia Postal de Antigua Guatemala.
1
Parcticipé en reuniones de trabajo para la asignacién de tareas a las unidades administrativas involucradas, para realizar Plan
de Trabajo y actividades de corto y mediano plazo segln compromisos por las recomendaciones derivadas de Auditeria de
2 Desempefio realizada por Contraloria General de Cuentas.
Recahé, revisé y consolidé informacidn presentada por las areas involucradas para la realizacidn del Plan de Trabajo v
actividades de corto y mediano plazo segln compromisos por las recomendaciones derivadas de Auditoria de Desempefio
3 realizada por Contraloriz General de Cuentas.
Realicé oficic de entrega del Plan de Trabajo vy actividades de corto y mediano plaze segin compromisas por ias
4 recomendaciones derivadas de Auditoria de Desempeno realizada por Contraloria General de Cuentas.
Participé en reuniones de trabajo para |2 asignacidn de tareas a las unidades involucradas en dar respuestaa solicitud de
infermacién administrativa realizada por el sefier Diputado Vasny Maldonado Alonzo, con relacidn a planes de trabajo delas
5 Agencias Postales del Departamento de Suchitepeguesz.




Recabé, revisé y consolidé informacién presentada por las dreas involucradas para la realizacion del proyecto de respuesta
de la solicitud de informacion administrativa realizada por el sefior Diputado Vasny Maldonado Alonzo, con relacidn a
6 planes de trabajo de las Agencias Postales del Departamento de Suchitepequez.

Realicé oficio de entrega deinformacion administrativa solicitada por el sefier Diputado Vasny Maldonado Alonzo, con
relacion a planes de trabajo de las Agencias Postales del Departamento de Suchitepequez.

7

Supervicé y elaboré papeles de trabajo parala gjecucidn de Auditoria Integral a la Agencia Postal de Antigua Guatemala.
8

Revisé, supervisé y aprobé informe preliminar y final de Auditoria Integral de Agencia Postal de Antigua Guatemala.
9

8%

D iam\a'Eﬁéralda Castellanos Pérez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicics y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, porlo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan
al trdmite de pago respectivo.
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INFORME PERIOQDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del . )
Contratista: ELSA AZUCEL CUELLAR GONZALEZ  |CUL: 1767 76150 0101
Niimero de Contrato: 61-2021-029-DGCT NIT del 2539460-6

contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Profesionales

Profesionales).
Monto total del Contrato: Q.88,548.39 Plazodel 1,/ 01 4130-06-2021
Contrato:
. ‘IPeriodo del
Honorarios Mensuales: Q. 15,000.00 01-05 al 31-05-2021
Informe:
Unidad Administrativa Asesoria Juridica

donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar asesoria especializada en el &mbito administrativo, laboral y penal a ‘LA DIRECCION™;
2 |Asesorar en materia laboral ante las instancias que sean requeridas por ‘LA DIRECCION™;
3 Asesorar a “LA DIRECCION” vy las respectivas subdirecciones, unidades y/o departamentos que la
conforman en materia laboral;
Brindar asesoria en la accion y procuracion de expedientes laborales en los que ‘LA DIRECCION” sea
4  |parte actora 0 demandada, tercero con interés, tercero civiimente demandado o demandante, que le sean
asignados;
5 Asesorar a “LA DIRECCION" durante la elaboracidn de contratos, memoriales de demanda, dictamenes y
opiniones legales en materia laboral;
Asesorar legalmente a “LA DIRECCION" durante la elaboracion de memoriales de demanda y tramite que
6  {corresponda, evacuacion de audiencias, interponer recursos ordinarios y extraordinarios, amparos, entre
otros;
7 Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de recepcién, estudio, analisis, redaccion, archivo y
tramite de documentos y expadientes en materia laboral que ingresan & la Unidad;
8§  |Brindar asesoria en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;
9 Participar en las actividades designadas por las auforidades superiores,
10 {Brindar asesoria en ofras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
1 Las actividades descritas son enunciativas mas ne limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADQS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME




Se elaboré el Informe Mensual de Actividades de la Unidad de Asesoria Juridica para remitir a la Unidad
de Planificacion de ésta Direccidon General.

Se recopilaron las circulares emitidas por las Unidades o Departamentos de la Direccidn General de
Correos y Telégrafos para el informe mensual que se remite al Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.

Se recopild y se integrd la informacion para la elaboracion def informe mensual de la Direccidn General
que se remite al Viceministro de Comunicaciones del Ministerio de Comunicaciones, infraestructura y
Vivienda.

Se reviso el proyecto de acta administrativa elaborada por la Unidad de Auditoria Inferna, con relacidn a la
autorizacion de nombramientos para comisiones, autorizacién de entrega de combustible y firmas de vale
de combustibles para las comisiones y giras de trabajo que realiza el personal de la Direccién Generai.

Se elabord el oficio por medio del cual se remitid a Procuraduria General de la Nacidn copia de los
documentos que se aportaran como prueba dentro del juicio ordinario laboral nimere 01173-2020-7256, a
cargo del Juzgade Cuarto Pluripersonal de Trabajo y Previsidn Social, planteado por FLOR DE MARIA
HERRERA VARGAS.

Se elabord el oficio que da respuesta al oficio remitido por la Asesoria Laboral del Ministerio de
Comunicaciones, Infragstructura y Vivienda, por medio del cual trasladan resolucién de fecha 17 de marzo
de 2021, relacionada al Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2015-06034, a cargo del Juzgado Octavo
Pluripersonal de Trabajo y Previsidn Social, promovide por Luis Fernande Guzmén Ruano.

Se elabord el oficio por medio def cual se informé a fa Unidad de Recursos Humanos del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, que ya se remitieron a fa Procuraduria General de la Nacién
copia de los documentos que se aportardn como prueba dentro del juicic ordinario laboral nimero 01173-
2020-7556, a cargo del Juzgado Cuarto Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social, planteado por José
Estuardo Marroquin Luther.

Se elaboraron tres actas de legalizacion de documentos para ser presentadas ante la Superintendencia de
Administracion Tributaria -SAT- en framites de la Direccion General de Correcs y Telégrafos.

Se dio acompafiamiento al Director General en a reunién convocada en el Congreso de la Republica para
informar sobre la situacidn legal de los Inmuebles de fa Direccién General de Correos y Telégrafos a nivel
nacional.

10

Se dio acompafiamiento al Director General en la reunion convocada por el Ministro de Cultura y Deportes
para informacion sobre la situacion legal v la infraestructura del inmueble donde se encuentra estabiecida
la Agencia Postal en el municipio de Quetzalienango.

11

Se dio acompafiamiento al Director General en la reunién convacada en el Congreso de la Repablica para
informar sobre la situacidn legal del inmueble donde se encuentra ubicada la Agencia Postal del municipio
de Sanarate departamento de El Progreso.

12

Se revisd el oficio de respuesta al Diputado del Congreso de la Replblica en cuanto a la solicitud de
informacion sobre los inmuebles del municipio de Suchitepéquez.

13

Se dio respuesta al oficio emitide por la Unidad de Planificacion por medic del cual solicitan sean
establecidos indicadores para medir los procesos que se llevan a cabo en esta Unidad de Asesoria
Juridica.




Se elabord el proyecto de resolucion por medio del cual se nombro el comité de datos abiertos establecido
14  |en el Acuerdo Gubernativo Nimero 199-2018./

Se diligencié la respuesta al oficio proveniente del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda, por medio del cual se solicita informacion acerca del pago de prestaciones laborales efectuado a
15 |la sefiora Venancia Pefiate Gonzalez.

Se asesord al Director General en la reunion llevada a cabo en la Comision Presidencial de Asuntos
Municipales, para tratar situacion del bien inmueble donde se encuentra ubicada la agencia postal del
16  |municipio de Concepcion, departamento de Solola. /

ol

R
E@\zuc’el Cuéllar Gonzélez

(F)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

( =.v 1%
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DE GUATEMALA

For ol MACKO QU TOODN MRYEE peon

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ; . ;
: Ana Beatriz Méndez Rodriguez CuUl: 2203 91408 0101
Contratista: b
Numero de Contrato: 62-2021-029-DGCT il de'_ 600136-K :
contratista:

Servicios (Técnicos o

b Servicios Profesionales
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.94,451.61 Plaze cel 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
i Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.16,000.00 01-05 al 31-05-2021
Informe:

Unidad Administrativa

e Unidad de Planificacién y Desarrollo Institucional.
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar asesoria técnica a “LA DIRECCION” en materia de desarrollo institucional, tomando como base
1 los procedimientos establecidos.
Asesorar a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan sobre evaluacidén de la estructura
3 organizacional, y gestionar las modificaciones necesarias al Reglamento Organico Interno de acuerdo a

las estrategias de desarrollo institucional, cambios administrativos y operativos aplicables en el ambito
postal.

Asesorar durante las actividades de planificacion anual, cuatrimestral y mensual de los procesos
3 financieros asi como de anteproyectos anuales y multianuales de “LA DIRECCION”.Participar en las
actividades designadas por las autoridades superiores;

Brindar asesoria en las actividades que se realizan sobre elaboracién de manuales; de organizacion vy
4 funciones —MOF-, normas, procesos y procedimientos y los que se consideren necesarios por “LA
DIRECCION”,

5 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.

6 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera

g desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1

Asesoria en la conformacidn para envio del expediente del Reglamento Organico Interno para emision de
Opinion Juridica.

2 Asesoria en |la conformacién para envio del expediente del Reglamento Organico Interno de la institucién
para ser enviado a la DIPLAN.

Asesoria en la conformacidn para envio del expediente del Manual de Organizacion y Funciones de la
3 institucion seguln el Acuerdo Gubernativo Ndmero 311-2019 y el Acuerdo Ministerial 2574-2018 para A

emision de Opinion Juridica. ﬁl,.l-‘,.,ﬂi

}M“




Asesoria en la conformacién para envio del expediente del Manual de Organizacion y Funciones de la
4 institucion segun el Acuerdo Gubernativo Nimero 311-2019 y el Acuerdo Ministerial 2574-2018 de la
institucion para ser enviado a la DIPLAN.

Asesoria en la elaboracion de descritores de puestos renglon 021 y 022.

Asesoria en el anadlisis de funciones de la Direccion General y atribuciones del Director General dentro de
la propuesta del Cddigo Postal.

7 Asesoria en la revision del contenido de la propuesta del Cédigo Postal.

Asesoria en la revisidn conjunta con la Unidad de Asesoria Juridica del procedimiento de Donaciones en
Especie.

9 Asesoria para el inicio del proceso de validacién del los procesos de interés de Compras y Contraciones.

Asesoria en el analisis de los escenarios de la situacion actual de los Manuales Administrativos

10 . : i ; ;1%
conjuntamente con la Unidad de Auditoria Interna y Asesoria Juridica.

Asesoria en la revision y disefio de formato para procedimientos dentro del Manual de Normas, Procesos

o y Procedimientos.

12 Participacion en actividades institucionales del mes de abril.

ipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
cia, asimismo, se encuentra recibido de-¢ ry‘.r]ia.dkp;gglo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago resgg_gtmﬁ;/ - Y i
ok f O
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Por ) sesac i Cuer TOOTA MOKECOM DY

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb | MARIA ZIOMARA DEL ARIO DE LEON
ombre completo de A RO/ cul: 225401673 0101
Contratista: FRANCO DE RAMIREZ
NIT del
Numero de Contrato: 65-2021-029-DGCT i 2842308-9
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Plazo del
Monto total del Contrato: Q.100,354.84 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
‘| Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.17,000.00 01-05 al 31-05-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Departamento de Filatelia, Arte y Cultura

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar asesoria especializada en el campo filatélico, a “LA D! RECCION”
2 Prestar asesoria durante los tramites que se realizan para la emisidn de sellos postales.
3 Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de planeacién y elaboracién de nuevas emisiones postales.
i Brindar asesorfa a “LA DIRECCION” durante la elaboracidn del plan anual de emisiones postales tematicas y de uso
corriente para el franqueo de acuerdo a la normativa establecida en el Cédigo Postal y demas regulaciones aplicables.
5 Asesorar a “LA DIRECCION” durante las reuniones del Consejo Nacional Filatélico.
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el envio de ejemplares de nuevas emisiones postales a la Union Postal Universal
~UPU-, Unién Postal de la Américas, Espafia y Portugal —~UPAEP- y al sistema de numeracion WNS de la Unién Postal
6 Universal —UPU.
Asesorar a “LA DIRECCION” sobre el material gréfico de apoyo a la emisién de sellos postales, sobres de primer dia de
5 circulacion, matasellos conmemorativos y de primer dia de circulacién, afiches, invitaciones, carpetas, entre otros.
Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal correspondiente a las secciones de: Museo de
p Correos, Telégrafos y Filatelia, Disefio Grafico Filatélico de Investigacion y Desarrollo Filatelico de “LA DIRECCION".
) Brindar asesoria en |2 elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
19 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Asesoré a la Direccion en la elaboracién vy supervisién de informes sobre las actividades dindmicas y LAIP.
5 Asesoré a la Direccion en la recopilacion de informacién para conformar el Informe Mensual de Actividades de la
DGCT del mes de abril 2021.
. Asesoré y desarrollé varias reuniones con el equipo de trabajo del Departamento de Filatelia, Arte y Cultura para

coordinar el trabajo en las diferentes actividades filatélicas y culturales.




Asesoré en la asignadién de lineamientos de trabajo y supervision del material gréfico elaborado por la Seccion de
Disefic Grafico para: rdtulos del mes de mayo/cumpleafieros, posts digitales para Gestidn Cultural, rétulos para

4
Operaciones Postales, diagramacién de informes, afiches y diplomas para actividades culturales, material grafico de
apoyo para las emisiones postales, entre otros.
Asesoré en materia filatélica a la Unidad de Asesoria Juridica para lz elaboracion de recomendaciones con relacién a

5 la propuesta de ley denominada “Ley Postal” para que se analizara la viabilidad de incluirlas como complemento en
dicha Ley.

. Asesoré a Direccidn en materia filatélica para la elaboracion de Dictamen Técnico sobre el contenido de la propuesta
de ley denominada “Ley Postal”.

. Asesoré en fa participacion del acto de inauguracidn de la exhibicidn cultural de Tzunun- Barriletes de Sumpango enla
Direccidn General de Correos v Telégrafos.

g Asesoré a la Direccidn en materia filatélica para la investigacidn y recopilacidn de material bibliografico y fotografico e
ilustrativo para elaborar cambios en los bocetos de la emision postal "Bicentenario”.

g Asesoré a la Direccidn en materia filatélica para la elaboracidn de los bocetos finales de las series de sellos postales
del proyecte "Bicentenario de la Independencia de Guatemala®.

10 Asesoré en materia filatdlica en una reunidn para la presentacidn del proyecto final de emisiones de sellos postales
del "Bicentenario de [a Independencia de Guatemala” ante el Ing. Rodolfo Letona, Viceministro de Comunicaciones.

11 Asesoré en materia filatélica en una reunidn parza la presentacion del proyecto final de emisiones de sellos postales
del "Bicentenario de la Independencia de Guatemala” ante representantes del Comité Legado del Bicentenario

12 Asesoré en la elaboracidn de artes finales de la emisién postal "Bicentenario de la Independencia de Guatemala",
periodo independentista 1813-1840, para ser trasladados al Taller Nacional de Grabados en Acero.
Asesoré en la supervision de pruebas de impresidn de la emisién postal "Bicentenario de la Independencia de

13 Guatemala", periodo independentista 1813-1840, en el Taller Nacional de Grabados en Acero. en el Talter Nacional de
Grabados en Acero.

1 Asesoré en la realizacidn de una sesién fotografica en la Fuerza Adrea Guatemalteca, para ia elaboracion de cambios
en los bocetos de la emision postal "100 afios de la Fuerza Aérea Guatemalteca”.

15 Asesoré en materia filatélica para la elaboracion de artes finales de la emisidn postal "200 afios de la Ciudad de
Chiquimula”, para sertrasladados al Taller Nacional de Grabados en Acero.

16 Asesoré en materia filatélica para la elaboracion de artes finales de la emisién postal "80 afios del Taller Nacional de
Grabados en Acero", para ser trasladados al Taller Nacional de Grabados en Acero.

17 Asesoré a la Direccidn en materia filatélica para [a elaboracién de bocetos de la emisidn postal "150 afios del Supremo
Consejo del Grado 33 1871-2021".
Asesoré a la Direccidén en materia filatélica en reunidn del Consejo Nacional Filatélico para presentar los bocetos

18 finales de las emisiones postales "Bicentenario de la Independenciz de Guatemala", "200 afios de la Ciudad de

Chiguimula" y "80 afios del Taller Nacional de Grabados en Acero”.




Asesore en materia filatélica en una reunién sostenida con el Excelentisimo Embajador de la Republica del Perd, Jorge
19 Antonio Mendez Torres LLosa, el Jefe de la Seccién Consular de la Embajada de Per(y la lefe del Depto. de Asuntos
Turisticos y Culturales del Ministerio de Relaciones Exteriores para coordinar la elaboracién y lanzamiento del
Matasello Conjunto en ocasién del Bicentenario.
35 Asesoré errj,brindaﬁﬁfo%;idn filatélica y de las nuevas emisiones de sellos postales proximas a salir en circulacién
en una-entrevista para TN 3
(\\
(F)
MARIA ZIOMARA DEL ROSARIO/DE_'LEO\FRANCO DE RAMIREZ
,—/

El presente informe regponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referen%ia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quie corresponda, para gque

., DEGUATEMALA_
ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

MELVIN OMAR OROZCO AGUILAR Cul: 2369 41348 1202

Numero de Contrato: 67-2021-029-DGCT NIT del contratista: 1213859-2

Servicios {Técnicos ©
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Contrato: Q.100,354.84 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021

Honorarios del Periodo: Q17,000.00 Periodo del Informe: 01 al 31-05-2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Recurses Humanos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATQ
1 |Prestar asesoria especializada en el campo de Recursos Humanos a “LA DIRECCION”.
2 |Prestar asesoria especializada en el tema de conflictos laborales a “LA DIRECCION”.
3 Asesorar a “LA DIRECCION” con los expediente de tipo administrativo del departamento de
Recursos Humanos.
4 Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de detencidn de necesidades de capacitacion del
personal.
5 |Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de atraccion y seleccion del talento humano.
p Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de pago de honorarios, salarios y liquidaciones de
los distintos renglones presupuestarios.
5 Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de recepcidn, redaccion, archivo y tramite de
documentos que solicita el personal al departamento de Recursos Humanos.
3 Brindar asesoria en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades
superiores.
9 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
10 |Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
1 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se asesoro en dar respuesta por medio de oficios a la Coordinacidn de Recursos Humanos del Ministerio
1 de Comunicaciones Infraestrucrua y Vivienda en temas relacionados con gestién y seguimiento del

Recurso Humano.

Se asesord en la elaboracidn de requerimientos de la Ley de Acceso a la Informacién Publica.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Samantha Marisol Bencochea 1
Contratista: Gonzalez cul; 8313 52745 1802
Numero de Contrato: 68-2021-029-DGCT NIT del 10767669-9

: ) contratista: 3

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

; Plazo del

Monto total del Contrato: Q.29,516.13 Contrta: 04-01 al 30-06-2021
Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 Periodo del | o1 o5 21 31-05-2021

) TR Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccion de Clasificacion Postal del Departamento de Operaciones Postales
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma el
proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de manera eficiente.

Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area

2 metropolitana y departamental.
Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccion de
3 Operaciones Postales.
4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
5 Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
6 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
7 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA"
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy® en atender las llamadas entrantes de usuarios.
2 Se apoyo en llevar el control de piezas entregadas en el mes.
3 Se apoyd en ordenar paquetes en sacas de las estanterias de la bodega numero uno.
4 Se apoyé en la descarga de paquetes entregados.
5 Se apoy6 en dar ingreso y egreso de las piezas postales en el sistema diariamente.
8 Se apoyd en la reubicacion de piezas postales pendiente de tramite.
7 Se apoyo en la entrega de piezas postales y su tramite de desaduanaje.
Se apoyd en la recepcion y apertura de sacas procedentes de planta de procesamiento postal,
8 Conteniendo piezas postales, y en la ubicacién de dichas piezas en sus respectivas estanterias.
9 Se apoy6 atendiendo a usuarios.

P

SAMANTHA MRiiigéL BENGOCHEA GONZALEZ

—

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo. s
P

____..._- __I>

. : ‘.'I‘L y

OF GUATEMALA

Pt o AraaCiC I (OO MEEC N a

£ Ris
ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA '
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA EINANCIER




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del JASSON OSWALDO PAZ ]

Contratista: RODRIGUEZ G bl
: NIT del

Numero de Contrato: 69-2021-029-DGCT sontraticta: 8483596-6

Servicios (Técnicos o

p Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Plazo del

Cantrats: Q.29,516.13 Contrato: 04-01 al 30-06-2021
Honorarios por el Periodo del

periodo: Q.5,000.00 Informe: 01-05 al 31-05-2021

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccién de Clasificacién Postal del Departamento de Operaciones

i Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma el
1 procesc de recepcidn y distribucion de piezas postales de manera eficiente.

Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del
2 area metropolitana y departamental.

Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccion
3 de Operaciones Postales.

4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

© (o N [

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA"
10 debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en digitar en IPS (pequefo paquete: (capital y departamental
(paquetes certificados: capital y departamental ).

2 Se apoy6 en despacho ( pequefio paquete capital y departamental) ( paquete certificado capital
y departamental) ( estdndar capital y departamental ).

3 Se apoyo en subir sacas y cajas a fardos postales CPS, EMS.

4 Se apoyé en la recepcion de COMBEX. En ir atraer sacas PP, EMS, CP Clasificarlas, traerlas a la
DIRECCION GENERAL DE CORREQOS Y TELEGRAFOS.

5 Se apoyo en bajar sacas y trasladarlas a la bodega de zona 6

(F)

Jasson Oswaldo Paz Rodriguez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de
pago respectivo.

. DEGUATEMALA
ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA B
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | MARIA ANGELICA OSORIO Cul: 2708 49688 1801

Contratista:

Numero de Contrato: 70-2021-029-DGCT NIT del 8597993-7
Contratista:

Servicios ( Técnico o Servicios Técnicos

profesionales:

Monto total del Q.29,516.13 Plazo del 04-01 al 30-06-2021

Contrato: Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 Periodo del 01-05 al 31-05-2021
Informe:

Unidad Administrativa Subseccidn de Distribucion Postal del Departamento de Operacion

donde presta los Postales

Servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma

el proceso de recepcidn y distribucion de piezas postales de manera eficiente.

2 Apovyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales
del darea metropolitana y departamental.

3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la
Seccién de Operaciones Postales.

4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

5 Apovar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

6 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

7 Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades
superiores.

8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberé desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion.




No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd en la recepcion de llamadas brindando la informacién clara y precisa a usuarios
gue cuentan con paquetes en las oficinas de fardo postal.

2 Se apoyd en la entrega de piezas postales y su tramite de desaduanaje.

3 Se apoyo en la realizacién de llamadas a usuarios que cuentan con paquetes en la
Subseccién de Fardos Postales.

4 Se apoyd en atencidn a los usuarios en la oficina de fardo postal.

,
(R Y2t stz

MARIA ANGELICA OSORIO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de
pago respectivo.

o GUATEMALA

POr Qi sevacio aue 10004 Meror ames

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del SIOMARA ISABEL RAMIREZ LEE | CUI: 1913 89366 1211

Contratista:

Numero de Contrato: 71-2021-029-DGCT NIT del 2314401-7
Contratista:

Servicios ( Técnico o Servicios Técnicos

profesionales:

Monto total del Q.29,516.13 Plazo del 04-01 al 30-06-2021

Contrato: Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 Periodo del 01-05 al 31-05-2021
Informe:

Unidad Administrativa Subseccién de Encomiendas y Pequefios Paquetes del Departamento

donde presta los de Operaciones Postales.

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma
el proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales de manera eficiente

2 Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales
del drea metropolitana y departamental

3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la
Seccion de Operaciones Postales

4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje

5 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas ¥
disposiciones nacionales e internacionales que regula las actividades postales

7 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades
superiores

8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores

9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por la autoridades superiores

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacién




No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en digitar en IPS (pequefio paquete: (capital y departamental
(paquetes certificados: capital y departamental )

2 Se apoy6 en despacho ( pequefio paquete capital y departamental) ( paquete certificado
capital y departamental) ( estandar capital y departamental )

3 Se apoy6 en despacho (estdndar departamental )

4 Se apoyo en devoluciones de los afios 2016, 2017 y 2018 en el rea de Fardos Postales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismao, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de
pago respectivo.

DE GUATEMA LA

For of seuacic nre G0 M or e,

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB—DIRECTORAADMINISTRATIVA FINANCIER




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre NANCY PAOLA
completo del HERNANDEZ CUI: 3452 31058 0101
Contratista: BARRIOS
Numero de 72-2021-029-
NIT del contratista: 9061936-6
Contrato: DGCT
Servicios
(Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del Q.29,516.13 | Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
Honorari .
orarios Q.5,000.00 | Periodo del Informe: 01-05 al 31-05-2021
Mensuales:
Unidad
Administrativa Subseccidn de Encomiendas y Pequenos Paquetes del Departamento de Operaciones
donde presta los Postales.
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion gque
1 conforma el proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de manera eficiente.
Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales
2 del area metropolitana y departamental.
Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la
3 Seccién de Operaciones Postales.
4 Apovyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
5 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicic postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
6 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
Apoyar en la elaboracién y presentaciéon de informes solicitados por las autoridades
7 superiores.
8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
10 presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyd en digitar y despachar PEQUENO PAQUETE, CERTIFICADOS a nivel capital y
1 departamental en el area de Aperturas Generales.
2 Se apoyd en la entrega de paquetes en el area de Servicio al Cliente.
3 Se apoy6 en la logistica de atencidn a los usuarios del Servicio Postal.
4 Se apoy6 en llamadas recibidas y salientes en el drea de Servicio al Cliente.
5 Se apoy0 en la logistica y atencion de servicio a visitantes y publico en general.

n ) W
67" /=

Nahcy Papla Hernénjez Barrios

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

U’ Vo Nombre, cargo y sello
(|

DE GUATEMALA

PO @l 4UACID OVe TOA0R MNIOC N Cs

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del HERMINDA JACINTO PAIZ DE
Contratista: CRUZ CUl: 1884 42251 1907
Numero de Contrato: 73-2021-025-DGCT NIT dal 4737092-0

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del
A 4- -06-
Esntrator Q29,516.13 ChitFstG: 04-01 al 30-06-2021
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 01-05 al 31-05-2021
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccion de Distribucidn Postal del Departamento de Operaciones Postales
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la elaboracidn de rutas de reparto de piezas postales.
1
5 Apovyar en la distribucidn y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.
5 Apovyar en la realizacién de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
I Apovar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares.
5 | Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
6 Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.
, Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
g | nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
9 Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
i Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Se apoyd en la descarga de paquetes entregados.

2 | Se apoyé en la descarga de retornos de piezas postales.

Se apoyd en la recepcién y apertura de sacas procedentes de planta de procesamiento postal,
3 | conteniendo piezas postales, y en la ubicacién de dichas piezas en sus respectivas estanterias.

4 | Se apoy6 en dar ingreso de piezas postales en el sistema diariamente de manera eficiente.

5 | Brindar apoyo en la atencion a los usuarios.

6 | Se apoyd en la reubicacién de piezas postales en las estanterias pendientes de tramite.

7 | Se apoy6 en la entrega de piezas postales y su trdmite de desaduanaje.

(F) Wil

HERMINDASACINTO PAIZ DE CRUZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

-Nombre, cargo y sello

057
DE GUATEMALA

Pt ol veracie QU TN P By

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB—DIRECTORAAOMENISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Aura Gricelda Coc Puluc CUI: 212416332 0110

Contratista:

Numero de Contrato: 74-2021-029-DGCT NIT del 8509801-9
Contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Plazo del
. . 4- -06-

P—— Q.29,516.13 S 04-01 al 30-06-2021
Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 Periodo del 01-05 al 31-05-2021

Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccion de Certificados del Departamento de Operaciones Postales.
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma

el proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales de manera eficiente.

2 Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales
del area metropolitana y departamental.

3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la
Seccion de Operaciones Postales.

Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

7 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades
superiores.

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacién.




No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy6 en digitar y despachar PEQUENO PAQUETE, CERTIFICADOS a nivel capital y
departamental en el drea de Aperturas Generales.

2 Se apoy¢ en la clasificacién de los paquetes CERTIFICADOS Y PEQUENO PAQUETE, en el drea
de Aperturas Generales.

3 Se apoy6 en digitar y despachar ENVIOS NACIONALES a nivel capital y departamental en el
area de Aperturas Generales.

4 Se apoyd endevoluciénes de los afios 2016, 2017, y 2018 en el drea de Fardos postales.

) J%{/

Aura Gricelda Coc Puluc

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo

DE GUATEMALA

POF Ol WUACID Chier TATEA Me1et el

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Floridalma Montenegro Chang Cul: 2596 55937 0101
Numero de Contrato: 75-2021-028-DGCT NIT del 7224017-2
- contratista:

Servicios {Técnicos o

: . SERVICIOS TECNICOS
Profesionales): {

. Plazo del
Monto total del Contrato: Q.29,516.13 Contrato: 01-01 al 30-06-2021
Honorarios Mensuales: Q.5.000.00 Periododel | o 45 - 31.05.2021
onorarios viensuales: .9, . Informe: - a {5-

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Subsecciéon de Encomiendas y Pequefios Paguetes del Departamento de Operaciones
Postales. ;

H

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma el proceso de
1 recepcion y distribucioén de piezas postales de manera eficiente.

Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area
9 metropelitana y departamental. .

Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccion de
Operaciones Postales.

3

Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
4
5 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.

Apoyar en las actividades gque se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
6 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
10 |desarrollar todas aquellas ofras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en clasificar piezas RR (Certificados) y piezas PP (pequefios paquetes) a nivel departamental en
1 Aperturas Generales,

Se apoyd en digitar y despachar pequefios paquetes y certificados a nivel capital y departamental en
2 Aperturas Generales

3 Se apoyé en la clasificacion de facturas internacionales

4 Se apoy6 en la clasificacion y despacho de piezas estandar departamentales.

(F). f/~ J »fq 1

‘FTénlema\\{qm(en'éaro Chang

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

DE GUATEMALA .

Por el senacio aue Todos merecamon

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del CARLOS ARTURO CANTEO PATZAN | CUI: 2571444470110

Contratista:

Ndmero de Contrato: 76-2021-029-DGCT NIT del 52574288
contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto Total del Contrato: Q.29,516.13 Plazo del 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 Periodo del 01-05 al 31-05-2021
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los servicios: | Subseccion de Clasificacién Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el
proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de manera eficiente.

2 Apovyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea
metropolitana y departamental.

3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccion de
Operaciones Postales.

4 Apovyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
5 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.
6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y

disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

7 Apovyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

10 Las actividades descritas son enunciativa; mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

1



No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo en dar ingreso de piezas postales en el sistema IPS.

Se apoyd en llevar el control de piezas postales entregadas en el mes.

Se apoy6 en la descarga de paquetes entregados.

Se apoyd en la entrega de piezas postales y su tramite de desaduanaje.

Se apoyd en optimizar espacio, para ubicar paquetes en las estanterias.

Se apoyo en la reubicacidn de piezas postales en las estanterias pendiente de tramite.
Se apoyd en la recepcién y apertura de sacas procedentes de planta de procesamiento postal,
7 conteniendo piezas postales, y en la ubicacién de dichas piezas en sus respectivas estanterias

Se apoyo en el drea de fardos postales atendiendo a usuarios que se presentan a realizar tramite de

8 desaduanaje.

alun|b|lwlole

(F)

CARLOS ARTURO WATZAN

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

DE GUATEMA LS

POF 01 MERACI Chisk T30 mrieerc vt

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Martha Lidia de Ledn Pérez CUl: 241589215 1219

Contratista:

Numero de Contrato: 77-2021-029-DGCT NIT del 8075414-7
Contratista:

Servicios ( Técnico o Servicios Técnicos

profesionales:

Monto total del Q.29,516.13 Plazo del 04-01 al 30-06-2021

Contrato: Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 Periodo del 01-05 al 31-05-2021
Informe:

Unidad Administrativa Subseccidn de Distribucion Postal del Departamento de Operacién

donde presta los Postales

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

3 Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.

2 Apovyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el area metropolitana y

departamental.

3 Apoyar en la realizacién de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas
postales.

4 Apovyar en la preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y
particulares.

5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.

6 Apovyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades
asignadas.

7 Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

8 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

9 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades
superiores.

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion

11 | Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

12 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion.




No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd en la realizacién de llamadas a usuarios que cuentan con paquetes en la
Subseccion de Fardos Postales.

Se apoyd en la entrega de piezas postales y su tramite de desaduanaje.

Se apoyo en el drea de fardos postales en la atencidn a usuarios que se presentan a realizar
tramite de paqueteria.

4 Se apoyd en la entrega de piezas postales a los usuarios que se presentar a realizar su
tramite de desaduanaje.

/

Martha Lidia de Ledn Pérez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de
pago respectivo.

DE GUATEMALA

Por of yrcaticr Qe IOA0N MENCE Ame:

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA

b ;
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

EDWARD ROB PEREZ i :
Contratista: DWARD ERTO PEREZ JURACAN |cul 2980 42916 0101
Numero de Contrato: 78-2021-028-DGCT NiPdal 9306238-9
contratista:

Servicios (Técnicos o

SERVICIOS TECNICOS

Profesionales):
Monto total del Contrato: Q29,516.13 Plage el 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 01-05 al 31-05-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.
2 Apoyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el area metropelitana y departamental.
3 Apoyar en la realizacién de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
4 Apoyar en la preparacidn de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares.
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
6 Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.
7 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.
8 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales.
9 Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las auteridades superiores.
10 [|Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11  [Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades supericres.
12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por le que, “EL CONTRATISTA” debers desarrollar todas

aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




L DECOR
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
mn
Se apoy¢ en la rebaja de piezas postales entregadas en el 4rea metropolitana. \ -2

Se apoy¢ en la logistica de atencion al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el despacho de &,
2 piezas postales.

] 2

Se apoyo en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 3,169 Y 431 devoluciones de piezas
3 postales comerciales y particulares.

Se apoyé en la elaboracidn de 365 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.

Se apoyd en la elaboracién de 229 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

Se apoyo en la distribucidn de 6,143 piezas postales del drea metropolitana y 11,454 piezas del drea
6 departamental.

Se apoy6 en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 11,874 piezas postales del drea
7 metropolitana y 6,451 de piezas postales del drea departamental.

i,

(X
(F) &

EDWAR[XR(#/ERTO PEREZ JURACAN

El presente informe responde 2 lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por !o que se-autoriza- ien gcorresponda, para que
precedan al trdmite de pago respectivo.

DE GUATEMALA )

P al e waCitn Ou AT ML

ADA JULIETA GUINEA FHA\IARRIL
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

BRYAN GABRIEL ORELLANA ROSALES Cul: 371310156 0101 |

NIT del

Numero de Contrato: 79-2021-029-DGCT 10110410-3

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Pl del
Monto total del Contrato: Q29,516.13 i 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 01-05 al 31-05-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.
Apoyar en la distribucion y entrega de piezas postales en el area metropolitana y departamental.
Apoyar en la realizacién de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
4 Apoyar en la preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares.
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
6 Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.
7 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
8 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
9 Apoyar en la elaboracién y presentacidon de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
12 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




L OE CO,qs
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 11,874 piezas postale&
1 del drea metropolitana y 6,451 de piezas postales del drea departamental.

Se apoyo en la elaboracion de 365 rutas de reparto de piezas postales del area metropolitana.

Se apoyo en la logistica de atencidn al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacidn y el
3 despacho de 970 piezas postales.

Se apoyo en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 3,169 Y 431 devoluciones
a de piezas postales comerciales y particulares.

Se apoyo en la elaboracién de 229 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

Se apoyd en la rebaja de piezas postales entregadas en el area metropolitana.

Se apoyd en la distribucion de 6,143 piezas postales del drea metropolitana y 11,454 piezas
7 del drea departamental.

(F) | ;L/"‘"- ,u//cw-
BRYAN GABRIEL ORELLANAROSALES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

OE GUATEMALA R

Por ol s bacior Qum 10d10n miev,

ADA JULIETA GL/INEA CHAVARRI %
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICG DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del . .
) HECTOR RENE CAHUEC ACQ! cuL 2291 48204 1503
Contratista:
Numero de Contrato: 80-2021-029-DGCT NIT del ) 3855486-0
contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q29,516.13 Plazo del 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q5,000.00 Periododel | ) 15 a131-05-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en [a elaboracidn de rutas de reparto de piezas postales,
2 Apovar en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.
3 Apoyar en la realizacién de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
Apoyar en la preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares.
5 Apoyar en |as actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
6 Apovyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.
- Apovar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy disposiciones
8 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
Apovyar en [a elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
9
10 |Participar en las actividades designadas per las autoridades superiores.
11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 3,169 Y 431 devoluciones
5 de piezas postales comerciales y particulares.

Se apoyo¢ en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 11,874 piezas postales
3 del drea metropolitana y 6,451 de piezas postales del drea departamental.

Se apoyo en la distribucidon de 6,143 piezas postales del drea metropolitanay 11,454 piezas
4 |del @rea departamental.

Se apoyo en la logistica de atencion al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacion y el
g despacho de 970 piezas postales.

Se apoyod en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

Se apoyo en la elaboracidn de 365 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.

o Jpar] W

HUEC ACOJ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

DE GUATEMALA
POr 0 WERACI) QR IOOTA MELOMS!

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA _
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

: YUNIR ANTONIO CORTEZ GARCIA CuUl: 1667 99025 2215
Contratista:

Numero de Contrato: 81-2021-029-DGCT Ne[ del 5192590-7

contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

PI del

Monto total del Contrato: Q29,516.13 SEReS 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q5,000.00 Periodo del 01-05 al 31-05-2021
Informe:

Unidad Administrativa

. Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la elaboracion de rutas de reparto de piezas postales.

1

5 Apoyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el area metropolitana y departamental.
Apovyar en la realizacion de informes de ingreso v egreso de los despachos de piezas postales.

3

4 Apoyar en la preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares.

5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.

6 Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.

Apovar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
8 nacionzles e internacionales que regulan las actividades postales.

Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

10 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
12 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en la elaboracion de 365 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.

1
3 Se apoyé en la elaboracidon de 229 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.
Se apoyé en la distribucion de 6,143 piezas postales del 2rea metropolitanay 11,454 piezas
3 del drea departamental.
Se apoy6 en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 11,874 piezas postales
4 del drea metropolitana y 6,451 de piezas postales del drea departamental.
5 Se apoyd en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.
Se apoyd en la logistica de atencidn al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién vy el
6 despacho de 970 piezas postales.
Se apoyo en las actividades de entrega en el area metropolitana de 3,169 Y 431 devoluciones
7 de piezas postales comerciales y particulares.

G

YUME ANTONIO CORTEZ GARCIA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

N BEGUATEALA
PO O WHACIE Qi 15T MEHRE B O
ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA.
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del HECTOR HERNANDEZ

Contratista: GARCIA cuk: 1800785240104

Numero de Contrato: 82-2021-029-pGcT | VT del 4317233-4
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q29,516.13 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021

Honorarios Mensuales: Q5,000.00 Periodo del Informe: 01-05 al 31-05-2021

Unidad Administrativa

5 o Subseccidn de Distribucidn Postal del Departamento de Operacién Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.
2 Apoyar en la distribucidn y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.
3 Apoyar en la realizacion de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.

Apoyar en la preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y
4 particulares.

& Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.

Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.

2 Apovar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
8 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

9 Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

10 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
12 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy¢ en clasificar en la correspondencia estandar para el area metropolitana y agencias
1 departamentales.
2 Se apoy6 en trasladar la correspondencia estdndar de aperturas al area de carteros.

Se apoy6 en armar rutas clasificar la correspondencia por zonas, colonias, calles y avenidas asi
3 llegando a su destino final cada pieza postal estandar.

Se apoyo en la entrega de 695 piezas internacionales, 40 nacionales zonas entregadas 1y 6 ciudad
4 capital.

5 Se poyo en la entrega de 244 avisos de la sat apoyando areas zona 18 ciudad Capital 4 y 11 de Mixco,
y san José Pinula.

6 Se apoy¢ a Distribucidn Especial en reparto de 6 piezas postales de pequefios paquetes.

7 Se apoyo en devoluciones 30 piezas internacionales 24 nacionales y 84 avisos de sat.

HECTOMAQD@ARC[A

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

0L ey
DE GUATEMALA
POX 8] LERALIC QU TOAO MRNOL BN
‘ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

: COSME BOCEL XICAY | CUIL: 1777 40027 0408
Contratista:

Numero de Contrato: 83-2021-029-DGCT | NIT del contratista: 2405154-3

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q29,516.13 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021

Honorarios Mensuales: Q5,000.00 Periodo del Informe: 01-05 al 31-05-2021

Unidad Administrativa

i Subseccion de Distribucién Postal del Departamento de Operacién Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la elaboracidn de rutas de reparto de piezas postales.

2 Apoyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.

3 Apovyar en la realizacién de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.

Apoyar en la preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y
4 | particulares.

5 |Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.

Apovyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.

7 | Apoyaren la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
8 |disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apovyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

10 | Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

11 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
12 |desarrollar todas aquellas otras actividades gue se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Seapoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
2 | cada correspondencia.

Se apoyd en la entrega 694 piezas Postales internacionales 36 piezas nacional estdndar areas
3 | entregada zona 5y 9 ciudad capital

Se apoyd en la distribucidn de 266 avisos de |a sat apoyando las dreas zona 11, 18, 11 de Mixco y
4 | sanJosé Pinula.

5 | Se apoy6 en devoluciones 48 piezas postales internacionales 18 nacional y 70 avisos de la sat. pe

6 |Seapoyd a Distribucidon Especial en reparto de pequefos paquetes.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

DE GUATEMALA

Por ol wiacio gque Ao merec e .

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRI A
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
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Nombre completo del
Contratista:

DAVID ENRIQUE AREVALO
OSORIO

CUL:

2317 22079 0501

Numero de Contrato:

84-2021-029-DGCT

NIT del
contratista:

1705056-1

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Pl

Monto total del Contrato: Q29,516.13 ardiel 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q5,000.00 Periodo del 01-05 al 31-05-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién de Distribucidn Postal del Departamento de Operacidn Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.

2 Apoyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el area metropolitana y departamental.

3 Apovyar en la realizacidn de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.

4 | particulares.

Apoyar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y

Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa. .

6 Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.

7 | Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para
g | disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

garantizar el cumplimiento de las normas vy

Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

10 | Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

11 | Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
12 | desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 4 a
Y
Se apoyd en clasificar y pegar stiker en la correspondencia estandar para el area metropolitana y
1 |agencias departamentales.
2 | Se apoyé en trasladar la correspondencia estandar de aperturas al drea de carteros.
Se apoy6 en armar rutas clasificar la correspondencia por zonas, colonias, calles y avenidas asi
3 llegando a su destino final cada pieza postal estandar.
Se apoyd en la entrega de 818 piezas Postales internacionales ¢ piezas nacional estandar zonas
4 entregadas 4 y 10 ciudad capital
Se apoyd en la distribucién de 166 avios de la sat apoyando las dreas 11, 18 ciudad Capital 3y 8 de
5 Mixco y carretera al salvador.
Se apoyd en la devolucién de 84 piezas Postales internacionales 4 piezas nacional estandar y 43
6 | avisos de la sat.
7 Se apoyd a Distribucion especial en reparto de 3 pequefos paquetes.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

UATEMALA

ot et lt-lntﬂ ik 1O IO P ST

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTCRA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

MILTON ALEJANDRO GUZMAN

Contratista: CuL: 3003 14361 0101
Numero de Contrato: 85-2021-029-DGCT NIT del 94956901
) contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Plazo del
Contrato: Q.29,516.13 Conitrats: 04-01 al 30-06-2021
Honorarios Periodo del
Mensuales: Q.5.000.00 HifsTme 01-05 al 31-05-2021

Unidad Administrativa
donde presta los

Subseccion de Certificados del Departamento de Operaciones Postales.

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma el proceso
de recepcion y distribucién de piezas postales de manera eficiente.

1
Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area

> metropolitana y departamental.
Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccién de

5 Operaciones Postales.

" Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

5 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

6

’ Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

. Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

10
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME \%—“ﬁér S
&) A} #
1 Se apoyo en la recepcion de 739 sacas. %TEMALA o>

2 Se apoyo en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.

3 se apoyo en la apertura de 1203 sacas y la clasificacion de las categorias EMS, RR, CP, PP vy
correspondencia e impresos para las areas de Fardos Pastales, Distribucion postal, Atencién al Usuario.

4 Se apoyd en etiquetar, clasificar e ingresar paquetes al sistema en el area de aperturas. Pequefio paquete
(PP), Certificados (RR) Encomiendas (CP) Y (EMS).

MILTON ALEJANDRO GUZMAN PRADO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

A
g _ -
L MO. Bo Bre, cargo y sello

DE GUATEMALA
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VARRIA
ADA JULIETA GUINEA CHA '
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA EINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
ombre comp Gerald Arnold Booker Alvarez cut: 3005 70090 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 86-2021-029-DGCT
contratista: 9550366-8

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

PI |
Monto total del Contrato: Q29,516.13 axe e 04-01 al 30-06-2021
‘ Contrato:
. : Periodo del
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 01-05 al 31-05-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
i Brindar apoyc en la elaboracion de rutas de reparto de piezas postales.
5 Apoyar en la distribucion y entrega de piezas pcstales en el drea metropolitana y departamental.
3 Apovar en la realizacién de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
a Apovyar en la preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares.
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
6 Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.
7 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicic postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
8 nacionales e internacionales que regulan las actividades postzales.
9 Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera
12 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
i Se apoyd en la elaboracién de 365 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.
5 Se apoyd en la elaboracién de 229 rutas de reparto de piezas postales del area departamental.
Se apoyd en la distribucién de 6,143 piezas postales del area metropolitanay 11,454 piezas
3 del drea departamental.
Se apoy0 en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 11,874 piezas postales
4 del &rea metropolitana y 6,451 de piezas postales del drea departamental.
5 Se apoyd en la rebaja de piezas postzles entregadas en el area metropolitana.
Se apoyd en la logistica de atencidn al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacion y el
6 despacho de 970 piezas postales.
Se apoyd en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 3,169 Y 431 devoluciones
7 de piezas postales comerciales y particulares.

her ’.:_//“
Lre

Gerald Arnold Booker Alvarez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

Vo. Bo. :

DE GUATEMALA _

PO @ st Quie A58 Ao 4073,

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Jose Eduardo Lépez Chavez cuL: 3650 54585 0101

NIT del

Numero de Contrato: 87-2020-029-DGCT 10533005-1

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q29,516.13 Plazeel 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 01-05 al 31-05-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la elaboracidn de rutas de reparto de piezas postales.
2 Apoyar en la distribucion y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.
3 Apoyar en la realizacion de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
4 Apoyar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares.
5 Apoyar en las actividades gue se realizan sobre mensajeria interna y externa.
. Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.
. Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
8 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
9 Apoyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
19 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

&y
Se apoyd en la elaboracidn de 365 rutas de reparto de piezas postales del area metropolitar%

1
Se apoyd en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 3,169 Y 431 devoluciones
9 de piezas postales comerciales y particulares.
Se apoyd en la distribucién de 6,143 piezas postales del area metropolitanay 11,454 piezas
3 del area departamental.
Se apoyd en la logistica de atencién al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el
4 despacho de 970 piezas postales.
Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 11,874 piezas postales
5 del érea metropolitana y 6,451 de piezas postales del drea departamental.
" Se apoyo en la elaboracidn de 229 rutas de reparto de piezas postales del area departamental.
Se apoyo en la rebaja de piezas postales entregadas en el area metropolitana.
7

G

U ' Jose-Eduardo Lopez Chavez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

DE GUATEMALA

Pov al e iacics (R 00 ey

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRI 4 i
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Somare corpleto:del Alan Mauricio Chacén cut: 2871 21011 0101
Contratista: :
Monzén
Numero de Contrato: 88-2021-029-DGCT HIT-del 8762363-3
. contratista:
ger}fici_os ('[I'écr_ﬁcos ] SERVICIOS
rofesionales): TECNICOS
Monto total del Q.29,516.13 z‘az:’ ie', 04-01 al 30-06-2021
Contrato: A
: . Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 tepmes 01-05 al 31-05-2021
Unidad Admiflistrativa Subseccion de Certificados del Departamento de Operaciones Postales.
donde presta los
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el
1 proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de manera eficiente.

Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area
2 metropolitana y departamental.

Apovar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccién de
3 |Operaciones Postales.

Apovar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
6 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, per lo que, "EL CONTRATISTA”
10 |debera desarrollar todas agquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO
DEL INFORME

1. Se apoyd en la recepcion de sacas de Combex.

2. |Se apoyo al area de fardos en la digitacién de los paquetes de Recepcién.
3. Se apoyé en el despacho de (Pequefio paquete (PP) nivel de la capital, Departamental y Fardos
Postales). Certificades RR a nivel Capital y Encomiendas CP a nivel Capital y fardos postales.

4. |Se apoy¢ en etiquetar, clasificar e ingresar paquetes al sistema en el area de aperturas. (Pequefio
paquete (PP) nivel de la capital, Departamental y Fardos Postales). Certificados RR a nivel Capital,
departamentahy Encopriendas CP a nivel Capital, departamental y fardos postales.

/7
4
/
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7’ACON MONZON

ponde a lo estipulado en el contrate administrativo suscrito con el prestador de
os términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de conforphidad, por lo

DE GUATEMALA

P G sty TCs Mot e

A JULIETA GUINEA CHAVARRIZ
SUB-DIRAEDCTORA ANMINISTRATIVA FINANCIE:




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo | \+co/n VARENI CRUZ BERMUDEZ | CUL: 3045 89969 0115
del Contratista:

Numero-de 89-2021-029-DGCT NIT el 10245228-8
Contrato: contratista:

Servicios (Técnicos o

: Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Plazo del

Contrato: Q.29,516.13 Contratos 04-01 al 30-06-2021
Honorarios Q.5,000.00 Periodo del 01-05 al 31-05-2021
Mensuales: Informe:

Unidad
Administrativa Seccidn de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el
1 | proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de manera eficiente.

Apoyar en la preparaciéon de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea
2 | metropolitana y departamental.

Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccién de
3 | Operaciones Postales.

Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
6 |disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la elaboracion y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores. :

7
8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
g Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"” deberd
10 | desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Brindé apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma el
1 | proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales de manera eficiente.
Brindé apoyo en las actividades técnicas operativas que se realizan en el Departamento de
2 | Operaciones Postales.
3 | Apoyé en las actividades que se realizan durante el proceso de desaduanaje.
Se apoyd en la elaboracion de rutas de reparto de piezas postales del area metropolitana y
departamental.
4
Se apoy6 en las actividades de entrega y devolucién de piezas postales comerciales y particulares.
5
6 | Apoyeé en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
Apoyé en la presentacidon de informes solicitados por las autoridades superiores sobre las piezas
7 | postales entregadas a hombres y mujeres.
Apoyé en la logistica y atencidn de servicio a visitantes y publico en general.
8
Apoyé en la atencion de llamadas telefdnicas.
9

KATERIN YARENI CRUZ BERMUDEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombr mpl 1
amb e_co pletaide Francisco David Bernal Osorio Ccul: 2209 30783 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 90-2021-029-DGCT NIT del. 8139423-3
contratista:

Servicios (Técnicos o

; Servicios Técnicos
Profesionales):

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.29,516.13 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
i Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 01-05 al 31-05-2021
Informe:

Unidad Administrativa

. Subseccidon de Clasificacion Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma el proceso de
recepcion y distribucidn de piezas postales de manera eficiente.

Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea
2 metropolitana y departamental.

Apovyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccién de Operaciones
3 Postales.

4 Apovyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

5 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

Se apoyo en lz logistica de atencion al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el
2 despacho de 970 piezas postales.

Se apoyo en las actividades de entrega en el 4rea metropolitana de 3,169 Y 431 devoluciones de
3 piezas postales comerciales y particulares.

Se apoyo en la elaboracidn de 365 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.

5 Se apoy6 en la elaboracidn de 229 rutas de reparto de piezas postales del area departamental.

Se apoyd en la distribucién de 6,143 piezas postales del drea metropolitana y 11,454 piezas del
6 area departamental.

Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 11,874 piezas postales del
7 area metropolitana y 6,451 de piezas postales del drea departamental.

£
e

" \?{MVJ

~Flancises David Barrial Osotlo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. Gonzalo Ortiz Perez CuUl: 1801 32644 0101
Contratista: )

Numero de Contrato: 91-2021-029-DGCT i 3572428-5
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Pl del
onto Q29,516.13 azo 04-01 al 30-06-2021
Contrato: Contrato:
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 Peffads dal 01-05 al 31-05-2021
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccién de Distribucion Postal del Departamento de Operacidn Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la elaboracidon de rutas de reparto de piezas postales.
1
2 Apoyar en la distribucidn y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.

A Apovar en la realizacidn de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.

Apoyar en la preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y
4 particulares.

5 | Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.

Apovyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.

7 | Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

10 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
12 | debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Se apoyé en trasladar |la correspondencia de aperturas al rea de carteros.
2 | Se Apoyd en Clasificar la correspondencia para la zona metropolitana y departamentos.
Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
3 cada correspondencia. .
Se apoyé en la entrega de 1,316 piezas Postales internacionales 10 piezas postales nacionales
4 | esténdar zonas entregada 2 y 14 ciudad capital.
Se apoy6 en la entrega de 293 avisos de la sat apoyando las dreas zona 11 y 18 ciudad capital 4 y
5 |11de Mixco y san José Pinula.
6 Se apoyd a Distribucién Especial en reparto de pequefios paquetes
7 Se apoy6 en devoluciones 147 piezas internacionales, 18 nacionales y 67 avisos de la sat.

Gn{%alo Ortiz Perez

(F)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

DE GUATM
POl @l W inCiC Qe TOGON MHHOCHMEL

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

- Byron Alexander De Ledn Arevalo cuL: 2332 25307 0101
Contratista:

NIT |
Numero de Contrato: 92-2021-029-DGCT del 962716-2
contratista:

Servicios (Técnicos o

5 Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del PI del
Qe Q.29,516.13 azo de 04-01 al 30-06-2021
Contrato: Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 Reriada del 01-05 al 31-05-2021
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccion de Encomiendas y Pequefios Paquetes del Departamento de Operaciones Postales.
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el proceso de recepcién
y distribucién de piezas postales de manera eficiente.

Apovyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del darea metropolitana y
2 |departamental.

Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccién de Operaciones
3 |Postales.

4 |Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
6 |internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

g |Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.

g |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

LLas actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
10 [todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Recepcidn y traslado de sacas de combex hacia agencia central y clasicifacion de sacas (EMS,CP,y LC/AQ).

Apoyo a personal nuevo de aperturas en informacién de proceso y documentacion e inventario de sacas. Y
2 |coordinacidn y apoyo a jefe de area. {Sobre Paqueteria Rojo y Verde e IPS).

Apoyd en traslado cajas plasticas a fardos postales y de sacas de agencia central a bodega zona 6 y
y tarimas.

4 |Apoy6 en digitar en IPS y despacho ( pequefos paquetes : capital y departamental) paqueteria verde.

Apoyo en aperturar , sacas y digitar en IPS y despacho ( pequefios certificados rojos ) CP,EMS,PP,RR. Para
5 |fardos postales.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

4 -
V&) “ H
0. B% tl_om/br/e, cargo y sello

e

-

DE GUATEMALA

P @ v a0 TR BT M0 (1T

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORAADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Anderson de Jesus Lopez Tzul cul: 2989 97487 0101

NIT del

Numero de Contrato: 93-2021-029-DGCT 9931061-9

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q29,516.13 i 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
; Periodo del
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 01-05 al 31-05-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1k Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.
) Apoyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el area metropolitana y departamental.
3 Apoyar en la realizacién de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
2 Apoyar en |la preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares,
g Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
6 Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.
7 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
8 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
9 Apoyar en |a elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas ctras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

Se apoyd en la logistica de atencion al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el
2 despacho de 970 piezas postales.

Se apoyo en la elaboracion de 229 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

Se apoy6 en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 11,874 piezas postales
4 del drea metropolitana y 6,451 de piezas postales del drea departamental.

Se apoyo en la elaboracion de 365 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.

Se apoyo en la distribucion de 6,143 piezas postales del area metropolitanay 11,454 piezas
6 del area departamental.

Se apoy¢ en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 3,169 Y 421 devoluciones
7 de piezas postales comerciales y particulares.

Anderson de Jesus Lopez Tzul

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trédmite de pago respectivo.

e cu_ap
Por al peuacio que Tel R aa il JH Llagti
iA
ADA JULIETA GUINEA CHAVARR
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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SECCION

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 B
)
Nomb leto del )
SR A JORGE ARMANDO PEREZ MARROQUIN  |cu: 2533 28438 0101

Contratista:

NIT del
Numero de Contrato: 96-2021-029-DGCT de . 4587175-2
contratista:

Servicios (Técnicos o

; Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.29,516.13 Pazaidsl Wasilal 3000
Contrato: 2021

Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 PERSdoe] 01-05al 31-08-
Informe: 2021

Unidad Administrativa donde

- Subseccién de Clasificacién Postal del Departamento de Operaciones Postales
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidén que conforma el proceso de
1 |recepcidn y distribucion de piezas postales de manera eficiente.

Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area
2 |metropolitana y departamental.

Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccién de Operaciones
3 |Postales.

Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

[V I~

Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.

Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.

(ol Ne ol LN o))

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA’ debera
10 |desarrollar todas aquellas otras actividades gue se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Se apoyd en la elaboracidn de 365 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.

Se apoyd en la distribucién de 6,143 piezas postales del drea metropolitanay 11,454 piezas del
area departamental.

Se apoyo¢ en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 11,874 piezas postales del
area metropolitana y 6,451 de piezas postales del area departamental.

Se apoyé en la logistica de atencidn al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el
despacho de 970 piezas postales.

5 |Se apoyo en la elaboracidn de 229 rutas de reparto de piezas postales del area departamental.

6 |[Se apoyo en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

Se apoyo en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 3,169 Y 431 devoluciones de
piezas postales comerciales y particulares.

f

/

. b -

JORGE A/\MANDO PEREZ MARROQUIN
/
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestader de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRI &
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIER .




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

RAFAEL CHICHE GONZALEZ

Cul:

(/A”,.E
2680 80933 0101 &

Numero de Contrato:

98-2021-029-DGCT

NIT del contratista:

4762798-0

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnic

Q0S

Monto total del Contrato: Q29,516.13 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021
Peri |

Honorarios Mensuales: Q5,000.00 Erfodo-de 01-05 al 31-05-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidn de Distribucién Postal del Departamento de Operacidn Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la elaboracion de rutas de reparto de piezas postales.

2 Apoyar en la distribucion y entrega de piezas postales en el area metropolitana y departamental.

3 Apoyar en la realizacién de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.

Apovyar en la preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares.

5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.

Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.

7 Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

g nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones

9 Apoyar en la elaboracidn y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.

10 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

11 | Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

12 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd al area de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando para la
1 zona metropolitana y departamentos.
2 Se apoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final cada
3 correspondencia.

Se apoyd en la entrega de 144 piezas Postales internacional 8 estandar nacional en el area zona 13 Ciudad
4 Capital 3y 7 de Mixco.
5 Se apoy0 en la entrega de 347 avisos de la sat apoyando las dreas 4,11 de Mixco y carretera al salvador.
6 Se apoyd en devoluciones de 5 sobres nacionales y 90 avisos de sat.
7 Se apoy0 a Distribucidn Especial en reparto de 6 pequefios paquetes.

QUSLL
O T (Xl
< 7RAFAEE2HIC!—TE—GONZALEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

\ DE GUATEMALS
ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIER




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Monico Antonio Campos Morales cul: 2672 63112 0602

NIT del

Numero de Contrato: 99-2021-029-DGCT 24817643

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q29,516.13 — 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q5,000.00 Paitedo del 01-05 al 31-05-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.
2 Apovyar en la distribucidn y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.
3 Apovyar en la realizacion de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
Apovyar en la preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares.
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
6 Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisicnes u otras actividades asignadas.
7 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
8 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
5 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes selicitados por las autoridades superiores.
10 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en la elaboracidn de 365 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.
5 Se apoyd en la elaboracidn de 229 rutas de reparto de piezas postales del area departamental.

Se apoyd en la distribucién de 6,143 piezas postales del area metropolitanay 11,454 piezas
3 del area departamental.

Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 11,874 piezas postales
del drea metropolitana y 6,451 de piezas postales del area departamental.

5 Se apoy6 en la rebaja de piezas postales entregadas en el area metropolitana.

Se apoy6 en la logistica de atencidn al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el

6 despacho de 970 piezas postales.
Se apg_y,c_‘),_e.n_ tividades de entrega en el area metropolitana de 3,169 Y 431 devoluciones

7 depiezas postales comerciales y particulares.

rf\onico Antonio Campc;)Morales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

DE GUATEMALA

PO Ol e 1acits Que Tosdan meion nies:

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIZA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIER 4




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Lester Geovani Hernandez Marquez CUl: 1933 16021 0101

NIT del

Numero de Contrato: 100-2021-029-DGCT 6877541-5

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q25,516.13 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 01-05 al 31-05-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

Ne. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.
2 Apoyar en la distribucidn y entrega de piezas postales en el area metropolitana y departamental.
3 Apoyar en la realizaciéon de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
4 Apovar en la preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares.
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
6 Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.
7 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
g nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
9 Apoyar en |a elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en la distribucidon de 6,143 piezas postales del area metropolitana y 11,454 piezas
1 del area departamental.

Se apoyo en la elaboracién de 229 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

2
5 Se apoyd en la rebaja de piezas postales entregadas en el area metropolitana.
1 Se apoyd en la elaboracién de 365 rutas de reparto de piezas postales del area metropolitana.

Se apoyo en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 3,169 Y 431 devoluciones
5 de piezas postales comerciales y particulares.

Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 11,874 piezas postales
& del drea metropolitana y 6,451 de piezas postales del area departamental.

Se apoy6 en la logistica de atencidn al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el
7 despacho de 970 piezas postales.

Lester Geovani Hernandez Mérquez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

GUATEMAL A '
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ADA JULIETA GUINE,
: A CHAV)
SuB DIRECTORA t"\DMIY\II'STRATI\J')&A ?mﬁNCIER!




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. LUIS RODOLFO TOC SANTIZ | CUI: 1695 18191 0101
Contratista:

Numero de Contrato: 101-2021-029-DGCT NIT del contratista: 5112621-4

Servicios (Técnicos o

. SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):

Monto total del

Q29,516.13 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021

Contrato:
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 Periodo del Informe: 01-05 al 31-05-2021
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccién de Distribucién Postal del Departamento de Operacién Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.

2 Apoyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.

3 Apoyar en la realizacion de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.

n Apoyar en la preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares.

5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.

6 Apovyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.

7 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
8 |internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

10 | Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

11 | Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
12 |todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Seapoyé aclasificar la correspondencia estandar para el area metropolitana y agencias departamentales.
2 | Se apoyo en trasladar la correspondencia estdndar de aperturas al area de carteros.
Se apoyd en armar rutas clasificar la correspondencia por zonas, colonias, calles y avenidas asi llegando a su destino
3 | final cada pieza postal estdndar.
4 | Se apoyo en la entrega de 450 piezas postales estandar zona entregada 16 Ciudad capital zona 6 y 8 de Mixco
5 | Se apoyd en la entrega de 201 avisos de la sat en el drea san José Pinula.
6 | Se apoyo a Distribucidén Especial en reparto de pequefios paquetes.
7 | Se apoyd en devoluciones 33 piezas internacionales y 29 avisos de sat.
_ s — "
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ODE CUATEMALA

Pk 1 4 WACH) Chi TOA D FRICE RN Ty

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIER/
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 ‘\% S
o) .
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Nombre completo del JOSE ISRAEL HERNANDEZ ANETAES
) cul: 1866 65377 0606
Contratista: FLORES
Numero de Contrato: 102-2021-029-DGCT NIT del contratista: 2565399-7

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del

Q29,516.13 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 Periodo del Informe: 01-05 al 31-05-2021
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccidn de Distribucién Postal del Departamento de Operacién Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la elaboracidn de rutas de reparto de piezas postales.

1

2 Apoyar en la distribucidn y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.

3 Apoyar en la realizacion de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.

4 Apovar en la preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares.

5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.

Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.

7 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
8 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

10 | Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

11 | Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

12




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy® en clasificar la correspondencia estdndar para el rea metropolitana y agencias
1 departamentales.

2 Se apoy¢ en trasladar la correspondencia de aperturas al area de carteros.

Se apoy6 en armar rutas, clasificar por colonias, calles y avenidas asi llegando a su destino final cada
3 correspondencia.

Se apoyo en la entrega de 812 piezas postales internacionales estandar drea entregada zona 12 ciudad
4 capital, municipio de Santa Catarina Pinula

5 Se apoyo en la entrega de 252 avisos de sat apoyando las &reas 4 y 11 de Mixco.

6 Se apoyd en devolucion de 89 piezas internacionales y 98 avisos de sat.

7 Se apoyo a Distribucién Especial en reparto de 2 piezas postales de pequefios paquetes.

(f) K /./U/( @

JOSEASRAEL HERNANDEZ FLORES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de confo_rmjdalcj_,\por lo que se autoriza a
do de conformid:

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORAADMINISTRATIVA FINANCIFRA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Aamice;campletodel JOSE ANTONIO DE LEON | CUI: 2741234011213
Contratista:
Numero de Contrato: 104-2021-029-DGCT NIT del contratista: 6735337-1

Servicios (Técnicos o

A Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q29,516.13 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021

Periodo del

Honorarios Mensuales: Q5,000.00
Informe:

01-05 al 31-05-2021

Unidad Administrativa

o Subseccién de Distribucion Postal del Departamento de Operacidn Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la elaboracidn de rutas de reparto de piezas postales.

3 Apoyar en la distribucidn y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.

3 Apoyar en la realizacion de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.

Apoyar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares.

5 Apoyar en las actividades gue se realizan sobre mensajeria interna y externa.

Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.

Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
8 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

9 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

10 | Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

11 | Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debers
12 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy®6 a clasificar a la correspondencia estandar separando para la zona metropolitana y departamentos.
2 Se apoy6 en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.
Se apoy6 en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final cada
3 correspondencia.
Se apoy¢ en la entrega de 381 piezas Postales internacional, 58 piezas nacional estandar areas entregadas
4 zona 7 y 11 ciudad capital, zona 1, 2,10 de Mixco y zona
Se apoyd en el reparto de 349 avisos de la sat apoyando las areas 4,7 v 11 de Mixco carretera al salvador
5 Fraijanes.
6 Se apoyd en devoluciones de 15 piezas internacionales 22 nacionales y 61 aviso de sat.
i Se apoyo a Distribucion Especial en reparto de pequefos paquetes

(F)

J
/

/

ﬂj/zf’b/ :
-
JOSE ANTONIO DE LEON

El presente informe responde a lo estipulado en el contrate administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

JINEA CHAVARRIA ,
NISTRATIVA FINANCIER?

ADAJULETAG
SUB-DIRECTORAADMI



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

ELIAS BOTEQ ROQUE cul: 3088 06824 0608

Numero de Contrato: 105-2021-029-DGCT NIT del contratista: 9512656-2

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q28,516.13 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 e ——— 01-05-al 31-05-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucién Postal del Departamento de Operacidn Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la elaboracidn de rutas de reparto de piezas postales.
1
3 Apoyar en la distribucidn y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.
3 Apoyar en la realizacidn de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
g Apoyar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares.
Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
5
6 Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.
Apovar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
g nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
9 Apovar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
10
11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




DE CORS
é,@* EOP{D \
{.‘

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo a clasificar |a correspondencia estandar separando para la zona metropolitana y departamentos.

2 Se apoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

Se apoy6 en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final cada
3 correspondencia.

Se apoyd en la entrega de 49 piezas Postales internacional, 8 piezas nacional estandar areas entregadas,
4 zona 1, 2,9, de Mixco.

Se apoyd en la entrega de 403 avisos de la sat apoyando las dreas 11, 18 ciudad capital, 7 y 11 de Mixco
5 san José Pinula, y Fraijanes.

6 Se apoyd a Distribucidn Especial en reparto de 4 pequefios paquetes

7 Se apoyd en devoluciones 7 piezas internacionales 5 nacionales y 99 avisos de la sat.

1 ilra> Brden Y0

ELIAS BOTEO ROQU E

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

DE GUATEMALA

POF ol WAL |0 G TOFIN PWE O 12

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

VICTOR ALFONSO QUIN
BARRERA

Cul:

2393 91209 0101

Numero de Contrato:

106-2021-029-DGCT

NIT del contratista:

7950725-5

Servicios (Técnicos o

: Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del

Q29,516.13 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 RS 01-05 al 31-05-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Subseccidn de Distribucidn Postal del Departamento de Operacidn Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la elaboracion de rutas de reparto de piezas postales.

2 Apoyar en la distribucion y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.

3 Apoyar en la realizacion de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.

Apoyar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y
4 particulares.

g Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.

Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.

7 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
8 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

10 | Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
12 deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy0 al drea de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.

Se apoy¢ en clasificar la correspondencia estandar para el drea metropolitana y agencias
2 departamentales.

3 Se apoyo en trasladar la correspondencia estandar de aperturas al drea de carteros.

Se apoy6 en armar rutas clasificar la correspondencia por zonas, colonias, calles y avenidas asi
4 llegando a su destino final cada pieza postal estandar.

Se apoyd en la entrega de 316 piezas Postales internacional, 22 piezas nacional estandar y 162
5 avisos de la sat areas entregadas zona 19 ciudad capital zona 4,5 de Mixco y zona.

6 Se apoy¢ a Distribucién Especial en reparto de 5 piezas postales de pequefios paquetes.

7 Se apoyd en devoluciones 68 piezas postales internacional.

(F)

VICTOR ALFONSO QUIN BARRERA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
gue se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

DE GUATEMALA

Plor o sEvACIK) s TG0 el EY

AVARRIA
"ADA JULIETA GUINEACH
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

MIGUEL ANGEL CHIROY BACH Cul:

Contratista: 2426 40451 1410

NIT del

Numero de Contrato: 108-2021-029-DGCT 3878613-3

contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):

Pl
Monto total del Contrato: Q35,419.35 ki 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
1 |
Honorarios Mensuales: Q6,000.00 Pariodede 01-05 al 31-05-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.
1
5 Apoyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.
3 Apoyar en la realizacién de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
Apoyar en la preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares.
4
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
" Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.
i Apovar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
8 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
g Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deber3
12 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en la Logistica de entrega, de piezas postales estandar nacional e internacional y pequefios
1 paguetes y avisos de la sat.

Se apoyd en la recepcion de 7,208 piezas internacicnales, 201 Nacionales, postales estandary 3,212
2 avisos de la saty 28 pequefios paquetes se le distribuyo a cada cartero conforme a su drea asignada.

Se apoyé en la labor de cada cartero, haciendo la descarga en cada aparato asi determinar la entrega
3 exacta de cada uno diariamente.

Se apoy6 en realizar los reportes de entrega y devoluciones de piezas postales estandar nacional e
4 internacional y pequefios paquetes.

Se apoy0 a clasificar a las piezas postales estandar, separando para la zona metropolitana, por
5 departamentos y sus municipios, apartados postales y otros paises.

6 Se apoyé en trasladar correspondencia de aperturas al drea de carteros.

Se apoyé en armar rutas, clasificar por colonias, calles y avenidas asi llegando a su destino final cada
7 pieza postal.

8 Se apoyo en la entrega de 43 avisos de la sat y 3 paquetes zona entregada 11 ciudad capital.

Se apoyd en devoluciones piezas postales estandar, 561 Internacional, 120 Nacional y 822 citas de la
9 sat.

10 Se apoyéd a Dist(ﬁb&b{én Especial con la entrega de pequefios paquetes.

\ '~ \
(F__\ ¥ \,"’w M
é&ntratisw')a»@l{el Angel Chiroy Bach
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios

y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

MALA

Por @l seracio Qua mci e e

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANGIER
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 \\%““’“" 3/
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Nombre:campleta del CELIA MARIA CASTILLO GARCIA cut: 2415 24857 0101
Contratista:
Nt del
Numero de Contrato: 109-2021-029-DGCT € . 5118532-6
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del
Monto total del Contrato: Q.35,419.35 azo de 04-01 AL 30-06-2021
Contrato:
; I
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Perodade 01 al 31-05-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccién de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefonicas y redes sociales de la "DIRECCION"
2
Brindar apoyo en la logistica y atencién de servicio a todos los usuarios externos, clientes internos,
2 visitantes y publico en general.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre notificaciones por las diferentes vias de
comunicacién disponible, a los usuarios externos que tienen envios postales para su entrega las distintas
3 agencias de “DE LA DIRECCION"
Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, archivo tramite y registro de la correspondencia interna y
" externa del departamento.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para el resgistro de la correspondencia interna y externa
5 del departamento.
6 Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
Participar en las actividades designadas por las autoriddades superiores.
B
8 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las acitividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

&, L3 s
Sremarn©



No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Brinde apoyo en la atencion de llamadas telefdnicas.

2 Brinde apoyo en el seguimiento de las piezas postales de usuarios en las diferentes redes sociales

3 Brinde apoyo en la atencidn de servicio a todos los usuarios externos, internos y publico en general.

Brinde apoyo en las actividades que se realizan para el resgistro de la correspondencia interna y externa
4 del departamento.

Brinde apoyo en las actividades de notificacion por las diferentes vias de comunicacion disponible a los
5 usuarios externos que tienen envios postales para su entrega las distintas agencias de “LA DIRECCION".

Brinde apoyo en el proceso de recepcidn, archivo, tramite y registro de la correspondencia interna y
6 externa que ingresa y egresa a servicio al cliente.

7 Brinde apoyo en la realizacién de informes.

o (1Lt

ATIARIA CAS GARCIA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
. - . . . . g il o T —— .
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido. de-confprmidad, por lo gie-se autoriza a
quien corresponda, para que precedan akHtramite vetti

POF 619 RACIO QU TOD0A MIICT 0T LS

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

!
Nombrecompleto det VICTOR QUEL YUCUTE cul: 1688 35010 0306
Contratista:
Numero de Contrato: 110-2021-029-DGCT il de[. 500792-5
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

PI 1

Monto total del Contrato: Q35,419.35 REp e 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q6,000.00 Beridael 01-05 al 31-05-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales
2 Apovyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental
3 Apovyar en la realizacidon de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales
Apoyar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares
4
5 Apovyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
g Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas
Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
3 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
g Apovyar en |a elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en la elaboracién de 365 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.

Se apoyo en la elaboracidn de 229 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

Se apoyd en la distribucién de 6,143 piezas postales del darea metropolitana y 11,454 piezas
3 |del drea departamental.

Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 11,874 piezas postales
4 del drea metropolitana y 6,451 de piezas postales del area departamental.

Se apoyd en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

Se apoyd en la logistica de atencion al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el
6 despacho de 970 piezas postales.

Se apoyo en las actividades de entrega en el area metropolitana de 3,169 Y 431 devoluciones
7 de piezas postales comerciales y particulares.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestader de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de  conto rmidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo ‘

1o DEGUATEMALA
ADA JULIETA GUINEA CHAVARR] &
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

i CARLOS LOPEZ REYES CUl: 2447 14541 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 111-2021-029-DGCT NIT del. 7855038-6
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q35,419.35 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q6,000.00 Periododel | ) 15 a1 31-05-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postzles

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la elaboracion de rutas de reparto de piezas postales
2 Apovar en la distribucion y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental
3 Apoyar en la realizacién de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales
4 Apoyar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares
5 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
Apovyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas
7 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
8 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
9 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

4
-
Vo
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoy6 en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 3,169 Y 431 devoluciones
1 de piezas postales comerciales y particulares.
5 Se apoyo en la elaboracién de 229 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.
5 Se apoyd en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.
Se apoy6 en la logistica de atencidn al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el
4 despacho de 970 piezas postales.
Se apoy6 en la distribucién de 6,143 piezas postales del drea metropolitana y 11,454 piezas
5 del drea departamental.
5 Se apoyo en la elaboracién de 365 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.
Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 11,874 piezas postales
7 del area metropolitana y 6,451 de piezas postales del drea departamental.

(F)

CARLOS LOPEZ REYES)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

DE GUATEMALA

For el srracio ave OO0y mevec omes

ADA JULIETA GUINEA CRAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

WALTER HORACIO LEE CABRERA Cul: 2345 37906 0101

Numero de Contrato: 112-2021-029-DGCT 1244493-6

NIT del
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q35,419.35 Plazo.gel 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
i |
Honorarios Mensuales: Q6,000.00 reriode'aR 01-05 al 31-05-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la elaboracidn de rutas de reparto de piezas postales.
Apoyar en la distribucidn y entrega de piezas postales en el area metropelitana y departamental.
Apovyar en la realizacién de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
4 Apovyar en la preparacidn de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares.
S Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
6 Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.
7 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
8 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
9 Apovar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
12 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy6 en la elaboracidn de 229 rutas de reparto de piezas postales del area departamental.

Se apoyd en la distribucion de 6,143 piezas postales del drea metropolitanay 11,454 piezas
3 del area departamental.

Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 11,874 piezas postales
del drea metropolitana y 6,451 de piezas postales del drea departamental.

5 Se apoyé en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

Se apoyé en la logistica de atencidn al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacion y el
6 despacho de 570 piezas postales.
Se apoyo en las actividades de entrega en el area metropolitana de 3,169 Y 431 devoluciones

7 de piezas postales comerciales y particulares.

w___ ) A

WALTER HORACIO LEE CABRERA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo. /

IML
Vo. Bo. / -

SEGuaTE AL
ADA JULIETA GUINEA CHA;/AR
RIA
SUE-DIRECTORAADM INISTRATIVA FINANCI ERA

— Por




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Jennifer Josseline Montepeque Sosa Cul:

Numero de Contrato: 113-2021-029-DGCT NIT del 8123507-0

contratista:

Servicios (Técnicos o

A Servicios Técnicos
Profesionales):

Plazo del

Monto total del Contrato: Q35,419.35 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
" ‘IPeriodo del ;
Honorarios Mensuales: Q6,000.00 01-05 al 31-05-2021 /
Informe: /

Unidad Administrativa

o Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios: /

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovyar en brindar atencién a los usuarios de la Agencia Postal;

2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal;

3 Apovar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal;

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales;

5 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;

6 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores;
7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores;
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar

todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyé con atencién a 25 usuarios, brinddndoles informacidn de nuestros servicios postales.,

2 Se apoyo con la entrega de 155 piezas certificadas y 10 piezas ordinarias 2 usuarios.

3 Se apoyd en la recopilacidn y entrega de informacién para la elaboracién de inventario de piezas postales semanales.

Se apoyd en la realizacién de actividades para garantizar el cumplimiento de normas y disposiciones que regulan la
4 entrega de piezas postales especificamente en cuanto al requerimiento de informacién personal y firma en el
documento de entrega.

5 Se apoyé con la limpieza en la Agencia Postal. /

(7 Oy Md S

Jennifer Josseline Montepeque Sosa

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo LIDIA JEANNETTE

del Contratista: HERNANDEZ OvaLLE | COF 2513 26705 0101
Numero de 114-2021-029-DGCT NIT del contratista: 1254819-7
Contrato:

Servicios (Técnicos

. Servicios Técnicos
o Profesionales):

Monto total del

Q.35,419.35 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
FIEMOIHEIOR Q.6,000.00 Periodo del Informe: 01-05 al 31-05-2021
Mensuales:
Unidad

Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccidn de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefénicas y redes sociales de "LA DIRECCION".

Brindar apoyo en la logistica y atencion de servicio a todos los usuarios externos, clientes internos,
2 visitantes y publico en general.

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre notificaciones por cualquiera de las vias de
comunicacion disponibles, a los usuarios externos que tienen envios postales para su entrega en
las subsecciones de la Seccién de Operaciones y Agencias Departamentales de "LA DIRECCION".

3

Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo, trdmite y registro de la correspondencia
4 interna y externa que ingresa y egresa a servicio al cliente.

Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia.

Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
6

7 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

8 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"
9 debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Brindé apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el
ik proceso de recepcidn y distribucidon de piezas postales de manera eficiente.
Brindé apoyo en las actividades técnicas operativas que se realizan en el Departamento de
2 Operaciones Postales.
3 Apoyé en las actividades que se realizan durante el proceso de desaduanaje.
4 Apoyé en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
Apoyé en la logistica y atencidn de servicio a todos los visitantes y publico en general.
5
Apoyé en la atencién de llamadas telefénicas.
6

HERNANDEZ OVALLE

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Ll i i
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DE GUATEMALA

For &l wraacio Qe 10005 Merac ot

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del . .
" Jagqueline Esther Silva Contreras CuL: 2733417150101
Contratista:
Numero de Contrato: 115-2021-029-DGCT Hpasl 8599436-7
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Tecnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.35,419.35 Rlgrodel 04-01 al 30-06-2021

Contrato:
. Periodo del

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 01-05 al 31-05-2021
Informe:

Unidad Administrativa Subseccion de Encomiendas y Pequerios Paquetes del Departamento de Operaciones

donde presta los servicios: Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma el proceso de
1 recepcion y distribucion de piezas postales de manera eficiente.

Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area
2 metropolitana y departamental.

Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccién de
3 Operaciones Postales.

4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

Apovar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy disposiciones
6 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.

g9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
10 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en digitar y despachar, pequenos paquetes certificado a nivel capital y

! departamental.

2 |Se apoyd en la clasificacidn de paguetes departamentales.

3 Se brindé apoyo en las actividades designadas por las autoridades superiores del
Departamento de Operaciones en la recepcién de paqueteria.

" Se apoyd en la redaccidn y entrega de oficios sobre requerimientos del Departamento de
Operaciones Postales.

e Se apoy¢ en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades
superiores.

6 |Se apoyo en la elaboracion de formatos de control de paqueteria.

. Se apoyd en las actividades técnicas y operativas que se realiza en las subsecciones de la

Seccion de Operaciones Postales.

_Znlt

Jaquellne Esther Sllva Contreras

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pagomspeetw.

OE CUATEmALA

For Pl B A TIB0 el S

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. NORMANDO FEDERICO SMITH REYES CuUI:
Contratista:
Numero de Contrato: 116-2021-029-DGCT NIY del. 1961126-9
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos |

Monto total del Contrato: 035,419.35 Flezn:del 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q6,000.00 Periodo del 01-05 al 31-05-2021

Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal

Apovyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

5
6 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores
7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en brindar informacién a 123 usuarios en relacién al funcionamiento del Servicio Postal/

Se apoyo en la entrega de 299 piezas postales certificadas.

Se apoyo con la clasificacion de 216 piezas postales certificadas.

Se apoyd con la elaboracién de rutas para la entrega de piezas postales.

Se apoyo en la elaboracién y presentacion de informe semanal de las piezas postales entregadas.

U lwir |

Se apoyd en la limpieza exterior de la Agencia Postal.

(F)

Cltpmgtt

NORMANDO FEDERICO SMITH REYES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

E GUATIMALA

P al v Ratioo QUb TGOy MeNeC BT eE

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

SELVIN OMAR JIMENEZ MORATAYA CUL: 2292 25675 0101

NIT del

Numero de Contrato: 117-2021-029-DGCT 4138340-0

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.41,322.58 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Parigud:del 01-05 al 31-05-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el proceso de
1 recepcién y distribucién de piezas postales de manera eficiente.
Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area
2 metropolitana y departamental.
Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccién de Operaciones
3 Postales.
Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
4
Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
5
6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
Apovyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

10

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debers
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy0 en el despacho de la correspondencia internacional, devolucién y exportacién.
Se apoy6 en la elaboracidn de stickers para la recepcidn de correspondencia internacional en agencia
. central.
Se apoy¢ en la presentacién de los informes, Metas Fisicas e Informe sociolingtiistico del mes solicitado por
3 autoridades superiores.
Se apoyd en la elaboracidn de los informes, Metas Fisicas e Informe sociolingiistico del mes solicitado por
4 autoridades superiores.
Se apoyo en la distribucién de sobres para correspondencia nacional e internacional, a las agencias
3 departamentales y agencia central.
Se apoy6 en el llenado, clasificacién y traslado de las notificaciones de aviso que corresponden a la
. paqueteria retenida para pago de impuesto.
Se apoyd en la codificacidn, digitalizacién y traslado de base de datos para la elaboracién de las
4 notificaciones de aviso.

(F)

SELVIN OMAR JIMENEZ MORATAYA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de codad, por lo gue se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al trdmijte-de pago rp?t:’iivo. ,
ol
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DE GUATEMALA

'Or @1 LA IO Ut TOTIh MEVEC By

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

BILLY STEEV SAM PASTORES Ccut: 2268 96897 0101

NIT del

Numero de Contrato: 118-2021-029-DGCT 67643809

contratista:

Servicios (Técnicos o

. SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):
Monto total del Contrato: 0.41,322.58 Plago del 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 Periodo de! 01-C5 al 31-05-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
" Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el proceso de recepcién y distribucién
de piezas postales de manera eficiente
2 Apoyar en |a preparacién de las rutas para entrega de paqueterfa en las agencias postzles del drea metropolitana y departamental
3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccidén de Operaciones Postales
4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje
5 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal
6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales
7 Apoyar en la elaboracidn y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores
8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas

otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




~ECCION
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoy¢ en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 11,874 piezas postales del drea metropolitana y
1 6,451 de piezas postales del drea departamental.
5 Se apoyé en la elaboracién de 365 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.
Se apoy¢ en la logistica de atencién al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el despacho de 970 piezas
3 postales.
Se apoyo en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 3,169 Y 431 devoluciones de piezas postales
4 comerciales y particulares.
5 Se apoy6 en la elaboracién de 229 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.
6 Se apoyo en |a rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.
y Se apoyé en la distribucién de 6,143 piezas postales del drea metropolitanay 11,454 piezas del drea departamental.

pago respectivo.

DE CUATEMALA

P A wac0 G 10908 medm A

RRIA
A JULIETA GUINEA CHAVA
SUB-DIRpéDCTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA

L

S4V3
e e

&



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo JACQUELIN SUSANA CARDONA

del Contratista: RECINOS cuk: 2354 08247 0101
IT

Numeto de 119-2021-029-DGCT HiTael 63611910

Contrato: contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

! p [
Hanto teralidel Q.41,322.58 laza de 04-01 al 30-06-2021
Contrato: Contrato:
Honararios Q.7,000.00 rerinagcel 01-05 al 31-05-2021
Mensuales: Informe:
Unidad

Administrativa
donde presta los

Seccidn de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el proceso de
recepcion y distribucién de piezas postales de manera eficiente.
2 Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea
metropolitana y departamental.
3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccién de Operaciones
Postales.
4 | Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
5 |Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
7 | Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
8 | Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
S | Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en las actividades técnicas operativas a mis compafieras que conforma el proceso de recepcion y
1 distribucién de piezas postales a los usuarios.
2 Apoyé en la bisqueda de piezas postales para usuarios.
3 Apoyé en dar de baja en el sistema IPS las piezas postales entregadas a los usuarios.
4 Apovyeé en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
5 Apovyeé en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
Apoyé en la elaboracidn y presentacién de informes de llamadas, totales de piezas postales entregadas a
6 hombres y mujeres solicitados por las autoridades superiores.

(F) o0 ]
JACQUELIN sujAWNA RECINOS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

o DE GUATEMALA -
ADAJULIETAG UINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORAADMJNISTRATNA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
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e b -y ’C;J
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TEMALA, S

Nombre completo del Contratista: ‘ ROBERTO ESTUARDO SPILLARI ESTRADA cul: 2743 10651 0501\

Numero de Contrato: 120-2021-029-DGCT NIT del- 8527220-5
contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.41,322.58 Plaza del UL 8l 20-06:
Contrato: 2021
Peri - -05-

Honorarios Mensuales: Q7,000.00 eriodo del SRR AN
Informe: 2021

Unidad Administrativa donde presta los

Subseccidn de Certificados del Departamento de Operaciones Postales.

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el proceso de
1 recepcion y distribucidn de piezas postales de manera eficiente.
Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea metropolitana y
5 departamental.
Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccién de Operaciones
3 Postales.
Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
4
Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
5
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales
e internacionales que regulan las actividades postales.
6
Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7
Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
8
Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
9
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
10 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la recepcidn de paqueteria internacional para exportacién.
2 Apovyé en la clasificacidn de pagueteria internacional.
3 Apoyé en los despachos y el procesamiento de paqueteria internacional.
4 Apoyé en el traslado de paqueteria de importacion de combex hacia el correo
5 Apoyé el traslado de la paqueteria internacional hacia COMBEX.
Apoyé en recepcidn, y contabilidad de sobres nacionales e internacionales y la correspondiente distribucién a
6 agencia central y agencias departamentales.
Apoyé en las actividades designadas por las autoridades superiores: manejo de correo electrénico del area de
subseccidn internacional colaborando en reuniones virtuales con operadores postales de diferentes paises
7

intercambiando informaeidn relacionada con despachos internacionles.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios Y sus respectivos

(F),

e —
ROBERTO F’STUP/RDO SPILLARI ESTRADA

términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que

precedan al trdmite de pago respectivo.

A RIS
Qk»/—\fo.—so% bré, cargoy sello
CORRZES
DE GUATEMALA

Por ol waacio Que Todes merec smas

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIFR A




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Maclobia Lourdes Ramirez CuUL: 2499 29902 0404
NIT del

Numero de Contrato: 121-2021-029-DGCT . 6956509-0
contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del

Monto total del Contrato: Q.41,322.58 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
Peri |

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 s 01-05 al 31-05-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde presta los ,
Departamento de Operaciones Postales

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el proceso de
1 recepcidn y distribucién de piezas postales de manera eficiente.
Apoyar en la preparacidn de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea
2 metropolitana y departamental.
Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccion de
3 Operaciones Postales.
i Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
5 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
5 Apovar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

d: Brindé apoyo en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

2 Apoyé en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
Apovyé en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccién de

3 Operaciones Postales.

4 Participé en las actividades designadas por las autoridades superiores.

Brindé apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma el
5 proceso de recepcidn y distribucion de piezas postales de manera eficiente.

(F)

ﬂclobia Lo}rd‘és Ramirez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

DE GUATEMALA

Pt @l MPRACIO T8 T mIC LAl

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINAN

CIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Maria Lizza Margarita De Ledn Barrientos  |CUI: 1593 83358 0901

NIT del

Numero de Contrato: 122-2021-029-DGCT 4243689-3

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Pl |
Monto total del Contrato: Q.41,322.58 aze:de 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 01-05 al 31-05-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccion de Regionalizacién Postal del Departamento de Operacion Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en el proceso de recepcién, clasificacion archivo, reproduccién de fotocopias y tramite de
la correspondencia y documentacion interna y externa que ingresa y egresa al departamento.
2 Brindar apoyo en |z redaccién de correspondencia del departamento.
3 Brindar apoyo en las actividades que se realizan para el registro de la correspondencia interna y externa
del departamento.
4 Brindar apoyo en la revision de la agenda del departamento.
s Brindar apoyo en las actividades que se realizan para el registro de la correspondencia interna y externa
del departamento.
6 Apovyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
7 Apoyar en la logistica de atencidn de llamadas telefénicas y a usuarios del servicio postal.
3 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
9 Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre elaboracién de pedidos, manejo y registro de
suministros para el funcionamiento administrativo del departamento.
10 |Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
11 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
13 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Brindé apoyo en |a elaboracién de la logistica de las agencias postales proyectadas para aperturar.

2 Apoyé en la apertura de las Agencias Postales aperturadas.

3 Apoyé en la redaccién y entrega de oficios sobre requerimientos del Departamento de Operaciones
Postales.

Apoyé con la revision y unificacion de papeleria para Recursos Humanos para la contratacidn del
personal de las Agencias Postales Departamentales.

5 Apoyé en los reportes sobre el ingreso y entrega de paqueteria tanto en la agencia central como en las
Agencias Postales Departamentales.

Apoyé con la revisién y entrega de informes y facturas de las agencias postales departamentales.
7 Apoyé en |a logistica para la entrega de insumos a las Agencias Postales Departamentales.

Apoyé en la logistica para entrega de documentacién hacia las agencias postales departamentales.

9 Apoyé en supervisiones a las Agencias Postales Departamentales.

Apoyé en el seguimiento a la reinstalacidn de los servicios bésicos en las Agencias Postales

10
Departamentales.

Apoyé en |a actualizacién de formatos utilizados por las Agencias Postales Departamentales en el
traslado de informacién.

9 Apovyé en la calendarizacion y organizacion de la agenda del departamento de regionalizacion.

|

Maria Lizz ita De Ledn Barrientos

11

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo. m—

DE GUATEMALA

Por 8l W RACO @UIr 1GADs MEsoCemas

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERF




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N leto del ;
ombre. compieto.de Eswin Geovanny Boch Puluc CUI: 1818 79867 0111
Contratista:
Numero de Contrato: 123-2021-029-DGCT FH gl . 4112542-8
Servicios [Tecnicos o e . 7 -
. it SERVICIOS TECNICOS /
McHtatEhal el Q.41,322.58 Plazo del 04-01 al 30-06-2021
Contrato: Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 retindadel 01-05 al 31-05-2021
Informe:
Unidad Administracha Departamento de Operaciones Postales
donde presta los

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal.

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion vy distribucion de piezas postales de manera
eficiente de [a agencia postal.

3 |Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.

4 |Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales.

6 |Apoyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas

% aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Se apoyé brindande informacién a usuarios con relacién a envios y recepcién de paqueteria de piezas postales.
2 |Se apoyo con la recepcidon de 288 piezas postales certificadas!
3 |Se apoyd con la entrega de 298 piezas postales certificadas.
4 |Se apoyo con la devolucién de 16 piezas postales certificadas
5 |Se apoyd con la elaboracion de informes semanales y mensuales de inventario de piezas postales. /
. ; ’&\‘,\
(F) -

Eswin Geovanny Boch Puluc

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trémite de pago respective.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 {g ;5
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Aombracompiiote WENDY ELIZABETH RU[Z FRANCO Cul: 2490828370101 | ¥ o
Contratista: MALA
Numero de Contrato: 124-2021-029-DGCT NIT del . 837045-1
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Contrato: Q.41,322.58 Plarodal 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
|periodo del
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 erodo el | 51-05 al 31-05-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovyar en la logistica de atencion a los usuarios de la agencia postal.
1
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucidn de piezas postales
2 de manera eficiente de la agencia postal.
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
4 Apovyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
5 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
5 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en brindar informacién a 133 usuarios en relacién al funcionamiento del Servicio Postal.
2 Se apoyd con la recepcién vy apertura de 3 sacas conteniendo 216 piezas postales certificadas.
3 Se apoyé con la clasificacién y entrega de 09 piezas postales certificadas.
4 Se apoyd con la elaboracién del informe semanal de piezas postales entregadas.
5 Se apoyd con el envio de 15 piezas postales certificadas como devolucién a la Direccidn General de
Correos y Telégrafos.
6 Se apay6 en la limpieza general de la Agencia Postal.

7

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite d

pago respectivo.

‘. Bl
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ADAJHUWNEACHAVAR«,
SUB—D!RECTORAADMSN!STRATWA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

WEIRS e Erm e VALESKA ALEJANDRA OAJACA RUANO | CUI: 2076 07516 0202

Contratista:

Nusmetsy de Contrata: 125-2021-029-DGCT NIT del 6899600-4
contratista:

Seirviciqw (Teenkics'o SERVICIOS TECNICOS

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.41,322.58 Flizo del 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

Honhoraiios Mensisales: Q.7,000.00 £ iperiadaad] 01-05 al 31-05-2021
Informe:

Unidad Administrativa =

donde preste los servicios: Departamento de Operaciones Postales

7

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal.

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas postales
de manera eficiente de la agencia postal.

3 |Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.

4 |Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales gue regulan las actividades postales.

6 |Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.

9 | Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

10

=
[s]
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ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo en el enrutamiento de distribucion de 9 piezas certificadas.  /
Se apoyd brindando informacién a 12 usuarios sobre el Servicio Postal./
Se apoyé enviando semanalmente el Inventario Diario de piezas postales entregadas.
Se apoyé con el reporte de programacién de rutas de piezas postales y el recorrido semanal.
se apoy6 enviando semanalmente el reporte de usuarios beneficiados con el Servicio Postal.
Se apoy6 brindando informacion a 5 usuarios sobre paquetes certificados.
Se apoyd en el seguimiento para pagos de los servicios basicos de la Agencia Postal.
Se apoyd liguidando en el Sistema IPS WEB las piezas postales entregadas a los usuarios.
Se apoy6 en la limpieza general de la Agencia Postal.

) ALY L

VALESKA ALEJANDRA OAJACA RUANO /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de con

por lo que se autoriza a quien

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: ADONIAS OTONIEL VASQUEZ GOMEZ  |Cul: 1996 758380 0511

Niimero de Contrato: : 126-2021-029-DGCT o) ; 30698359
contratista: /

Servicios (Técnicos o Profesionales): SERVICIOS TECNICOS /

Monto total del Contrato: Q.41,322.58 Plazodel (1) 01 a130-06-2021
Contrato:

y, n

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Periodoide] 01-05 al 31-05-2021

Informe: y

Unidad Administrativa donde presta

Departamento de Operaciones Postales

los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal
5 Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de
manera eficiente de la agencia postal
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apovar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios
P Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas
g Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
16 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy6 con [a atencién a 11 usuarios dando informacidn del servicio que se presta.
2 Se apoyd con la recepcidn y apertura de 2 sacas conteniendo 28 piezas certificadas.
3 Se apoyd con la clasificacién y elag(o(:a}&n de rutas para la entrega de las piezas postales.
4 Se apoyd con la entrega de las pilazas postyles certificadas.
5 Se apoy6 con la elaboracién v en\kjo seman&l del reporte de inventario de piezas postales entregadas.
6 Se apoyd con la elaboracién, pres&ntacic’m v\anvio mensual de actividades.
7 Se apoyd en la limpieza general dek\Agencia Postal,

F) f\ L) \QT,U—\

ADONIAS OTONIEL VASQUEZ GOMEZ

/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato gdministrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra récibido de conformidad
corresponda, para que precedan al tréamite de pago respectivg.

lo que se autorjza a quien

;.'-1‘"(

DE GUATEMALL

Por of pein

ADA JULIETA GU!NE:J my
HAVARR
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FH\{IAANCJERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 Ié £
L
Nomb leto del i
e SOl Ee Maria Hortencia Garcia Pivaral Cul: 1924 50077 os14¥
Contratista:
Ndmero de Contrato: 127-2021-029-DGCT NIT del 1688424-8
contratista:

Servicios (Técnicos o

. SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.41,322.58 iezaclel 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
. ‘|Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 01-05 al 31-05-2021
Informe:

Unidad Administrativa

. Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovar en la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal.

Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién v distribucién de piezas
postales de manera eficiente de la Agencia Postal.

Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.

4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios.

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

6 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

7
8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
=]

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyé con la atencion de 98 usuarios brinddndoles informacién sobre el envio de piezas postales
internacionales.
5 Se apoy6 con la recepcién, procesamiento y clasificacion de 3 sacas conteniendo 36 piezas

certificadas./

3 Se apoyé con la entrega domiciliar de 29 piezas certificadas.

Se apoyo con la elaboracion y envio semanal de los siguientes reportes: inventario diario de piezas

4 postales entregadas, programacion de distribucién semanal, formato usuarios beneficiados, reporte
de visitas de panel.

Se apoyd ingresando al sistema IPS WEB Ila informacién de piezas postales para su respectivo control

5 . .
de ingresoy entrega a los usuarios,
(F) ,
: ; i e /
Maria I-?é?tjenaa Garcia Pivaral
El presente informe responde a lo estipulade en el contrat 5 con el prestador de
servicios y sus respectlvos términos de referencia, asimismo formidad, por lo que

——"‘:,' —— -
Vo.Be. Nombre, cargo y sello




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

X Esteban Clemente Bulum Ixim Ccul: 1575 93568 1614
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 128-2021-029-DGCT 3 1413321-0
contratista:

Servicios (Técnicos ©

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.41,322.58 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Periodo del 01-05 al 31-05-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde

e D Departamento de Operaciones Postales
p icios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal.

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucion de piezas postales de manera
eficiente de la Agencia Postal.

3 |Apovyar en la logistica de [as rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.

4 |Apovyar en la logistica y entrega de piezas postales a los usuarios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimientc de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales.

& |Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

8 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

9 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que, “El contratista” deberd desarrollar todas|

10 s 3 v
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Se apoyd con la elaboracién de la programacidn semanal de distribucion de envios postales.

2 |Se apoyé a 9 usuarios brindando informacién sobre el funcionamiento del Sericio Postal.

3 |Se apoy6 en la limpieza general de la Agencia Postal. ‘

4 |Se apoyé archivando los controles de entrega de las piezas postales entregadas a los usuarios.

5 |Se apoyd con el enrutamiento y distribucion de 29 piezas postales certificadas y 2 Estandar.

Esteban Clemente Bulum Ixim

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para gue precedan al tramite de pago respectivo. ——4*—-7%\1
7 7 ’




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

X GLORIA ELIZABETH GARCIA BATRES Cul: 1902 03374 1802
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 128-2021-029-DGCT ) 6161005-4
contratista:

Servicios (Técnicos o

SERVICIOS TECNICOS

Profesionales):
Plazo del

Monto total del Contrato: Q.41,322.58 azo de 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
Periodo del

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 ErIEe 01-05 al 31-05-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal.
2 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de manera
eficiente de la Agencia Postal.
3 Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de |z agencia postal.
4 Apovar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.
g Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales.
6 Apovyar en la elaboracién v presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas

aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyé en la limpieza general de la Agencia Postal.
2 Se apoyd brindando informacién a 4 usuarios sobre paquetes certificados.
3 Se apoy6 en la elaboracién de la programacion del reparto semanal de piezas posta]es:
4 Se apoyé en la recepcién y clasificacién de una saca que contenia 53 piezas postales certificadas.
5 Se apoyo archivando controles de piezas postales entregadas.
Se apoyd en la entrega de 50 piezas postales certificadas y 1 pieza postal estandar que fueron entregadas en la
6 Agencia Postal.
7 Se apoyé llenando manifiestos con informacion de entrega de 50 piezas postales certificadas .
8 Se apoyd brindando informacién a 3 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio Postal.”

7

.

RTA ELIZABETH GARCIA BATRES -

El presente informe responde z lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al trdmit g0 respect] %
L) g 4 :
f
)| [ J]~—717
/

O CUATEMALA >
P 1 KT R TCE MGG SE

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del \Cy\ 3y
. LEONIDAS RANDOLFO LARIOS VASQUEZ CuUl: 1959 92652 1907 M ALA

Contratista:

Numero de Contrato: 130-2021-029-DGCT NIT i - 2628865-6
contratista:

Servicios (Técnicos o

. SERVICIOS TECNICOS

Profesionales):
Pl

Monto total del Contrato: Q.41,322.58 azp. el 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

/Iperi l

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Patibdode 01-05 al 31-05-2021
Informe:

Unidad Administrati

Idad Administra W_a . Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios: /

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal.
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de
manera eficiente de la agencia postal.
Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.

4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

wn

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.

[{o] We N BN I o))

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

[y
o

=
o]

WiNjo B lwiN] e

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyd en la limpieza general de la Agencia Postal.
Se apoyé en la elaboracién y envio del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.,
Se apoyo en la elaboracién y envio de la programacién de reparto semanal de piezas postales.
Se apoyé en la elaboracidn y envio del control de paqueteria entregada a usuarios beneficiados.
Se apoyé en la elaboracién y envio del control de piezas estandar entregadas a usuarios beneﬁcnados
Se apoyé brindando informacién a seis usuarios, sobre el servicio de envio internacional.
Se apoy6 en la recepcidn y clasificacién de dos sacas que contenian 84 piezas certificadas y 39 piezas estandar
Se apoy6 en el enrutamiento y distribucién de 75 piezas certificadas y 30 piezas estandar.

\

(F)

LEONIDAS RANDOLFO LARIOS VASQUEZ /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de page

TR 1T e e

ADA JULIZTA GUINEA CHAVARRIa
SUB-D!QECTURA ADMINISTRATIVZ FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

i VICTOR ESTUARDO MARTINEZ CRUZ CUI: 1780 46663 1001
Contratista:
4 NIT del
Numero de Contrato: 131-2021-029-DGCT . 1024393-3
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.41,322.58 04-01 2l 30-06-2021
Contrato:
Per

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 y atiodo el 01-05 al 31-05-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apovar en la logistica de atencidn a los usuarios de la Agencia Postal;
5 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de
manera eficiente de la Agencia Postal;
3 |Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal;
4 |Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios;
g Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;
6 |Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;
7 |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas;
8 |Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores;
9 | Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en brindarle informacidn a 21 usuarios de los servicios que presta la Agencia Postal asi como la
informacidn general de la Institucién.
2 Apovyé en la realizacién de actividades técnicas y operativas del proceso de recepcién, procesamiento y
clasificacién de 4 sacas conteniendo en su interior 415 piezas certificadas.
3 [|Apoyé en la logistica para la entrega de 345 piezas en la Agencia Postal.
4 Apoyé en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados como el de usuarios beneficiados asi como el
informe de piezas y programacion semanal de entregas y detalle semanal de envios.
5 Apoyé en la participacidn en actividades designadas por las autoridades superiores como lo fue reunién virtual

para un mejpr deseperio.

0. Vet

VICTOR ESTUARDO MARTINEZ CRUZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

ADA JULIETA GUNEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRAT!E FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

¢ *
Nomb leto del & y
o n? SHIpietoce DANIEL ESTUARDO ARROYO ESCALANTE  |CUI: 253035465 1 PEmaib.

Contratista:

NIT del
Numero de Contrato: 132-2021-029-DGCT de 1716931-3

contratista:

Servicios (Técnicos o

) SERVICIOS TECNICOS
Profesionales): )

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.41,322.58 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
* |Peri |
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 efioda-de 01-05 al 31-05-2021
Informe:

Unidad Administrativa

. Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal.
N Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de manera
eficiente de la agencia postal.
3 |Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
4 |Apovar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.
g Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales.
6 |Apovar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 |Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
9 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Se apoy¢ brindando informacién a 9 usuarios sobre correspondencia pendiente de entrega.
2 |Se apoyd en la recepcion y clasificacion de 2 sacas que contenian 91 piezas certificadas.
3 |Se apoyé en el enrutamiento y entrega de 75 piezas postales certificadas.
4 |Se apoyé en el enrutamiento vy entrega de 35 piezas postales estandar.
5 |Se apoyé archivando controles internos de piezas postales entregadas.
6 |Se apoyd en la elaboracién y envio semanal del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.
7 |Se apoyé con la hmp:eza general de la Agencia Postal.

(\&@L\\ﬁt E :~_‘ /’3

DANIEL ESTUARDO ARROYO ESCALANTE

(F)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite 3

Pe u\mrcen s
¥ (a TN

ADAJUL!
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANC|ERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

) UBALDO ABUNDIO LOPEZ Y LOPEZ cul: 1601 73396 2009
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 133-2021-029-DGCT : 4962294-3
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Contrato: Q.41,322.58 Plazo del 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Rerindodel 01-05 al 31-05-2021
Informe: |

Unidad Administrativa K

donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal.
2 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de
manera eficiente de la agencia postal.
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
4 Apovyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.
5 Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
6 Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"” debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo brindando informacion a 3 usuarios sobre el funcionamiento del! Servicio Postal.
2 Se apoy¢ brindando informacion a 6 usuarios sobre paquetes certificados.
3 Se apoyo6 en la recepcion y clacificacion de 3 sacas que contenian 34 piezas certificadas y 13 estandar.
4 Se apoyé con el envio de piezas postales mal encaminadas.
5 Se apoyo enviando piezas postales como devolucién para la Direccién General de Correos y Telégrafos.
6 Se apoyd en el enrutamiento y distribucidn de 32 piezas postales certificadas y 13 estédndar.
7 Se apoyo archivando los controles de piezas postales entregadas.
8 Se apoyo en la elaboracién y envio de la programacion de reparto semanal de piezas postales.
9 Se apoyo en la elaboracion y envio del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.
10

Se apoyo en la limpieza general de la Agencia Postal.

- —
().
UBALDO ABUNDIO LOPEZ Y LOPEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de

referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza 3 g1

sponda, para quefirecedan al trimite de

pago respective.

DE GUATEMALA

POt 01 srerCio Que TOO0 merecames

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

4 NORA YASMINA MOTA CuUl: 1775 83533 0701
Contratista:
Numero de Contrato: 134-2021-029-DGCT NIT del. 3050692-1
contratista:
Servicios (Técnicos 0

Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.41,322.58 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
|Peri I
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 etodods 01-05 al 31-05-2021
Informe:

7/

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la Agencia Postal;
2 Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de
manera eficiente de la Agencia Postal;
Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal;
4 |Apoyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios;
g Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales gue regulan las actividades postales;
6 |Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;
7 |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas;
8 |Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores;
9 | Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé brindando informacién a 4 usuarios sobre el Servicio Postal.
2 |Apoyé en la recepcidn y procesamiento de 1 saca conteniendo 34 piezas certificadas y 12 ordinarias.
3 |Apoyé en la entrega domiciliar de 39 piezas certificadas y 6 ordinarias .
4 Apoyé en la presentacion de informes semanales e inventario mensual de piezas postales, solicitados por el
departamento de Operaciones Postales.
5

Apoyé en el mantenimiento y limpieza de la Agencia Postal.,

(F) i
NORRA YASMINA MOTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

‘_"d,-

UATEMALA

POf @ AT Gue TOOTs MEICE oMUy

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Edward Adolfo Reyes Andrade cul: 2587 07143 0101

NIT del

Numero de Contrato: 135-2021-029-DGCT 3131541-0

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Contrato: Q47,225.81 Plazo del 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q. 8,000.00 Perloda del 01-05 al 31-05-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccion de Regionalizacion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
" Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso logistico, tecnico y operativo asignado a
la seccién de regionalizacién postal de “LA DIRECCION”.
2 Apoyar en el seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las agencias postales que conforman la
seccién de regionalizacién postal de “LA DIRECCION”.
3 Apoyar en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidn que conforma el proceso de
recepcién y distribucion de piezas postales de la seccién regionalizacidn postal de manera eficiente.
” Apovar en las actividades técnicas operativas que se realizan en las siguientes subseccicnes regionales;
metropolitana, norte, nororiental, suroriental, central, suroccidental, norocidental y Petén.
g Apovyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operacicnes correspondiente a las
subsecciones de regionalizacién postal de “LA DIRECCION”.
6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
7 Apovar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades supericres.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
% Apoyé en la elaboracion de los informes unificacados del despacheo departamental de las Agencias Postales a
nivel nacional.
2 Apoyé en la solicitud y entrega de los recibos de los servicios basicos de las agencias Postales y seguimiento
en el Departamento de Operaciones Postales.
3 Apoyé en la logistica de recepcién y despacho de paqueteria en las subsecciones del Departamento de
Operaciones Potales para un traslado eficiente.
3 Apoyé en la logistica de traslado, recepcién y envio de paqueteria de las Agencias Postales Departamentales
hacia la Agencia Central.
5 Apoyé a los supervisores departamentales para velar por el cumplimiento de las normas y disposiciénes
nacionales e internacionales en las Agencias Postales Departamentales.
Apoyé en el seguimiento de procesos administrativos por parte de los supervisores regionales en el
6 cumplimiento de tiempos de entrega de informacion al Departamento de Operaciones Postales y Operativos

al velar el cumplimiento-ge las funciones de supervisién en las agencias postales.

(F) ’. ()f//ﬁ ’

Edward Adolfyﬁeyes Andrade

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del WILMER MANUEL
CuUl: 2122330410101
Contratista: ORELLANA SAMAYOA
NIT del
Numero de Contrato: 136-2021-029-DGCT ; 77246977
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.47,225.81 Fiaaiel 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
\ Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.8,000.00 01-05 al 31-05-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo de “LA
1 | DIRECCION”
» Apoyar en las actividades del proceso de clasificacion de correspondencia por lugar de destino
Apovyar en las actividades que se realizan sobre controles de los envios postales a ser entregados
3 a los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracion Tributaria, -SAT-
Apoyar en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacion y rastreo de
4 correspondencia en los sistemas correspondientes
Apoyar en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacion y rastreo de
5 correspondencia en los sistemas correspondientes
Apovyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de atencién al usuario
6
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
7 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
g Apoyar en la elaboracidn y presentaciéon de informes solicitados por las autoridades superiores
5 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores

10

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyé en las actividades del proceso de clasificacidn de correspondencia por lugar de destino.

Se apoyod en el mejoramiento de agencias postales departamentales.

3 Se apoyd en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de atencién al usuario.

4 Se apoyo en la clasificacion de citaciones que se envian a los usuarios.

Se apoyd en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacion y rastreo de
5 correspondencia en los sistemas correspondientes.

(F)

WILMER MANUEIL ORELLANA SAMAYOA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

DE GUATEMALA
VK N

P @ v I TR I My

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. Carlos Estuardo Hernandez Meneses Cul: 3416 63735 1419
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 137-2021-029-DGCT . 10577534-7
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Plazo del
Q.47,225.81 az0 A€1 | 04-01 al 30-06-2021
Contrato: Contrato:
. 2 Periodo del
Honorarios del periodo: Q. 8,000.00 o ® | 01-05 a131-05-2021
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el proceso de recepcion, clasificacién archivo, reproduccién de fotocopias y
tramite de la correspondencia y documentacién interna y externa que ingresa y egresa al
1 |departamento.

Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia del departamento.

2

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para el registro de la correspondencia interna y
5 externa del departamento.
" Brindar apoyo en la revisién de la agenda del departamento.

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para el registro de la correspondencia interna y
5 externa del departamento.

Apovyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

Apoyar en la logistica de atencién de llamadas telefénicas y a usuarios del servicio postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
8 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre elaboracidn de pedidos, manejo y registro de
suministros para el funcionamiento administrativo del departamento.

9

Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
10

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11

12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

13




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en el proceso de recepcidn, clasificacion archivo, reproduccidn de fotocopias y tramite de
la correspondencia y documentacién interna y externa que ingresa y egresa al departamento.

h G
N )
TR IS
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Se apoyd en las actividades que se realizan sobre elaboracién de pedidos, manejo y registro de
2 suministros para el funcionamiento administrativo del departamento.

Se apoyé en la elaboracién de rutas para la entega de paqueteria.

3
" Se apoyd en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
5 Se apoyo en el abastecimiento de combustible a los vehiculos del Departamento.

-

(F)

— f ——
Carlos EstL:lrdo He\rnéndez Meneses

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

DE GUATEMALA

Por 8l VAo QU FREITn MO 0oL

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

A Mario Gerardo Palencia Paiz o8] 2153 98823 0101
Contratista:

Numero de Contrato: 138-2021-029-DGCT WiTdRl 7884072-4
contratista: :

Servicios (Técnicos o

p Servicios Técnicos
Profesionales):

Plazo del

Monto total del Contrato: Q59,032.26 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q10,000.00 o i 01-05 al 31-05-2021
Informe:

Unidad Administrativa

< Subseccion de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.

2 Apovyar en |z distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.
3 Apoyar en |a realizacién de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
a Apoyar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares.
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
6 Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.
7 Apoyar en |a logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
8 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
9 Apovar en |a elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

10 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

11 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera
12 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
" Se apoy6 en la elaboracidn de 357 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.
3 Se apoyd en la elaboracion de 241 rutas de reparto de piezas postales del &rea departamental.
Se apoyd en la distribucidn de 6,007 piezas postales del area metropolitana y 11,428 piezas del
3 area departamental.
Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 10,673 piezas postales del
4 area metropolitana y 5,514 de piezas postales del 2rea departamental.
5 Se apoyo en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.
Se apoyd en la logistica de atencién al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el
6 despacho de 937 piezas postales.
Se apoy6 en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 3,126 Y 389 devoluciones de
7 piezas postales comerciales y particulares.

. PECUATEMAL
ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA:
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

EDWIN ESTUARDO

Nombre completo del

Contratista: MONTESDEOCA Cul: 2255 07056 0606
' OVANDO
Numero de Contrato: 140-2021-029-DGCT | NIT del contratista: 7250500-1

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.59,032.26 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021

Honorarios Mensuales: Q.10,000.00 Periodo del Informe: 01-05 al 31-05-2021

Unidad Administrativa

" Seccién de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso logistico, técnico y operativo
1 asignado a la seccién de regionalizacién postal de “LA DIRECCION”.

Apoyar en el seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las agencias postales que conforman la
5 |seccién de regionalizacion postal de “LA DIRECCION”.

Apoyar en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el proceso de
recepcidn y distribucién de piezas postales de la seccién regionalizacion postal de manera eficiente.

Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realizan en las agencias departamentales.

Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones correspondiente a la
5 seccion de regionalizacién postal de “LA DIRECCION”.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
6 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Brindar apoyo y soporte a los usuarios y personal correspondiente a la seccion de regionalizacién postal
7  |de “LA DIRECCION".

Apoyar en |a elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

9 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera
11 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy6 en la recepcidn de piezas postales procedentes de Clasificacidn Postal, dandole ingreso y %r\y
ubicacién a la bodega en su respectiva estanteria. SMALA,

Se apoyd en la atencidn al usuario que se presenta a solicitar informacion o a retirar piezas postales.

Se apoyd en el traslado de sacas de Clasificacién Postal a Fardos Postales.

Se apoyd en la reubicacién de piezas postales pendiente de tramite.

Se apoy6 en llevar el control de piezas entregadas en el mes.

Se apoyd en dar egreso a las piezas postales en el sistema IPS.

“Nlo|un|s|lw|N |k

Se apoy6 en dar ingreso y ubicacion de piezas postales al sistema IPS,

Se apoyo en coordinar al personal para la atencidn al usuario, ubicacién y reubicacion de pizas postales
8 en la bodega.

A

EDWIN ESTUARDO MONTESDEOCA OVANDO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

BRECS
DE GUATEMALA

Pof a1 WG QU TOTCA ey AEN

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORAADMW[STRATNA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N 1 1 )
ombre completodel|  po, v enrili0 MAYEN DELEGN  |cUL: 2414 84863 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 141-2021-029-DGCT i 5025237-2
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del 0.60,000.00 Plazo del 01-05 al 30-06-
Contrato: Contrato: 2021
Period - | 28-02-
Honorarios Pagados: Q10,000.00 erivda del 131052 .
Informe: 2021
Unidad

Administrativa donde Seccién Regionalizacién Postal del Departamento de Operaciones Postales
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
{ Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso logistico, técnico y
operativo asignado a la seccion de regionalizacién postal de “LA DIRECCION”.
2 Se apoyd con el seguimiento de los pagos de los servicios bdsicos de las agencias postales

que conforman la seccidn de regionalizacion postal de “LA DIRECCION”.

Apoyar en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma el
3 |proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de la seccién regionalizacion

postal de manera eficiente.
Se apoyd en las actividades técnicas operativas que se realizan en las agencias

4
departamentales.

5 Se apoyd con en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones
correspondiente a la seccidn de regionalizacién postal.

6 Se apoyd en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las
normas y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

. Se apoyd con el soporte a los usuarios y personal correspondiente a la seccion de

regionalizacidon postal.

8 |Se apoyd en la consolidacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

9 |Se participa en las actividades designadas por las autoridades superiores.

10 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL

11 |CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacidn.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

se apoyod en las actividades que se realizan durante el proceso logistico, técnico y
1 |operativo asignado a la sub seccion de fardos postales.

Se brindd apoyo con darle el seguimiento de y monitoreo a las paneles de entrega de
2 aqueteria a nivel departamental.

Se apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma el

proceso de recepcidén y distribucién de piezas postales de la seccién regionalizacidn
3 |postal de manera efigiente,

Se apoy0 en las actividades técnicas operativas que se realizan con la recepcion de
4 |combex

Se apoyd con en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones
5 |correspondiente en las areas de distribucion especial con la logistica de reparto.

Se apoyd con la supervicon de actividades que se realizan en las subsecciones de

Aperturas,Bodega,Distribucion Especial, para garantizar el cumplimiento de las normasy
6 |disposiciones en el area internacional aue regulan las actividades postales en el area

Se brindé apoyo y soporte con la coordinacion de vehiculos asignados en el area de
7 |Operaciones para llevar el control de sus servicios y mantenimientos.
g |Se apoyd con la logistica del area de carteros para asignacion de rutas.

Se participd en las actividades designadas por las autoridades superiores para la logistica
g |de los nuevos avisos para usuarios solicitando venir por su paquteria a fardos postales

Se brindd apoyo en el Departamento de Operaciones en las Subsecciones del area
10 |Operativa.

(F)

T

El
prest

Wn de Ledn

zfesente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
or de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de

(r <t
IR =
DE GUATEMALA

Por &l wRaCio Qus FOOTA Mete amss

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

: KAREN LISSETTE ORT{Z CALDERON cui: 1977 54597 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 143-2021-029-DGCT NiT del . 8264127-7
contratista:

Servicios {Técnicos ¢
Profesionales):

Servicios Profesionales -

Plazo del

Monto total del Contrato: (88,548.39 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
B} “{Periodo del
Honorarios Mensuales: Q15,000.00 01 al 31-05-2021
informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Mercadeo y Ventas

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Prestar asesoria especializada en el campo de mercadec y servicio postal postal a “LA DIRECCION”
1
Realizar analisis sobre la situacion actual de procesos y servicios postales.
2
Brindar asesoria durante la implementacién y desarrollo de mejoras sobre servicio postal de "LA
3  |DIRECCION"
Asesorar a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan para la aplicacion de disposiciones
4 relacionadas al Servicio y Mercadeo Postal,
Asesorar a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan sobre inspeccion de envios postales con el
5 objeto de mejorar ei Servicio Postal y seguridad.
Presentar informes solicitados por las autoridades superiores.
6
Participar en las comisiones en las que sea asignado por la autoridades superiores
8
Brindar asesoria en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
e
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
10 desarroltar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Asesoré con base a un andlisis periddico realizado en ias distintas areas de Servicio Postal al
1 usuario y procesos postales.
Asesoré en la implementacién de mejoras constantes en el drea de atencidn al usuario de
2 forma presencial y telefénica.




Asesoré en la implementacién de mejoras para la resolucién de problemas, seguimiento a
3 casos especiales y tiempos de efectividad de dichas actividades en el Servicio Postal.

Asesoré en mejoras de agencias en el interior en relacién al Servicio Postal al usuario, para
4 personal operativo.

5 |Asesoré en la implementacién de procesos de atencién al usuario para para envios nacionales.

(F) /

RTIZ CALDERON

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

. DEGUATEMALA
ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

E INGRID MARIBEL AQUINO LOPEZ CUI: 1622 95944 0101
Contratista:
INIT del
Numero de Contrato: 144-2021-029-DGCT de B 7233585-8
contratista:

Servicios [Técnicos o

- SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.41,322.58 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 01-05 al 31-05-2021
Informe:

Unidad Administrativa e . . . e s
5 : Subseccién Region Metropolitana en la Regionalizacion Postal

donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal.

2 Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucion de piezas postales de manera eficiente de la agencia postal.

3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.

4 Apovyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las
actividades postales.

6 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que
se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo con la atencidn a 140 usuarios para informacién de recepcidn y envio de correspondencia postal.
2 Se apoyd en la entrega de 400 piezas certificadas en la Agencia Postal.
3 Se apoyo con la recepcién de 11 sacas provenientes de la Direccion General de Correos y Telégrafos.
4 Se apoyd con la clasificacién de 1,397 piezas certificadas.
5 Se apoyd con la elaboracién y envié semanal del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.
6 Se apoy6 con la limpieza general de la Agencia Postal.
7 Se apoyé con el envio de 58 piezas postales como devolucién a la Direccién General de Correos v Telégrafos.
= -
(P ]

INGRID L AQUINO LOPEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corre ite de pago respectivo.

el

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
10 RECTORS ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NomEresomplamiel IRIS MAGALT SEIJAS SETINO cut: 2208 29217 0614
Contratista:
NIT del
Numerc de Contrato: 145-2021-028-DGCT 8515700-7
contratista:

Sarvicios (Técnicos o

SERVICIOS TECNICOS

|donde presta los servicios:

Profesionales):
)
Monto total del Contrato: Q35,419.35 Plazo de 04-01 2l 20-06-2021
[Contrato:
7/ /
Honorarios Mansuales: Q.5,000.00 PaioR a6t 01-05 2} 31-05-2021 /
informe: /
Unidad Administrativa

Subseccién Regidn Metropolitana en la Regionalizacién Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en brindar atencidn a los usuarios de |2 agencia pestal.
2 Apevar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal.
3 Apovyar en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.
5 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones naclonales e internacionales que regulan las
actividades postales.
5 Apcyar en la presentacién de Infermes solicitados por las auteridades supericres.
] Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
Z Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
g Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debers desarrollar todas aguellas otras actividades que se
deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADQOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyé con la atencidn a 252 usuarios para Informacién de recepcidn v envio de correspondencia postal.
2 Se apoyd con el enrutamiento y distribucidn de 441 piezas certificadas. /
2 Se apové con la recepcidn de 11 sacas provenientes de |a Direccldn General de Correos Y Telégrafos.
4 Se apové con la clasificacién de 1397 piezas certificadas.
5 Se 2povd con la elaboracién v envio semanal del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.
&

Se apové con la limpieza exterlor de |a Agencia Postal.
20 / /

EMALA

& ol aenacis ane Rty matet a0y

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
N SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA £ INANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

WALTER VINICIO CONTRERAS PEREZ Cul: 1809 50959 0611

NIT del

Numero de Contrato: 149-2021-029-DGCT 3482905-9

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS |

Monto total del Contrato: 0.41,322.58 Pl del 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Periodo del 01-05 al 31-05-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién Regién Central en |la Regionalizacién Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en la logistica de atencion a los usuarics de la Agencia Postal;
Apoyar en las actividades tecnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de
g manera eficiente de |a agencia postal;
3 |[Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal;
4 |Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios;
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
3 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;
6 |Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las auteridades superiores;
7 |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas;
8 |Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores;
9 | Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacién;
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoye con la atencion en la Agencia Postal a 150 usuarios, informandoles el estado de las piezas postales y
& del servicic en general.
) Apoyeé con las actividades de recepcion y clasificacion de 750 piezas certificadas Y 3 piezas estandar
nacionales e internacionales.
Apoyé con las actividades de recepcion, a los usuarios de Agencia Postal, de 168 piezas estandar nacional y
& 75 piezas estandar internacional.
Apoye con la coordinacion y elaboracién de 12 rutas: Santo Domingo Xenacoj, Sumpango, Alotenango,
4 |locotenango, San Miguel Duefias, San Lucas, Santiago, Ciudad Vieja, Santa Lucia Milpas Altas, San Bartolomé
Milpas Altas, Magdalena Milpas Altas y Antigua Guatemala.
5 |Apoyé con la entrega domiciliar de 60 piezas certificadas.
6 |Apoyé con la entrega de 200 piezas postales certificadas y 5 piezas postales estandar en Agencia Postal.
2 Apoyé en la realizacion de los reportes de inventario semanal y mensual, asi como el reporte de piezas
entregadas a los usuarios.
Apoyé con la realizacion de las siguientes actividades administrativas: elaboracion de documentacién de
8 control de entrega, registro de informacién y descarga de informacidn de las piezas en el sistema IPS,
elaboracion de documentacién de los controles de recepcion y envios de la Direccién General de Correos y
Telégrafos.
g |Apoyé con la limpieza general de la Agencia Poslal./"

/ ! -
ALT’E&\;@@O’ CONTRERAS PEREZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos terminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo gue se autoriza a

guien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

DE GUATEMALA

PO 8l WRAC IO QUE TOOD METCEDM oL

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUR-DIRECTORA ADMINISTRATIN® ~INANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

CESAR ESTUARDO CARBAJAL SANTOS Cul: 1993 18085 0611. 1—

Numero de Contrato: 150-2021-029-DGCT 4066166-0

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.35,319.35 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
Periodo del

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 ernedo @€l 1 01-05 al 31-05-2021
Informe: /

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

/

Subseccion Region Central en la Regionalizacion Postal

/

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apoyar en brindar atencidn a los usuarios de la Agencia Postal;

2 |Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal;

3 |Apoyar en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal;

4 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;

5 [Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;

6 |Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores;

7 |Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién;

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyeé con la atencidn a 22 usuarios en la Agencia Postal, brindandoles informacidn de nuestro Servicio Postal.
Apoye con [a entrega domiciliar de 725 piezas postales certificadas y 18 piezas postales estandar a [os usuarios
de los municipios de: Santo Domingo Xenacoj, Sumpango, Alotenango, Jocotenango, San Miguel Duenas, San

2 Lucas, Santiago, Ciudad Vieja, Santa Lucia Milpas Altas, San Bartolomé Milpas Altas, Magdalena Milpas Altas y
Antigua Guatemala.

3 Apoyeé en la recopilacion, actualizacién y entrega de informacidn para la elaboracién del inventario de piezas
postales semanales.

4 Apoyé con el traslado de papeleria del servicio de agua potable en la tesoreria municipal de Antigua
Guatemala.

5 |Apoyé con la limpieza general de la Agencia Postal.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos terminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

LA
Por ‘P'Eil‘c\fl Qe TOA0s merad s oL

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA

NIT del
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

CLAUDIA LORENA INAY PATRICIO Cul: 1793 69601 0401

|
151-2021-028-DGCT . ; 5673209-0
contratista:

Numero de Contrato:

Servicios (Técnicos o

: SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):

Monto total del 0.41,322.58 Plazo del 04-01 al 30-06-2021

Contrato: Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 /|Periododel | ) o ol 31-05-2021
Informe:

Unidad Administrativa

Subseccién Region Central en la Regionalizacion Postal
donde presta los

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios de la Agencia Postal;

de manera eficiente de la Agencia Postal;

Apayar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas postales

3 |Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal;

4 |Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios;

nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy disposiciones

6 |Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;

7 |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas;

Participar en las actividades designadas por las autoridades supericres;

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;

10 i ) -
desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyé con la recepcion y apertura de 4 sacas conteniendo 394 piezas certificadas.

y El Esfuerzo del departamento de Chimaltenango.

Apoyé en elaboracion de 6 rutas: La Alameda, Las Victorias, San Gabriel, Santa Ana, Bosques del Porvenir

3 |Apoyé con la entrega de 55 paquetes certificados en la Agencia Postal.

Apoyé en la realizacién de los reportes de inventario mensual y semanal, asi como el reporte de
devoluciones v de piezas entregadas a 10s usuarios.

5 |Apoyé con el rastreo de piezas postales en el sistema IPS.

6 |Apoyé en la limpieza y mantenimiento de la Agencia Postal.

Apoyé en brindar atencidn y arientacidn de los servicios que brinda la Direccién General de Correos y

Telégrafos a los usuarios de la Agencia Postal de Chimaltenango.

= g
— )

P VAV
// ) : I/ \ f
e (UL / HALHS

CEAUDTA LORENA INAY PATRICIO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por Ig que se autoriza

a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo

A
Pt 01 ua i) Qi TG00 MEred AvOn

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N | del ; ;
ombra: OnEIEt HECTOR JOEL MATZUL GARCIA Cul:
Contratista:
Numero de Contrato: 152-2021-029-DGCT MITHE: 982815-K
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Contrato: Q35,419.35 Plaznidal 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
|Peri I
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 erladde 01-05 al 31-05-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccidn Region Central en la Regionalizacion Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la Agencia Postal;
2 |Apoyar en la entrega de pagueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal;
3 |Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal;
4 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;
S |Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;
6 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores;
7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
g Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADQOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyeé con la entrega domiciliar de 161 piezas certificadas.
5 Apoyeé con la recopilacién y entrega de la informacién para la elaboracién de los reportes de inventario
mensual y semanal de piezas entregadas a |os usuarios.
3 |Apoyé en la apertura de 2 sacas y clasificacién de 98 piezas certificadas.
i Apoyé en elaboracion de 5 rutas: Parramos, San Pedro Yepocapa, El Tejar, San Andrés Itzapa y Zaragoza del
departamento de Chimaltenango.
g Apoyé en brindar atencion y orientacidn de los servicios que brinda la Direccidn General de Correos y

Telégrafos a los,usuarios de la Agencia Postal de Chimaltenango. |

&
H?TO@% MATZUL GARCIA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de con ormidad, por lo lo que se autoriza a qmen

corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

ADA JUL‘ET#G@NEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORAADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| e |
Nalwbee cotigleto' de NINETH AZUCENA SANTOS ARREDONDO  [CUL: 2699 98039 0501 Ny, )
Contratista: TRnpy o C
T
Numero de Contrato: 153-2021-029-DGCT MEEE 8754554-3
contratista:

Sexvicios [Jcnicos SERVICIOS TECNICOS

Profesionales):
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.41,322.58 azo de 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
7|Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 eriodo ¢l | 01-05a131-05-2021
Informe:

Unidad Administrativa

L. Subseccién Region Central en la Regionalizacién Postal
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal.
Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales
. de manera eficiente de |z agencia postal.
3 Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
4 Apovar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios.
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
> nacionales e internacionales gue regulan las actividades postales.
6 Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
¥ Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
[as actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA” debera
10 desarrollar todas aguellas otras actividades gue se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyé con la atencién a 52 usuarios de la Agencia Postal en el seguimiento de piezas postales, y
1 brindandoles informacidn al respecto de los servicios.
2 Se apoyo con la recepcién y procesamiento de 83 paquetes certificados.
3 Se apoy6 con la entrega a los usuarios de 143 piezas postales certificadas.
4 Se apoyé con la elaboracién de rutas de entrega para la distribucién domiciliar de piezas postales en los
municipios de Escuintla y Palin.
5 Se apoyd con la limpieza del establecimiento.

fr——="
(< rea

NINETH AZUCENA SANTOS ARREDONDO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Conlealicia: Marco Haroldo Garcia Castillo Cul:
Numero de Contrato: 154-2021-029-DGCT N de‘_ 5308839-5
contratista:

Serviclos (Técriicos o Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q35,41935 Flao ol 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q6,000.00 Perioda del 01-05 al 31-05-2021
Informe:

Unidad Administrativa

e Subseccion Regién Central en la Regionalizacidn Postal
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

i | Apovar en brindar atencién a los usuarios de la Agencia Postal;

2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal;

3 Apoyar en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal;

Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciches nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales;

5 Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;

6 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores;

7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores;
3 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberé desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd con atencién a 53 usuarios, brindandoles informacién de nuestros servicios postales.

2 Se apoyé con la entrega domiciliar de 180 piezas certificadas y 100 piezas estandara usuarios.

Se apoyd en la recopilacién y entrega de informacién para la elaboracién del inventario de piezas postales
semanales.

Se apoyé con la elaboracién de rutas para la entrega domiciliar en los municipios de Nueva Concepcién, La Gomera,
Tiquisate v Santa Lucia Cotzumalguapa del departamento de Escuintla.

5 Se apoyé en labores de limpieza en la Agencia Postal.

A_LC r/ﬂ//? :

—
/Maroldo Garcia Castillo

/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trémite de pago respectiyeo

o i

2 0MAULIE TS GUINEA CHAVARRIA
SUB-UIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 i

\
Nombre completo del :
B CHRISTIAN MANUEL ESCALANTE DEL AGUILA |CUI: 1865 29961 0601
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 155-2021-029-DGCT g 932179-9
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

PI I
Monto total del Contrato: Q.41,322.58 i 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 eriododel | 51-05 al 31-05-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidn Regién Suroriental en la Regionalizacién Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal.
5 Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales
de manera eficiente de la agencia postal.
Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
4 Apovar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios.
5 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
6 Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
3 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
i Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyd con la atencién a 9@ usuarios en la Agencia Postal, brindéndoles informacién acerca de envios y
1 servicios.
Se apoyd con la recepcidn y apertura de 1 sacas enviada por la Direccion General de Correos y Telégrafos
2 conteniendo 121 piezas certificadas y 29 piezas estandar.
Se apoy® con el proceso de ordenamiento, clasificacidn y planificacion de 5 rutas, para la entrega de
correspondencia en los municipio de. Cuilapa, Chiquimulilla, San Juan Tecuaco, Oratorio e Ixhuatan, del
3 departamento de Santa Rosa.
Se apoyo con la entrega de 137 piezas postales a usuarios, siendo 117 piezas certificadas y 20 piezas
4 estandar
Se apoyé con la elaboracién y presentacién de informes de inventarios semanales de piezas postales, de
g igual forma se presentd programacién de distribucién de piezas postales.
Se apoyé en el envio de manifiestos firmados de recibido en Agencia Postal, hacia la Direccién General
6 de Correos y Telégrafos.




Se apoyé ingresando en el sistema IPS WEB piezas postales recibidas enviadas por parte de la Direcciz
7 General de Correos vy Telégrafos. '

Se apoyé liquidando en el sistema IPS WEB piezas postales entregadas a usuarios segin controles de \E
8 entrega.

Se apoyd en el archivo de controles internos de piezas postales recibidas, devoluciones, mal
9 encaminadas y manifiestos.

Se apoyd en ingresar las piezas enviadas por parte de la Direccién General de Correos y Telégrafos al
10 formato general de piezas certificadas como control interno.

11 Se apoyd enviando piezas postales como devolucién para la Direccion General de Correos y Telégrafos

12 Se apoyé en la limpieza general de la Agencia Postal,

(F)
CHRISTIAN MANUEL ESCALANTE DEL AGUILA

El presente informe responde z lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se auteriza a

ADA JULIETAGUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORAADMINI



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb| d
ombre completo del ERVIN HUMBERTO DE PAZ RODRIGUEZ | CUL: 1754 65150 0602
Contratista:
Numero de Contrato: 156-2021-029-DGCT NI ae} 2105027-9
contratista:
icios (Téeni
Servicios (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q.41,322.58 b del 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
. " |Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 01-05 al 31-05-2021
Informe:
Mnigag Admmrstratw:-a ) Subseccién Regidn Suroriental en la Regionalizacién Postal
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

: Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal.

Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales
de manera eficiente de la agencia postal.

3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.

4 Apovar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios.

Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

6 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

2 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores,

9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
46 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd en brindar informacién a 91 usuarios que visitaron la Agencia Postal.

Se apoyd en la recepcidn de 3 sacas que contenian 97 piezas postales certificadas y la clasificacién de
2 correspondencia de los municipios de Barberena, Santa Cruz Naranjo y Santa Rosa de Lima en el
departamento de Santa Rosa. |

Se apoyé en coordinar la entrega de 98 piezas postales certificadas y 12 piezas postales estdndar a
domicilio.

Se apoyd con la elaboracién y envio de reportes de inventario diaric de piezas postales entregadas,
programacion semanal de reparto y usuarios beneficiados.

5 Se apoy6 en el Despacho y Liquidacién del Sistema IPS WEB de las piezas postales recibidas.

6 Se apoyé en la Limpieza General de la Agencia Postal.

TR DlRELTORAADMlNI&:TRATWA FINANCIERA,



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombee complete:del SANTIAGO IGNACIO UJPAN BIZARRO  |CUl:
Contratista: 1792 96019 0717

Numero de Contrato: 157-2021-025-DGCT N st 2840119-0

contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.41,322.58 Plazodel |1 01 al 30-06-2021
|Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 pariocoiael 01-05 al 31-05-2021
Informe:

Unidad Administrativa

.. Subseccién Region Suroccidental en la Regionalizacion Postal
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la Agencia Postal;

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales de
manera eficiente de la Agencia Postal;

Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal;

Apovyar en |z logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios;

B

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas;

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores;

W | N ey (W

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en la logistica de atencidn a 5 usuarios brindando informacidn sobre correspondencia pendiente de
entrega.

Apoyé en la recepcidn de 14 piezas certificadas y 18 piezas estdndar en la Agencia Postal.

Apoyé en la logistica de 6 rutas para la entrega de piezas postales./

Apovyé en la logistica de |2 entrega domiciliar de 10 piezas certificadas y 23 piezas estdndar.

Apové en la presentacién del informe de las piezas postales entregadas y recibidas.
Apoyé en la realizacién de limpieza en la Agencia Postal.

| ]|lw|N

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lg que se autoriza a quien

< ZE GUATEMALS
ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB—D]RECTORAADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

_ JUAN SISAY IXTETELA CUI:
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 158-2021-029-DGCT del. 3180961-8
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.41,322.58 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
. |
Honorarios Mensuales: Q.7, 000.00 Periododel | ) 15 .131-05-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Regién Suroccidental en la Regionalizacidn Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal;
5 Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucidn de piezas postales de
manera eficiente de la Agencia Postal;
3 |Apovyaren la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal;
Apovyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios;
< Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;
6 |Apovar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;
7 |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas;
8 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores;
¢ |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
” Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apové brindando informacién a 5 usuarios sobre el Servicio Postal.
2 |Apové en la recepcidn y procesamiento de 1 saca conteniendo 3 sobres certificados.
3 |Apové en la elaboracidén de 5 rutas para entrega de correspondencia en los municipios de Panajachel, San
Andrés Semetabaj, San Antonio Palopé, San Lucas Tolimén y San Pedro la Laguna del departamento de Solola.
4 |Apoyé en la entrega domiciliar de 9 paquetes certificados y 35 piezas estandar.
5 Apoyé en la presentacién de informes semanzles e inventario mensual de piezas postales, solicitados porel
departamento de Operaciones Postales.
& |Apoyé en el mantenimiento y limpieza de la Agencia Postal.

El presente informe responde a |
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido d
quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectiy

5 NEN

JUAN SISAY Em:‘rizm

estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
onformidad, por lo que se autoriza a
i

m : VARRIA
A JULIETA GUINEACHA N
SU&DiRt%TORA ADMlNiSTRATlVAFlNANClE




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

DAVID JUAN TOC CANIZ cul:

Numero de Contrato: 159-2021-025-DGCT NIT del contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del

Q.41,322.58 Plazo del Contrato:| 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Pehodadel 01-05 al 31-05-2021
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccion Regién Suroccidental en la Regionalizacidn Postal
Servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en |a logistica de atencion a los usuarios de la Agencia Postal;
1 poy g g
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion vy distribucion de piezas postales de
2 |manera eficiente de |la Agencia Postal;
3 |Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de pagueteria de la Agencia Postal;
4 |Apoyaren lalogistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios;
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 |nacionales e internacionales que regulan las actividades postales:
& |Apoyaren la elaboraciony presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;
7 |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de |as piezas postales distribuidas;
8 |Participar en las actividades designadas por |las autoridades superiores;
g |Brindar apoyc en otras actividades que sean asignadas por las auteridades superiores;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera desarrollar
10 |tedas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé en la logistica de atencion a 48 usuarios de la Agencia Postal.
2 |Apoyé en el proceso de recepcion de 4 sacas conteniendo 97 piezas certificadas para su distribucién,
3 |Apoyé en la coordinacion de la logistica de 10 rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.
4 |Apoyé en la logistica de entrega de 45 piezas certificadas y 10 piezas estandar a los usuarios en la Agencia Postal.
5 Apoyeé en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
6 Apoyé en la presentacion del Informe semanal de inventaric de piezas postales e informe mensual de
actividades.
Apoyé en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas, en la Agencia Postal.
8 |Apoyé en la realizacidon de la limpieza en la Agencia Postal.

A

2

)%
Df Ail” TJAN TOC CANIZ

El presente inforine responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de c¢o
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

/ ‘el yenaCio aue 1000 Merec AT oy
~ \_ABA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

i
[}

Nombre completo del
Contratista:

NIT del

Numero de Contrato: 160-2021-029-DGCT 4559770-7

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.35,419.35 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: 0.6,000.00 Periododel 1 ) 05 al 31-05-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Regidn Suroccidental en la Regionalizacién Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en brindar atencion a los usuarios de la Agencia Postal;
2 |Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal;
3 |Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal;
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 |nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;
Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;
5
6 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores;
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"” deberd
8 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyeé brindando atencién a 34 usuarios de la Agencia Postal.
Apoyé en la entrega domiciliar de 65 piezas certificadas y 12 piezas estandar en 5 rutas de la cabecera
2 |departamental de Totonicapan y en los municipiocs de Momostenango, San Francisco el Alto, San Cristobal,
Santa Maria Chiquimula y San Andrés Xecul.
Apové en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
3 [nacionales e internacionales que regulan las actividades postales, como la consignacién de datos personales
de identificacion en los controles de entrega, uso de las formas CN15 en las devoluciones.
4 |Apoyé en la presentacion del Inferme semanal del Inventario de piezas postales.
5

Apoyeé en la limpieza general de la Agencia Postal.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de confgrmidad, por lojque se autoriza a

SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA

CARLOS FRANCISCO LOPEZ VASQUEZ  |cul: 1858 51142 0801 |[5 .

A rn

EMALD. 2



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

i S MIRZA JUDITH GARCIA RAMIREZ cut: 1603 78192 1101

Contratista:

Numero de Contrato: 164-2021-028-DGCT E el = 3933131-8
contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q41,322.58 Plazo del 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Pecindedel 01-05 al 31-05-2021
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los servicios:

Subseccidn Region Suroccidental en la Regionalizacion Postal

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apcyar en [a logistica de atencidn a los usuarios de la Agencia Postal;

Apoyar en las actividades técnicas operativas del procesc de recepcion y distribucion de piezas postales de manera
eficiente de la Agencia Postal;

Apovar en [z logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal;

F S

Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales 2 los usuarios;

wn

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales;

Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas;

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores;

LG [0 R (o]

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas
aquelias otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en brindar informacién a 65 usuarios sobre el funcionamiento de la Agencia Postal.

Apoyé en la entrega en Agencia de 57 piezas certificadas y 20 piezas estandar.

Apoyé en la presentacién de los siguientes informes: Semanal y mensual de piezas entregadas.

wnih wiNn|-

Apoye en la recepcién y procesamiento de 1 saca conteniendo 107 piezas certificadas y 144 piezas estandar.

Apové en la limpieza de la Agencia Postal.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos

términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo-gye= fza-a
precedan al trémite de pago respectivo.

% rresponda, para que

ADAJ '
SUB-DIRECTORAA S NEA CHAVARRTA

DMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DI SERVICIOS, RENGLON 028

N, o .T“‘
Nombre completo del GILMAR GUTBERTO ESCOBEDO | —— LSS
Contratista: MENDOZA ’ ' o
Numero de Contrato: 165-2021-029-DGCT gridel 17906646
contratista:

Servicios (Técnicos o

- Servicios Taenicos
Profesionales): '

. Plaz
Monto total del Contrato: Q.41,322.58 azo cel 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
. |Pericdo del
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 ctlavin de 01-05 al 31-05-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde

s o Subscceion Region Suroccidental en la Regionalizacion Postal
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovyar on la logistica de atencion a los usuarios de la Agencia Postal;

Apoyar on las actividades técnicas operativas del proceso de recepeion y distribucion de piezas postales de manera
eficiente de la Agencia Postal;

3 |Apoyar cn lalogistica de las rutas para entrega de paguetceria de la Agencia Postal;

4 |Apoyar cn la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios;

Apoyar en las actividades gue se realizan para parantizar ol cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales;

v

6 |Apoyar en la claboracién y presentacicn de informes solicitados por las autoridades superiores;

7 |Brindar apoyo cn las actividades de registro diario de las piczas postales distribuidas;

§ [Participar an ias actividades designadas por las autoridadoes superiores;

g |Brindar apoyo on otras actividades que sean asignadas por [as autoridades superiores;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas

10 B ; -
aguellas otras actividades que sc deriven de [a presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE FL PERIODO DEL INFORME

Apoyé con la atencion a 90 usuarios dando informacion de los servicios gue se prestan. En algunos casos,
1 |orientandolos sohre ¢l procedimicnto de fa correspondencia que se encuentra en el drea de Fardos Postales y de la
correspondencia postal que se encuentra pendiente de ingreso a nuestra Agencia Postal.

Apoye con las actividades téenico operativas de recepcion, apertura y procesamicnto de 3 sacas conteniendo 449

? . :

piczas certificadas.

Se apoyo con la logistica para establecer las rutas de reparto de correspondencia certificada y estandar para cubrir los
3 municipios de San Marcos, San Pedro Sacatepéques, Malacatan, Pajapita, lumbador, Esguipulas Palo Gordo, La

Reforma, San Pablo, Catarina, Rio Blanco, Tecun Uman, San Lorenzo, [l Quetzal, Nuevo Progreso, San Antonio
Sacatepéquez y San Rafacl Pie de la Cuesta del departamiento de San Marcos.

4 |Apoyé con la entrega de 205 picras certificadas a usuvarios de la Agencia Postal.

Apoyé con la prosentacion de informes solicitados por ol Departamento de Operaciones Postales, enviando ¢l informe
de inventario de forma semanal de las piczas postales.

6 |Apoye aldrea administrativa con el seguimiento do los pages de los servicios bisicos de la Agencia Postal/

/ Apoyé con la iiw_ggmra[ de la Agencia Postal /

(F__

OF GUATEMALA

PO sl bariatis Quer Tod i meraeom sy

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
ECTORAADMINISTRATIVA FINANCIERA

Vo. Bo.



INFORME PERIODICO DF PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

leto del . ) )
Nombrc. SR Eas BYRON RIBAHI GIRON LOPL /2 |CUI: 1991 /3427 1211
Contratista:
. " . NIT del .
Numero de Contrato: 166-2021-029-DGCI . 13016660
Jcontratista:

Servicios (Técnicos o " oo
A Servicios Tecnicos
Profesionales):

) Plazo del % S
Monto total del Contrato: Q.35,419.35 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
i Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 g eroeaae 01-05 al 31-05 2021
Jinforme:

Unidad Administrativa donde

. Subseccion Region Suroccidental en la Regionalizacién Postal
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en brindar atencidn a los usuarios de la Agencia Postal;

? Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal;

%]

Apovar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal;.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar ¢l cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;

5 |Apoyaren la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;

5 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores;

/ Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;

las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

8 desarrollar todas aquellas otras actividades gue se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en brindar informacion a 38 usuariocs con relacion a servicios que actualmente se prestan en la Agencia
1 Postal.
Apoyé con la entrega de 395 piezas postales certificadas y 82 piczas estdndar en los municipics de San
5 Marcos, San Pedro Sacatepéquez, Malacatdn, Pajapita, bl Tumbador, Esquipulas Palo Gordo, La Reforma, San
‘ Pablo, Catarina, Rio Blanco, Tecin Umadn, San Lorenzo, Fl Quetzal, Nuevo Progreso, San Antonio Sacatepéquez
y San Rafael Pie de la Cuesta del departamento de San Marcos.
" Apové con la clasificacion de 350 piezas certificadas, mismas que se clasificaron de acuerdo a los municipios y
7 |aldeas que correspondan.
A Apoyeé proporcionando informacion de las pieras postales entregadas para la elaboracion del informe semanal

de inventario de piezas postales.

Apoyé con la realizacion de gestiones ante la municipalidad para requerir informacion de los servicios basicos
5 pendientes de pago de la Agencia Postal, asi como la realizacion del pago de las mismas para informacion al
Departamento Administrativo.

6 |Apoyé con limgieza gpneral de la Agencia Postal.

BYRON RIBAHT GIRON | OPEZ

£l presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de ¢ > spautoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo. 2

. UATI

-3

- o
: A JULETA GUINEACRRRRIA
Vo. Bo. SUB-DIRECTG NISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Gt
A

FLEIDO ARNOLDO HERNANIE /

Nombre completo del Contratista: 1: 934 4 p
P 1 BARRIOS cu 18934 71442 1227
5 o " NI .
Nimero de Contrato: 167-2021-029-DGCT dhied 57309256
contratista: -
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Téenicos
i : Plazo del e
Monto total del Contrato: Q.41,322.58 04- 01 al 30 -06-2021
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 J|Reriedodel 01.05 al 31052021

Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccion Reglon Suroccidental en la Regionalizacion Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar an la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal;
5 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucion de piezas postales de manera eficiente de la
: Apencia Postal;
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de pagueteria de la Apencia Postal;
A Apoyar an la logistica de entrepa y recepcion de piczas postales a los usuarios;
5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar ol cumplimicnto de las normas y disposiciones nacionales e internacionales
que regulan las actividades postales;
6 Apovyar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores;
7 Brindar apoyo cn las actividades de registro diario de las piesas postales distribuidas;
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores;
9 Brindar apoyo on otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “"FL CONT RATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras
actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADRES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé con la atencién a 65 usuarios dando informacion de las servicios que se prestan, en algunos casos, orientandolos sobre el
1 procedimiento de la correspondencia gue se encuentra en fa Subseccion de Tardos Postales y de la correspondencia postal que se
encuentra pendiente de ingreso a nuestra Agencia Postal. I
2 Apoye con las actividades téenico operativas de recepaion y apertura de 3 Sacas conteniendo 81 picras certificadas.
Apoy¢ con la logistica para establecer las rutas de reparto do correspondencia certificada para cubrir los municipios de: Concepcidn
3 Tutuapa, Ixchiguan, Sibinal, San Miguel Ixtahuacan, Sipacapa, Tacana,. fejutla, Tajumulco, San Jos¢ Ojetenam y Comitancillo del
Departamento de San Marcos.
4 Apeyd con la entrega de 91 piesas cortificadas a usuarios en la Apencia Posual.
. Apoy6 con la elaboracian y presentacion de informes solicitados por ol Departamenta de Operaciones Postales, enviando ¢l informe de
2 inventario de las piczas postales de forma semanal,
6 Apoyé con la limpiesa general de la Agencia Postal.

respectivo.

F

Vo. Bo.

o forefieuacio gue .mﬁ"m‘i‘;ﬂ,,m

DAJOLIETA GUINEA
CHAVARRIA
RECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

_ PEDRO PABLO CANO LOPEZ CUI: 1707 65091 1302
Contratista:
Nimero de Contrato: 171-2021-029-DGCT NIT pel 4677172-7
contratista:

Servicios (Tecnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.41,322.58 Faxg del 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Perioda;del 01-05 al 31-05-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Region Noroccidental en la Regionalizacién Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal;
Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucidn de piezas postales de
2 |manera eficiente de la Agencia Postal;
3 |Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal;
4 |Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios;
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 |nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;
6 |Apoyaren la elaboracién v presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;
7 |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas;
8 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores;
9 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
10 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd con la atencidn a 21 usuarios en la Agencia Postal, brinddndoles informacién sobre envios
internacionales.
2 Se apoyd con labores de recepcién y procesamiento de 4 sacas, conteniendo 34 sobres certificados y 4
sobres estandar.
3 Se apoyd con la elaboracion y presentacion de informes de inventario semanal y mensual de piezas
postales, asi como la programacién de distribucién de piezas postales.
4 Se apoyd con la distribucion domiciliar de 34 piezas certificadas y 1 ordinaria en el casco urbano y aldeas
del municipio de Chiantla, departamento de Huehuetenango.
5

Se apoyé con |z Hmpieza general de la Agencia Postal.

(F)

PEDRO PABLO CANO LOPEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

) FROILAN BOSBELi GOMEZ FIGUEROCA cul; 1586 68790 1315
Contratista:
]
Ntmero de Contrato: 172-2021-029-DGCT MTae 3293662-1
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

I

Monto total del Contrate: Q.41,322.58 PEEOGE 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 /|Periodoiel 01-05 al 31-05-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion Regién Noroccidental en la Regionalizacién Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyaren la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal;
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucion de piezas postales de manera eficiente de
2 |la agencia postal;
Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal;
4 |Apoyar en l2 logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios;
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
5 |internacionales que regulan las actividades postales;
5 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;
7 |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas;
g |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores;
g |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas
10 |otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Se apoyo con la atencion a 28 usuarios de la Agencia Postal, brindandoles informacion sobre envios Internacionales.
Se apoyo con [z logistica de coordinacion de 5 rutas para la entrega de 33 paquetes certificados en los municipios de
2 |Concepcién Huista, Jacaltenango, San Antonio Huista, Union Cantinil y Todos Santos Cuchumatan del departamento de
Huehuetenango. ;
3 |Se apoyé en la entrega de informes de inventario semanal y mensual de piezas postales.
4 |Se apoyd en el registro diario de las piezas entregadas en la Agencia Postal y distribuidas a domicilio.
5 |Se apoyo en la limpieza de la Agencia Postal.

4 /

N e =
éaétuim BOSBEL[ GOM%IGU EROA

(

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos

términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo-gu
procedan al trédmite de pago respectivo.

a_quign corresponda, para que

Vo. Bo.

AFEMALA
que TCO0s meTecaros

DE

Por gl WERACID

A JULIETA GUINEA CHAVARRIA ‘
SUB-DIRA‘::DCTORA ANMINISTRATIVA FINANCIER/




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

3 PABLO FRANCISCO PABLO Cul: 1991 53787 1317
Contratista:
NUmero de Contrato: 173-2021-029-DGCT NIT del . 5871354-9
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos
7

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.41,322.58 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
. " |Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 01-05 al 31-05-2021
Informe: !

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Region Noroccidental en la Regionalizacién Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la Agencia Postal;
Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién vy distribucién de piezas postales de
2 |manera eficiente de la Agencia Postal;
3 Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueterfa de la Agencia Postal;
4 |Apovaren la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios;
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 |nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;
6 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas;
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores;
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
10 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
" Se apoyé en la atencién a 60 usuarios de la Agencia Postal, proporcionandoles informacién general de los
servicios que se prestan.
Se apoy6 en la distribucidn de 46 piezas postales en el municipio de San Juan Ixcoy, San Pedro Soloma,
2 |Santa Eulalia, San Rafael la Independencia, San Miguel Acatan, Sebastian Coatan, San Mateo Ixtatdn vy
Santa Cruz Barillas del departamento de Huehuetenango.
3 |Se apoy6 en la limpieza general de la Agencia Postal.
. Se apoyé en la recepcion de 4 sacas conteniendo las piezas postales, 53 certificadas para su respectiva
distribucién.
5 |Se apoyé en la elaboracién de informes, inventarios semanales y mensuales de piezas postales.

PABLO FRANCISCO PABLO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

JUAN LUIS ARMANDO CIFUENTES  |CUI: 1937 38732 1327

Numero de Contrato: 174-2021-029-DGCT 6352153-9

NIT del

contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos

Profesionales):
Pl |
Monto total del Contrato: Q.41,322.58 RE0.0¢ 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
. |Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 01-05 al 31-05-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién Regién Noroccidental en la Regionalizacion Postal

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Apovar en la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal;

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucidn de piezas postales de
manera eficiente de la Agencia Postal;

Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal;

Apovar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios;

u

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades Postales;

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas;

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores;

wl|N|on

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en proporcionar informacién a 14 usuarios que visitaron la Agencia Postal.

Se apoyd en la recepcidn, enrutamiento de 17 piezas postales certificadas, 5 Ordinarias, 17 paquetes para el
casco urbano y 4 paquetes para aldeas./

Se apoyé en la ubicacién de zonas y aldeas del municipio de Aguacatén para la entrega de Piezas Postales.

Se apoyé en ventanilla en la entrega de 2 piezas postales certificadas y 1 ordinaria.

Se apoyd en realizar los reportes semanales y mensuales de entrega de Piezas Postales.

Se apoyé cuadrando los inventarios diarios y semanales de reparto de la Agencia Postal.

Se apoyé brindando informacién sobre el cuadro de reparto semanal de la Agencia Postal.

Nk~ W

Se apoyé en rezlizar |2 limpieza de la Agencia Postal.

(F) -
JUAN LUIS @KA DO CIFUENTES

El presente informe responde allo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

guien corresponda, para que precedan al tramite de pago respect /_.
’-ur .

poh—~] 4.... =;--.m--= -2‘-...—“

lv
Tt merecomas

Jul A GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIREﬁ ADMINISTRATIVA FINANCIER




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre compieto del

Contratista: LUIS HUMBERTC GRAVE PELICO [CLi: 1579 48277 1409
NUmero de Contrato: 175-2021-028-DGCT NIT dei_ 997084-0
contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionaies):

Servicios Tecnicos

Montoe total del Plazo del
Contrato: Q.35,419.35 Contrato: 04-01 af 30-06-2021
Honorarios Pericdo del
Mensuales: (.6,000.00 informe: 01-05 al 31-05-2021
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccidon Region Noroccidental en la Regionalizacion Postal
Servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

.1

Apoyar en brindar atencion a los usuarios de la Agencia Postal.

Apoyar en ia entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.

2
3 Apovar en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.
Apoyar en ias actividades que se realizan para garantizar ¢l cumplimiento de las normas vy disposiciones
4 nacionales e internacionales gue reguian las actividades postales.
5 Apoyar en la elaberacién y presentacion de informes solicitados por ias auteridades superiores.
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyc en otras actividades que sean asignadas por las autcridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA"” debera
8 desarrollar tocdas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion,
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODOQ DEL INFORME
1 |Apoyé brindandoc atencién a 12 usuarios en la Agencia Postal Santa Cruz del Quiché.
2 |Apoyé en |z elaboracion de la programacién de rutas e inventario diaric de piezas postales.
Apoyé en la recepcion, procesamiento y clasificacion de 1 sacas que contenian 8 piezas postales
3 lcertificadas.
Apoyé en {a distribucion de 20 piezas postales certificadas en rutas de: San Andres Sajcabaja, Canilla,
4 Joyabaj, Zacualpa, San Baricolome Jocotenango, San Antonio llotenango del departamento de Quiché.
5 Apoyé en ia recepcidn de dos piezas internacionales.
& |Apoyé en la limpieza de la Agencia Postal.




CAPACITACION 1 Horario: 9:00 hrs a 13:00 hrs.
Participacion en la capacitacion de los siguientes temas: ASPECTOS INICIALES, INFRAESTRUCTURA,
PERSONAL Y COLABORACION

Impartidos por:

* Lic. Eleutelio Cahuec del Valle; Asesor profesional del departamento de Filatelia, Arte y Cuiltura.

* Licda. Flor de Maria de Martinez Roca; Asesora Profesional del departamento de Filatelia, Arte y
Cultura.

CAPACITACION 2 Horario: de 14:00 hrs. a 15:00 hrs.

Participacion en la capacitacion sobre los Temas del ORDEN DE LOS OBJETOS HISTORICOS EN EL
MUSEQ DE LA AGENCIA EN SANTA CRUZ DEL QUICHE.

Impartidos por:

* Asistente del Museo. Eduardo Jacob Zolis

Fecha de las actividades: 19-05-21 Impartido en la ciudad capital

7
CAPACITACION 1: de 7:15 hrs. A 9:30 hrs,
Participacion en la capacitacion GENERALIDADES DE LAS CEDULAS DE LOS OBJETOS
HISTORICOS DEL MUSEOQ DE LA AGENCIA DE SANTA CRUZ DEL QUICHE Y PARTICIPACION EN
EL RECORRIDO DEL MUSEQ NACIONAL DE CORREOQOS DE GUATEMALA acompariados del sefior
Eduardo Jacob Zolis.
CAPACITACION 2: DE 9:30 A 13:00 HRS.
Recorrido en el museo histérico de la ciudad capital, donde se impartieron estrategias de servicio y
mejor atencion a los visitantes para promover una atencién de calidad. Acompariado de las siguientes
personas:
* Lic. Eleutelio Cahuec del Valle
* Licda. Flor de Maria Martinez Roca
* Arqueologo. Julio Jaimes
CAPACITACION 3: DE 14:00 A 15:30 HRS.
Participacién en la capacitaion dénde se realizé en su mayor parte del tiempo la generacion de lluvia de
ideas acerca del recorrido por el centro historico; expponiendo las experiencias obtenidas y demas
aspectos importantes. También se recibio la donacién de sellos postales historicos para el museo de
nuetra agencia. Acompanados por:
*Encargado del Museo. Victoria Flores
*Asistente de museo: Eduardo Jacob Zolis
Fecha de actividades: 20-05-21 En la ciudad capital

8

CAPACITACION 1: DE 7:00 A 9:00 HRS.

Participacion en la capacitacion COMO ELABORAR UN VIDEO INFORMATIVO DE LOS
INSTRUMENTOS QUE HAY EN EL MUSEQ DE CORREOS Y TELEGRAFOS DE SANTA CRUZ DEL
QUICHE.

Impartido por las siguientes personas

Lic. Eleutelio Cahuec del Valle

9 |Licda. Elor de Maria Martinez Roca

(F)

LUIS HU:\&R‘TO GRAVE PELICO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscyito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se ercugntra recibido -.(- conformidad, por lo que

se autoriza a quien corresponda, para que precedan a[ t -- S o -'ﬂm!h
./ ,, ] .u"l. oL
ey
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA i
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre leto del ;
e SeAee NOE BARRERA HERNANDEZ cu: 1882 03435 1411

Contratista:

Numero de Contrato: 176-2021-029-DGCT Midel; 4504369-8
contratista:

Senicios (i o SERVICIOS TECNICOS

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.41,322.58 Plagodel 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Periodadel 01-05 al 31-05-2021
Informe:

Unidad Administrativ:

e ministrat ?_ Subseccién Regidn Suroccidental en la Regionalizacién Postal
donde presta los servicios: /

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovar en la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal;

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de
manera eficiente de la Agencia Postal;

2
Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal;
3
2 Apovyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios;
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 |nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;
. Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas;
g |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores;
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
10 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé en brindar atencién a 9 usuarios de la Agencia Postal.
2 |Apoyé en la elaboracién de la programacién de las rutas y el inventario diario de piezas postales.
3 |Apoyé en la recepcidn de 1 saca que contenia 46 piezas certificadas y 1 pieza estandar.
R Apoyeé en la distribucién de 20 piezas postales certificadas en las rutas de Sacapulas, Chicaman, Cunén, Nebaj,
Cotzal vy Uspantan en el departamento de Quiché.
5 |Apoyé en.la limpieza de la Agencia Postal.

/" NOEBARRERA HERNANDEZ /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo qug se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

) Edvin Casimiro Ixim Jom I: 2253 05011 1419
Contratista: cu 530 1
|
Numero de Contrato: 177-2021-029-DGCT NIT dg ; 9651821-9
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Plazo del
Q.35,419.35 04-01 al 30-06-2021
Contrato: Contrato:
. * |Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 01-05 al 31-05-2021
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccién Regién Suroccidental en la Regionalizacién Postal
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en brindar atencidn a los usuarios de la Agencia Postal;
1
Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal;
2
Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal;
3
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 |nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;
Apovyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;
S
Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores;
6
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
g |desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Se apoyé brindando atencion a 5 usuarios en la Agencia Postal.
2 |Se apoyé en la elaboracién de la programacion de 4 rutas.
Se apoyo en la distribucion de 33 piezas certificadas y 1 estandar en las rutas de Chajul, Chicaman, Nebaj
3 y Cotzal del departamento de Quiché./ )
" Se apoyo en la recopilacion y presentacion de informacion necesaria para la elaboracion de Tos informes:
semanal de inventario de piezas y usuarios beneficiados.
5

Se apoy6 en la limpieza en la Agencia Postal en Uspantan.

(F)

Edvin Casimiro Ixim Jém

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios

v ADZ JULIETAGUINEA CHAYARRIA
SUR-DIRECTORA ADMINISTRAT!A FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. JULIO ROBERTO RODRIGUEZ CuUl: 2488 24686 2101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 178-2021-025-DGCT N 347202%-4
contratista:

Servicios (Técnicos o

. SERVICIOS TECNICOS
Profesionales): .

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.41,322.58 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 ¢ |Reriadadel 01-05 al 31-05-2021
Informe:

Unidad Administrativa

. Subseccién Regidn Noroccidental en la Regionalizacion Postal
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios de la agencia postal.

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucion de piezas postales de
2 manera eficiente de la agencia postal.

Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.

Apovyar en |a logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apovyar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.

5 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

2 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

) Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debers
10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo¢ en brindar informacidn sobre el Servicio Postal a 16 usuarios que se presentaron en Agencia Postal.

2 Se apoyo en la recepcion de 1 sacas conteniendo 43 paquetes certificados.
Se apoyo en el enrutamiento y aistribucion Ge 32 paquetes certiicacos en las dierentes Zonas: 1, 2y & ast
como 5 paguetes certificados en |a Colonia Virginia, 2 paquetes certificados en |z aldea Punto Chico, 2

paquetes certificados en la Aldea Kaibil Balan, 1 paguete Certificado en Aldea Flor de Norte, en el municipio
3 de Plava Grande Ixcdn del Denartamentn de Quiché

a Se apoy6 en la entrega de 1 paquete Certificado en la Aldea Salacuin, Cobdn Alta Verapaz.

Se apoyd en enviar liquidacién para devolucién de 2 piezas Postales certificadas.

5
Se apoys en el envid de manifiestos firmados y recibidos en la Agencia Postal.
6
7 Se apoyg en la elavoracién y envio semanal de reporte de inventario Diario de Piezas Postales.
8 Se apoyd en darle seguiminto a la solicitud de Agua Potable en la Municipalidad.
9 Se apoyo en brindar informacion sobre 1 desaduzanzje Internacional que espera.

10  |Se apoyd en la limpieza general de la Agencia Postal.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra reC|b|do de confe

.o ll

" W AE GUAY
.#-.4"‘ Egg’ o :
AT UL ETAGUINEACHAVARRIA
RECTORA ADMINISTRATIVA FINANC|ERA

sus-



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

- CLEMENTINO RODRIGUEZ GONZALES CUl: 1873 98399 1502
Contratista:
Numero de Contrato: 179-2021-029-DGCT NIt de'_ 1708041-K
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.35,419.35 Plamdel 04-01 2l 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 /| PErigHo del 01-05 al 31-05-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidén Region Norte en la Regionalizacion Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal.
2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal.
3 Apovyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
. Apovar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyé en brindar informacién a 20 usuarios que desean utilizar el Servicio Postal.
Se apoyé en la entrega de 133 piezas postales certificadas y esténdar en los municipios de Purulhg, San
2 Miguel Chicaj, Salamé Cabecera, Rabinal, Cubulco, El Chol y Aldeas de Salama, en el departamento de
Baja Verapaz./
3 Se apoy6 con la recepcién de 4 sacas conteniendo 187 piezas Postales certificadas y estandar:
4 Se apoyé en la elaboracién de reportes de piezas postales entregadas por semana.
5 Se apoy6 en la limpieza general de la Agencia Postal.
6 Se apoyé con el registro de paquetes certificados y usuarios beneficiados en el Sistema IPS WEB.
7 Se apoyo en la elaboracién de la programacién semanal de reparto de las piezas postales

’CLEM ENT/If\IO RODRIGUEZ GONZALES.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos termmos de referencia, asimismo, se encuentra recub:do de conform:dad por lo que se autoriza a

Pox o PPl quar 1000y meicc ermis

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: 1684 15208 1501

HENRY GEOVANNY RODRIGUEZ CHE Cut:

NIT del

Numero de Contrato: 180-2021-025-DGCT 1429593-8

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.41,322.58 Plazo del 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
. ‘|Periodo del
Honorarios Mensuales: Q7,000.00 01-05 al 31-05-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Region Norte en la Regionalizacién Postal

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal.

Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales
de manera eficiente de la agencia postal.

Apovar en la logistica de las rutas para entrega de pagueteria de la agencia postal.

Apovar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.

L I = TN S I

Apovar en las actividades que se rezalizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apovyar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

W ||~ ;O

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy6 en brindar informacién a 14 usuarios que desean utilizar el Servicio Postal.

. Se apoyd en la entrega de 15 piezas postales certificadas en Aldea Santa Barbara, Aldea el Cacaoy en las
zonas 1, 2, 3v 4 de San Jerénimo, del Departamento de Baja Verapaz.

. Se apoyd en Ia recepcién vy clasificacién de 2 sacas que contenian 15 piezas certificadas para su
distribucion./

" Se apoyd liquidando en el sistema IPS WEB las piezas postales certificadas entregadas segn controles
de entrega. .
Se apoyé en la elaboracion y envio semanal del reporte de inventario diario de piezas postales

3 entregadas.

6 Se apoyé archivando los controles de piezas postales entregadas.

7 Se apoyd en la elaboracién de la programacion semanal de reparto de las piezas postales.

8 Se apoyd en la limpieza general de la Agencia Postal.

_—

~ C"’?’ ]
o rufedir cr
HENRY.-GEOVANNY RODRIGUEZ CHE

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

DE GUATE ALA
Por ol seraCio e ToAa0s MEIOC ey s
ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Jorge Antonio Choc CuUl: 1769 86308 1601

Numero de Contrato: 181-2021-029-DGCT 2808906-5

NIT del
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.41,322.58 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 . |Periedodel |\ 1 a131.05.2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Regién Norte en la Regionalizacién Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal.
5 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucion de piezas postales
de manera eficiente de la Agencia Postal.
3 Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.
4 Apovar en la logistica y entrega de piezas postales a los usuarios.
5 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
[ Apovar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
S Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "El contratista” deberg

desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy6 brindando informacién a 47 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio Postal.
2 Se apoy6 brindando informacién a 62 usuarios sobre paquetes certificados.
3 Se apoyd en la recepcién y clasificacién de 7 sacas que contenian 323 piezas certificadas y 94 piezas
estandar.
i Se apoyé en el envio de manifiestos con acuse de recibido en la Agencia Postal para la Direccién General
de Correos y Telégrafos.
5 Se apoyo con el envio de piezas postales mal encaminadas para la Direccién General de Correosy
Telégrafos.
6 Se apoy6 enviando piezas postales como devolucion para la Direccién General de Correos y Telégrafos.
7 Se apoyo en el seguimiento para pagos de los servicios basicos de la Agencia Postal.
8 Se apoyd en la elaboracién y envio semanal del reporte de Inventario Diario de piezas postales
entregadas.
9 Se apoyd en la limpieza general de la Agencia Postal.
10  [Se apoy6 ingresando las piezas postales certificadas al inventario general.
11 Se apoyd con la T/ntrega de 108 piezas postales certificadas y 23 piezas estdndar en la Agencia Postal.(-"
(F) \__ L/

JORGE Atsyromo CHOC

/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

go respectivo.

quien corresponda, para que precedan al tramite de pa

[{, DEGYATEMALA |
:

"ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratistas Ceésar Augusto Siney Ché cul: 2602 58318 1601
Numero de Contrato: 182-2021-029-DGCT NIT del . 4634603-1
contratista:

Servicios (Técnicos o

5 Servicios Técnicos
Profesionales):

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.35,419.35 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
. ~ |Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 01-05 al 31-05-2021
informe: J

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccion Region Norte en la Regionalizacién Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 [Apoyar en brindar atencidn a los usuarios de la Agencia Postal.

2 |Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.

3 |Apovyar en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

5 |Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

6 |Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.

7 |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy6 en brindar informacién del Servicio Postal a 10 usuarios.

2 |Se apoyd en brindar informacicn a 8 usuarios, sobre 12 piezas certificadas.

3 Se apoyd en la recepcidn y clasificacidon de 7 sacas que contenian 323 piezas certificadas y 94 piezas
estandar.
Se apoyo en la entrega de 180 piezas certificadas, 32 piezas estandar, en los municipios de Coban,

4 |San Pedro Carchd, San Juan Chamelco, Santa Cruz, San Cristobal, Tactic, San Pablo Tamahu, Panzos y
Santa Catalina La Tinta, Alta Verapaz.

5 [Se apoyo archivando los controles de piezas postales entregadas.

6 |Seapoyd en la elaboracidén de la programacion del reparto semanal de las piezas postales.

7 |Se apoy® realizando la segunda visita domiciliar a usuarios gue no se han podido localizar.

8 |Se apoyo en la limpieza general de la Agencia Postal.

I

/\/\/M/&

(F).

- César Augusto Siney\Khé)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

5 o
Ml

i AW o7 gt b s
ATEMALA
POF Q1 s vaC i QUi TOOTA MEHOC B G4
ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORAADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

; LINDA GUADALUPE ESPINALES TORRES  |cul: 2512 55409 1801

Contratista:

Numero de Contrato: 183-2021-029-DGCT BRI 3840204-1
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del
Monto total del Contrato: Q.41,322.58 04-01 al 30-06-2021
Contrato: oi-a
# i |
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 e ke 01-05 al 31-05-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidn Regidn Nororiental en l2 Regionalizacién Postal

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal.

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucion de piezas postales de manera
eficiente de la agencia postal.

Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.

'S

Apovar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales
e internacionales que regulan las actividades postales.

Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

WM N O |

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

z
e

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyé brindando informacién a 25 usuarios sobre el funcionamiento del servicio postal.

Se apoyd en la entrega de 154 piezas postales certificadas en la cabecera departamental de Puerto Barrios.

Se apoyd en la elaboracion de la programacién del reparto semanal de piezas postales.

Se apoy6 en la limpieza general de la Agencia Postal. _

Se apoyo en la elaboracidn y envio del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.

Se apoyd en |a elaboracion y envio del reporte del control de pagueteria entregada y usuarios beneficiados.

Se apoy6 en el archivo de controles de entrega de piezas postales entregadas.

Se apoyé en el traslado de piezas postales mal encaminadas, para la Agencia Postal de Rio Dulce.

Wim|N oy U B W N

Se apoyo ep.el envié del reporte del vaciado de datos, por encuestas realizadas a los usuarios.
\ \

ADA JULIETA GLUNME & CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINSTRATIVA FINANC R,




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

GERMAN LEONEL PEREZ CASASOLA |cul: 2365 82860 1804

Numero de Contrato: 184-2021-029-DGCT NIT del contratista: 2577345-3

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.41,322.58 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021

Honorarios Mensuales: Q7.000,00 Periodo del Informe: 01-05 al 31-05-2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Regidn Nororiental en la Regionalizacion Postal

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Apoyar en |a logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal.

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucidén de piezas postales de
manera eficiente de la agencia postal.

Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.

Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apovyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

W || Jo|n

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo brindando informacién a 7 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio Postal.

2 Se apoyo en el envié de piezas postales mal encaminadas para la Agencia Postal de Rio Dulce

3 Se apoyo en el envié de manifiestos firmados de recibido en la Agencia Postal para la Direccion General de
Correos y Telégrafos.

4 Se apoy®d liquidando en el sistema IPS WEB las piezas postales certificadas entregadas segun controles de entrega. |/

5 Se apoy6 en la elaboracidn y envio del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.

6 Se apoyo con la entrega de 2 piezas postales que los usuarios recogieron en la Agencia Postal debido a que no
fueron ubicados en su domicilio.

7 Se apoyo en la recepcion y clasificacién de 2 sacas que contenian 106 piezas postales certificadas | '

8

Se apoyd en la limpieza general de la Agencia Postal

NEL PEREZ CASASOLA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de ‘.u!.h midad, por lo quf se autoriza a quien

f

DOE CUATEMALA

Fov AT s vaC s e YOO Merag amor

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIGDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

i
Nombre completo del JAIME FLORES LARIOS cus:
Contratista: 1793 89866 1804
MNIT |
Numero de Contrato: 185-2021-029-DGCT de . 918378-7
contratista:

Servicios {TéCnicos ©

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Plazo del

Monto total del Contrato: Q35,419.35 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q6,000.00 Periodo dei 01-05 al 31-05-2021
informe:

Unidad Administrativa

. Subseccion Region Nororiental en fa Regionalizacidn Postal
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal

2 Apoyar en la entrega de pagueteria en las distintas rutas de la agencia postal

3 Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal

Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales gque regulan las actividades postales

S Apoyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

5 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

7 Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
8 todas aquellas otras actividades gue se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyé brindando informacién a 2 usuarios sobre la pieza postal certificada que estaban esperando.
Se apoyd en la elaboracién de la programacion de reparto semanal de piezas postales.
Se apoyo en el enrutamiento y distribucion de 70 piezas postales certificadas y 6 estandar en: Barrio Mitchal,
3 Avenida Bandegua, Aldea Cayuga, Rio Negro, Sioux, El Cedro, aldea Gran Cafion y Aldea Las Pozas del
departamento de Izabal,
4 Se apoyd brindanado informacion a 2 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio Postal.
5 Se apoyo realizando una segunda visita domiciliar a 11 usuarios.
6 Se apoyo en la limpieza general de la Agencia Postal.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan a! trémite de pago respectivo.

Pior 01 W UACIK) e KT meen e

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb leto del
ompbre completo ce ELIDA RAQUEL JUAREZ Y JUAREZ cul:
Contratista: 1781 63414 0206
Numero de Contrato: 186-2021-029-DGCT NIT del . 5058112-0
contratista:
Servicios (Técnicos o - _—
) Servicios Técnicos
Profesionales): y
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.41,322.58 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
" |Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 01-05 al 31-05-2021
Informe:
Unidad Administrativa . P : s S
e n W_ . Subseccion Regidn Nororiental en la Regionalizacién Postal
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

y Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas postales
de manera eficiente de la agencia postal.

2 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.

3 Apovar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.

4 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

5 Apoyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

6 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

7 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

8 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy¢ brindando informacién a 1 usuario sobre el funcionamiento del Servicio Postal.

2 Se apoy6 brindando informacién a 2 usuarios sobre paquetes certificados.

3 Se apoyd en la recepcion vy clasificacion de 2 sacas conteniendo 42 piezas certificadas.

Se apoyd en el envio de manifiestos con acuse de recibido para la Direccidén General de Correos v
Telégrafos.

5 Se apoyd en el siguimiento para pagos de los servicios bdsicos de la Agencia Postal.

6 Se apoyé archivando controles internos de piezas postales recibidas.

Se apoyé en la elaboracion y envio semanal del reporte de inventario diario de piezas postales
entregadas.

8 Se apoyo en la limpieza general de la Agencia Postal.

(F)_B

ELIDA RAQUEL JUAREZ Y JUAREZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

T DE GUATEMALA

[{ o Qs AT Maree e ch

v ARRIA
ADA JULIETA GUINEA CHAV _
SUS-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

JASON STICK GRAMAIO FIGUEROA Cul:

Numero de Contrato: 187-2021-025-DGCT

NIT del
contratista:

: —‘7751\,4, AL
1001569;-GN‘ '

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos

Profesionales):
)

Monto total del Contrato: Q35,419.35 azadel 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 |Periododel o o131.05-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion Region Nororiental en la Regionalizacién Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencion a los usuarios de la agencia postal
2 Apovyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apovyar en [a recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
i Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
_ nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apoyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
6 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
7 Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en la limpieza general de la Agencia Postal
2 Se apoyd en el enrutamiento y distribucién de 38 piezas postales certificadas en 4 rutas: Los Amates,
Quirigud, La Palmilla del departamento de lzabal.
3 Se apoyd en la elaboracidn y envio de la programacién de reparto semanal de piezas postales.
4 Se apoyé archivando los controles de piezas postales entregados.
5 Se apoyo briy@an?@ inf/q\rmacién a 11 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio Postal.

JASON/STICK GRAMAJO FIGUEROA

| /
|
/ /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza

ADA JULTETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del RONALDO RAMON CRUZ COROY Cuk:
Contratista: 2543 14945 0501
Nimero de Contrato: 191-2021-029-DGCT NIT del 38783495
contratista:
Serv:cu_os (Técnicos o Sarvidios TeEwE
Profesionales):
i
Monto total del Contrato: Q.41,322.58 Plazo de 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
7 [pert ]
Honorarios Mensuales: Q,7,000.00 Periodo de 01-05 al 31-05-2021
informe:
Usikdd Ademia . Subseccién Regién Suroriental en la Regionalizacidn Postal
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la Agenda Postal
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucion de piezas postales de
2  |manera eficiente de la Agencia Postal
3 Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
- Brindar apoyoe en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
s Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por [as autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarrollar
10 [todasaquellas actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé brindandole informacién a 33 usuarios sobre el Servicio Postal.
2 Apovyé ingresando al IPS WEB las piezas postales certificadas entregadas segtn controles de entrega.
3 Apoyé en el ingreso sistema IPS WEB las piezas postales certificadas intermacionales recibidas.
4 |Apoyé en la recepcién de 2 sacas conteniendo 210 piezas postales certificadas y 4 notificaciones.
S Apovyé con la elaboracién y envio de la programacién del reparto semanal de piezas postales.
6 Apovyé en el seguimiento para pagos de [os servicios basicos de la Agencia Postal.
7 Apovyé en la elaboracién y envio del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.
8 Apoyé en |a entrega de 22 piezas certificadas en Agencia Postal.
9 Apoyé en la limpieza general de la Agencia Postal.




Apoyé con el enrutamiento de 214 piezas postales recibidas para su entrega en Jalapa y los municipios San

10 : : . o
Pedro Pinula, Monjas, Mataquescuintla, San Luis Jilotepeque y San Carlos Alzatate del departamento de Jalapa.

11 |Apoyé en el envio de los reportes de las formas 63-A2.

o U ,,

Ron 5 2 Coroy

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo q e se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo. ,“
ﬂ"dsb‘

\

DE GUATEMALA

POF @ 1€ A0 Qe (G5 TEC TS

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIZ
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. MARIO ANTONIO MARROQUIN OSORIO Cul: 2403 09014 2103
Contratista:
i
Namero de Contrato: 192-2021-029-DGCT NIT de N 1796675-2
contratista:
Servicios (Técnicos o

Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.35,419.35 P O 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 / |Peviododel 01-05 al 31-05-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Regién Suroriental en la Regionalizacién Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATQO
" Apovar en brindar atencidn a los usuarios de la Agencia Postal
2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal
3 Apoyar en la recepci6n de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
a nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apovar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
Brindar apoyo en otras atividades que sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA” debera
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyé brindando informacién a 26 usuarios sobre los envios certificados.
2 Se apoys en el enrutamiento de 189 piezas postales certificadas.
Se apoy6 con la entrega de 167 piezas postales certificadas en las zonas 1,2,3,4,5,6, y aldeas de Jalapa, asi
como en los municipios de Mataquescuintla, San Luis Jilotepeque, Monjas, San Pedro Pinula y San Carlos
3 Alzatate del Departamento de Jalapa,/
4 Se apoyé con el envio de piezas postales para devolucién a la Direccion General de Correos y Telégrafos.
Se apoy6 en el archivo de controles de entrega fisicos con acuse de recibo de piezas certificadas
5 entregadas.

Se apoyé en la limpieza general dela Agencia Postal./

AARROQUIN OSORIO

S

El présente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA

SNHygad
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

R JULIO CESAR GARCIA ALVAREZ CUIl: 2496 91183 2201
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 193-2021-029-DGCT ” 1326815-5
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.41,322.58 04-01 al 30-06-2021
i Cor[trato:
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Paritda del 01-05 al 31-05-2021 |/
Informe:

i i i r i z -t - - - -
Unidad Adrillsk atlv? i Subseccién Regién Suroriental en la Regionalizacién Postal ,
donde presta los servicios: /

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal.

Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucion de piezas postales
2 de manera eficiente de la agencia postal.
3 Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.

Apovar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.

ey

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

W | |~ |,y |

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd brindando informacién a 19 usuarios sobre paquetes certificados.
2 Se apoyd en el enrutamiento de 310 piezas postales recibidas para su respectiva entrega.
3 Se apoyo en controles de entrega interna para su respectivo orden.

Se apoyd con la distribucidn de la correspondencia certificada y estandar para las siguientes rutas: Jutiapa Cabecera
en el drea urbana y rural, Jalpatagua, Quesada, Yupiltepeque, Jeréz, Comapa, San José Acatempa, Conguaco,
Moyuta, Santa Catarina Mita y Zapotitldn del Departamento de Jutiapa.

FaN

Se apoyé en la distribucién de 10 piezas estandar vy 118 piezas certificadas a domicilio.

Se apoyé en la limpieza general de la Agencia Postal.

Se apoy6 archivando controles internos de piezas postales entregadas.

Se apoyd en el envio de manifiestos firmados con acuse de recibido en la Agencia Postal para Direccién
General de Correos vy Telégrafos.

Se apoyé en la recepcidn y clasificacién de 6 sacas que contenian 9 piezas estandary 271 piezas
certificadas. \ £ M

W [Ny »n

(F)

El presente informe responde a lo estipu ontrato adminjstrativo suscrito con el prestador de servicios y

sus respectivos términos de referencia, asir . 52 P uen'tri ibido de conformidad, por lo que se autoriza a

4|
quien correspert a Juplprekedapratitramita de pago respectivo.
e P e N
S0 Ao fngtael

A,
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B G S e erctars

ADA JULIETAGUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N
ombrp: completo del YADIRA ELIZABETH AQUINO PALMA DE i i, PEaT D
Contratista: CENTES
NITd
Numero de Contrato: 194-2021-029-DGCT el 4955309-7

contratista:

Servicios (Técnicos o

) Servicios Técnicos
Profesionales): ’

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.35,419.35 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Periododel | . < .131.05-2021
Informe:

Unidad Administrativa

. Subseccidn Regidn Suroriental en la Regionalizacién Postal
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal

3 Apoyar en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

5 Apovar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

6 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

7 Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo brindando informacion a 18 usuarios sobre paquetes certificados.
Se apoyo con la entrega de 8 piezas esténdar y 175 paquetes certificados en la Agencia Postaly a
2 domicilio en Jutiapa, Asuncién Mita, El Progreso, Agua Blanca, Atescatempa, San Cristobal Frontera,
Ciudad Pedro de Alvarado vy Santa Catarina Mita del Departamento de Jutiapa.
Se apoyé en el enrutamiento y distribucion de 8 piezas estadndary 175 paquetes certificados recibidos
3 para su respectiva entrega.
4 Se apoyd en la limpieza general de la Agencia Postal.
5
6

Se apoyd archivando controles internos de piezas postales entregadas. /

Se apoy¢ en el ingreso al sistema IPS WEB de piezas postales recibidas por parte de la Direccién
General de Correos y Telégrafos.

Se apoyo cen el envio de manifiestos con acuse de recibido para la Direccién General de Correosy
Telégrafos.

Se apoyd con la recepcidn de 6 sacas conteniendo 9 piezas estdndar y 271 certificados, procedentes de
la Direccion General de Correos y Telégrafos.

(F) Py T
YADIRA ELIZABETH AQUING/PHLMA DE CENTES

El presente informe responde alo estipulado en el contrato admipistrativo suscrito con el prestador de servicios

ADA JL)H{—TK GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre. completo dei Maximiliano Enrigue Garcia Rivas cul: 2311 84781 0101

Contratista:

Numero de Contrato: 195-2021-028-DGCT NiT de]_ 13289180
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales}):

Servicios Profesionales

. Plazo del 01/02/2021 a!

Monto total del Contrato: G 85,000.00 Contrato: 20/06/2021

. . Periodo del 01/05/2021 al
Honorarios Mensuales: Q. 17,000.00 Informe: 21/05/2021
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Asescria Juridica
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Prestar asesoria especializada en el &mbito administrativo, laboral y penal a “LA DIRECCION”

Asesorar a las distintas unidades y/o departamentos que conforman “LA DIRECCION” en
materia juridica

2
Brindar asesoria durante las actividades de levantamiento de inventarios de los activos fijos
inmuebles cor los que cuenta en propiedad ‘LA DIRECCION", en el departamentc de
3 Guatemala y el interior de la Repiblica para su registro correspondiente
Asesorar a “LA DIRECCION” con los expedientes de tipo administrativo, lzboral y penal de la
Unidad
4
Asesorar a “LA DIRECCION” durante fa elaboracién de contratos y convenios en los que esta
sea parte
5
Asesorar en el procesc de recepcién, redaccién, y trémite de documentos que ingresan a la
Unidad
6
Autenticar fotocopias de documentos y firmas signadas en documentos que extienda “LA
7 DIRECCION®
Brindar asesoria en la elaboracion y presentacién de informes sclicitados por las autéridades
superiores
8
g Participar en las actividades designadas per las autoridades superiores
Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
10
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA"
debera desarroliar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
11 :
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME




Asesoria en cuanto a disposiciones legales establecidas sobre registro, control, administracién y resguarde de los
activos fijos y bienes fungibles de "LA DIRECCION"

1

Asesoria on relacidn al Proyecto de Acta nimero 22-20201 referente al expediente: “CONTRATACION DEL SERVICIO

DE ARRENDAMIENTO DE 20 PARQUEOS PARA USO DE LA DIRECCION GENERAL DE CORREQS Y
2 TELEGRAFOS"

Asesoria para traspaso de vehiculos ante el Registro Fiscal de Vehiculos de la Superintendencia de Administracion
3 Tributaria.
4 Asesoria a "LA DIRECCION" para elaboracidn Cédigo Postal el cual se encuentra en la fase de correcciones.

Presté Asesoria en la elaboracién de Dictamen sobre propuesta de Reglamente Organice Interno del Ministerio de
5 Comunicacicnes, Infraestructura y Vivienda.

Andlisis y seguimiento de Denuncia Penal por Usurpacion en agencia Menterrico, misma que fue remitida a la
5 Procuraduria General de la Nacién.

Presté asesoria en la elaboraciéon de Opinién Juridica sobre convenio entre INSIVUMEH y la Direccidén General de

Correos y Telégrafos, para la instalacién de Sedes Metereologicas y asesoré en la elaboracién de Convenio entre la

Direccién General de Correos y Telégrafos y OCRET, para la prestacidn de servicics de paqueteria.
7

Asesoria en procesos de compra directa con relacién a expedientes administratives y eventos de cotizacion que se
8 llevan en la Direccién General de Cerreos y Telégrafos

Asesoria a la Seccion de Planificacdn referente a los diferentes instrumentos juridicos que regulan a la Direccion
g General de Correos y Telégrafos

Asesoriaon relacion al Proyecto de Acta de resolucion referente al _expediente: ‘IMPRESION DE LA EMISION DE

CARNE FILATELICO Y SELLOS POSTALES, DE LA EMISION 150 ANOS DEL PRIMER SELLO DE GUATEMALA DE

LA DIRECCION GENERAL DE CORREOS Y TELEGRAFOS.
10

Asesoria para el ingreso a médulo de inventario del Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN- y registro en el Libro

de Inventarios de la Direccién General de Correcs y Telegrafos de bienes donados a favor de la Direccién General de
11 Correos.

Asesoria con la revision de bases de cotizacién CPC-DGCYT-003-2021 Con relacién a la Adquisicion de vehiculos
12 tipo panel para uso de la Direccion General de Correos y Telegrafos

Asesoria por tramites de traspasos de vehiculos de la Direccién General de Correos y Telégrafos ante el Registro

Fiscal de Vehiculos de la Superintendencia de Adminsitracién Tributaria, que actualmente se encuentran 2 nombre de
13 Correos de Guatemala, Sociedad Anonima.

Asescria a Direccidn General con relacién al Proyecto de términos de referencia "ADQUSICION DE EQUIPO

FOTOGRAFICO Y DE VIDEO PARA USO EXCLUSIVO DE LA DIRECCION GENERAL DE CORREOS Y
14  |TELEGRAFOS.

Asesolia en cuanto a la regularizacién del registro de altas y bajas de bienes de convenios, acuerdos, contratos por
15 donacién del Ins&uto Gﬁitemalteco de Turismo -INGUAT-, y la Direccion General de Trasportes.

Asesoria'al Directgr y SupsRirector de Correos en cuanto a las funciones del reglon 029 de las actividades que debe
16 realizar se| el seryielo qu \preste a la institucion”

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de conformidad, por

lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respeactive.

e
Pt 8l eakacit + pomr 1000 MEHEC BT TS

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Onelia Carolina Monterroso Redriguez CuUL: 173154719 010 J

Numero de Contrato: 196-2021-029-DGCT 2993304-8

NIT del
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

|
Monto total del Contrato: Q30,000.00 Plazerde 01-02 al 30-06-2021
Contrato:
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q6,000.00 erlodo ce 01-05 al 31-05-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccion de Operaciones Postales del Departamento de Operacién Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la atencidn de llamadas telefénicas y redes sociales de "LA DIRECCION".
Brindar apoyo en la logistica y atencion de servicio a todos los usuarios externos, clientes internos,
2 visitantes y publico en general.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre notificaciones por las diferentes vias de
comunicacion disponible, a los usuarios externos que tienen envios postales para su entrega las distintas
3 agencias de "LA DIRECCION".
Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, archivo, tramite y registro de la correspondencia interna y
externa que ingresa y egresa a servicio al cliente.
5 Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia.
Apoyar en la elaberacién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
6
Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
S desarrollar todas aquellas cotras actividades que se deriven de la presente contratacidn.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Brinde apoyo en las actividades que se realizan sobre notificaciones por las diferentes vias de
comunicacién disponible, a los usuarios externos que tienen envios postales para su entrega las distintas
1  |agencias de "LA DIRECCION".

] Brinde apoyo en la atencidn de llamadas telefénicas y redes sociales de "LA DIRECCION".

Brinde apoyo en el proceso de recepcidn, archivo, trémite y registro de la correspondencia interna v
externa que ingresa y egresa a servicio al cliente.

Apoye en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

(F) J["jQ/Mwi_j

Onelia Carolina Monterroso Rodriguez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de conformidad, por lo que se autoriza a

,’ Nombre, car,
0 27 ;’-

DE GUATEMALA
PO 81 MRACIO aue TOTT MM EC TG
ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Luis Francisco Xiquin Yoxén Ccul: 183048776 0713

NIT del

Numero de Contrato: 239-2021-029-DGCT 32010206

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Plazo del 01/03/2021 al

Monto total del Contrato: . 36,000.00
onto total del tontrato Q Contrato: 31/05/2021
; i ,|Periodo del 01/05/2021 al
Honorarios Mensuales: Q. 12,000.00 A 31/05/2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

En la Subseccion de Inventarios y Activos Fijos del Departamento Financiero

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar asesoria especializada en la gestién de activos fijos y bienes fungibles de “EL ESTADO”.
1
Brindar asesoria en las gestiones que se realizan sobre el registro, control, administracién y resguardo de
3 los activos fijos y bienes fungibles propiedad de “LA DIRECCION”.
Brindar asesoria en cuanto a las disposiciones legales establecidas sobre registro, control, ad'ministracién
5 y resguardo de los activos fijos y bienes fungibles de “LA DIRECCION”.
Brindar asesorfa a “LA DIRECCION” en cuanto al establecimiento de mecanismos y controles
automatizados relacionados con el registro, cargo y descargo de los activos fijos y bienes fungibles.
4
Brindar asesoria a “LA DIRECCION” durante las actividades de levantamiento fisico de inventarios de los
activos fijos y bienes fungibles, en el departamento de Guatemala y el interior de la Republica para los
5 registros correspondientes.
Asesorar a “LA DIRECCION” durante las actividades de gestion para dar tramite a los traslados de activos
fijos entre diferentes Departamentos y/o Unidades de “LA DIRECCION” conforme a los procedimientos y
6 normas establecidas.
Brindar asesoria a “LA DIRECCION” en las gestiones que se realizan para dar de alta y baja a los bienes
7 segun sea el caso que se presente.
Brindar asesoria a “LA DIRECCION” en la regularizacién del registro de altas y bajas de bienes, productos
8 de convenios, acuerdos, contratos y otros.
9 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
10 Elaborar y Presentar informes solicitados por las autoridades superiores
11 Asesorar otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Asesoré a "LA DIRECCION", en cuanto a las disposiciones legales establecidas sobre registro, control,
1 administracién y resguardo de los activos fijos y bienes fungibles de "LA DIRECCION".
Asesoré a "LA DIRECCION" para el seguimiento a ingreso al médulo de inventario del Sistema de
Contabilidad Integrada -SICOIN- y el registro en el Libro de Inventarios de la Direccién General de Correos
2 y Telegrafos de los bienes donados a favor de la Direccién General de Correos y Telégrafos.




Asesoré a "LA DIRECCION", en la regularizacién del registro de altas y bajas de bienes, productos de
convenios, acuerdos, contratos y otros, especificamente con la donacidn de los vehiculos donados por el
Instituto Guatemalteco de Turismo -INGUAT-, y la Direccién General de Trasportes.

Asesoré a "LA DIRECCION", en cuanto a dar seguimiento al tramite de los traspasos de vehiculos iniciados
anombre de la Direccién General de Correos y Telégrafos ante el Registro Fiscal de Vehiculos de la
Superintendencia de Adminsitracién Tributaria, que actualmente se encuentran a nombre de Correos de
Guatemala, Sociedad Anonima.

Asesoré a "LA DIRECCION", para darle seguimiento al tramite iniciado del cambio de uso de los vehiculos
ante el Registro Fiscal de Vehiculos de la Superintendencia de Administracion Tributaria, asi como los
expertajes correspondientes ante la Unidad Especifica de la Policia Nacional Civil, de los vehiculos que
actualmente se encuentran a nombre de Correos de Guatemala, Sociedad Anonima.

Luis Francisco Xiquin Yoxén

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

DE GUATEMA
Fop A e uaCl T 000 MEGCamIs
ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
%UB—D!RECTORAADMIN!STRATNA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del José Filiberto Chavarria Sarichez | CUI: 2542 55841 0101
Contratista:
NI
Numero de Contrato: 240-2021-029-©GCT T del_ 47291060
) contratista:
Serwm_os (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q. 36,000.00 Plazodel | o) /o 15021 al 31/05/2021
onto total del Contrato: . 36,000. Contrato: a
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 12,000.00 o0 S0 | 01/05/2021 al 31/05/2021
| Informe:
Unidad Administrativa En la Seccidn de Desarrollo Institucional de la Unidad de Planificacién y
donde presta los servicios: Desarrollo Institucional
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan sobre evaluacién de la estructura
organizacional, gestionar las modificaciones necesarias al Reglamento Organico interno de

acuerdo a las estrategias de desarrollo institucional, cambios administrativos y operativos
aplicables en el &mbito postal,
Apoyar en las actividades que se realizan sobre elaboracién de manuales; de organizacién y

2 funciones —-MOF-, normas, procesos y procedimientos y los que se consideren necesarios por
“LA DIRECCION”.

3 Brindar apoyo técnico a “LA DIRECCION” en materia de desarrollo institucional, tomando como
hase los procedimientos establecidos.

a Apovar en la sistematizacion, seguimiento y evaluacidn del desarrollo institucional de “LA
DIRECCION”.

5 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiares.

6 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”

deber desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DIJRANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en la revisién y validacidn final de la propuesta relativa a la actualizacién del Codigo Postal
de Guatemala. i

2 Apoyé en la reformulacidn, revision y validacion final de los instrumentos de registro y exportacién
de informacion, referentes al proceso de Actualizacién del Cédigo Postal de Guatemala.
Participé en reuniones técnicas con representantes c.el Departamento de Operaciones Postales v

3 Departamento Internacional de la Direccion General de Correos y Telégrafos, y empresas privadas
desarrolladoras software, relativas a la construccién de una aplicacién tecnoldgica que se utilizara
en el proceso de Actualizacion del Cédigo Postal de Guatemala.
Participé en reuniones técnicas con representantes del Departamento de Operaciones Postales y

4 Departamento Internacional de la Direccién General de Correos y Telégrafos, y del sector privado,
referentes a la modernizacidn del equipo tecnolégico que utilizan los carteros de la institucign.
Participé en reuniones con la Asesoria Juridica de la Direccién General de Correos y Telégrafos,

5 relativas a la validacion final del proyecto de Reforma de Ley del Cédigo Postal de la RepUblica de
Guatemala.

6 Apoyé al Departamento de Operaciones Postales de la Direccién General de Correos y Telégrafos
en la actualizacion de indicadores de gestién y resultado, de la institucién.

7 Apoyé en la gestion de busqueda y sistematizacién de normativas legales, con la Hemeroteca del
Diario de Centro América.

3 Participé en los eventos de apertura de las Agencias Postales ubicacas en San Felipe, Retalhuleu;
Nuevo Palmar, Quetzaltenango; Ocds, San Marcos.
Apoyé en la definicién de lineas generales y metodologia de trabajo para el funcionamiento de las

9 Agencias Postales ubicadas en los departamentos de Escuintla, Suchitepéquez, Quetzaltenango y
San Marcos.

10 Participé en el evento filatélico referente al lanzamiento de una emisién postal relativa al

Bicentenario de la Independencia de Guatemala.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

.. O GUATEMALA _
04 JULIETA GUINEA CHAVARRIA
3UR-DIRECTURA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 %
\ >
Nombre completo del WALTER LEONARDO
H 7 4
Contratista: LOPEZ HURTARTE . e
NIT del
Numero de Contrato: 241-2021-029-DGCT 7280513-7

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato:

Q15,000.00

Plazo del Contrato:

01-03 al 31-05-2021

Honorarios Mensuales:

Q5,000.00

Periodo del Informe:

01-05 al 31-05-2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucién Postal del Departamento de Operacién Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la elaboracidon de rutas de reparto de piezas postales.
1
2 Apoyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.
3 Apoyar en la realizacién de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
Apoyar en la preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y
4 | particulares.
5 | Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
6 Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.
7 | Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
8 |disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
9
10 | Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 | Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
12 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Seapoyod en trasladar la correspondencia de aperturas al area de carteros.
Se apoyd a clasificar la correspondencia estéandar para el drea metropolitana y agencias
2 | departamentales.
Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
3 | cada correspondencia.
Se apoyd en la entrega de piezas postales estdndar 255 internacionales, 9 nacionales, Zona
4 | entregada 3,8 Capital.
Se apoyo en la entrega de 292 citas de la sat apoyando las dreas zona 4, 7,11y 18 Ciudad Capital 4 y
5 |11 de Mixco y Fraijanes.
6 | Se apoyd a Distribucidn Especial en reparto de pequefios paquetes.
7 | Se apoyo en devoluciones 9 piezas internacionales 2 nacionales y 88 avisos de sat.

e

WALﬁRﬁ:’oﬂRRDo LOPEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

DEC UA TE MALA

POt ol avacio Guw 1odon Meing eres

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIER




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

b leto del ; gz 3
Darmiteampists ge JORGE MARIO REYES ESTEVEZ | CUI: 3002113250101 W
Contratista:

Numero de Contrato: 242-2021-020-06¢cT N @€l 9512656-2

contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q15,000.00 Plazo del Contrato: 01-03 al 31-05-2021
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 Reridae del 01-05 al 31-05-2021
Informe:

Unidad Administrativa

o Subseccidn de Distribucidn Postal del Departamento de Operacidn Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la elaboracidon de rutas de reparto de piezas postales.

2 Apoyar en la distribucion y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.

3 Apoyar en la realizacidén de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.

Apovyar en la preparacidn de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares.

5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.

Apovyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.

Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
8 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

9 Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

10 | Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

11 | Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
12 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

2 Se apoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final cada
3 correspondencia.

4 Se apoy0 en la entrega de 807 piezas Postales internacionales zona entregada 10 Ciudad capital.

5 Se apoyd en la entrega de 145 avisos de la sat apoyando las areas zona 4 de Mixco y carretera al salvador.

6 Se apoyd en devoluciones 57 piezas internacionales, 9 nacionales y 52 avisos de sat.

7 Se apoyd a Distribucién Especial en reparto de pequefios paguetes

(F_Joy(e RegeS

JORGE MARIO REYES ESTEVEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

POt ol run CIO C TOECH MOIeL BTGy

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIER A~



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Elia Wilma Monroy Pefia cul: 263049000 1901

NIT del

Numero de Contrato: 243-2021-029-DGCT 39475360

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del 01/03/2021 al

Monto total del trato: . 15,000.00
e 2 Contrato: 31/05/2021
. - =
Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Periodo del Q1/u5/302L al
Informe: 31/05/2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

En la Subseccién de Clasificacién Postal del Departamento de Operaciones Postales

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo asignado a la
Subseccion de clasificacién postal de “LA DIRECCION”.
1
Apovyar en las actividades del proceso de clasificacién de correspondencia de manera eficiente por lugar
de destino.
2
Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones postales en la
3 Subseccion de Clasificacién Postal.
Apoyar en el realizar el seguimiento de las actividades de oportuna actualizacién y rastreo de
£ correspondencia en el sistema correspondiente.
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 naclonales e internacionales que regulan las actividades postales
Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
6
5 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
3 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberd
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.,
No. |ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy6 en clasificacién de correspondecia.
2 Se apoy6 en poner stiker en sobres postales.
3 Se apoyd en salldas de sobres postales.

SRR I S
Fopie:
Q0N MEECHMSs

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIER £




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

2 Melany Josabeth Portillo Bolafios Ccul: 1979 31871 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 244-2021-029-DGCT NIT de’, 70294925
contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos

Profesionales):
Plazo del 01/03/2021 al
I del t i . 15,000.00
Monto total del Contrato Q. Contrato: 31/05/2021
2 Periodo del 01/05/2021 al
H Mensuales: . 5,000.00
enorarios Mensuales . Informe: 31/05/2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

En la Subsecclén Distribucidn Postal del Departamento de Operacicnes Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATCO
Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.
1
Apoyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el area metropolitana y departamental,
2
Apoyar en la realizacién de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
3
Apoyar en la preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares.
4
Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
5
Apoyar en transportar al persenal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.
6
5 Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarlos del servicio postal.
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
8 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
g Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera
12 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en digitar la pagueteria procedente de Combex, {pequefio paquete , certificados).
2 Se apoyd en el despacho de correspondencia para el drea metropolitana.
3 Se apoyo en la calsificacién de paqueteria departamental.
4 Se apoyd en el despacho de correspondencia para el drea departamental
5

Se apoyd en digitar Y despachar la paqueteria CP Y EMS

")

/L
By _cé‘{?eth Partillo Bolafios

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de serviclos y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de conformidad, por lo que se auteriza a

quien corresponda, para que precedan al trémite d

i N
!‘.’...h" 7
" ‘zﬁ'rbt"‘ﬂ 1'.::’
AN G sBlaD
MQWM‘C . ., 'oumnfml;:’qewm
ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

A Nidia Betsabé Villalta Rosales cul: 1605 05747 0101
Contratista:
IT del
Numero de Contrato: 245-2021-029-0GCT HIEEEL 61034815
contratista:

Servicios (Técnicos o o ;
: Servicios Técnicos

Profesionales):
Plazo del 01/03/2021 al
4 . 15,000.00
Monto total del Contrato Q 0 o 31/05/2021
2 Periodo del 01/05/2021 al
H 3 .5,000.00
onorarios Mensuales Q i 31/05/2021

Unidad Administrativa

N En la Subseccin Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.
1
Apoyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.
2
Apoyar en la realizacién de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
3
Apoyar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares.
4
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
. Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.
g Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicic postal.
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
8 naclonales e internacionales que regulan las actividades postales.
g Apoyar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
P Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
it Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA" debera
12 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy0 en digitar la paqueteria procedente de Combex, (pequefio paquete , certificados).
2 Se apoyo6 en el despacho de correspondencia para el drea metropolitana.
3 Se apoyo en la calsificacién de paqueteria departamental.
4 Se apoyé6 en el despacho de correspondencia para el drea departamental.
5 Se apoyd en digitar y despachar pagueteria EMS y CP
6 Se apoy¢ en digitar cartas de correspondecia nacional.

Nidia Betsabé Villalta Rosales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrate administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

A V' ADAIULIETE GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

fembes complete del Hervin Eduardo Montecinos cul: 3430 27594 1417
Contratista: Calel
Numero de Contrato: 246-2021-029-DGCT zlc[;gg:ista- 108063879
Servici_os (Técpicos 0 SERVICIOS
Profesionales): TECNICOS
Monto total del Contrato: Q. 18,000.00 (P:';ft‘:a‘if_ 01/03/2021 al
) 31/05/2021

Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 ;;Bf;'g::de' 01/05/2021 al

: 31/05/2021
Unidad Administrativa o . :
donde presta los Subseccién de Certificados del Departamento de Operaciones Postales.
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.

Apoyar en la distribucion y entrega de piezas postales en el 4rea metropolitana y departamental.

Apoyar en la realizacién de informes de ingreso y egresc de los despachos de piezas postales.

Apoyar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y
4 particulares.

Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
6 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.

g |Apoyaren las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

g  |Apoyaren la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
10

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
11

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA" debera
12 |desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO
DEL INFORME

Se apoy6 en la apertura y clasificacién de la categoria EMS, RR, PP, CP Y Correspondencia e
impresos Para las areas de Fardos Postales, Distribucién postal, Atencién al usuario.

Se apoy¢ en digitar la pagueteria procedente de Combex, (pequefo paquete, certificados).

Se apoyd en descarga de sacas de Combex.

Se apoyd en control de citas de paquetes rojos, (EMS, CP, PP, RR).

Se apoyo al area de fardos postales a buscar paqueteria roja (EMS, CP, PP, RR).

| }_J..‘ ‘:Y--"‘"f:'
ol
HerviY Eduardd Montecinos Calel

=

GE[ B[P

(F)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativov§_us_c_|;i_t_q_g:3n el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se_encyge ecibido de confof

"'uo:- gasise |0

ADA JULIETA.GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTO! ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

DENNY ANGEL ROSALES CARRANZA Cul: 1949682860101

NIT del

Numero de Contrato: 247-2021-029-DGCT 1792619-K

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q18,000.00 FIgEg Bel 01-03 al 31-05-2021
Contrato:
i |
Honorarios Mensuales: Q6,000.00 Periodo de 01-05 al 31-05-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.
1
5 Apoyar en |a distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.
Apoyar en la realizacién de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
3
a Apoyar en la preparacidn de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares.
5 Apovyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
6 Apovyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.
2 Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
8 nacionales e internacionzles que regulan las actividades postales.
g Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |z presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODOQ DEL INFORME

Se apoyd en la distribucién de 6,143 piezas postales del area metropolitanay 11,454 piezas
1 del drea departamental.

Se apoyé en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 3,169 Y 431 devoluciones
2 de piezas postales comerciales y particulares.

Se apoy6 en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 11,874 piezas postales
3 del 4rea metropolitana y 6,451 de piezas postales del érea departamental.
q Se apoyo en la rebaja de piezas postales entregadas en el area metropolitana.

Se apoyd en la logistica de atencién al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el
& despacho de 970 piezas postales.

Se apoy6 en la elaboracion de 229 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.
6

Se apoy6 en la elaboracién de 365 rutas de reparto de piezas postales del area metropolitana.
7

(F)M‘

m‘y—&i ROSALES CARRANZA

El presente informe’responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por Io que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

DE CUATEMALA

POF 01 MWWC |0 QU THODS Merec ermon

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

: LEYBY CAROLINA MARTINEZ REYES Ccut: 1873 17720 0613
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 248-2021-028-DGTC : 6132813-8
contratista:

Servicios (Técnicos o

. SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q. 18,000.00 Pazoide] 01-03 al 31-05-2021
Contrato:
/ -
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Periodo del 01-05 al 31-05-2021
Informe:

Unidad Administrativa

.. Subseccion Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal.

2 Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de manera eficiente de la agencia postal.

3 Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.

4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.

Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las
actividades postales.

6 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que

2 se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd con la atencidn a 252 usuarios para informacion de recepcién y envio de correspondencia postal.
2 Se apoyd con el enrutamiento y distribucion de 441 piezas certificadas.

3 Se apoy6 con la recepcion de 11 sacas provenientes de la Direccion General de Correos y Telégrafos
4 Se apoyd con la clasificacién de 1,397 piezas certificadas.
5 Se apoyo con la elaboracion y envio semanal del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.
6 Se apoyo con la limpieza exterior de la Agencia Postal.
(F)

LEYBY CAROLINA MARTINEZ REYES /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

’

Frnon
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Por gl i hacio Que Fodos MEICemes

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-MRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

! Lissy lvonne Sagastume Solis Cul: 2408 68668 2001
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 248-2021-029-DGCT . 1642607-K
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.18,000.00 Phiso el 01-03 al 30-05-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Periodorde] 01-05 al 31-05-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales.

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Apovar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal.

[¥]

Apovar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal.

w

Apovyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales.

Apovyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

~N oy | B

Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy6 en brindar atencién e informacién a S usuarios en la Agencia Postal.

Se apoy6 con la entrega de 21 piezas postales certificadas a usuarios en la Agencia Postal.

Se apoyo en realizar los controles de despacho de las piezas postales.

Se apoyé en la revisidn y clasificacion de las piezas postales que ingresaron a la Agencia Postal.

Se apoyd en la recepcién de 3 envios internacionales.

o | |s W N e

Se apoyo en la limpieza general de la Agencia Postal.

/

-

-1 ] -
By AN g"‘_cxp\pf)jfu,v« 2
Lissy Ivor(fh\'e Sagastué}e Solis

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

"DE GUATEMALA

PO o1 MaCKO) QU TORITY MEIOC 073

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACIGN DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. Jalme Arturo De Ledn Rivera Cul: 1581 25150 0901
Contratista:

Numero de Contrato: 252-2021-029-0GCT iEFigal 1555863
contratista:

Servicios (Técnicos o

i Serviclos Técnicos
Profesionales):

plazo del 16/03/2021 al
Monto total del Contrato: Q. 17,580.65
onto total el Lontr Contrato: 30/06/2021
Periodo del 01/05/2021 al
Honorarios Mensuales: .5,000.00
onorart nsu a Informe: 31/05/2021

Unidad Administrativa

s En la Subseccion de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparte de plezas postales.

1

Apoyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.
2

Apoyar en la realizacidn de informes de ingreso y egreso de los despachos de plezas postales.
3

Apoyar en |a preparacidn de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares.
4
8 Apovyar en las actlvidades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.

Apovar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.
6

Apoyar en la logistica de atencién a los usuarics del servicio postal.
7

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
8 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

9
5 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
1
5 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberd
11 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en el aréa de cartero en diferenteszonas.
2 Se apoyd en clasificacién de correspondecia.
3 Se apoyd en salidas de sobres postales,
4 |se-apoyd ensalida de conisién, en el departamento de San Marcos.

\ 1 = f
——tF) B —
( / Jaimé Arturo De Ledn Rivera

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de ective
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del WOTZHBELLI EDWIN G
Contratista: P ATURO CHINCHILLA CUI: 2083 45736 0101 % @, ¥ o

ontratista: ENRIQUEZ LT
Numero de Contrato: 253-2021- 029-DGCT NIT del contratista: £949993-4

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

M 1 del

onto total de Q.17,580.65 plazo del Contrato: 16-03 al 30-06-2021
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 Periodo del 01-05 al 31-05-2021

Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los Subseccidn de Distribucidn Postal del Departamento de Operacidn Postales
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.

5 Apoyar en la distribucidn y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.

3 Apoyar en la realizacién de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.

Apovar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y
4 particulares.

5 Apovyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.

Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.

7 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicic postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
8 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

10 | Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, per lo que, “EL CONTRATISTA"
12 |deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo al drea de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.

Se apoyo en clasificar la correspondencia estandar para el drea metropolitana y agencias
2 departamentales.

3 Se apoyd en trasladar la correspondencia estandar de aperturas al drea de carteros.

Se apoyo en armar rutas clasificar la correspondencia por zonas, colonias, calles y avenidas asi
4 llegando a su destino final cada pieza postal estandar.

Se apoyd en la entrega de piezas Postales internacionales, pieza nacionales estandar y avisos de
5 la SAT en deferentes areas.

6 Se apoyd al departamento de Distribucion Especial en reparto de pequefios paquetes.

= CoR

B

WO,
AT,

7 Se apoyd en devoluciones de piezas postales internacional y pequefios paguetes.

8 Apoyé en el traslado de documentos a diferentes unidades.

// .{Z/}_—‘_‘*A N
/4 “)

(F)
WO@&EDM’N ARTURO CHINCHILLA
7 ENRIQUEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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b JULIE TA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del JUAN CARLOS ROJAS GARCIA | ¢y 2693 14377 1501

Contratista: )

Numero de Contrato: 254-2021-029-DGCT NIT de'_ 8707770-1
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q. 17,580.65 Plizodel 16-03 al 30-06-2021
Contrato:
Periodo del
i les: X
Honorarios Mensuales Q5,000.00 Informe: 01-05 al 31-05-2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién de Distribucién Postal del Departamento de Operacidn Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.
1
Apovyar en la distribucion y entrega de piezas postales en el area metropolitana vy
2 departamental.
3 Apoyar en la realizacién de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
Apoyar en la preparacidon de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y
4 particulares.
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades
asignadas.
Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades gue se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
8 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
9
10 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy¢ en clasificar la correspondencia estandar para el area metropolitana y agencias
1 departamentales.

2 | Seapoyd en trasladar la correspondencia estdndar de aperturas al drea de carteros.

Se apoyd en armar rutas clasificar [a correspondencia por zonas, colonias, calles y avenidas asf
3 llegando a su destino final cada pieza postal estandar.

Se apoy6 en la entrega de piezas postales estandar 787 internacionales, 16 nacionales areas
4 entregadas 15y 16 Ciudad capital y San Jose Pinula.

5 Se apoyo en la entrega de 211 avisos de sat apoyando las dreas 4, 7,11 de Mixco.
6 Se apoy6 a Distribucién Especial en reparto de piezas de pequefios paquetes.
7 Se apoy6 en devoluciones 42 piezas internaciones 13 nacionales y 38 avisos de sat.

(F) =
JU{N CARLOS ROJAS GARCIA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



JINFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Sindy Fabiola Vasquez Ajpuac cul: 2111 69455 0713
NIT del

Numero de Contrato: 255-2021-028-DGCT ) 84579267
contratista:

Servicios (Técnicos o - oo
) Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.21,096.77 Ao dal 16-03 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 -|Pefiodo dey 01-05 al 31-05-2021
Informe:

Unidad Administrativa

.. Subseccion de Regionalizacidn Suroccidental en la Regionalizacién Postal
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
. Apoyar en brindar atencidn a los usuarios de la Agencia Postal
2 Apovyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal
3 Apovar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacicnales e internacionales que regulan las actividades postales

Apovyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

5
5 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
. Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera desarrollar
8 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

ol Apovyé en brindar atencion a 5 usuarios de la Agencia Postal sobre el servicio que presta la institucidn.

Apoyé en el ingreso y descarga de paqueteria certificada en el sistema IPS, de la Agencia Postal San Pedro la

2
laguna.
" Apoyé en la recepcion y clasificacion de la correspondencia ordinaria y certificada recibida en la Agencia Postal
= San Pedro la Laguna.
” Apoyé en el aporte de informacidn para la elaboracién de los informes semanales de piezas recibidas asi como

de usuarios beneficiados.

5 Apoye en el mantenimiento y limpieza de la Agencia Postal.
rl V-

?«niuw’cm b fudos Metacomas
ADA JULIETA GLINEA CHAVARRIA
SUB—DIRECTORAADM!N!STRAT!VA FINANCIERA




INFORME PERODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

LUIS PEDRO PORRAS LOPEZ Cul: 1913 97946 0101

NIT del

Numero de Contrato: 256-2021-029-DGCT 1576570-9

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del
Monto total del Contrato: Q22,933.33 420 de 05-04 al 30-06-2021
Contrato:
|Peri del
Honorarios Mensuales: Q8,000.00 sriody 01-05 al 31-05-2021
informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion Regién Suroccidental en la Regionalizacion Postal

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso logistico, técnico y operativo asignado a
la seccién de regionalizacidn postal de “LA DIRECCION”;

1
Apovyar en el seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las agencias postales que conforman la
2 [seccién de regionalizacién postal de “LA DIRECCION”;
Apoyar en las actividades técnicas operativas asignadas a la regién suroccidental que conforma el proceso
de recepcién y distribucidn de piezas postales de la seccién regionalizacidn postal de manera eficiente;
3
Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realizan en las subseccién regién suroccidental;
4
Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones correspondiente a la
5 subseccién regidn suroccidental;
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
& |nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;
2 Apovyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;
g |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores;
g |Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
10 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en la coordinacidn técnica y operativa de las actividades de distribucién de 2875 piezas postales
1 |certificadas y 75 estdndar; recepcién y clasificacién de 1250 piezas certificadas y 15 estdndar en las
regiones suroccidental, noroccidental y agencias del departamento de Escuintla.
Apoyé en el requerimiento y seguimiento de informacién para el pago oportuno del servicio de Energia
5 Electrica y agua potable en las agencias de San Marcos, Huehuetenango, Retalhuleu, Antigua vy

Quetzaltenango, asi como lainstalacion del servicio de agua potable en la agencia Quiché y energia eléctrica
en agencia Escuintla.




Apoyé en la coordinacién técnico operativa de las labores de recepcién, clasificacién, enrutamiento vy
distribucién de piezas postales en las agencias de las regiones suroccidental, noroccidental y del
departamento de Escuintla.

Apové en la coordinacidn de actividades del personal, especificamente en relacién a la distribucién
domiciliar de correspondencia y el traslado de informacién de uso general para el desarrollo de las
operaciones.

Apoyé con la verificacién del cumplimiento de la realizacién de actividades de recepcién, clasificacién y
distribucién de correspondencia de acuerdo a normativas y disposiciones nacionales e internacionales que
regulan las actividades postales.

Apoye en la recopilacion de informacién, integracién y traslado del informe semanal e inventario de piezas
postales, asi como programacion semanal de reparto en agencias de la regién asignada a la coordinacién del
departamento de operaciones.

Apoyé en el requerimiento, recepcién, revisién primaria y envio de facturas de prestacién de servicios e
informes mensuales de actividades.

Apoyé en la distribucién domiciliar de 325 piezas certificadas y 20 estdndar en las zonas 10, 12 y 7 de
Quetzaltenango. ﬂ

Apoyé en a‘c;j_\ddawmpieza/eh la agencia Quetzaltenango.

El presente infor

o ——

respo 2 lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

D GA TEMALA '
PLOF €14 aCltD e 1eIEIn P By i3

ADA JULIE o GLINEA CHAVARRLE
SUB-DIRECTORA ADmNISTRATIVA FINANGH=R.,




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb leto del ;
om re SN o Allan Alberto Franco Dardén Ccut: 1984 01973 1901

Contratista:

Numero de Contrato: 257-2021-029-DGCT I - 1933974-7
contratista:

FEFcies (Teenicesia SERVICIOS TECNICOS

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.22,933.33 s 05-04 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.8,000.00 fenadode] 01-05 al 31-05-2021
Informe: 4

Unicad Admlmstratl\r:a . Subseccién Regién Nororiental en la Regionalizacidon Postal

donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso logistico, técnico y operativo asignado
a la seccién de regionalizacién postal de “LA DIRECCION”.
5 Apovyar en el seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las agencias postales que conforman la
seccion de regionalizacién postal de “LA DIRECCION”.
3 Apovar en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el proceso de
recepcidn y distribucién de piezas postales de la seccién regionalizacién postal de manera eficiente.
a Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realizan en las siguientes subsecciones regionales;
metropolitana, norte, nororiental, suroriental, central, suroccidental, noroccidental y Petén.
s Apovar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones correspondiente a las
subsecciones de regionalizacién postal de “LA DIRECCION”.
& Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
7 Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
9 Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de ia presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en el seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las agencias postales que conforman la
Region Nor Oriente.
5 Se apoy6 en el envio de las facturas para pago de los servicios basicos de las Agencias Postales que
conforman la Regién Noreriente.
3 Se apoyé en el reparto de piezas postales en cabecera del departamento de Chiquimula .
i Se apoyé revisando los controles y reportes que se [levan en la Agencia Postal de Chiquimula para que
estén debidamente en orden y archivados.
Se apoyé en la consolidacién y revisién de facturas para pagos de honorarios.
Se apové en la consolidacion v revision de informes de actividades mensuales.
7 Se apoyé en la consolidacién Y confrontacién de reportes de inventarios de Piezas Postales y Programacién

de reparto semanal.




Se apoy6 enviando reportes solicitados por el Departamento de Operaciones Postales.

Se apoyé enviando solicitudes de combustible para apoyo en reparto en las Regiones Nor y Suroriente.

Se apoy6 enviando de forma fisica la bitdcora del registro semanal de kilometrajes recorridos de la Panel

10 .
360 BMZ para el Departamento Operaciones Postales.

11 |Se apoyd en la limpieza de la Agencia Postal.

12 Se apoyé con la consolidacién y envio del Reporte de Paqueteria Entregada a Usuarios Beneficiados de las
Regiones Nor v Suroriente.

13 Se apoyo en monitorear las Agencias Postales de las Regiones Nor y Suroriente.

- Se apoyo dandole seguimiento al servicio de Energia electrica de las Agencias Postales de El Chol y Cubulco
del departamento de Salama B.V.

2 Se apoyo visitando la Agencia de Nueva Santa Rosa del departamenteo de Santa Rosa para verificar los
trabajos de construccién realizados.

15

Se apoyd en e!', reparto de piezas postales en cabecera del departamento de Zacapa.

M

Mwam /

Ailan Alberto Franco Dardén

/

A . P
El presente jnforme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por I

que se autorizaa

quien corresponda, para que precedan al trdmije-@e pagpirespectivo

s =

DE GUATEMALA

POf Ol LERACIS Qe U0 MOHne AmGy

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contrafista: Carlos Estuardo Areagc Cul; 2087 32748 0101
Numero de Contrato: 258-2021-029-DGCT NIT del contratista: 75724375
Servicios {Técnicos o Profesionales): Servicios Técnices
Monto total del Contrato: Q 14,399.99 |Plazo del Conirato: 05-04 al 30-06-2021
Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 [Periodo del Informe: 01/05 al 31/05/2021
Umdad'A.d ministrativa donde presta Subseccion de Mantenimiento del Departamentc Administrativo
los servicios:

No ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades de limpieza ¢ higlene general de as oficinas y coredores de “LA DIRECCION",

Apoyar en las actividades de Impieza e higiene de bafios del primer v segundo nivel de LA DIRECCION",

2
Apoyar en las actividades de IImpigza e higiene, riego ¥y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de “LA

3 |DIRECCION".

4 Apoyar en el servicio y atencion de cafeteric para las personas que visitan LA DIRECCION",

5 Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION™,

6 Apoyar en |G limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION™,

7 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades supericres.

8 Participar en las actividades asignadas por las autcridades superiores.

5 Brindar apoyo en ofras actividades gue sean asignadas por autoridades superiores.

10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, CEL CONTRATISTA'" deberd desarrollar todas aquelias
oiras actividades que se deriven de la presente contratacidn

Na. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

l - - .- . - - -
Apoyé en reparaciones electricas en la oficina de inventarios y activos filos de la Direccion General de Correos v Telégrafois .
Apoyé en la comision asignada por las autoridades superiores en la agencia postal de la Direccion General de Correos v

2 |telegrafos ubicada en el Municipios de Flores Peten, con la remodelacion completa de las instalaciones en cual se ralizaron
reparaciones electricas, impiado y pulido de piso.
Apovyé en la comision asignada por las cutoridades superiore en la agencia postal de la Direccion General de Correos v

3 [Telegrafos ubiccda s en el Municipio de San Felipe, redlizando el recorte de grama, reparaciones electicas y pintura en
general analisis de detalles en terminacion

4 |Apovyé en la comision asignada por las autoridades supericres en la agencia postal de la Direccion General de Correcs y
Telegrafos ubicada en Antigua Guatemaia | realizandeo el recorte de grama, reparaciones efectricas y pinturc en general.

5 |apoyé en la comision asignada por las autoridades superiores en la agencia postal de la Direccion General de Correos v
Telegrafes ubicada en Billa Canales, reparaciones electricas ,

6 |Apové en el traslade de personal a las agencias postales de ia Direcclon Genercl de Comree y Telegrafos ubicadas en Flores
Peten, Anfigua Guatemala , Bille Canales . Ministerio, Gobernacion.

7

Apovyé en la repacion vy colocacidn de impermialbilizante en las paredes del Museo de la Direccidn.




Apoyé en mantenimiento vy reparacion electrico en la agencia postal ubicada en Antigua Guatemala.

Apoyé en cotizar material electrice con varios proveedores.

Apoyé en el mantenimiento y resanamiento de paredes en la oficina de Direccidon General.

Apoyé en la reparacion de trituradora de el departamento de Internacional

12| ApoYé en la crganisacion y acomodamientos de eventos de Filatelia

(F.&Z
' Carlos Estuarde Arreaga

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien coresponda, para gue
precedan al frémite de pago respectivo.

OE GUATEMALA

P BARLACID U 10 MEETETCs

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

i Zonia Elizabeth Gamez Cano 2583 60046 1401
Contratista:

Numero de Contrato: 259-2021-029-DGCT 52236498

Servicios (Técnicos o
Profesionales):
Monto total del

Servicios Técnicos

Q. 22,933.33 05/04/2021 al 30/06/2021
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q. 8,000.00 01/05/2021 al 31/05/2021
Unidad Administrativa
donde presta los ' En la Unidad de Asesoria Juridica
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la logistica de atencidn al pablico en general que solicite tramites administrativos

1 |y procesos legales pendientes de resolver por |la Unidad.
Brindar apoyo en la recepcidn, clasificacién y organizacion de documentacién en medios
2 |impresos o electrénicos que ingresan a la Unidad

Apoyar a la Unidad en las actividades de notificaciones administrativas.

Apoyar en las actividades de diligenciamiento y procuracién de expedientes en los
4 tribunales y diferentes instituciones del Estado.

Apovar en la gestion de mensajeria de la Unidad.

5

g Apovyar en la redaccién de documentos oficios, providencias u otros de la Unidad.

- Apoyar en la reproduccién de fotocopias y revision de la agenda de la Unidad.

g Apovar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores.

9 Participar en las actividades asignhadas por las autoridades superiores.

10 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
11 |contratacién

No.
1 |Apoyé en sacar copias de los expedientes que se tramitan en la Unidad de Asesoria Juridica




Realicé procuraciones encomendas por el Jefe de la Unidad Juridica en Juzgados Civiles, Penales,
Colegio de Abogados y Notarios de Guatemala, Archivo General de Protocolos, Finanzas Publicas,
Centro de Justicia Laboral zona 10, camara de amparo, Registro Nacional de la Personas, tramites
procuracion a Instituto Guatemalteco de Migracion para solicitar informacion en cuanto a requisitos
para hacer determinados tramites y; Apoyé en ir al archivo de Correos ubicado en zona 6 para ubicar
2 expedientes de la Unidad Juridica.

Elaboré memoriales para ser entregados en los diferentes instituciones del estado asi tambien

3 elaboré legalizacines de firmas, de documentos y copias de documentos y declaraciones juradas.

Elaboré oficio para solicitar informe de comision del Jefe de |la Unidad asi tambien realicé llamadas
via telefono y correo electronico para solicitar informacion requerida por el Jefe de la Unidad
4 Juridica .

Apoyé en gestionar informacion via telefonica e infile para aplicacion de norma juridica aplicable
para emitir opiniones juridicas en expediente que se tramitan en la Unidad Juridica a requerimiento
5 del Jefe de la Unidad.

Elaboré de memoriales los cuales fueron entregados en el juzgado correspondzente de|.
6 apersonamiento y solicitud de coplas\ﬂel expediente.

e O "'

(F) f”T’_"

//Z(onia Elizabeth Gamez Cano

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago
rpcnprh\m

OE GUATEMALJ:

P nivmaaC Qe TOO0A e man

A JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB—D!R‘EDCTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Eduardo Alejandro Garcia Rubio cur: 1797 44917 0101

NIT del

Numerg de Contrato: 260-2021-029-DGCT 51318504

contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Plazo del 05/04/2021 al
Monto total del Contrato: . 34,400.00 .’
onto total det tontrata Q Contrato: 30/06/2021
) periodo del 01/05/2021 al
H M les: .
onorarios Mensuaies Q12,000.00 Informe: 31/05/2021

Unidad Administrativa

En la Unidad de Tecnologias de Informacion |,

donde presta los servicios: 7

S

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar asesoria en las actividades que se rezlizan sobre implementacién de nuevos sistemas de
informacién que reguieran las distintas areas de “LA DIRECCION”, para obtencién vy andlisis de
1 informacion.
Brindar asesoria en el mantenimiento de los sistemas informéticos existentes de “LA DIRECCION”,
2
Brindar asesoria en las actividades de adquisicién de software, instalacion de equipos & implementacion
3 de nuevos sistemas.
4 Brindar asesoria en la redaccién de manuales de procedimientos para los usuarios de “LA DIRECCION”,
Asesorar en la codificacidn, registro de usuarios y procesamiento de datos que se requieran,
5
Apoyadsesorar en las actividades que se rezlizan para desarrollar sistemas para ia creacién y consulta
6 de la bases de datos gque requieran ias dreas de “LA DIRECCIGN”,
Brindar asesoria en la clasificacidn y publicacion de los documentos fuente para su procesamiento en la
s |pégina web de “LA DIRECCION”.
Brindar asescria en las actividades de implantacién y administracion de la Red -DGCT- asi como los
8 servicios que de esta se derivan,
Brindar asesoria en la elaboracion y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores,
9
10 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo gue, “EL CONTRATISTA” debers
12 desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de 1a presente contratacidn




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Asesore en la configuracion de sistemas implementado de la Unidad de Almacen

Asesore en cambio de cableado estructurado de las distitas unidades de |a direccion para una mejor
2 distribucion de puntos de RED

Asesore en el facil acceso al panel de control de los correos institucionales, por lo que ya no se depende
3 del proveedor para poder configurarlos en las distintas unidades de la direccion

Asesore en las actividades que se realizan sobre implementacion de nuevos sistemas de informacién que
requieran las distintas areas, para obtencion y analisis de informacion.

5 |Asesore en el mantenimiento de los sistemas informaticos existentes de “LA DIRECCION”.

Asesore en la implementacion de seguridad informatica con acceso a consola de administracion del
6 antivirus.

Asesore en la clasificacion y publicacién de los documentos fuente actualizando su contenido enla
7 pégina web

Asesore en las actividades de implantacion y administracion de la Red -DGCT- asi como los servicios que
8 de esta se derivan.

Asesore en la instalacion de firewall para el control WEB, y seguridad de la RED

Asesore en el plan anual de mantenimiento correctivo y preventivo del equipo de computo de las
10 |distintas unidades

Asesore en las actividades de adquisicion de software, instalacion de equipos e implementacion de
11 nuevos sistemas;

.

(F) ‘ _ o~ -
< Pduardo Alejandro Garcia Rubio

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
guien corresponda, para que precedan al trami

DE GUATEMALA

POA 0L UPRACID QU 1O Mmeres B

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRI£
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANGIER




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: José Maria Hernandez Panjoj CuUl: 2572 08577 0713
NIT del

Numero de Contrato: 261-2021-025-DGCT B 22446680
contratista:

Servicios (Técnicos o 4t g
r Servicios Técnicos

Profesionales):
Plazo del
Monto total del Contrato: 17,200.00
Q. 05/04 al 30/06/2021
Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 Periodo del 01/05 al 31/05/2021
Informe:

Unidad Administrativa

.. | Departamento de Operacion:
donde presta los servicios: Erel Dep en sOpSraaanes Postiles

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

bk Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la Agencia Postal.

2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.

3 Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

5 Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

6 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en brindar atencidn a 5 usuarios de |z Agencia Postal proporcionandoles informacion relativa a los
servicios que presta la institucion.

2 Apoyé con la separacidn y clasificacién de 34 piezas certificadas y 12 ordinarias.

3 Apoyé con la distribucidn domiciliar de 7 piezas Certificadas.

4 Apoyé con proporcionar la informacién para la elaboracién de informes semanales de entrega y de usuarios
beneficiados a la encargada de agencia.

5 Apoyé en dar cumplimiento 2 las normas internacionales y nacionales respecto ala entrega de piezas
postales solicitando datos de identificacién a los usuarios para su consignacion en los controles de entrega.

(F) ,%/” %
/ é Maria HerWan;o; /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador e servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de copfermided, pet o ii 9
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo I

bt

A -

ADA Ji)trmﬁ GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

."\‘ b
Nombre completo del Contratista: Maria Fernanda Peralta Marroquin CUk: 2404 39937.010 b{’ArEMtLa.o'
Numero de Contrato: 265-2021-029-DGCT NIT del contratista: 61571865
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
16/04/2021 al

Monto total del Contrato: Q. 12,500.00 Plazo del Contrato:

30/06/2021
Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Periodo del Informe: 01/05/2021 al

31/05/2021

i Admini tiva dond — .

Umcfa.d drinistrativa:donde presteclos Subseccién de Clasificacién Postal del Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el proceso de recepcidn y distribucion
1 |de piezas postales de manera eficiente.

Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea metropolitana y departamental.

Apovar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccidén de Operaciones Postales.

Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

v jwN

Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

Wl Y|

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberé desarrollar todas aquellas otras
10 |actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo en la clasificacién de paqueteria estdndar, capital, municipios y departamentos.

Se apoyé en la digitacién de paqueteria estandar, capital, municipios y departamentos.

Se apoyo en el despacho de paqueteria estdndar, capital, municipios y departamentos.

Se apoy6 en digitar IPS (pequefio paquete) capital y departamental.

Se apoy6 en despacho de pequefio paquete, capital y departamental.
Se apoyd en digitacion paqueteria afio 2016 al 2018, en Fardos Postales.

v |WIN]E

(F) Q’,M‘{ﬁ!.&« ‘

Maria Fernanda Peralta Marroquin

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan
al tramite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| 1
NSt BB plotoity Maria Fernanda Peralta Marroguin cut: 2404 39937 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 265-2021-029-DGCT de . 61571865
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del 16/04/2021 al
I 8 .12,500.00
Monto total del Contrato Q Coritrato: 30/06/2021
Periodo del 16/04/2021 al
H ios M les: . 2,500.00
onorarios Mensuales Q.2, R 30/04/2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Clasificacién Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATC
Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el proceso
1 de recepcidn y distribucidn de piezas postales de manera eficiente.
Apovar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area
4 metropolitana y departamental.
Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccion de
3 Operaciones Postales.
4 Apovar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
5 Apovyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
6 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
- Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
10 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy6 en la clasificacidn de paqueteria estandar, capital, municipios y departamentos.
2 Se apoyo en la digitacién de paqueteria estandar, capital, municipios y departamentos.
3 Se apoyd en el despacho de paqueteria estdndar, capital, municipios y departamentos.
4 Se apoyd en digitar IPS (pequefio paquete) capital y departamental.
5 Se apoyd en despacho de pequerio paquete, capital y departamental.

Maria Fernanda Peralta Marroquin

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

~ DECOR
., p_oPE.qfs""




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del .
. Walter Adalberto Medrano Ruyan Cul: 2631834911401

Contratista:
NIT del

Numero de Contrato: 267-2021-0259-DGCT " 94553637
contratista:

Servicios (Técnicos o . -

. Servicios Técnicos

Profesionales):
Plazo del 16/04/2021 al

Monto total del Contrato: . 20,000.00

© Q. £0/000.0 Contrato: 30/06/2021

Honorarios Mensuales: Q. 8,000.00 Pt el ux/o5/202d el
Informe: 31/05/2021

Unidad Administrativa donde .

. Departamento de Operaciones Postales
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso logistico, técnico y operativo asignado a la
1 Seccién de Regionalizacién postal de “LA DIRECCION”.
Apoyar en el seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las agencias postales que conforman la Seccién de
2 Regionalizacion Postal de “LA DIRECCION".
Apoyar en las actividades técnicas operativas asignadas a la regién Noroccidental que conforma el proceso de
. recepcion y distribucion de piezas postales de la Seccion Regionalizacion Postal de manera eficiente.
Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realizan en las Subseccién Regidn Noroccidental.
4
Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones correspondiente a la Subseccién
5 Regién Noroccidental.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales
6 e internacionales que regulan las actividades postales.
. |Apovarenla elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7
Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
8
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
9

10

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apovyé en la logistica para la entrega de insumos a 46 agencias postales a nivel nacional.

Apovyé en la recepcién de papeleria para contratos de los colaboradores de las 46 agencias a nivel nacional.

Apovyé en la consolidacién de las boletas 63-A2 provenientes de las agencias postales departamentzles y la agencia
3 central.

Apoyé en la redaccién de oficios para las agencias postales departamentales.

Se apoyé en el envio, recepcidn y organizacion de oficios a distintas oficinas que comprenden la Direccion General
5 de Correos y Telégrafos.

Se apoyd contactando a las agencias postales departamentales para facilitar procesos de envio y recepcién de
6 paqueteria.

Apoyé en la recepcién de documentos provenientes de las agencias postales departamentales.

(F)

Walter Adalberto Medrano Ruyan

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trémite de pago respecti

i Ny
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Piot 8l LemaCl Qv (A Fmec oS

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
N Pl Walter Adalberto Medrano Ruyan Cul: 2631 83491 1401
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 267-2021-029-DGCT . 54553637
contratista:
Servicios (Técnicos ©

Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del 16/04/2021 al
Monto total del Contrato: . 20,000.00
° onrate & Contrato: 30/06/2021
H 15 M L Q. 4,000.00 Periodo del 16/04/2021 al
rarios ensuaies: . H
e ’ Informe: 30/04/2021
Unidad Administrativa donde

presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso logistico, técnico y operativo asignado a la
¥ Seccion de Regionalizacion postal de “LA DIRECCION”.

Apovyaren el seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las agencias postales que conforman la Seccion de
2 Regionalizacién Postal de “LA DIRECCION”.

Apoyar en las actividades técnicas operativas asignadas a la regién Noroccidental que conforma el proceso de
3 recepcidn y distribucidn de piezas postales de la Seccién Regionalizacién Postal de manera eficiente.

Apovar en las actividades técnicas operativas que se realizan en las Subseccién Regién Noroccidental.
4

Apoyaren el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones correspondiente a la Subseccidn
5 Regién Noroccidental.

Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales
6 e internacionales que regulan las actividades postales.

Apovyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
8

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
9

10

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DELINFORME
Apoyé en la recepcion de matasellos provenientes de la agencias postales departamentales.
1
Apoyé en el envio, recepcion y organizacion de oficios.
2
Se apoy® en la verificacién de equipo de computo en las agencias postales departamentales.
3
Se apoyd en el envio de documentos a las agencias postales departamentales.
4
Apoyé en |a consolidacién de las boletas 63-A2 provenientes de las agencias postales departamentales y la agencia
5 central.

Walter Adalberto Medrano Ruyén

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

DE CUATEMA

Pox el sruacics (v Facis Mgt ooy

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb leto del Bre Anabel Osorio
RO SECRISRR NG ANSRELGRETIE | g 1614 03778 1908
Contratista: Miranda
Numero de Contrato: 270-2021-029-DGCT | NIT del contratista: 43676324
Servicios (Técnicos o o -
. Servicios Tecnicos
Profesionales):
M | del
brike otel 4 Q.9,677.42 Plazo del Contrato: 03/05/2021 al 30/06/2021
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q. 4,677.42 Periodo del Informe: 03/05/2021 al 31/05/2021
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccidn de Clasificacidén Postal del Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que
conforma el proceso de recepcién y distribucion de piezas postales de manera
1 eficiente.
Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de pagueteria en las agencias
2 postales del area metropolitana y departamental.
Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la
3 Seccidon de Operaciones Postales.
a Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
5 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las
normas y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades
6 postales.
Apoyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades
7 superiores.
g Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
10 presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en la atencién de llamadas telefénicas.

1

2 Apovyé en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

3 Apoyé en la presentacién de informes solicitados por las autoridades
superiores sobre las piezas postales entregadas a hombres y mujeres.

4 Apoyé en las actividades que se realizan durante el proceso de desaduanaje.

Brindé apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién
5 que conforma el proceso de recepcién y distribucidn de piezas postales de
manera eficiente.

Apoyé en la logistica y atencion de servicio a visitantes y publico en general.

Brenda Anabel Osorio Miranda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

- .: \',_. e BT
DE GUATEMALA
PO Al MMACHO QU TOOTA MEAEL BN ar

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombref completo del Astrid Andrga Pérez cul: 2997 40444 0101
Contratista: Garcia
Numero de Contrato: 271-2021-029-DGCT | NIT del contratista: 105452335
Servicios (Técnicos o - e
. Servicios Tecnicos
Profesionales):
Monto totsl del Q. 9,677.42 Plazo del Contrato: 03/05/2021 al 30/06/2021
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.4,677.42 Periodo del Informe: 03/05/2021 al 31/05/2021
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccion de Clasificacién Postal del Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que
conforma el proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales de manera
1 eficiente.
Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias
2 postales del area metropolitana y departamental.
Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la
3 Seccidén de Operaciones Postales.
i Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
g Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las
normas y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades
6 postales.
Apovar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades
7 superiores.
. Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
g Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de
10 la presente contratacidn




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
. Apoyé en la logistica y atencién de servicio a visitantes y publico en general.
5 Apoyeé en la atencidn de llamadas telefénicas.
3 Apoyé en las actividades que se realizan durante el proceso de desaduanaje.
Brindé apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidn
4 que conforma el proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de
manera eficiente.
5 Apoyé en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
6 Apoyé en la presentacion de informes solicitados por las autoridades
superiores sobre las piezas postales entregadas a hombres y mujeres.
§ Apoyé en la logistica de recepcidn y preparacion de envios nacionales e

internacionales.

Astrid Andrea Pérez Garcia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

-l! '.j'
ﬁlr o 'b

o} .qr |
Forel nw-t\auw 16dDy Meiel mnc

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUE-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre_- completo del Edwin Rolando Rosales cut: 2500535190101
Contratista: Quezada |
. NIT del
Numero de Contrato; 277-2021-029-DGCT . 16431073
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q11,612.90 Plazo del | /000001 al 30/06/2021
_ Contrato:
Honorarios Mensuales: Q16,000.00 |Periodo del 01/05 al 31/05/2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Transportes del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en realizar los traslados que sean requeridas por el personal de las distintas
1 subdirecciones, departamentos y unidades que conforman “LA DIRECCION".
Apovyar en las actividades que se realizan de mensajeria interna y externa.
2
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el buen funcionamiento de
los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION" en cuanto a higiene, cuidado,
3 |mantenimiento y evaluacidn con la findlidad de que se encuentren en condiciones
Apoyar en las actividades de monitoreo mecdnico de los vehiculos propiedad de “LA
4 |DIRECCION".
Apoyar en las actividades que se redlizan para la buena utilizacidn de ios recursos
combustible, lubricantes, repuestos y accesorios de los vehiculos propiedad de “LA
5 |DIRECCION".
Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades
6 superiores.
Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
7

Brindar apoyo en otras actlividades que sean asignadas por autoridades superiores.




Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo "(‘:%l;fp--ﬂ“ s
CONTRATISTA" deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se derw%E%
9 |la presente contratacion. ~ZEmak:

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en la verificacion del buen funcionamiento de los vehiculos de la Direccién Ge

Apoyé en el fraslado del personal a distintas dependencias del MICIV

Apoyé en la limpieza de los vehiculos propieda de la Direccidon General de Correos y T

Apoyar en el traslado de Documentos Oficiales a diferentes unidades del MICIV.

Apoyar en abastecer de combustible a los vehiculos propiedad de la Direccion Gener|

[0 N 6 T - W N

Apoyé en reparto de sacas postales en diferentes Municipios

7 |Apoyar en traslado de muebles de la carpinteria hacia las oficinas de la Direccién Ger

8 |Apoyar en el Departamento de Operaciones en reparto postal

9 |Apoyar en el Departamento de Operaciones en la preparacion de sacas postales.,

X

(F)

Edwin R'olcmg{) Rosales Quezada ~

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al

DE GUATEMALA

POr @l WWaCio QU TOO0 M aC afmos

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Wendolin Sarai Aceituno Contreras cul: 2189 24402 0101
NIT del

Numero de Contrato: 281-2021-029-DGCT € . 7535692-9
contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Pl del 03/05/2021 al

Monto total del Contrato: Q. 13,548.39 e /a5y ¢
Contrato: 30/06/2021

Honorarios Mensuales: Q. 6,548.39 Periodo del 03/05/2021 al
Informe: 31/05/2021

Unidad Administrativa donde presta los Seccién de Logistica y Protocolo de Iz Unidad de Relaciones Publicas y Comunicacién

servicios: Social

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para establecer enlace con la Direccién de Comunicacién de “EL

1 MINISTERIO” y otros entes de comunicacién del estado
Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en el monitoreo de los medios de comunicacién y envic de alertas informativas a las
2 autoridades correspondientes
Apoyar en la actualizacién de notas informativas a la ciudadania desde la pagina web y redes sociales
3
Apovyar a “LA DIRECCION” en el disefio, elaboracion y coordinacién de las publicaciones para la divulgacion de acciones
a relevantes del servicio postal que deban ser del conocimiento publico
5 Apovyar en la coordinacién de las relaciones publicas entra “LA DIRECCION” y los medios de comunicacion
Brindar apoyo en la implementacién de campafias de comunicacién que fomenten la identidad y la cultura
6 organizacional para mejorar el servicio postal de “LA DIRECCION”
3 Apoyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por autoridades superiores
8 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
10 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en la redaccion de comunicados de prensa.
2 Se apoy6 en la conduccién de acto protocolario de la Direccién de Correos y Telégrafos.
Se apoyd en la realizacién de 3 programas de eventos protocolarios y recibimiento de medios de comunicacion en actos
3 publicos.
4 Se aﬁcﬁ)xo en el seguimiento de publicaciones en redes sociales.

El presente informe responde a fo est| g
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de conformldad por lo que se autonz aquien corresponda

ﬂ/{/dw

Wendolln S céltuno foat:
- eI contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos

,para que precedan

'DF GUATEMALA

PO ﬂ‘lﬁ VG Qun TR0 e RlA
A& JULIETA GUINEA CHAVAR!
SUB- DiRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA

10¢ Oros



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre José Jaime
completo del . cui: 1698 00733 0101
- Morales Mancilla
Contratista:
Numero de 2822021029 | \y7 gl contratista: 5670695-2
Contrato: DGCT
Servicios
{Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del Q0.13,54839 | Plazo del Contrato: 03/05/2021 al 30/06/2021
Contrato: /
Honorarios Q. 6,548.39 | Periodo del informe: 03/05/2021 al 31/05/2021
Mensuales:
Unidad
Administrativa L. - .
Subseccién de Compras del Departamento Administrativo
donde presta los
Servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en ka elaboracion de Requisiciones de Bienes y/o Servicios
5 Apovyar en la cotizacidn de bienes, productos y servicios
3 Apovar en el seguimiento a emisién de facturas y pago de servicios fijos
4 Apovyar en ias compras bajo la modalidad de baja cuantia y compras directas
5 Apovar en |z elaboracidn de expedientes de pago de fondo rotative o caja chica
Brindar apoyo en la elaboracidn de Términos de Referencia para adquisicién bajo la
6 mcdalidad de Compras Directas
Brindar apoyo en las actividades que surjan de los expedientes de tipo administrativo de la
7 seccidn de compras
8 Apoyar en la elaboracion y presentacidn de informes solicitados por autoridades superiores
9 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores
10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
11 contratacion '
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoveé en la conformacion de expedientes para la liquidacion de facturas.
2 Apoyé en el escaneo de documentos oficiales para complementar expedientes.
3 Apoyé en la reproduccidn de fotocopias de expedientes y facturas para pagos.
4 Apoyé en la elaboracion de requisiciones de bienes y/o servicios.




Apoyé en la atencidn de proveedores que visitan la Direccién General de Correos y
5 Telégrafos.

Apovyé en la elaboracidn de Términos de Referencia para la adquisicién bajo la modalidad
6 de Compras Directas

Apoyé en conformar los de expedientes para pago por CUR.
8 Apoyé en conformar los de expedientes para pago por Fondo Rotativo.

Apoyé en la verificacién de facturas en el portal de la Superintendencia de Administracion
9 Tributaria —=SAT-.

Apoyé en la publicacidn, adjudicacidn y calificacién de eventos en el portal de
10 GUATECOMPRAS.
11 Apoyé en la emision de llamadas a proveedores.

Apovyé en la elaboracién de bases para concurso de compra directa con oferta electrdnica
12 en el portal de GUATECOMPRAS.
13 Apové en la elaboracién de cuadros comparativos de compras o servicios de baja cuantia.
14 Apovyé en la elaboracién de bases de cotizacidn en el portal de GUATECOMPRAS.
15 Apoyé en la elaboracion de cuadro de adjudicacién de eventos.
16 Apovyé en la conformacién de expediente para evento de cotizacidon
17 Apoyé en la elaboracién de reprogramacion de cuota para el segundo cuatrimestre 2021
18 Apoyé en la elaboracién de Bases de Cotizacidn.

Apoyé en la elaboracién de Pre-Ordenes de Compra, Ordenes de compra, COM-DEV Y CYD
19 en el portal SIGES.
20 Apoyé en la elaboracién del cuadro de control de compras directas y baja cuantia.

Apové en razonamiento de facturas por compras y servicios a favor de la Direccion General
21 dg Correos vy Telégrafos.

F

sl 1]
-y /

José Jainée Mdrales Mancilla
-'//‘qz%///ﬁ

/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. Wilian Josué Pérez Sazo cur: 225871513 0208
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 284-2021-029-DGCT i 2865945-9
contratista:

Servicios (Téenicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos ./

Plazo del 03/05/2021 al
Monto total del Contrato; 13,548.39
on e ~onirate Q Contrato: 30/06/2021
Hon o5 M s Q6.548.38 /| Periodo del 03/05/2021 al
rar nsuales: ,548.
onorarios e Informe: 31/05/2021

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Seccidn de Disefio Grafico del Departamento de Filatelia, Arte y Cultura

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATQ
Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan de creacion de disefios de contenidos def
1 departamento de filatelia, arte y cultura para la difusidn en redes sociales y otros medios de comunicacién
Brindar apoyo durante las actividades que se realizan para Iz elaboracion de bocetos, productos filatélicos y otras
artes graficas con base a la normativa nacional e internacional vigente para las emisiones de sellos postales, de “LA
2 DIRECCION”
Apoyar a “LA DIRECCION” en la logistica sobre aplicacién de estrategias, acciones de disefio y publicidad para el
3 desarrollo, difusion, promocién y venta de sellos postales
Brindar apoyo a “LA DIRECCION” durante las actividades que se realizan para creaciones de disefios, ilustraciones,
a avisos, articulos v publicidad en general concerniente a la emisién de sellos postales
Brindar apoyo en la logistica de disefio e instalacion de exposiciones para eventos en los que sea parte “LA
5 |DIRECCION”
6 8rindar apeyo a “LA DIRECCION” en la logistica y aplicacién de lineamientos de disefios en todo el material grafico
. Brindar apoyo en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores
g Brindar asesoria en otras actividades que e sean asignadas perlas autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA” debera desarroliar
10 |todas aquellas otras actividades que se deriven de Ja presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DELINFORME DE FEBRERO
Apoyé en La Direccidn en la creacién de disefios de contenido adaptados para la difusién en redes sociales en
diferentes versiones; para actividades, dias festivos, conmemaraciones y otros promueven las actividades
1 institucionales y tambien actividades internacionales concernientes a Correo en otros paises.
Apoyé en actividades de elaboracion de bocetos y artes finales para otros materiales solicitados por Lz Direccidn
2
Apoyé en la logistica sobre aplicacién de estrategias, acciones de disefio y publicidad para el desarrollo, difusion,
3 promocicn del servicio postal
Apoyé en la creaciones de disefios, ilustraciones, avisos, articulos y publicidad en general concerniente a los servicios
4 postales prestados por Correos y Telégrafos de Guatemala

Apoyé en la logistica de disefio y montaje de eventos administratives y culturales.




Apoyé en la logistica y aplicacion de disefios en todo el material gréfico solicitado por La Direccidn

6

Apoyé en la realizacion de informes, comunicados y otros materiales solicitados por otras dependecias de la

Direccion General de Correos y Telégrafos en la implementacion de imagen visual de la celebracién del Bicentenario
7

Apoyé en las actividades designadas por autoridades superiores en implementacién de imagen visual de la
g celebracién del Bicentenario

Apoyé en asesoria para la realizacidn de actividades varias designadas por autoridades superiores, siendo algunas
9 de ellas firmas de Convenios interisntitucionales

Apoyé en la realizacion de marterial audivisual para presentacion en actividad de agradecimiento, asi como apoyo a
10 |la coordinacion logistica del evento.

/

Wilian Josué Pérez gazo

(F)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

DE GUATEMALA

P o riaaclo Gura fodas mered e

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA ..
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb leto del
ombre completo de Ana Isabel Leiva Morales cut: 3017 32515 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 286-2021-029-DGCT NIT del. 9832512-4
contratista:
Serv:m.os {Téanicos o Servicios Téchicos
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q. 13,548.39 Plazo del 03/05/2021 al
Contrato: 30/06/2021
Heonorarios Mensuales: Q. 6,548.39 Periodo del 03/05/2021 al
Informe: 31/05/2021
Unidad Administrativa . )
nida n w_ B Subseccién de Archivo de Personal del Departamento de Recursos Humanaos
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUIN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades que se realizan en Ja seccidn de Reclutamiento y Seleccidn de Personal
de “LA DIRECCION”
3 Brindar apoye en las actividades de conformacidn de expedientes que se reciben en la seccién de
reclutamiento y seleccién de personal
3 Brindar apoyo durante las actividades que se realizan para la preparacién de documentacion que se
envian a las instancias respectivas sobre |a contratacién efectuada
4 Brindar apoyo en las actividades de confirmacidn de referencias y verificacién de documentacién en las
instancias respectivas sobre las contrataciones a efectuar
5 Apoyar en la solicitud y entrega de requerimientos de documentacién de las contrataciones a efectuar
6 Brindar apoyo en las actividades de recepcidn de expedientes debidamente aprobados
7 Apovyar en la actualizacién constante en el sistema de Guatecompras y Contraloria General de Cuentas
8 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores
9 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores
10  |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por o que “EL CONTRATISTA” deber
11 . . .
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyé en la conformacidn de expedientes que se recibieron en la Seccidn de Reclutamiento y
Seleccion de Personal.
5 Se apoy0 con las actividades que se derivaron de la preparacién de la documentacidn enviada para el
proceso de contratacion.
N Se brindd apoyo en las |a confirmacién de referencias y verficacién en los diversos sistemas electrénicos
de los documentos que lo ameritan.
4 Se apoyd en la solicitud y entrega de documentacidn necesaria para los distintos procesos de
Reclutamiento.
5 Se apoyo en la recepcidn de expedientes debidamente aprobados
6 Se brindd apoyo en las diversas actividades que se llevan a cabo en la Seccién de Reclutamiento y
Seleccién de Personal




Se apoy6 con la creacion y alimentacién de controles electrénicos para la gestién y administracion de los
procesos de contratacion y elaboracidn de contratos

(F)

Wsabei Leika Morales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

UAaTEMALA

s v s o NI TS ECEMTOS

LE RIA
ADA JULIETA GUINEA CHAVAR
3 m-olﬁer;m;;\ ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Wendy Alicia Carrera

: 30325211101
Duran de Coromac cul 0108

Numero de Contrato:

287-2021-029-DGCT | NIT del contratista: 100921461-2

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato:

Q. 13,548.39 Plazo del Contrato: 03/05/2021 al 30/06/2021

Honorarios Mensuales:

Q. 6,548.39 Periodo del Informe: 03/05/2021 al 31/05/2021

Unidad Administrativa donde

presta los servicios:

Subseccién de Almacén del departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan de recepcidn y almacenamiento de
suministros y otros recursos, verificando especificaciones de los mismos con base a
1 facturas y requerimientos
5 Apoyar en la actualizacidn y orden en el inventario de bhienes muebles del drea
Apoyar en la implementacion de técnicas archivisticas para el desempefio adecuado de
3 las funciones propias del archivo
Apovyar en las actividades que se realizan sobre clasificacién, codificacidn y rotulacién
4 de materiales, suministros y equipos que ingresan al almacén
Apovar en las actividades que se realizan de recepcion, verificacién y despacho de
requerimientos de suministros, materiales y equipos de las diferentes unidades,
5 secciones y departamentos
Brindar apoyo en el archivo de facturas, requisiciones y formularios de ingreso a
6 almacén
7 Apoyar en la actividades de entregas de los insumos de almacén a los solicitantes
Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades
8 superiores

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoye en las actividades que se realizan sobre clasificacidn, codificacion y rotulacién
1 de materiales, suministros y equipos que ingresan al almacén

Brindar apoyo en las actividades que se realizan de recepcion y almacenamiento de
suministros y otros recursos, verificando especificaciones de los mismos con base a

2 facturas y requerimientos

3 Apoye en la actividades de entregas de los insumos de almacén a los solicitantes
Apoye en la implementacion de técnicas archivisticas para el desempefio adecuado de

4 las funciones propias del archivo,

(F)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

DE CUATEMAL-“ .

POt Bl WrsaCio QU TR0 MEIOC aite:

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANGIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Juan Carles Barillas Cuc Cul: 2740 96005 0101

NIT del

Numero de Contrato: 288-2021-029-DGCT 2655888-2

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Contrato: Q. 19,354.84 Plaka del 03/05/2021 al 30/06/2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.9,354.84 |Fetiodadel 03/05/2021 al 31/05/2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Asesoria Juridica Penal de la Unidad de Asesoria Juridica

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asesorar en la emision de dictdmenes y opiniones legales que le sean requeridos, en el menor tiempo posible
Asesorar en la accion y procuracion de expedientes en los que “LA DIRECCION” sea parte actora o demandada, tercero con
5 interés, tercero demandado o demandante, que le sean asignados en las agencias postales departamentales
Brindar asesoria durante el analisis de |a situacion actual del proceso de recepcién de agencias postales
4 Brindar asesoria durante el proceso de recepcidn de agencias postales
Asesorar en la realizacion de estudios o consultas en los expedientes que le sean asignados, de ser necesario fuera de “LA
5 DIRECCION”
6 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores
7 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores
8 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas
9 aauellas otras actividades aue se deriven de |a nresente contratacidn
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
ABRIL
1 Asesoré en reunion con el personal de aduanas de la Oficna de Fardos Postales de la Direccion General de
Correos de Guatemala con respecto que procede cuando no traen nombre los paguetes 0 encomiendas.
2 Asesoré en reunidn con el personal de la Superintendencia de Admistracién Tributaria de la Oficina de Fardos
Postales para la implementacion de las declaraciones juradas cuando no pueden firmar los usuarios.
3 Realicé modelo de Declaracién Jurada cuando no vienen consignados los nombres del usuario en los paquetes.
4 Elaboré Declaraciones Juradas de endoso general por falta de Numero de Identificacion Tributaria del usuario.
5 Elaboré Declaraciones Juradas de endoso especial cuando estan mal consignados los nombres del usuario y
no tiene Numero de identificacion Tributaria puede recoger sus paguetes.
6 Asesoré en reunion con el coordinador de la unidad de Asesoria Juridica de la Direccion Direccién General de

Correos de Guatemala en cuanto a la implementacién de listados para el control de la Declaraciones Juradas.




7 Asesoré a los usuarios cuando no tiene Nimero de identificacion Tributaria y necesita recoger sus paquetes en

la Oficina de Fardos Postales de la Direccién General de Correos y Telégrafos de Guatemala.

8 Elaboré Declaraciones Juradas donde venian mal consigandos los nombres de los usuarios en las notificaciones

de Correos de Guatemala.

9 Elaboré Declaraciones Juradas donde venian solo los apellidos de los usuarios en las guias postales de Correos

de Guatemala. e

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos

términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se 2 ien corresponda

para que procedan al tramite de pago respectivo.

DE GUATEMALA

Por el veaclo Qv Feditn Mmerec ey

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRA )
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIER




INFORME PERIODICC DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

] Ana Beatriz de Leén Diaz de Gonzdlez |Cul: 1644 50505 0101
Contratista:

Numero de Contrato: 289-2021-029-DGCT — 4214619-4

contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Profesionales
Profesionales):

Plazo del 03/05/2021 al
M ldel C : .19,354.84
onto total del Contrato - Contrato: 30/06/2021
‘|Periodo del 03/05/2021 al
i les: . 09,354.84
Honorarios Mensuales Q.0 informe: 31/05/2021

Unidad Administrativa

o Asesoria Juridica Penal de la Unidad de Asesoria Juridica
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asesorar en la emisién de dictdmenes y opiniones legales que le sean requeridos, en el menor tiempo
1 posible

Asesorar en la accién y procuracién de expedientes administrativos en los que “LA DIRECCION” sea parte
actora o demandada, tercero con interés, tercero civilmente demandado o demandante, que le sean
2 asignados

Brindar asesoria durante el andlisis de la situacidn actual del proceso de recepcidn y liquidacién del
Servicio Postal, sistematizando las acciones que deberdn efectuarse por medio de la presentacién de
3 informes periddicos

Asesorar en el proceso de recepcion y liquidacidn de la Concesidn del Servicio Postal, proponiendo las
4 acciones legales internas a desarrollar

Accionar legalmente en materia penal o administrativa, dependiendo del incumplimiento de las
obligaciones previamente establecidas en el Contrato de Concesidn del Servicio Postal, ello con el
5 Mandato que se otorgard por medio de la Procuraduria General de la Nacidn

Asesorar en la realizacidn de estudios o consultas en los expedientes que le sean asignados, de ser
6 necesario, fuera de “LA DIRECCION”

7 Elaborar y presentar informes solicitados por las autoridades superiores

8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores

9 Brindar asesoria en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODQ DEL INFORME

Asesoré en la elaboracidn de la certificacidn de la Resolucidn en respuesta al previo de
la Procuraduria General de la Nacién, con relacidn al expediente 18754, en el proceso
1 economico coactivo por el cobro de sanciones interpuestas por esta Direccion .

Asesoré en la elaboracién de la certificacion de la Resolucién en respuesta al previo de
la Procuraduria General de la Nacidn, con relacidn al expediente 19075, en el proceso
2 economico coactivo por el cobro de sanciones interpuestas por esta Direccién .




Asesoré en la elaboracién de la certificacion de la Resolucidn en respuesta al previo de
la Procuraduria General de la Nacidn, con relacién al expediente 1054-2020, en el
proceso economico coactivo por el cobro de sanciones interpuestas por esta Direccidn

3 para ser Notario Notificador en el proceso .
Asesoré en la elaboracion de la certificacidon de la Resolucion en respuesta al previo de
la Procuraduria General de la Nacidn, con relacién al expediente 18823, en el proceso
4 economico coactivo por el cobro de sanciones interpuestas por esta Direccion .
Asesoré en la redaccion de Dictamen Juridico para impresidn y emision de sellos
postales para el departamento de Filatelia, Arte y cultura denominada “Bicentenario
5 de la Independencia de Guatemala/Periodo Independentista 1813-1840".
Asesoré en la redaccién de Resolucion para impresion y emision de sellos postales para
el departamento de Filatelia, Arte y cultura denominada “Bicentenario de la
6 Independencia de Guatemala/Periodo Independentista 1813-1840".
Asesoré en la redaccion de Dictamen Juridico para impresién y emision de sellos
postales para el departamento de Filatelia, Arte y cultura denominada “150 afios del
7 Primer Sello de Guatemala”
Asesoré en la redaccién de Resolucion para impresidn y emision de sellos postales para
el departamento de Filatelia, Arte y cultura denominada “150 afios del Primer Sello de
8 Guatemala”.
Asesoré en la redaccidn de los oficios internos para la solicitud y traslado de
9 documentos a otras Unidades, Direcciones o Departamentos.
Asesoré y Procururé documentos y/o expedientes de la Direccion de Unidad de
10 luridica '
Asesoré en la elaboracién del Acta Notarial solicitada porla Direccidn, para reconeccidn
11 de energia electrica en la sede regional de Chicaman.
Asesoré en la elaboracién del Acta Notarial solicitada porla Direccidn, para reconeccion
12 de energia electrica en la sede regional de Peten.
Asesoré en la procedencia y redacion de Convenios Interistitucionales, seguimiento,
13 analisis y realizacion.
Asesoré y analicé los expedientes solicitados por el Director, trasladados a [a Unidad
14 Juridica.
Asesoré en la elaboracién de oficios dirigidos a Direccion para traslados de
15 documentos y/o para firma de Documentos
Asesoré en la realizacién dictamenes solicitados por Direccidn, para analisis de temas
16 concretos (convenios, firma de acuerdos etc)
Asesoré en |la redaccidn del Acta Notarial solicitada por Direccion, para reconecciéon de
17 energia electrica en la sede regional de San Juan Sacatepequez.
Asesoré en la redaccién del Acta Notarial solicitada por la Direccidn, para reconeccién
18 de energia electrica en la sede regional de Villa Canales .
19 Asesoré la elaboracion de Oficios para solicitud de firmas a Direccién.

20

Asesoré y gestioné los expedintes para PGN, en relacién al tema de multas a la
Concesionaria




El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos térmmos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

"‘h
ll]!
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ATEMALA
roc e St oainre

1A
ADA JULIETA GUINEA CHAVARR
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb let |
ombre completo de Reyna Genoveva Rodas Valenzuela cur: 2758 11492 0101
Contratista:
NIT
Numero de Contrato: 290-2021-029-DGCT de'_ 4541459-8
contratista:

Servicios (Técnicos ¢
Profesionales):

Servicios Profesionales

Plazo del 03/05/2021 al
t | del Contrato: .19,354.84
Monto total del Contrato Q Contrato: 30/06/2021
Periodo del 03/05/2021 al
H ios M las: .9,354.84
onorarios Mensuales Q.9,35 informe: 31/05/2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Unidad de Planificacidn y Desarrolie institucienal

Ng. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoye en las actividades que se realizan para la elaboracidn sistematica de informes de avances y
resultados de ejecucién de planes y programas de los diferentes Departamentos y/o Unidades de “LA
1 |DIRECCION”
Apoyar en las actividades que se realizan a nivel de ejecucidn de centros de costo, programacién
cuatrimestral y ejecucién mensual de metas de productos y subproductos de “LA DIRECCION”
2
Brindar apoyo en las actividades de carga de reprogramacion de metas fisicas en incrementos o
3 decrementos en el sistema correspondiente, segun el caso gue se presente
Apoyar en las actividades que se realizan sobre monitoreo de la ejecucion de metas y resultados en los
4 sisternas correspondientes
Brindar apoyo en las actividades de elaboracién de informes de presupuesto fisico, inicial y vigente de
g LA DIRECCION”
5 Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes selicitados por Tas autoridades superiores
= Participar en |as actividades designadas por las auteridades superiores
8 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
g desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERICDO DEL INFORME
1 Asesare en la elaboracién del “Procedimiento entrega de cupones de combustible”
2 Asesore en la elaboracién del “Procedimiente uso de vehiculo”
3 Asesore en |a elaboracidn del “Reconomiciento de Gastos”
4 Asesore en el Procedimiento "Envio de sellos postales y productos filatélicos a los Departamentos”
S Asesore en el Procedimiento "Recepcién de Piezas Postales en Agencia del Area Metropolitana y

Departamental”




Asesore en la gestionar capacitaciones de SICOIN ante la Direccién Técnica del Presupueste del Ministerio
de Finanzas Publicas.

7 Asesore en la investigacion de Indicadores en las Unidades

8 Asesore en la i%gacién de Indicadores en los Departamentos

/s

yna Genoveya odas Valenzuela

El presente informeTesponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Niormhee completo del Eleuterio Cahuec del Valle cut: 2383 09126 1601
Contratista: /

/
Numero de Contrato: 291-2021-029-DGCT NiT del_ 692829-3
contratista:

Servicios (Técnicos o .. .
. Servicios Profesionales /
Profesionales): /

Monto total del Plazo del
Q. 23,225.81 = 03/05/2021 al 30/06/2021
Contrato: Contrato:
N ‘ Periodo del
Heonorarios Mensuales: Q. 11,225.81 / Informe: 03/05/2021 al 31/05/2021

Unidad Administrativa

donde presta los Departamento de Filatelia, Arte y Cultura.
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar asesoria para la creacion de la Unidad de Género y Multiculturalidad y la elaboracién de la
vision estratégica y operativa con el fin de que sea orientada a la mejora de los servicios en “LA
1 |DIRECCION”.

Asesorar en facilitar talleres de induccién y capacitacién para el personal de “LA DIRECCION”, con la
finalidad de divulgar la Multiculturalidad y la Unidad de Genero.

Asesorar en la elaboracién y entrega de informes especificos a “LA DIRECCION”, que incluyan
recomendaciones orientadas a fortalecer su capacidad de ejecutar sus actividades desde un enfoque
3 |de multicultural.

Asesorar con instrumentos de interculturalidad, marcos de trabajo y pautas de orientacidn
adecuados al trabajo de cada unidad o departamento de “LA DIRECCION" para fortalecer su
4 |respectiva labor.

Brindar asesoria en el proceso de planificacidn, monitoreo y evaluacion de las politicas, planes,
5 [|programasy estrategias de desarrollo multicultural de “LA DIRECCION".

Apovyar a los usuarios internos y externos para proporcionar o recibir informacidén de artes, textos,
fotografias, ilustraciones para disefios graficos de publicaciones internas y externas.

6
Asesorar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7
P Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
9

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME \cg‘PfRV p

Asesoré a la Direccidn en la realizacién del analisis estadistico del Perfil laboral de los colaboraa‘or‘é’s_
1 |de la Direccién General de Correos y Telégrafos, con la finalidad de conocer la brecha existente en
género.

Asesoré a la Direccion en reunién con la Unidad de Planificacién y Desarrollo Institucional en el
2 |andlisis de la inclusidn del indicador de medicidén para la unidad de género, en la propuesta del Poa
2022.

Se brindé asesoria a la Direccidén en reunidn sostenida con personal de la Agencia Postal de Santa
3 |Cruz del Quiché, en el montaje museografico y museoldgico del Museo Quichelense de Correos,
Telégrafos y Filatelia; asi como el uso del cédigo QR en las correspondientes cédulas.

Se brindd asesoria a la Direccién en reunidn con la Unidad de Relaciones Publicas y Comunicacion
4 [Social en la revision de los avances, de la implementacién de la Museografia y Museologia del Museo
de Correos Telégrafos y filatelia de Santa Cruz del Quiché.

Se brindé apoyo logistico en la instalacidn e inauguracion de la exposicidn fotogréfica y de barriletes
5 |gigantes “Tz'ununn, mensajero del tiempo” como parte de las mdltiples actividades programadas por
la Direccién General de Correos y Telégrafos de Guatemala: #RumboABicentenario.

Se brindé asesoria a la Direccidn, en la revision de la propuesta y andlisis del plan tematico de

6 i g ; . .
capacitacion en género y multiculturalidad.

% Asesoré a la Direccién en la elaboracién de la propuesta para incorporar variables con enfogue de
género y multiculturalidad en registros administrativos de la institucién.

8 Se participd en reunién de equipo en la planificacién de los diferentes eventos programados para el
presente mes.

9 Se brindo asesoria a la Direccién en el pilotaje del instrumento: Andlisis de contexto y caracterizacion:

instrumento para el monitoreo y evaluacién en las 46 agencias postales habilitadas a nivel nacional.

Se brindd asesoria en reunidn con el Director General de Correos y Telégrafos en |a presentacién de
10 |avances de los resultados del anélisis de la pertinencia cultural y linglistica de las 46 agencias
postales habilitadas.

El presénte infq"/me responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios/y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

" ADAJULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACIGN DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Kimberly Stephanny Enriguez Parada CuUl: 253541806 0101
Numero de Contrato: 293-2021-028-DGCT NEY del. 7794181-0
) contratista:
Servicios (Técnicos o Servicios Profesionales
Pl 1
Monto total del Contrato: Q. 23,225.81 azo de 03/05/2021 al 30/06/2021
Contrato:
) Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.11,225.81 03/05/2021 al 31/05/2021
informe:
Unidad Admlmstraﬂv? . Asesoria Juridica Laboral de la Unidad de Asesoria luridica
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATQ
1 |Prestar asesoria especializada en el dmbito administrativo, laboral y penal a “LA DIRECCION”
2 |Asesorar en materia laboral ante las instancias que sean requeridas por “LA DIRECCION”
Asesorar a “LA DIRECCION” v las respectivas subdirecciones, unidades y/o departamentos que la conforman
3 {en materia laboral
Brindar asesoria en la accidn y procuracién de expedientes laborales en los gue “LA DIRECCIGN” sea parte
actora o demandada, tercero con interés, tercero civilmente demandado o demandante, que le sean
4  {asignados
Asesorar 2 “LA DIRECCION" durante la elaboracién de contratos, memoriales de demanda, dictdmenes ¥
5 {opiniones legales en materia laboral
Asesorar legalmente a “LA DIRECCION” durante la elaboracién de memoriales de demanda y tramite que
6 corresponda, evacuacién de audiencias, interponer recursos ordinarios y extracrdinarios, amparos, entre otros
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de recepcién, estudio, andlisis, redaccién, archivo y tramite de
2 documentos y expedientes en materia laboral que ingresan a la Unidad
e Brindar asesoria en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las auteridades superiores
5 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
10 Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
11 {desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Brindé asesoria al Director General de Correos y Telégrafos en audiencia de declaracién en el munici-
pio de Concepcion, Departamento de Sclold.
2 Presté Asesoria en la elaboracién de Opinién Juridica sobre el Manual de Qrganizacidn y Funciones
3 [Presté Asesoria en la elaboracidn de Dictamen sobre propuesta de Reglamente Orgénico Interno del
Ministerio de Comunicaciones, infraestructura y Vivienda.
4 1Presté Asesoria en la elaboracién de Propuesta de Reglametno Organico Interno de la Direccién
General de Correos y Telégrafos.
5 |Presté asesoria en la elaboracién de Opinién Juridica sobre convenio entre INSIVUMEH y la Direccién
General de Correos y Telégrafos, para la instalacién de Sedes Metereologicas.
6___[Brindé asesoria en la elaboracién de Convenio entre la Direccién General de Correso y Telégrafos




y el Insivumeh para la instalacién de Sedes Meteoroldgicas.

7 |Brindé asesoria en la elaboracién de Convenio entre la Direccién General de Correos y Telégrafos y
QCRET, para la prestacién de servicios de paqueteria.

8 |Brindé acompafiamiento al Director General de Correos y Telégrafos en Comisidn al Municipio de A
Antigua Guatemala, Departamento de Sacatepéquez.
9  |Presté asesoria en la elaboracién de Declaracién Jurada de la Agencia Postal de Concepcidn Sclold.

10 |Presté asesoria en la elaboracién de Declaracion Jurada de la Agencia Postal de Santa Cruz del Qui-
ché, para cambio de nombre del servicio de Agua Potable.
11 |Presté asesoria al Director General de Correos y Telégrafos en citacion en el Congreso de la Republica

12 |Brindé apoyo en la elaboracién de Declaraciones Juradas y Endosos para servicio de los usuarios
que retiran sus paquetes en Fardos Postales de la SAT.

7

( /_-:é-_zd 2 rius P ; - g / —
Kimberly Steph{p”fy Er/riq{}éf s?;éfada

El presente informe responde a lo estjp

D
£ GUATEMALA

For ol senicio que oaow mesec emey

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB—DIRECTORAADMJNISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Henry Orlando Godinez Lopez cul: 2646 15166 1201

NIT del

Numero de Contrato: 294-2021-029-DGCT 2343400-7

contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos

Profesionales):
Plazo del 03/05/2021 al
Meonto total del Contrato: . 23,225.81
G Contrato: 30/06/2021
Honorarios Mensuales: Q. 11,225.81 Periode el 025202, =
Informe: 31/05/2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Unidad de Control de Gestidn

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el control, supervisién, control y analisis de la informacién de los procesos estadisticos

resultantes de las operaciones postales y proponer las mejoras a la autoridad superior de las normas y

procedimientos, de los informes que se presentan con los indicadores de progreso para la toma de
1 decisiones.

Brindar apoyo en la ejecucidn de diversas actividades de caracter técnico administrativo que requieren la
¥ aplicacién de conocimientos especificos en el drea de trabajo.

Apoyar en recopilar y controlar la informacién propercionada por las diferentes agencias postales con
3 los alcances y en los casos previstes por la normativa aplicable.

Apoyar en la realizaciéon de estudios y elaboracién de diagndsticos relativos a metas y objetivos a
4 |alcanzar por "LA DIRECCION".

Apovyar en la preparacién de cuadros estadisticos, diagramas, graficas y otros instrumentos y realiza el
g analisis respectivo relaciocnado con el movimiento postal.

Apoyar en revision y confirmacidn las operaciones realizadas en el informe diario del movimiento
5 operativo del mes que corresponde.
4 Brindar asesoria en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
3 Participar en las en las actividades designadas por las autoridades superiores
g Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en el andlisis de los reportes semanales generados por la subseccién de Aperturas, Bodega,
Distribucién especial, Fardos postales, Carteros y Atencién al cliente, correspondiente al mes de mayo.
Apoyé en la revisién de reportes semanales del inventario diario de piezas postales de las agencias
£ departamentales del mes de mayo.
" Apoyé en la elaboracién de la base de datos de la paqueteria registrada entre febrero y mayo del 2021,
para realizar las notificaciones del area metropolitana.
4 Apoyé en la generacion de indicadores para el reporte de las metas fisicas del mes de mayo.
5 Apoyé en la generacion de mapas temdticos de la zona 1 de Guatemala, para el proyecto de
Actualizacion del Cédigo postal.
Apoyé en la elaboracién de mapas tematicos de la entrega de piezas postales en las 45 agencias durante
s el mes de mayo.
7 Apoyé en la elaboracién de mapas temdticos de la entrega de piezas postales de la sub-seccion de
carteros del mes de mayo.
Apoyé en el andlisis del reporte brindado por la Unidad de Tecnologias de Informacidn, del sistema IPS
£ de la paqueteria del afio 2021.
Apoyé en el andlisis del reporte brindado por la Unidad de Tecnologias de Informacidn, del sistema IPS
? de la pagueteria del afio 2,017, 2018 y del sistema del 2016.
Apoyé en la elaboracion de listado de paqueteria del afio 2016, 2017 y 2018 para ser enviado a la bodega
10 de zona 6.
- Apoyé en la generacién de shapes file para la elaboracién de los mapas teméticos de las piezas postales
entregadas el mes de mayo.
Apoyé en la elaboracién de la presentacién en power point de los indicadores del servicio postal
32 correspondiente al mes de mayo.
13 Apoyé en la presentacién de los indicadores del servicio postal del mes de mayo, al sefior Director de
Correos y Telégrafos
14 |Apovyé en las reuniones con el equipo técnico de proyecto de actualizacién del c¢édigo postal.
15  |Apoyé en las reuniones téggieas con el equipo del departamento de Operaciones Postales.

(F)

.»"" e

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

i Julio Cesar Cojulum Pacheco Cul: 2436 10599 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 295-2021-029-DGCT . 5939083-2
contratista:

Servicios (Técnicos o

) Servicios Profesionales
Profesionales):

Monto total del Contrat Q. 23,225.81 Piacodsl 03/05/2021 2l
o (o) e rato: . 23,225,
Contrato: 30/06/2021
/| Periodo del 03/05/2021 al
Honorarios del periodo: Q. 11,225.81 ¢ /05/
Informe: 31/05/2021

Unidad Administrativa donde

s . Departamento Internacional
presta los serviclos:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asesoraren la elaboracion de estadisticas nacionales e internacionales de reclamos
Brindar asesoria en la elaboracion de expedientes de reclamos

Asesorar en el seguimiento del estado de gestién de expedientes de reclamos

Asesoraren elaborary llenar formulas CNO8 y CN18

nNis|lw Nk

Brindar asesoria en consultar estado de reclamos con administraciones postales intemacionales

Asesorar en organizar, dirigir, controlar, coordinary analizar aspectos relacionados con atencién de consultasy
reclamos de clientes

Brindar asesoria en la atencién al cliente y evaluar factores internos y externos que lo afecten

Asesorar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores

Lol o<l RN e

Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores

10 Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “ELCONTRATISTA” debera desarrollar
11 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME / MAYO
1 Brinde asesoria en la elaboracién de expedientes conformados por reclamos.
2 Asesore en la elaboracién y en el llenado de formulas de CNO8 y CN18.
Brinde asesoria en realizar las consultas de los estados de los reclamos de las administraciones postales
3 internacionales
4 Brinde asesoria e la atencidn al cliente y evalué los factores internos y externos.
P —
A7/ 7 N2

N W 04,
(F). Ll
7 v
Julio Cesar Cojulum Pacheco




El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios =
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, porlo que se autoriza a q ey
corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

OF GUATEMALA

POr ol seracio Que Todoy meecermos

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

2 Jimmy Fredy Leonel Galvez Morales cul: 2612 59393 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 296-2021-029-DGCT HIT el 3674584-7
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q11,612.90 03-05 al 30-06-2021
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q5,612.90 03-05 &l 31-05-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales
Apoyar en la distribucion y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y
2 departamental.
Apoyar en la rezlizacion de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
3
Apoyar en la preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y
particulares.
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades
6 asignadas.
7  |Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
8 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
9 Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 [|Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

ot
ot

CORR@-
OPER4S O
| oy

|




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en la distribucidn de 6,143 piezas postales del area metropolitana y 11,454 piezas

1 del area departamental.

Se apoyo en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 3,169 Y 431 devoluciones
p) de piezas postales comerciales y particulares.

Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 11,874 piezas postales
3 del drea metropolitana y 6,451 de piezas postales del area departamental.
4 Se apoyo en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

Se apoyd en la logistica de atencién al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacidn y el
5 despacho de 970 piezas postales.

Se apoyo en la elaboracion de 229 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.
6
; Se apoy6 en la elaboracién de 365 rutas de reparto de piezas postales del area metropolitana.
(F)

h "JF";'edy Leonel Galvez Morales

El presente informe responde 2 lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

" DE GUATEMALA

P G vennCis Gt 1503 MENE A

iA
ADA JULIETA GUINEA CHAVARR
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Sergio Vinicio Choc Coronado CutL: 2618 20575 0101

NIT del

Numero de Contrato: 297-2021-029-DGCT 683687-9

centratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del 03/05/2021 al
Monto total del Contrato: 9,677.42
Rt anonRe &% Contrato: 30/06/2021
. Periodo del 03/05/2021 al
H M les: 4,677.42
onorarios iVensuates Q Informe: 31/05/2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidn de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la distribucién de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible
1 dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios
5 Apovyar en la clasificacidn y distribucidn de correspondencia a domicilio
3 Brindar apoyo en la recepcidn de despachos de correspondencia nacicnal e internacional
Apoyar en la realizacidn y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
F correspondencia
5 Apovyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del area metropolitana
6 Apovar en la realizacion de despachos y devolucicnes de la correspondencia comercial y particular
7 Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacién de envios
Brindar apoyo en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios
8 a los usuarios previa revisicn de la Superintendencia de Administracidn Tributaria, -SAT-
9 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa
10 |Apoyaren la presentacion de informes solicitados por las auteridades superiores
1 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

13

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “"EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

" Se apoyd en la distribucién de 6,143 piezas postales del drea metropolitana y 11,454 piezas del
area departamental.

5 Se apoyd en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 3,169 Y 431 devoluciones
de piezas postales comerciales y particulares.

3 Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 11,874 piezas postales
del drea metropolitana y 6,451 de piezas postales del drea departamental.

4 Se apoyd en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

5 Se apoyd en la logistica de atencidn al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el
despacho de 970 piezas postales.

6 Se apoyo en la elaboracidn de 229 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

7 Se apoyo en la elaboracién de 365 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.

(F)
Sergio Vinicio Choc Coronado
El presente informe responde a lo estipulado &q el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

sus respectivos términos de referencia, asimismo;

e encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respective.

DE GUATEMALA

POF @) WERACIC QM TR MENGEan*an

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Azucena Elizabeth Gil Pérez cul: 2903 11233 1419

Numero de Contrato: 298-2021-029-DGCT WiT'Gel . 10028340-3
contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q. 9,677.42 Plazo del 03/05/2021 al
Contrato: 30/06/2021

Honorarios Mensuales: Q. 4,677.42 Periodo del 03/05/2021 al
Informe: 31/05/2021

Unidad Administrativa donde presta los Subseccién de Clasificacion Postal del Departamento de Operaciones

servicios: Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma el

i proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de manera eficiente.
Apovyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area
2 metropolitana y departamental.
Apoyar en las actividades técnicas y operativas que se realiza en las subsecciones de las seccién de
3 operaciones postales.
4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento desaduanaje.
e Apovar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
6 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
7 Apoyar en la elavoracidn y presentacion e informes solicitados por las autoridades superiores.
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
g Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy¢ en digitar la paqueteria procedente de combex (pequefio paquete, certificados).
2 se apoyo en el despacho de correspondencia para el area metropolitana.
3 se apoyo en la clasificacion de paqueteria departamental.
4 se apoyo en el despacho de correspondecia para el area departamental.
5 se apoyo en digitar y despachar cartas de correspondecia nacional.
6 se apoyd en atencidn al cliente y en fardos postales

(F) pVit-di4

Azucena Elizabeth Gil Pérez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con.el prestador de servicios y sus

DE 3
Porer Aﬂn'cclo%w s M"-‘\-&f‘r\n-n.

N ADA JULIETA GUINEA CHAVARRI &
SUR-DIRECTORA ADMINISTRATVA FINANCIER

L ee—




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Emily Gabriela Vasquez Garcia Cul: 3012 79403 0101
NIT del

Numero de Contrato: 299-2021-029-DGCT = . 9978766-0
contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q. 9,677.42 Fiiposlel 03/05/2021 al 30/06/2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q. 4,677.42 :’ef”"d" del 03/05/2021 al 31/05/2021
nforme:

Unidad Administrativa donde presta

Subseccion de Clasificacion Postal del Departamento de Operaciones Postales

los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
] Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma el proceso de recepcién y distribucion
de piezas postales de manera eficiente.
2 |Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area metropgclitana y departamental.
3 |Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccidn de Operaciones Postales.
4 |Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
5 |Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.
6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e internacionales
que regulan las actividades postales.
7 |Apoyar en la elaboracion y presentancidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
8 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
9 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |[Se apoyé en digitar la paqueteria procedente de Combex (pequefio paquete, certificados).
2 |Se apoyd en el despacho de correspondencia (pequeiio paquete, certificados) para el érea metropolitana.
3 |Se apoyd en digitar la paqueteria procedente de Combex (pequefio paquete, certificados) Fardos postales. Paquetes rojos.
4 |Se apoyd en el despacho de correspondencia (departamental y metropolitana) para el drea de Fardos Postales.
5 Se apoy¢ en la apertura y clasificacién de categorias CP, EMS, RR, PP y correspondencia e impresos para las dreas de Fardos Postales,

Distribucidn Postal y Atencion al Usuario.

Se apoyé en la clasificacién de estandar (cartas y sobres).

Se apoyd en recopilar de datos de usuarios via telefénica.

términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autpri

(F) A

Emily Gabriela Vasquez Garcia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
& a quien corresponda, para que precedan

al tramite de pago respe

. DEGdATE AL |
ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIER .




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb leto del ; ;

o rE.! AT B8 Jeremy Dionicio Hernandez | CUI: 2511 73348 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 300-2021-029-DGCT NIT del contratista: 10909730-0

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.9,677.42 Plazo del Contrato: 03/05/2021 al 30/06/2021

Honorarios Mensuales:

Q. 4,677.42 Periodo del Informe: 03/05/2021 al 31/05/2021

Unidad Administrativa donde

presta los servicios:

Subseccion de Clasificacién Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el
1 proceso de recepcidn y distribucion de piezas postales de manera eficiente
Apovyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del
2 drea metropolitana y departamental
Apovyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccién
3 de Operaciones Postales
a Apovyar en las actividades técnicas operativas que se realizan en Fardos Postales
5 Apovyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje
6 Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal;
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
7 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades
8 superiores
9 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores
10 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

11

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy6 en la atencidn a usuarios.
2 Se apoyo en la entrega de piezas postales y su tramite de desaduanaje.
3 Se apoyd en la bisqueda de piezas postales en la bodega y en su respectiva estanteria.

Se apoyd en la recepcidn y aperturas de sacas procedentes de planta de procesamiento
postal, conteniendo piezas postales, y en la ubicacién de dichas piezas en sus respectivas
estanterias.

5 Se apoyo en la reubicacién de piezas postales en las estanterias pendiente de tramite.

6 Se apoyd en actividades de optimizar espacio, para ubicar paquetes en estanteria.

>

KR TO7%

(F)

~Jeremy Dionicio Hernandez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

DE CUATEMALA

Pt Bl WP ifs A 1O Mg (s

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIER A




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre
completo del
Contratista:

Henry Oswaldo Garcia

; Cul: 2056 06245 0101
Lopez

Numero de

301-2021-029-DGCT NIT del contratista: 7784925-6
Contrato:

Servicios
(Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total

del Contistos Q. 9,677.42 Plazo del Contrato: 03/05/2021 al 30/06/2021

Honorarios

Q. 4,677.42 Periodo del Informe: 03/05/2021 al 31/05/2021
Mensuales:

Unidad
Administrativa
donde presta
los servicios:

Subseccidn de Clasificacion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que
1 conforma el proceso de recepcidn y distribucion de piezas postales de manera eficiente

Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales
2 del area metropolitana y departamental

Apoyar en las actividades técnicas operatlvas que se realiza en las subsecciones de la
3 Seccion de Operaciones Postales

4 Apovyar en las actividades técnicas operativas que se realizan en Fardos Postales

5 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje

6 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal;

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
7 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades
8 superiores

9 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores

10 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
11 presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy¢ en la recepcidn y apertura de sacas procedentes de planta de procesamiento postal,
conteniendo piezas postales, y en la ubicacidn de dichas piezas en sus respectivas estanterias.

Se apoyd en la ubicacion de las piezas requeridas por los usuarios.

Se apoyo en la atencidén a los usuarios.

Se apoy6 en optimizar espacio, para ubicar paquetes en las estanterias.

Se apoyé en la entrega de piezas postales y su tramite de desaduanaje.

| |W|N| -

Se apoyo en la reubicacidn de piezas postales en las estanterias pendiente de tramite.

(F) . /-l. 7 ' Ae——
(';_,,Heﬁry/Oswaldo Garcia Lopez

El presentg/‘t/nfdfme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de
pago respectivo.

DE GUATEMALA

POF A1 WPRACHK Qg TOKICA WL anm et

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. Sebastian Ezequiel Duarte Batzin CuUl: 3224 36540 1001
Contratista:

NIT dei
Numero de Contrato: 302-2021-029-DGCT € : 10502287-4
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Plazo del

: A4 -05- -06-2021
e Q.9,677.42 i 03-05-2021 al 30-06-202
i |
Honorarios Mensuales: Q.4,677.42 Periodo de 03-05- al 31-05-2021
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccién de Clasificacién Postal del Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el proceso
1 de recepcion y distribucidn de piezas postales de manera eficiente.

Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area
2 metropolitana y departamental.

Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccidon de
Operaciones Postales.

Apovar en las actividades técnicas operativas que se realizan en Fardos Postales.

Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

o |[»n | B W

Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
Z nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

g Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

9 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.

10 | Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
11 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADGS DURANTE EL PERIOCO DEL INFORME

Se apoyo en la recepcion y apertura de sacas procedentes de planta de procesamiento postal,
Conteniendo piezas postales, y en la ubicacidn de dichas piezas en sus respectivas estanterias.

Se apoyd en dar ingreso de piezas postales en el sistema IPS.

Se apoyd en la reubicacion de piezas postales pendiente de trdmite.

Se apoyo en la busqueda de pagquetes para el tramite de desaduanaje.

Se apoyo en la entrega de piezas postales y su tramite de desaduanaje.

Se apoyo en la clasificacion de paguetes segun su categoria.

Nk |lwiNE

Se apoyo en la atencidn a los usuarios.

(FM

Sebastidn Ezequiel Duarte Batzin

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
vy sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ATEMALA
Por PurEuicG'o Qué Tadth MenCCama:

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Victoria Marina Dominguez Santisteban CUl:
N
Numero de Contrato: - 303-2021-029-DGCT el 9634764-5
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del .
Monto total del Contrato: Q.11,612.90 03/05/2021 al 30/06/2021
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.5,612.90 03/05/2021 al 31/05/2021
Informe:
Unidad Administrativa donde presta los Subseccion de Clasificacidn Postal del Departamento de Operaciones Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades técnicas opertativas asignadas a casa seccién que conforma el proceso de recepcién y distribucién

1 de piezas postales de manera eficiente

2 Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en |as agencias postales del area metropolitana y departamental
3 Apovyar en las actividades técnicas opertativas que se realiza en la subsecciones de la Seccién de Operaciones Postales

4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimientc de desaduanaje

P Apoyar en la logistica de atencion a los usuarics del servicio postal

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e

6 internacionales que regulan las actividades postales

= Apovyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados per las autoridades superiores

8 Participar en las actividades designadas por las autoridades supericres

5 Brindar apoyo en las otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODQ DEL INFORME

1 Se apoy6 en la apertura y clasificacidon de la categoria CP, EMS, RR, PP Y Correspondencia e impresos para las areas de Fardos

2 Se apoy0 en etiquetar, clasificar e ingresar paquetes al sistema en el drea de apertura, pequefio (PP), certificado, (RR) encomiendas
3 Se apoyo en el despacho de correspondecia (departamental y metropolitana) para el drea de Fardos Postales.

4 Se apoyo en la elaboracién de guias, memos, oficios, informes y facturas en el drea de apertura.

5 Se apoyo en la clasificacidn de facturas para el Departamente de Internacional.

6 Se apoyo en recopilar datos de usuarios, via telefononica.

7 Se apoy0 en ingresa paquetes al sistema en el drea de apertura, pequefio paquete (pp), certificados (RR), paquetes verdes.

El presente informe responde a [g es uladp én el contrato administrativo suscrito co

(F) :
Victoria_-lvﬁx’n guez Santisteban
= (1 -

ehpectivos términos de

LS,

o !

S

DE CUA TEMALA

P4 6 TACKY Ch o TG e 1

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Fernando Flores Cantoral Cul:

Numero de Contrato: 304-2021-029-DGCT NIT del
contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Pl del

Monto total del Contrato: Q. 11,612.90 azo ae 03/05/2021 al 30/06/2021
Contrato:

, Periodo del

Honorarios Mensuales: Q. 5,612.90 03/05/2021 al 31/05/2021
Informe:

Unidad Administrativa donde presta los Subseccién de Clasificacidén Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades técnicas opertativas asignadas a casa seccion que conforma el proceso de recepcién y

1 distribucién de piezas postales de manera eficiente
Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea metropolitana y
2 departamental
3 Apovyar en las actividades técnicas opertativas que se realiza en la subsecciones de la Seccién de Cperaciones Postales
4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje
5 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
6 internacionales que regulan las actividades postales
7 Apovyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
9 Brindar apoyo en las otras actividades que sean asignadas por las auteridades superiores
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyé en la clasificacion de paqueteria departamental.
2 Se apoyé en la clasificacién de correspondencia.
3 Se apoyé en salida de sobres postales.
& Se apoyd en la recepcién de Combex-im, en ir a traer sacas, PP, RR, CP, EMS, clasificarlas, traerlas a la DIRECCION

GENERAL DE CORREOS Y TELEGRAFOS

UATEMALA

Pet .nDuE...c_un;m- fofitn MEved #at2

ADA JULIETA GUINEA CHAVAR_RiA )
SUB-DIRECTORAADMlNlSTRAT WA FINANGIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| | .
Homibre sampleto de Marvin Gustavo Paredes Ramirez cut: 1943 07131 0101
Contratista:
|
Numero de Contrato: 305-2021-028-DGCT NIF del 4608530-0
contratista:

Servicios (Técnicos o

A Servicios Técnicos ;
Profesionales): /

Pl I
Monto total del Contrato: Q. 11,612.90 azo de 03-05 al 30-06-2021
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q. 5612.90 Periododel | . ¢ .131.05-2021
Informe: )

Unidad Administrativa

i Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovyar en brindar atencion a los usuarios de la Agencia Postal.

2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.

3 Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la Agéncia Postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

5 Apovyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

5 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

v Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores. "

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
il Apoyé con la entrega domiciliar de 162 piezas certificadas.

Apoyé con la recopilacidn y entrega de informacidn para elaboracién de los reportes de inventario mensual “
v semanal de piezas entregadas 3 los usuarios. ’
3 Apoye en la apertura de 1 sacas y clasificacion de 53 piezas certificadas.

Apoyé en elaboracién de 6 rutas: Tecpan, San José Poquil, Santa Apolonia, Patzun, Patzicia y San Martin
Jilotepeque del departamento de Chimaltenango.

Apoyé en brindar atencién y orientacion de los servicios que brinda la Direccion General de Correos y
Telegrafos a los usuarios de la Agencia Postal de Chimaltenango,
i -

() )iy

Marvin I?Estav?!{]?a réaéé}'{aml'rez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformigad;perleque se aupriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Vo. Bo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

= Julio Rolando Ruiz de Leon cut: 1584 88270 0101

Contratista:

Numero de Contrato: 306-2021-025-DGCT NiTdel 4126474-6
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del 03/05/2021 al
Monto total del Contrato: 11,612.90
e Ao q Contrato: 30/06/2021
: ) Periodo del 03/05/2021 al
Honorarios Mensuales: Q5,612.90 nfarrmes 31/05/2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidn de Clasificacién Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la elaboracidn de rutas de reparto de piezas postales
1
Apovyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental
2
Apovyar en la realizacion de informes de ingreso y egresc de los despachos de piezas postales
3
P Apoyar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa
. Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas
7 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y dispesiciones
3 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
Apovar en I3 elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
9
Participar en las actividades designadas por las autoridades supericres
10
11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyé en la distribucion de 6,143 piezas postales del drea metropolitana y 11,454 piezas del
drea departamental.

2 Se apoyé en la elaboracién de 229 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

3 Se apoyd en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

4 Se apoyd en la elaboracién de 365 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.

Se apoy® en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 3,169 Y 431 develuciones

. de piezas postales comerciales y particulares.

Se apoy® en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 11,874 piezas postales
. del area metropolitana y 6,451 de piezas postales del drea departamental.
5 Se apoy6 en la logistica de atencidn al usuario en la cficina de zona 1, en la localizacion y el

despacho de 970 piezas postales.

JEANY lin\2 oS

Julio Rolando Ruiz de Leon

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respective.

P IS
DE GUATEMALA

Piot 1 Ve uaCic G K10 MM EC ARG

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

A Stephanie Alejandra Rodas Judrez CuI: 3564 95191 0101
Contratista:
; NIT del
Numero de Contrato: 307-2021-029-DGCT } 108465845
contratista:

Servicios (Técnicos o

) Servicios Técnicos
Profesionales):

Plazo del 03/05/2021 al

Monto total del Contrato: .13,548.38
9 Contrato: 30/06/2021
Honorarios Mensuales: Q.6,548.29 /|Peviangidel 03/05/2021 al
Informe: 31/05/2021

Unidad Administrativa

. Subseccién Regién Nororiental en la Regionalizacién Postal.
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal.

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales
de manera eficiente de la agencia postal.

3 Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.

4 Apovar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

6 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debers

10 5 5 ..
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en el despacho de 3 piezas postales con destino internacional.
2 Se apoy6 en ingresar y trasladar las 3 piezas postales con destino internacional en el sistema IPS WEB CLIENT.
3 Se brindé apoyo en el registro y reportes de formas 63-A2 utilizadas en la Agencia Postal.
4 Se brindé apoyo en el registro e inventario de sellos postales utilizados en la Agencia Postal.
5 Se apoy6 en reportar y realizar el formato de Vaciado de Datos sobre las encuestas realizadas a los usuarios en la
Agencia Postal.
6 Se brindd apoyo en la realizacién y reporte del Detalle semanal de visita de panel institucional a la Agencia Postal.
7 Se apoyd en cargar y liquidar las piezas postales del inventaric diario de la Agencia postal.
8 Se apoyo en liquidar las piezas postales del sistema IPS WEB CLIENT que ingresaron y fueron entregadas en la Agencia
Postal.
9 Se apoy6 en la recepcién de paqueteria, insumos y correspondencia administrativa de la Agencia Postal.

10 Se apoy6 en realizar el calendario de programacién de rutas de la Agencia Postal.




11 Se apoyé en elaborar el formato de usuarios beneficiados de las piezas postales entregadas de la Agencia Postal.

12 Se apoyo en realizar el formato de destino de piezas por mes de los diferentes municipios que cubre la Agencia
Postal.

13 Se apoy6 en la entrega de 3 piezas postales a usuarios dentro de la Agencia Postal.

14 Se apoyo en la recepcidn, control y reporte de 32 notificaciones de avisos en |2 Agencia Postal.

15 Se apoy6 en enviar como devolucién 8 piezas postales y 4 notificaciones de aviso con previa justificacion.

16 Se apoyé en despachar y enviar 3 piezas postales y 2 notificaciones de entrega que ingresaron como mal
encaminados a la Agencia Postal.

17 Se apoy6 en la realizacion, preparacin y envio de las sacas con paqueteria y correspondencia de la Agencia postal.

18 Se apoy0 en la elaboracién y control de las guias utilizadas en las sacas de la Agencia postal.

19 Se apoyo en la limpieza general de la Agencia Postal.

20 Se apoy6 en organizar y archivar documentos del presente afio en la Agencia PostaI,/"

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo s
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibi

quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respé gﬁ#hﬁh

a (o,
(F) Qy\/‘(;((“gﬁ/‘f’gfb

( ﬁtéﬂh?ﬁ?e\Alejandra Rodas Judrez

rito con el prestador de servicios y

oo

ormidad;-porla due se autoriza a
e 5 R
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N | |
ombre. completo de Andrea Marina Monterroso Gallardo CuUL: 2187 06537 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 308-2021-029-DGCT NIT del : 8662622-1
contratista:

Servicios (Técnicos o

; Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Plazo del 03/05/2021 al
Contrato: R 33;50558 Contrato: 30/06/2021

. ) Periodo del 03/05/2021 al
Honorarios Mensuales: Q. 6,548.39 inferrmias 31/05/2021
Unidad Administrativa
donde presta los Seccién de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefénicas y redes sociales de "LA DIRECCION"

Brindar apoyo en la logistica y atencidn de servicio a todos los usuarios externos, clientes
2 internos, visitantes y publico en general

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre notificaciones por las diferentes vias de
comunicacion disponible, a los usuarios externos gue tienen envios postales para su entrega las
3 distintas agencias de "LA DIRECCION"

Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, archivo, trdmite y registro de la correspondencia
interna y externa que ingresa y egresa a servicio al cliente

4
5 Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia

6 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades supericres
4 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores

8 Brindar apoyo en otras actividades gue le sean asignadas por las autoridades supericres

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en la atencién de llamadas telefénicas de usuarios externos.

Apoyeé en la atencidn de servicio al usuario externo e interno, como al publico en general.

Apoyé en el proceso de recepcidn, archivo, tramite y registro de la correspondencia que ingresa
3 y egresa en agencia central de atencion al usuario

Apoyé en actividades de notificacidn por via telefénica hacia los usuarios externos que cuentan
4 con envios postales pendientes de recepcion y entrega en las distintas agencias de La Direccion.

Apoyé en la solicitud de informes por parte de las autoridades superiores sobre las piezas
5 postales entregadas a usuarios externos.

6 Apoyé en actividades designadas por los superiores.

7 Apoyé en la atencidn al usuario por medio de redes sociales de mensajeria.

(F)

Andrea Nl;@\a Monterroso Gallardo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

-y

: =4
7 Voo BO. yombre cargo y sello

=25
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Josseline Scarlett Cifuentes Sanchez Ccul: 2142 46604 0101

NIT del

Numero de Contrato: 309-2021-029-DGCT 7992439-5

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

| del Plazo del 03/05/2021 al
Monto total de Q. 13,548.39 3/05/20
Contrato: Contrato: 30/06/2021
Periodo del 03/05/2021 al
rarios Mensuales: .6,548.39
Henerarips NMensuales = Informe: 31/05/2021
Unidad Administrativa
donde presta los Seccidn de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
. Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefénicas y redes sociales de "LA DIRECCION"
Brindar apoyo en la logistica y atencién de servicio a todos los usuarios externos, clientes
2 internos, visitantes y publico en general
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre notificaciones por las diferentes vias de
comunicacidn disponible, a los usuarios externos que tienen envios postales para su entrega las
3 distintas agencias de "LA DIRECCION"
Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, archivo, tramite y registro de la correspondencia
4 interna y externa que ingresa y egresa a servicio al cliente
5 Brindar apoyo en la redaccion de correspondencia
6 Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
4 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
8 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

No.
i Apoyé a usuarios departamentales conel desaduanaje de sus paquetes y envio al interior.
Apoyé en atencidn al usuario brindando informacién por medio de messenger en la pégina de
2 Facebook.
3 Apoyé a usuarios en atencién de llamadas telefénicas.
4 Apoyé en atencidn al usuario en agencia central con entrega de paquetes.

(F)

L

= "
Josse carlett Cifuentes Sanchez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tram

 PESUATEMAL
ADA JULIETA GUINEA CHAVARRI~
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIER ¢




INFORME PERIODICO DE PRESTACIGN DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Alex Faustino Patal Cocdn cul: 1696873330407

NIT del

Numero de Contrato: 310-2021-029-DGCT 9634764-5

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q. 19,354.84 03/05/2021 al 30/06/2021
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 9,354.84 03/05/2021 al 31/05/2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidn de Clasificacidn Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo asignado a la Subseccion
1 de clasificacidn postal de “LA DIRECCION”
Apoyar en las actividades del proceso de clasificacion de correspondencia de manera eficiente por lugar de
2 destino
3 Apoyar en las actividades del proceso de aperturas de correspondencia
Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones postales en la Subseccién de
4 Clasificacién Postal
Apovyar en el realizar el seguimiento de las actividades de oportuna actualizacion y rastreo de correspondencia en
5 el sistema correspendiente
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
6 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
7 Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades supericres
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
10 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyd en [a apertura y clasificacién de la categoria CP, EMS, RR, PP Y Correspondencia e imprescs para [as
1 areas de Fardos Postales, Distribucion postal.
Se apoyd enTa coordinacion del traslado de Tas correspondencias de [as instalaciones de COMBEX-IM hacia as
instalacicnes de Correos y Telegrafos de Guatemala.
Se apoy0 en clasificar e ingresar paquetes al sistema en el area de apertura, pequeno [PP), certificado, (RR]
2 encomiendas (EMS). (CP).
3 Se apoyd en el despacho de correspendecia para el drea departamental y metropolitana.
4 Se apoyd en adjuntar facturas de sacas de Combex para el departamento Internacionales.
Se apoyd en la ingnauracién de la agencia del munlcipio de Ocos departamento de San Marcos de la Direccién
5 General de Correos y Telégrafos de Guatemala.
/
(F)

ATEx Faustino Patal Cocdn

El presente informe responde a lo estipulado en el contrate administrativo suscrito con el prestador de servjcios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de confor
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIER-




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

ot CORR&-
"
"SR OPERAG IS

Nombre completo del Contratista: Juan Pablo Recinos Arévalo Ccul: 1768 887800101

Numero de Contrato: 311-2021-029-DGCT L del. 5018776-7
contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q, 25,161.20 Piazh.ae Baj03/2021.3]
Contrato: 30/06/2021

Honorarios Mensuales: Q.12,161,20 Pericdo del 03/05/2021 al
Informe: 31/05/2021

Unidad Administrativa donde pr los

n .a. ministrati onde presta Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar apoyo técnica en el campo operativo postal a “LA DIRECCION”

Apoyar y dar seguimiento a “LA DIRECCION” sobre proyectos, programas y actividades desarrolladas en los
diferentes procesos de operacién postal derivados del movimiento de piezas postales que ingresan y egresan de la
2 planta de tratamiento postal

Apoyar y dar seguimiento a “LA DIRECCION” sobre las actividades que realiza el personal del departamento de

operaciones postales seccién y subsecciones de operaciones postales y seccién y subsecciones de regionalizacién
3 postal

Apoyar a “LA DIRECCION” durante el andlisis mensual de los informes de actividades técnicas operativas de las
diferentes secciones y subsecciones que conforman el departamento de operaciones postales

4

Apoyar a “LA DIRECCION” con los expedientes de tipo administrativo que ingresan al departamento de operaciones
5 postales

Apoyar a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
6 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
) Elaborar y presentar informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
8
9 Brindar asesoria en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
10 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé a la Direccién General en todo lo relacionado al campo operativo postal.

5 Apoyé en los proyectos, programas y actividades desarrolladas en los diferentes procesos de operacion postal
derivados del movimiento de piezas postales que ingresan y egresan de la planta de tratamiento postal.

3 Apoyé a “LA DIRECCION” durante el anlisis mensual de los informes de actividades técnicas operativas de las
diferentes secciones y subsecciones que conforman el departamento de operaciones postales.

4 Apoyé en darseguimiento a los los expedientes de tipo administrativo que ingresan al departamento de
operaciones postales.

5 Apoyé en elaborar y presentar informes solicitados por las autoridades superiores.
Apoye en dar seguimiento a “LA DIRECCION” sobre las actividades que realiza el personal del departamento de

6 operaciones postales seccién y subsecciones de operaciones postales y seccién y subsecciones de regionalizacion
postal.

Jui o nginos Arévalo

/

El presente informefespdnde a lo estipx ado en el contrato administrativo suscrito con el prestador, de servicios y gus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que-se3 : ie ‘i'(' da, para que

ADA JULIETAGU INEA CHAVARR@A
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del JOSE LEONEL ECHEVERRIA PEREZ Ccut: 1688 42289 0204

Contratista:
NIT del

Numero de Contrato: 313-2021-029-DGCT de i 1038781-1
contratista:

Senviios (Tecniceso SERVICIOS TECNICOS

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.13,548.39 Plazo del 03-05 al 30-06-2021
Contrato:
Peri |

Honorarios Mensuales: Q.6,548.39 eriododel | ) 1 131052021
Informe:

Unidad Admlnxstratw.::\ . Subseccién Regién Nororiental en la Regionalizacién Postal

donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal.
2 Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucidn
de piezas postales de manera eficiente de la Agencia Postal.
3 |Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.
4 |Apovar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las
5 |normas y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades
postales.
6 Apovyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades
superiores.
7 |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 [Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
9 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
10 |CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
\ presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy6 brindando informacion a 7 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio
Postal.

Se apoyd con la entrega de 3 piezas postales certificadas en la Agencia Postal que no
pudieron ser entregadas de forma domiciliar.

Se apoyd con la logistica en la elaboracién de rutas para los siguientes municipios: San
3  |Cristobal Acasaguastlan, El jicaro, Sansare, San Agustin Acasaguastlan , Sanarate, San
Antonio La Paz y Guastatoya (Cabecera) del Departamento de El Progreso.

Se apoy0 en la elaboracién y envio semanal del reporte del inventario diario de piezas

4
postales entregadas.

c Se apoyo en la elaboracién y envio semanal del formato de programacién de rutas
para la distribucidn de piezas postales.

6 Se apoyo enviando de forma fisica los manifiestos firmados de recibido en la Agencia

Postal para la Direccion General de Correos y Telégrafos.

7 [Se apoyd en la elaboracién semanal del Reporte de usuarios beneficiados.

Se apoyé enviando de forma fisica la bitacora por recorrido de kilometraje de la
motocicleta Placa M-190FMY.

Se apoyo liquidando en el sistema IPS WEB las piezas postales certificadas entregadas
seguin controles de entrega.

10 |Se apoyd en la limpieza de la Agencia Postal. )

(F)

JOSE LEONELECHEVERRIA PEREZ

//
El presente informe fesponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al
trdmite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: MARIA DEL CARMEN FAJARDO FLORES  |CUI: 1834 84630 0207

Niimero de Contrato: 314-2021-029-DGCT NIFgel 5622794-9
contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Contrato: Q.11,612.90 Hlazo.da 03-05 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.5,612.90 |Periododel | . 15 al 31-05-2021
Informe:

i inistrativa d I 5 g i s y v i
”""’_3_" Adinaighratiadonde presta ke Subseccion Region Nororiental en la Regionalizacién Postal
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovyar en brindar atencion a los usuarios de la agencia postal.

2 Apovar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal.

3 Apovyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.

2 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

5 Apoyar en la elaboracion y presentacidon de informes solicitados por las autoridades
superiores.

6 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoy6 brindando informacion a 10 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio Postal
1
Se apoy6 con la entrega de 7 piezas postales certificadas en la Agencia Postal debido a que no
2 pudieron entregarse de forma domiciliar.
Se apoyé en la elaboracién y envié semanal del reporte de inventario diario de piezas postales
3 entregadas.
Se apoyo en la recepcion y clasificacion de 1 saca que contenia 92 piezas postales certificadas.
4
Se apoyo liquidando en el sistema IPS WEB las piezas postales certificadas entregadas segtin
5 controles de entrega.
Se apoyo en la elaboracion y envio semanal del formato programacién de rutas para la
6 distribucion de piezas postales.
Se apoyé en la elaboracion semanal del formato de usuarios beneficiados.
7
Se apoy6 con la limpieza en la Agencia Postal.
8

(F)

MARIA DEL (‘)rR%lecAJARDo FLORES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
precedan al trémite de pago respectivo.

/i" A
@WAL%’J u';

DE
POX 01 4R RACIO QU 10D T I OL ATFOs

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nahra compicto dal DAVID HERNANDEZ cut: 2349 91348 1804

Contratista:

Numero de Contrato: 315-2021-029-DGCT NiT del_ 3512287-0
contratista:

Sexviclas (Teenicos o SERVICIOS TECNICOS

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.11,612.90 Flaza el 03-05 al 30-06-2021
Contrato:

‘| Peri |

Honorarios Mensuales: Q.5,612.90 eriado.de 03-05 al 31-05-2021
informe:

L6k Admtmstratw? . Subseccidn Regidn Nororiental en la Regionalizacion Postal

donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en brindar atencidn a los usuarios de la agencia postal.

2 |Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal.

3 Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.

4 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas
y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

5 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades
superiores.

6 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL

8 |CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la

presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo brindando informacion a 9 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio
Postal.

Se apoy6 en la entrega de 52 piezas postales certificadas y 9 piezas esténdar en la
2 |Cabecera Departamental y los municipios de: Sanarate, Sansare, San Antonio La Paz, El
Jicaro, San Agustin y San Cristébal Acasaguastian del Departamento de El Progreso.

Se apoyo en la recepcidn y clasificacion de 2 sacas que contenian 46 piezas certificadas y
7 piezas estandar.

Se apoyé brindando informacion a 4 usuarios sobre paquetes certificados que ellos
esperan.

5 |Se apoyd archivando los controles de piezas postales entregadas.

6 |Se apoyd en la elaboracién de la programacién del reparto semanal de piezas postales.

7  |Se apoyd en la limpieza general de la Agencia Postal.

& |Seapoyd con la entrega de 52 piezas postales certificadas 9 piezas esténdar.j /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de
pago respectivo.

PECUATEMALA
Pot O yracks Que 16008 MEIOEEME ]Ib
RRIA
ADA JULIETA GUINEA CHAVA .
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

i OSMAN ALIRIO CIFUENTES ALVARADO CuUl: 1756 47674 0903
Contratista:
Ntmero de Contrato: 316-2021-029-DGCT il dei, 2302423-2
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Pl
Monto total del Contrato: Q.13,548.39 428 ael 03-05 al 30-06-2021
Contrato:
y ri |
Honorarios Mensuales: Q.6,548.39 Fetiofloce 03-05 al 31-05-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Regién Suroccidental en la Regionalizacién Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la Agencia Postal;
2 Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de
manera eficiente de la Agencia Postal;
3 |Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal;
4 |Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios;
5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;
& |Apoyaren la elaboraciény presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;
7 |Brindar apoyo en la actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas;
8 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores;
9 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
4 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apové en la logistica de atencidn a 275 usuarios en la Agencia Postal proporcionando informacién referente
1 |a la ubicacién fisica de piezas postales en agencia, almacén de fardos postales, asi como informacién de
piezas pendientes y servicios que presta la Direccién General de Correos y Telégrafos.
2 Apoyé en las actividades técnicas operativas de la recepcién y procesamiento de 12 sacas de
correspondencia conteniendo 1,299 piezas certificadas y 20 estandar.
Apoyé en la coordinacion de logistica para la entrega de correspondencia en los municipios de: Cajold,
3 |Coatepeque, La Esperanza, Olintepeque, Palestina de los Altos, San Juan Ostuncalco, San Mateo, Zunil y en

zonas1,2,3,4,5,6,7,8,9,10, 12y Aldeas de Quetzaltenango.




Apoye en la logistica de entrega de 471 piezas certificadas; recepcién de 26 piezas a usuarios con destino
nacional e internacional en la Agencia Postal de Quetzaltenango.

Apoyé en la preseStacién de los siguientes informes: detalle de cantidad de piezas distribuidas, detalle de
usuarios benefjtia os semanal y mensualmente a la coordinacién del departamento de Operaciones
Postales e infofme c‘e piezas postales pendientes de entrega.

Apoyé en sol%{c‘arx\% Empresa Eléctrica Municipal el valor del pago de los servicios basicos.
7

El presente inform
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido. ¢
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo

Apovyé en ac&i&@?d%de limpieza del edificio.
|
\

(F) \

OSMAN ALl

/

ENTES ALVARADO

responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

onformidad, por lp que se autoriza a

s s

‘-—-"!,I"' ‘-'"r’,
— ol D

Vo.Bo.

DE CGUATEMALA

POr O srHacics Quim 11O e g feriis,

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 m
=
Nombre completo del \C w/
Girilie commpletoide JANNER HUMBERTO VELASQUEZ NAVARRO |CUI: 2602 69565 1207~ f4.0. &7
Contratista: il
Ndmero de Contrato: 317-2021-029-DGCT il del_ 4412787-1
contratista:

Servicios (Técnicos o

) Servicios Técnicos
Profesionales):

Plazo del

Monto total del Contrato: Q. 11,612.90 03-05 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.5,612.90 J|Periododel o i a131-05-2021
Informe: /

Unidad Administrativa

i Subseccién Regién Suroccidental en la Regionalizacién Postal
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 [Apoyaren brindar atencién a los usuarios de la Agencia Postal;

2 |Apovaren la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal;

3 |Apoyaren la recepcidn de piezas postales a los usuarios de |a Agencia Postal;

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas v disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;

5 |Apoyaren la elaboraciény presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;

& |Participaren las actividades designadas por las autoridades superiores;

7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debers

8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
i Apoyé brindando atencién a 55 usuarios proporcionando informacion de piezas postales certificadas vy los
servicios que presta la Agencia Postal.
P Apovyé en la entrega domiciliar de 615 piezas postales certificadas y 28 piezas esténdaren laszonas 1, 2, 3,4

y 5 de Quetzaltenango.

Apoyé en el cumplimiento de procedimientos, como el requerimiento de informacion para llenado de
3 [controles de entrega, firma de recepcién de los usuarios en los documentos de entrega, de acuerdo a la
regulacién postal vigente.

4 |Apové en la elaboracién para la presentacion del informe semanal de piezas postales entregadas.’

5 |Apoyé en la limpeza de la Agencia Postal._

(F)
JANNER HUMBERTO VELASQUEZ NAVARRO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido-¢
=55

MALA

[ i S R e

= —r— ROA JULTE TR GUINEA CHAVARR|A
Vo.Bo. (/ /u SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIER




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

A GABRIEL MIGUEL CANO GARCIA Cul: 205167217 1301
Contratista: ;
Numero de Contrato: 318-2021-028-DGCT NIT del_ 7749089-4
contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos

Profesionales): 4

Monto total del Contrato: Q.11,612.90 yiazodel 03-05 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.5,612.90 / |Periodo.de] 03-05 al 31-05-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion Regién Noroccidental en la Regionalizacién Postal

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la Agencia Postal;

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucion de piezas postales de manera

2 |eficiente de la Agencia Postal;
3 [Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal;
4 | Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios;
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
5 linternacionales que regulan las actividades postales;
6 |Apovar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades su periores;
7 |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas;
g |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores;
9 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
10 |aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd con la atencién a 115 usuarios en la Agencia Postal, brindindoles informacién sobre envios certificados.
Se apoyé con la coordinacién y entrega de 6 piezas postales ordinarias y 106 piezas postales certificadas en el casco
2 _|urbano del municipio de Huehuetenango del departamento de Huehuetenango.
3 _|Se apoyo en la entrega de informes de inventario semanal y mensual de piezas postales.
4 |Se apoy6 en el registro diario de las piezas distribuidas.
5

Se apoy¢ en la limpieza de la Agencia Postal.
== T # ®* = &t

s
GABRIEL MIGUEL CANG GARCIA
e S P /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide d g i or lo que se autoriza a quien

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb let |
smibesompletede Osmar Rolando Lépez Villatoro Ccul: 2194 06065 1301
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 319-2021-028-DGCT s 4019957-6
contratista:

Servicios (Técnicos o - o s
¥ Servicios Técnicos

Profesionales):
Pl /

Monto total del Contrato: Q.11,612.90 el 03-05 al 30-06-2021
Contrato:
Perfi del

Honorarios Mensuales: Q.5,612.90 / eriodo de 03-05 al 31-05-2021
Informe:

Unidad Administrativa

Subseccidén Regién Noroccidental en la Regionalizacién Postal

donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovyar en brindar atencién a los usuarios de la Agencia Postal;

Apovar en la entrega de pagueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal;

Apoyar en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal;

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e internacionales
que regulan las actividades postales;

WIN| =

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las Autoridades Superiores;

Participar en las actividades designadas por las Autoridades Superiores;

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las Autoridades Superiores;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas otras
actividades que se deriven de la presente contratacién.

Nl | B

o]

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd con la atencién a 75 usuarios en la Agencia Postal con relacién a la informacién de envios de paqueteria y correspondencia.

Se apoyd con la légistica de elaboracidn de 6 rutas en las zonas 1, 5, 6, 7, 11y 12 de la cabecera departamental de Huehuetenango.
Se apoyé con la clasificacién y entrega de 03 piezas Standard y 180 piezas Certificadas en el casco urbano.

Se apoyé con la entrega de 5 piezas Certificadas en el municipio de Malacatancito del departamento de Huehuetenango.

Se apoy6 con la entrega de 6 Avisos de Fardos Postales en'zona 1, de la cabecera departamental de Huehuetenango.

Se apoyd con la limpieza general de la Agencia Postal. /

ajnihilw]| N |

(F) "

Osmar Rolando Lépez Villatoro

El presente mforme responde a lo estlpulado en el contrato admlmstratlvo suscnto con el prestador de servicios y sus

UATE M.A.’.A

P00 50 a0 ue TS M O 11

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRiA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: José Virgilio Tello Alvarado CuUl: 1918 37733 1302
NIT del

Numero de Contrato: 320-2021-029-DGCT " 1481070-0
contratista:

Servicios (Técnicos o ‘_
Profesionales): [/

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.11,612.90 hazeel 03-05 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.5,612.90 £ Periodo del 03-05 al 31-05-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidn Regién Noroccidental en la Regionalizacién Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar en brindar atencion a los usuarios de la Agencia Postal;
Apovyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal;
3 |Apoyaren la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal;
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
4 |internacionales que regulan las actividades postales;
5 |Apovyaren la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;
g [Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores;
7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
8 |todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODOQ DEL INFORME
Apové en la logistica de atencidn de 80 usuarios en la Agencia Postal proporcionando informacién de envios de
1 |pagueteria v correspondencia,
Apoyé en las actividades técnicas operativas de la recepcion y procesamiento de 5 sacas de correspondencia
2 |conteniendo 539 piezas certificadas.
3 |Apoyé en la entrega de 3 piezas estandar y 79 piezas certificadas en la Agencia Postal.
Apové en la coordinacion técnica para la entrega de 25 piezas certificadas en los municipios de La Democracia,
4 |Nentdn, Malacatancito, San Sebastian y Cuilco del departamento de Huehuetenango.
Apoyé en la logistica para la entrega de 2 avisos enviados por la Subseccién de Fardos Postales en laszona 8y 11 de
5 |la cabecera departamental de Huehuetenango-
6

Apoyé en la limpieza general de la Agencia Postal.

x/ L
(F), (1 8y
JOSE VIRGILIO TELLO ALVARADO.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido _de

I se autoriza 2 quien

Pl e BACHI QU D8 MEIEEEN"0S

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ANTONIA ISABEL GASPAR
, 2 44 2001
Contratista: HERNANDEZ i 158144643 200
NIT del
Numero de Contrato: 321-2021-029-DGCT . 22751440
contratista:

Servicios (Técnicos o

- Servicios Técnicos
Profesionales):

M |
onto totalde Q.11,612.90 Plazodel | 2 05 2130-06-2021
Contrato: Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.5,612.90 {periododel| 3 o 1 31.05-2021
Informe: )

Unidad Administrativa

Subseccion Region Nororiental en la Regionalizacién Postal
donde presta los /

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal.

2 |Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal.

3 |Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades
superiores.

6 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
8 |deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoy9 brindande informacién a 22 usuarios sobre el funcionamiento actual del Servicio
Postal

2 |Se apoyd brindando informacién a 12 usuarios sobre paquetes certificados.

3 [Seapoyd en larecepcién de piezas postales internacionales en la Agencia Postal

Se apoy0 en el enrutamiento y distribucién de 50 piezas postales certificadas y 9 piezas
4 |postales estéandar, en la cabecera departamental de Chiquimula, aldea el ingeniero y
petapilla, kilbmetros del 162 al 170 ruta a Esquipulas y en los municipios de: San Juan
Ermita, Jocotén y Camotan del departamento de Chiquimula.




. Se apoyé en la clasificacion de 2 sacas que contenian 209 piezas postales certificadas y 32
piezas postales estandar.

6 Se apoy6 en el traslado de informacién de usuarios a manifiestos de las piezas postales
entregadas.

. Se apoyo en tener al dia los controles internos de recepcién de envios de piezas postales
nacionales e internacionales. /

8 Se apoyo en el archivo de controles internos de las piezas postales recepcionadas en
Agencia Postal.

9 Se apoyd con la entrega de 3 piezas postales certificadas en la Agencia Postal que no
pudieron ser entregadas de forma domiciliar.

10 |Se apoyd en la limpieza general de la Agencia Postal.

YT =
Y WS D)

= — S

(F) =
ANTONIA ISABEL GASPAR HERNANDEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago
respectivo.
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

) SOFIA ESPERANZA CRUZ MORALES DE ROMERO |CUl: 1683 35875 2001
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 322-2021-029-DGCT . 939119-3
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos ¢

Monto total del Contrato: Q.11,612.90 Plazo del 03-05 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.5,612.90 Rerioda;del 03-05 al 31-05-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién Regidén Nororiental en la Regionalizacién Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovyar en brindar atencion a los usuarios de la agencia postal.

2 Apovyar en |2 entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal.

3 Apovyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e

4 internacionales que regulan las actividades postales.

5 Apovar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

6 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas

g aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd brindando informacién a 10 usuarios sobre piezas postales recibidas y de envio internacional.
se apoyo en la recepcion de sacas, conteniendo 209 piezas postales certiticadas Y 32 piezas postales

2 estandar.
Se apoyo en el enrutamiento y distribucion de 120 piezas postales certificadas y 19 piezas postales

3 estandar en la cabecera departamental de Chiquimula, aldeas Sabanagrande, Santa Elena, San Esteban, El
Maorral, Vega Arriba, y en los municipios de: Ipala, San Jacinto, San José La Arada, del departamento de
Chiguimula.

4 Se apoy6 con el archivo de controles internos de las piezas postales entregadas. /

5 Se apoyé en el llenado de controles internos para su respectivo orden. '

b Se apoyd realizando una segunda visita a usuarios que no se han encontrado en su domicilio.

7 Se apolé enla ]fmdee la Agencia Postal. ,

SOFIA ESPAERANZA CRUZ MORALES DE ROMERO

El presente informe responde a Io estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de semao Y sus

AE UATEMALA .
[Pior O ye AT Qe 1000
ADA JULIETA GUINEA CHAVARR]A
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre complete del
Contratista:

Eddie Roberto Guzman Scto cuL 2100 18208 0101

NIT del

Numero de Contrato: 324-2021-029-DGCT 5971928-4

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnices

Plazo del 03/05/2021 at

M total del Contrato: .13,548.39
onto total del Contrato Q Contrato: 30/06/2021
Periado del 03/05/2021 al

H ios M les: . 6,548.39
enorarios Mensuales Q Informe: 31/05/2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccion de Prensa de la Unidad de Relaciones Piblicas y Comunicacion Sccial

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para captura y edicidn de fotografias y videos para

1 comunicades

2 Apoyar en la elaboracidn de material informativo de “LA DIRECCICN”

3 Brindar apoyo en la captura y edicién de material audiovisual para ser utilizados en “LA DIRECCION”

a4 Apovyar en 1a coordinacién de conferencias de prensa

5 Apovyar en la efaboracion y presentacién de informes sclicitades por autoridades superiores

6 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores
Las actividades descritas sen enunciativas mds no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA” debera

8 desarroliar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFCRME

1 Brindé apoyo en la realizacién de captura y edicion de fotografias y videos utilizados en la publicacién de
comunicados oficiales.

5 Apoyé en la elaboracicn de material audiovisual digital de cardcter informativo perteneciente a "LA
DIRECCION"

3 Brindé apoyo en la captura y edicidén de material audiovisual promocional para ser utilizados en "LA
DIRECCION"

A Apoyé en la coordinacién y atencién a medios de prensa en las actividades de inauguracién de agencias
postales en el interiar de la reptblica.

s Apoyé en la realizacidn de informes de actividades realizadas en el interior de |la Republica y en las

instalaciones de la Direccidén General de Correos y Telégrafos.




6 Participé en actividades civicas, formativas y logisticas asignadas por autoridades de la Direccién General
y Correos y Telégrafos.
. Brindé apoyo en actividades civicas, formativas y logisticas asignadas por autoridades de la Direccién
General y Correos y Telégrafos.
(A ie ¥ =

Eddie Roberto Guzmadn Soto

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA )
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




Se atendieron y dieron respuestas a requerimientos de la Unidad de Recursos Humanos y otras dreas del

Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Se gestionaron certificacion de actas del personal permanente, requeridas por las diferentes areas de esta

Direccién General.

Se asesoro en la solicitud de regularizar el pago de contratistas que dejaron de prestar servicios técnicos y
5 profesionales en el mes de enero de los corrientes, para lo cual se cuenta con disponibilidad

presupuestaria.

Se asesoro en la revisién de facturas del personal contratado en el renglén presupuestario 029 "Otras
remuneraciones de personal temporal".

Se asesoro en dar respuesta al Oficio No. 054/2020/LAIP/cfdo y Circular 046-2021-Oo de fecha 04 de mayo
7 de 2021, que esta Dependencia del Ministerio del Ramo cuenta con seis (6) trabajadores, y de las

actividades que se desarrollan a la presente son presenciales.

Se Asesoro en el estudio técnico para el fortalecimiento del renglon presupuestario 029 "Otras

remuneraciones de personal temporal” para el periodo del 01 de julio al 30 de septiembre de 2021.

Se asesoro en dar respuesta al Oficio No. 060/2020/LAIP/cfdo de fecha 12 de mayo de 2021 y Circular 047-
9 2021-Oo de fecha 6 de mayo de 2021, de la Unidad de Acceso a la Informacion Publica solicitan en tabla

Excel nimero de personas contratadas en esta Dependencia del Ministerio del Ramo

Se asesoro en la recepcidn y revision de expedientes para personal contratado en el renglén

10 - g "
presupuestario 029 "Otras remuneraciones de personal temporal”.

Se asesoro en la conformacion del expediente de pago de servicios técncios y profesionales a los

i B i Ny . "
contratistas del renglén presupuestario 029.

Se asesorio y dio seguimiento nuevo ingreso para el periodo del 01 de marzo al 31 de mayo de 2021
12 [todosde no:ﬁqmﬁmnm.w:.m'm Personal 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” en esta Direccion
General /

\

Zm_%:: Omar Orozco Aguilar

1
El presente mz_no,wam responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

TULIETA GUINEA CHAVARRIA
R’ mCm.gmw_%om»>o§z_m4x3_<>_"fzpzo_mm_p



